NUFUS YAZIM YONETMELIGI
(28/06/2006 GUNLU VE 26212 SAYILI RESMi GAZETEDE YAYINLANARAK YURURLUGE GIREN
NUFUS YAZIM YONETMELIGININ YURURLUKTEN KALDIRILMASINA DAIR YONETMELIK iLE BU
YONETMELIK YURURLUKTEN KALDIRILMISTIR.)

(Resmi gazete ile nesir ve ilani:14 temmuz 1978-S.16346)
BIRINCi BOLUM
Amac-Kapsam-deyimler

Madde 1- Amag, “Yenileme Yonetmeligi” hiikiimlerine gore aile kiitiiklerinin yenilenmesinin miimkiin
olmayan idare birimlerde niifus yazimi yapmak ve bu yoldan aile kiitiiklerini yeniden diizenlemektir.

Kapsam

Madde2- Bu yonetmelik, 2101 sayili kanunla degisik 1543 sayili Genel Niifus Yazimi Kanunun 1 inci
maddesi hiikmiine gore Igisleri Bakanliginca gerekli goriilen idari birimlerde niifus yazimina ve buna
dayanilarak aile kiitiiklerinin diizenlenmesine iliskin usul ve esaslar1 kapsar

Deyimler
Madde 3- Genel Niifus Yazimi1 Kanunu ile bu Yonetmelikte gecen:

a) “Bakanlik yazim Kurulu” bu yonetmelikte belirtilen bigimde Bakanlik merkezinde olusturulan
kurulu,

b) “Merkez Yazim Kurulu” Kanunun belirttigi bi¢imde il ve ilge merkezlerinde kurulan yazim
kurullarini,

¢) “Yazim bélgesi Kurulu” i1 ve ilgelerde mahalle ve kdy esasina gore en ok 4000 niifusun yazimini
yapacak olan ve kanunda “bolge Yazim Kurulu”diye adlandirilan yazim kurullarini,

¢)”Idari birim; 442 sayili kéy kanunu hiikiimlerine tabi tiizel kisiligi haiz kdylerle 1580 sayili Belediye

Kanununun 8 inci maddesine gore kurulmus olan mahalleleri,

d) “Yenileme Yonetmeligi” 19 Eylil 1975 tarih ve 15361 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak
yiiriirliige girmis olan “Niifus Kiitiiklerinin Yenilenmesine Iliskin Y6netmeligi”

e) “Nifus Yonetmeligi” Bakanlar Kurulunun 8.3.1977 tarih ve 7/13269 sayili karar ile yiiriirlige
girmis olan “Niifus Hizmetlerine Ait Kurulus, gorev ve Calisma Y 6netmeligi”

f) “Giyaben Yazilma” kisilerin yazim sirasinda meskenlerinde bulunmamalari nedeniyle goriillmeden
yazilmalari halini,

g) “Misafir Miisvedde Defteri” yazim yapilan idari birim kiitigiinde kayitli olup da, o idari birim
diginda bir yere yerlesmis olanlar ile baska bir bolgede kayitli oldugu halde yazim yapilan idari
birimde oturanlarin kaydina mahsus defteri,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kuruluslar

ilge Yazim Kurullar:

Madde 4- Yazim yapilacak idari birimlerin bagl oldugu merkez ilgelerde valinin ya da yetkili kilacag:
vali yardimcisinin bagkanliginda niifus miidiirii ile hukuk isleri miidiirinden, hukuk isleri bulunmayan illerde
valinin segecegi bir liyeden, il¢elerde kaymakamin baskanliginda niifus basmemuru ve kaymakamin idare sube
basgkanlari i¢cinden sececegi bir iyeden olusur.

Yazim Bolgesi Kurullari:

Madde 5- Yazim bolgesi kurullari; bir bagkan ve iki iiye olmak tizere 3 kisiden olusur. Yazim sirasinda
bir kurula mahalle ve kdylerde muhtar veya ihtiyar kurulu iiyelerinden bir bilirkisi olarak katilir.



Yazim bolgesi kurulu, iiyeleri; Vali ve Kaymakamlar tarafindan o bolge i¢indeki genel ve katma biitceli
idareler, Tktisadi Devlet tesekkiilleri ile miiesseseler, (440 sayili Kanuna tabi kuruluslar) belediyeler ve bunlara
bagli kuruluslarin memur ve hizmetlilerinden atanir. Yazim bolgeleri iginde kalan her mahalle veya kdyden de
yazim bolgesi kuruluna katilacak bilirkisi belli edilir.

Yazim Bolgesi Kurullarinda Gorevlendirilmeyecek Olanlar:

Madde 6- Bu kurullara Hakimler Kanunu ile Icra ve iflas Kanununda gosterilen yargic, Cumhuriyet
Savcist ve yargic sinifinda bulunanlarla bu kanunla yazili adalet memurlari, askeri personeli (ordu birliklerinde
yapilacak yazim diginda) askeri fabrika ve kurumlar, askerlik daire ve subeleri personeli;polis, jandarma ve bekgi
gibi giivenlik gorevlileri; doktor, yardimer saglik personeli ve hasta bakicilari, fabrika, isletmeler ve benzeri
ekonomik kuruluglarin yiiksek dereceli idari ve teknik personeli gibi hizmetten ayrilmalar1 sakincali goriilenler
atanmazlar.

Ogretim kuruluslar1 hakkinda vali ve kaymakamlar gerektiginde yazim siiresince Genel Niifus Yazim
Kanunun 7 inci maddesinin 2 inci fikrasindaki yetkilerini kullanabilirler.

Yazim Bélgelerinin Saptanmasina iliskin Esaslar:
Madde 7- Yazim bolgelerinin saptanmasinda asagidaki esaslar géz 6niinde bulundurulur.

a) Yazim bolgelerinin kurulusunda mahalle veya kdyler esastir. Bir mahalle veya kdyde birden fazla
yazim bolgesi kurulabilir. Ancak, bu mahalle veya kdyiin bir kismi ile bagka mahalle veya koyiin
tamami veya bir kismi birlestirilip bir yazim bdlgesi haline getirilemez.

b) Bir yazim bolgesi en ¢ok 4000 niifusu kapsar. 4000 niifusu asan kdy ve mahallelerde ihtiyaca gore
iki veya daha fazla yazim bdlgesi olusturulabilir.

¢) Nifus durumuna goére iki veya daha fazla koy bir yazim bolgesi iginde bulunabilir. Bu hallerde
koylerin birbirleri ile olan mesafeleri ile gidip gelme olanaklar1 dikkate alinarak bdlgeler
olusturulur.

¢)Bir mahalle veya koyde birden fazla yazim bdlgesi kurulmasi halinde sokak ve mahallelerin

durumuna gore bolgeler icinde kalacak miktarlarmin biiylik farkliliklarimin gostermemesine dikkat

edilir.

UCUNCU BOLUM
Yazim Kurullarinin Gorev ve Yetkileri
iice Yazim Kurullarinin Gérev ve Yetkileri

Madde 8- {lge Kurullarmin gorevleri asagida belirtilmistir.

a) Niifus yazimi yapilacak kdy ve mahallelerde yazimin baslangi¢ ve bitis tarihini halka duyurmak,

b) Cografi durum ve idari bagliliklar dikkate alinarak en ¢ok 4000 niifusu kapsayacak sekilde yazim
bolgelerini saptamak,

¢) 10 Nisan 1927 tarih 1003 sayili Kanuna dayanilarak ¢ikarilmig bulunan numaralara yonetmeligi
esaslar1 geregince numaralarini islerinin yapilmasini saglamak ve izlemek,

¢)Yazim bdlgelerinde yazim yapilmasi gerektigi yerlerin numara esasi iizerinden binalar cetvellerini

hazirlatip yazim boélgesi kurullarina verilmesini saglamak, (Numaralama islerinin herhangi bir sebeple

bitirilmedigi yerlerde binalarin cetveli ve ev apartman ismine veya kolayca bilinecek sekilde malik veya
iginde oturan aile bagkanlarinin adlarina gore diizenlenir.

d) Yazim bolgesi, kurulu baskani iiye ve yazim kontrolorleri i¢in Bakanlik¢a yapilan plan ve
programlara uygun olarak kurslar agmak,

e) Yazim bolgesi kurullarina yazim icin gerekli basili kagit ve kirtasiyeyi saglamak,

f) Her yazim bolgesi icinde bulunan koy ve mahalle muhtarliklar1 araciligi ile yazim bdlgesi
kurullarinin bu kdy ve mahallelere gidebilecekleri tarihlerin halka duyurulmasini ve yazim giinii
herkesin yazim igin gerekli belgeleri dnceden temin etmis olarak evinde beklemesini saglayacak
tedbirleri almak,

g) Yazim bolgesi kurullarimin islerini bitirip merkeze doniislerinden sonra herhangi bir nedenle yazim
dis1 kalmus aile veya kisilerin miisvedde defterlerine yazilmalarini saglamak,



§)Yazim bolgesi kurullariin ¢aligmalarini gézetmek ve denetlemek,

h) Gerek yazimm bitiminden sonra merkezlerine donen yazim bdlgesi kurullarmin yerli miisvedde
defterleri ile esas kiitiikleri karsilagtirabilmeleri ve gerekse aile kiitiiklerinin diizenlenebilmesi i¢in
calisma ve yer olanaklart saglamak,

i) Yazim bolgesi kurullan tarafindan yazim sonucunda teslim edilen miisvedde defterlerini kontrol
ettirmek, yazist diizglin memurlara yerli aile kiitiik defterlerini iki es 6rnek halinde yazdirmak sulh
hakimini tasdik ettirip ve niifus idarelerine teslimini saglamak,

i)Misafir miisvedde defterlerine yazilan aile ve kisileri kayitli olduklar1 yer niifus idareleri ile yazigma

yapilarak (Eski kayitlarini-kapattirmak) ve yazim yapilan idari birim aile kiitiigline nakillerini saglamak,

k)Yazimin basart ile sonuglanip yeni aile kiitiiklerinin tesisi i¢in mahallen gerekli biitiin tedbirleri
almak.

Madde 9-Yazim Bolgesi kurullarinin goérev yetkileri agagida belirtilmistir.

a) Yazima iliskin yonetmelik, yonerge ve genelgeleri incelemek, yazima ait esaslari tam olarak
o6grenmek ve agilacak kurslara katilmak,

b) Yazim igin gerekli miisvedde defterleri ile diger basili kagitlar1 merkez kurullarindan alarak yazim
giiniinden en az iki glin 6nce yazim mahalline gitmek,

¢) Yazima baslamadan 6nce o bolgeye ait binalar cetveline yazilmamis ev bulunup, bulunmadigini
kontrol etmek; varsa eksikliklerini tamamlayarak, yazim bolgesini iyice taninmak,

¢)Yazim bolgesi icinde yazim islerini zamana gore planlayip: hangi giin, hangi kdy, mahalle, semt veya

sokaklarda gidilecegini tespit etmek ve belirtilen giinlerde ailelerin gerekli belgelerle birlikte evlerinde

hazir bulunmalarini kendilerine duyurmak,

d) Bolge icinde, yerlesmek kastiyla oturmakta olan biitiin Tiirk vatandaslarinin yazilimlarimi yapmak,
baska bir idari birim kiitiigiinde niifusa kayitli olup da devaml olarak yazim yapilan bolgede oturan
ve bu nedenle misafir miisvedde defterine yazilan kisi ve ailelerin niifus kayitlarinin yazim yapilan
idari birim aile kiitiigiindeki tesis edilmesine amaciyla aile niifus kayit rneklerini yazim sirasinda
doldurup hazirlamak,

e) Yazim sirasinda soyadi esasina gore aile fihrist figlerini doldurmak,

f) Yazimin bitiminden bélgede gidilmek ev, yazilmadik aile ve kisi kalip kalmadigini kontrol etmek
ve varsa yazilimlarini1 yapmak,

g) Yazmm bitirip merkezlerine dondiikten sonra miisvedde defterlerinin esas defterine gore
kontroloriinii saglayarak diger belgelerle birlikte merkez kurullarina teslim etmek,

DORDUNCU BOLUM
Yazima lliskin Esaslar ve islemler
Genel Esaslar Ve islemler
Madde 10- Yazima iligkin esaslar sunlardir.
1-Tiirk Vatandas1 Olmak Kosulu:

Miisvedde defterlerine ancak Tirk Vatandaslari yazilirlar. Tirk vatandashgini yetkili Tirk resmi
makamlarinca verilmis, bu yonetmelikte belirtilmis belgelerle ispat edemeyen kisi veya aileler ile Tiirk
vatandagligini kaybetmis olanlar hicbir sekilde miisvedde defterlerine yazilamazlar.

Niifus kiitiiklerindeki kayitl olmadiklart gibi ellerinde Tiirk vatandasi olduklarini gosteren bir belgede
bulunmayan resit kisiler, niifus kiitiiklerinde ana ve babalarinin kayitli olduklarina dair bir belge gosterdikleri ve
bilirkisi veya ihtiyar heyetlerince de beyanlarinin dogruluklan teyit edildikleri taktirde miisvedde defterlerine
kaydedilerek bu durum diisiinceler siitununda agiklanir. Bunlar vatandaslik durumlar tayin ve tespit edildikten
sonra asil kiitlikleri gegirilirler.

2-Eslerden Birinin yabanci Olmasi Hali:

Eslerden birinin yabanci olmasi halinde, Tirk vatandasi olan es, miisvedde defterine yazilir, ve
diislinceler stitununa diger esin uyrugu ile ad ve soyad isaret edilir.

Eslerden yalniz koca Tiirk vatandasi ise bu evlilikten olan biitiin ¢ocuklar Tiirk Vatandashigini kazanmis
olacaklarindan babalari ile birlikte miisvedde defterlerine yazilirlar.



Yalniz karmin Tirk vatandast olmasi halinde 22/5/1964 tarihinden sonra dogan ¢ocuklar, niifus da
kaydedilmemislerse dogumla babalarinin vatandasligini kazanamadiklarina dair o devlet yetkili makamlarindan
almmis bir belgeyi ibraz etmeleri diginda, Tiirk vatandagligini kazanamayacaklarindan sadece anne vatandas
olarak miisvedde defterine yazilir, cocuklari yazilmaz.

3-ikametgah Esasu:

Yazimda devamli ikametgahin (yerlesme niyeti ile oturulan yer) bulundugu yer aile kiitiiklerine kayit
tesisi esastir. Bu nedenle niifus kayitlar1 baska yerde olsa bile yazim yapilan idare birimde devamli olarak oturan
herkes idari birim aile kiitiiklerinde kayitlar tesis edilmek {izere durumuna gore yerli ya da misafir miisvedde
defterine yazilirlar. Misafir olanlar yani bagka bir idari birim kiitiigline kayitli olanlar hakkinda 5 inci bentte
belirtildigi sekilde islem yapilir.

4-Yerli Olarak Yazilma:

Yazim sirasinda yazim yapilan idari birim kiitiigiine kayith olan ve o idari birimde ikamet edenler yerli
olarak yerli miisvedde defterlerine yazilirlar.

5-Misafir Olarak Yazilma ve Aile kiitiigiine Yerli Olarak Geg¢irilme:

Yazim sirasinda yazim yapilan kdy ve mahallede ikamet edipte baska yer niifus kiitiiglinde kayith
olanlar, o idari birim aile kiitiiklerine nakil suretiyle kaydedilmek {izere misafir miisvedde defterine kaydedilirler.

Bu kayda gore yazim sirasinda 4 6rnek yer degistirme tutanagi diizenlenir ve ilgililerin imzalari alinir ve
form yazim kurulu bilirkisi tarafindan imzalanir.

Bu formlar niifus idarelerince kayitli olduklar1 yerlere gonderilerek Niifus Hizmetlerine Ait Kurulug
gorev ve Caligma Yonetmeliginin yer degistirmeye iligkin hiikiimlerine gore kayit nakli yapilir.

6-Yazim Bolgesi Disinda Oturanlar

Yazim yapilan idare birim niifus kiitiigiinde kayitl olup, ikametgahlarini baska yere nakletmis olan kisi
ve aileler oturduklar1 yer niifus bag memurluguna bagvurarak kendilerini yazdirirlar, Bunlar hakkinda 23 iincii
madde uyarinca islem yapilir.

7-Yazimda Kayitlarin mevcut Esas Defterleri ile Vukuat Defterlerine Uygun Olmasi:

Yazimda siipheye yer birakmayacak sekilde acik olarak okunabildigi taktirde mevcut esas defterleri
veya vukuat defterlerindeki ad, soyadi, dogum tarihleri ve diger kisisel haller kayitlar esas tutulup hig bir suretle
degistirilemez. Ancak bu kayitlarin degistigine ait kesinlesmis mahkeme kararlar1 varsa kayit bu karar uygun
olarak yapilir. Ve karsilarina bu yolda agiklama verilir. Mahkeme kararina dayanarak belgesi olarak yazim

bolgesi kurullarinca alinir.

Mevcut esas defterleri veya vukuat defterlerindeki kayitlar okunmadig: taktirde, kisilerin ellerindeki
belgelerdeki bilgiler esas alinir ve agiklamalar siitununa belgenin tiirii ve numarasi yazilir.

8-Yanlhis Yazma ve diizeltme

Miisvedde defterinde kazint1 ve silinti yapilamaz. Yanlig bir kelime veya tarih yazilacak olursa iizeri
okunacak sekilde hafifce ¢izilerek dogrusu iistiine yazilir ve diisiinceler siitununda agiklama yapilarak yazim
kurulu ile kurula katilan bilirkisi tarafindan imza edilir.

9-Yaslari ile Goriiniisleri Arasinda Belirgin Farkhhk Olanlar:

Kayda veya gosterdikleri resmi belgelere dayanan yaslari ile goriiniigleri arasinda belirgin fark goriilen
kimselerin durumlar1 yazim bolgesi kurullarinca miisvedde defterinin diislinceler siitununa isaret edilir.

Bunlar sonradan niifus memurlari tarafindan mahkemeye sevk edilerek verilecek kararlara gore yaslar
diizeltilir.



10-Kiitiik Sira Numarasi Verilmesi:

Yazimda bir yazim bolgesinde oturan ailelere mahalle veya kdy esasina gore birden baslamak ve
zincirleme devam etmek {izere bir kiitiik sira numarasi verilir ve aile bireyleri miisvedde defterlerin bu kiitiik sira
numarasi altinda yazilirlar.

Bir yazim bolgesi icinde birden fazla kdy ve mahalle oldugu taktirde bagimsiz her kdy veya mahalle
icin kiitiik sira numarasi yine birden baslar.

Bir kdye bagli mahallelerde oturan ailelerin kiitiik sira numaralari merkez kdyiin devami seklinde verilir
ve birden baslatilmaz.

11-Aym Kiitiik Sira Numarasi Altinda Yazilanlarda sira:

Yazimda her ailede ilkin aile reisi, sonra karis1 ve yas sirasma gore c¢ocuklari, daha sonra varsa
cocuklarinin esleri ve ¢ocuklari yazilir.

12-Aile ve Cinsiyet Sira Numarasi:

Ayni kiitiik sira numarast altinda yazilan aile bireylerine, her aile i¢in Birden baslamak iizere,
zincirleme aile numarasi verilir. Ayrica bu bireyler cinsiyet durumlarina gére de yeni Birden baslamak iizere
defterdeki 6zel siitunlarinda cinsiyet sirasi alirlar.

13-Miladi Y1l Esas1

Dogum tarihlerinde miladi yil esas alinir ve buna gore yazilir. Belli oldugu takdirde ay ve giinlerde
mutlaka belirtilir. 1341 tarihinden 6nce dogmus olanlarin dogum tarihleri ise degistirilmeksizin aynen alinir.

Ozel Esaslar:

Madde 11- Yazimda aile esasi korunmasi ve secerenin belirlenmesi yoniinden g6z Oniinde
bulundurulacak 6zel esaslar asagida gosterilmistir.

1- Aile Esas1

a) Yazimda her aile bir kiitiik sira numarasi altinda bir haneye,

b) Ailenin o idari birimde ikamet eden evli erkek c¢ocuklart ve bunlarin es ve gocuklari ile evli
olmayan diger ¢ocuklar1 ayni haneye,

Resit ¢ocuklar istedikleri taktirde yeni bir kiitiik sira numarasi ile ayri bir haneye,

¢) Ailenin bagka bir yerde ikamet eden resit gocuklar1 ve varsa esleri daimi olarak oturduklart yer aile
kiitiiklerine,

d) Evli kiz ¢cocuklarin kocalar1 ve ayn1 zamanda babalar1 hanelerine yazilacak sekilde misafir veya
yerli miisvedde defterlerine yazilirlar.

2- Ailenin toplu Olarak Yazilmasi ve Aile Parc¢alar1 Arasinda bag Kurulmasi:

a) Ayni konutta ikamet eden her ailenin biitiin ayn1 kiitiik sira numarasi altinda bir haneye yazilirlar.

b) Niifus Yonetmeliginin 56 mct maddesine gore ayni ikametgahta otursa dahi ayri bir kiitik sira
numarast altinda yeni bir aile olarak kaydedilmek isteyen resit kisilerle ayri ikametgahlarda oturan
akrabalar ve bunlarin es ve ¢ocuklar1 ayri kiitiik sira numarasi altinda yazilmakla beraber karsilarina
(... Kiitiik sira numarasindaki ailenin pargasidir.) Seklinde agiklama yapilarak aralarinda bag
kurulur. Ayni sekilde asil ailenin bir parcasi ... kiitlik sira numarasinda kayithdir.) seklinde
aciklama yapilir.

3- Evli Kadinlar:

Evli kadinlar kocalar1 hanesine yazilirlar. Ancak bunlarin babalar kiitigiindeki kizi... evlenerek
girmistir seklinde serh verilir ve iki kayit arasinda bag kurulur.



Babalarinin kaydi yazim yapilmadan baska bir idare birim kiitiigiinde ise kocasi hanesi karsisina geldigi
yer isaret edilir. Baba hanesinde de gerekli agiklamanin yapilmasi i¢in durum ilgili niifus idaresine bildirilir.

4-Kocann Olmiis Olmasi Hali
Kocalar1 6lmiis kadinlar yeniden evlenmemislerse;

a) Kocanin ailesi ile birlikte oturuyorlarsa onlarla birlikte ayn1 haneye,

b) Ay bir ikametgah miistakil olarak veya babalari ile birlikte oturuyorlarsa isteklerine gore kocalar1
veya babalart hanesine veyahut da bagimsiz haneye tescil edilmek {izere durumlarina gore ait
oldugu miisvedde defterine,

¢) (b) bendinde gosterilen halde anneleri ile birlikte oturan her halde babalar1 hanesine tescil edilmek
tizere ilgili miisvedde defterine yazilir. Anne ile ¢ocuklar arasinda da bag kurulur.

d) (a) ve (b) bentlerinde belirlenen durumlarda kadin kocasi hanesine yazilmis ise baba hanesi ile,
baba hanesine yazilmis ise koca hanesi ile bagimsiz bir kiitilk sira numarasi altinda yazilmis ise
hem koca, hem de baba hanesi ile aralarinda bag kurmak {izere durum miisvedde defterine isaret
olunur.

1- Bosanms Olma Hali

Bosanmis olan kadinlar istek ve yerlesme durumlarina gére babalar1 hanesine veya bagimsiz bir haneye
yazilirlar. Sonuncu halde babalar1 hanesi ile aralarinda bag kurulmak {izere durumlar diisiinceler siitununda
belirtilir.

Anneleri ile birlikte oturan ¢ocuklar babalari hanesine tescil edilmek iizere ilgili miisvedde defterine
yazilir ve anneleri ile ¢ocuklari arasinda bag kurulur.

2- Aynlik Hali

Eslerin fiilen ayr1 yasamalar1 veya mahkemece ayr1 yasamalarina karar verilmis olmasi halinde kadin,
koca hanesine ve kimin yaninda oturduklar1 bakilmaksizin kii¢iik ¢cocuklar baba ile ayn1 haneye tescil edilmek
iizere ilgili miisvedde defterine yazilirlar.

7- Evlilik Dis1 Birlesme ve Bundan Dogan Cocuklar

Bekar veya dul kadinlarin medeni nikah olmaksizin bir erkekle birlikte yasamalari evlilik olarak tescil
edilemez Bu durumda kadin, (Bu yasamadan ¢ocuklari varsa onlarla birlikte) yazim yapilan yerde kayith ise
kendi baba hanesine miistakil bir ikametgah da ise ayri bir haneye kaydedilip baba ile arasinda bag kurulur. 1826
sayili yasaya gore islem yapilmasi istenirse miilki idare amirine bagvurmalari bildirilir.

8-Terkedilmis Cocuklar

Ana ve babasi belli olmayan terk edilmis kii¢iik cocuklar, aksi sabit olmadik¢a Tiirkiye’de dogmus
sayilip ikametgahlarinda miistakil bir haneye tescil edilmek {izere yerli miisvedde defterine yazilirlar.

9-Birlikte Oturan Kardesler

Babalarindan ayr1 yasayan evli bir erkek kardesle ayni ikametgahta birlikte oturan resit kardesler evli
veya bekar olduklarina bakilmaksizin babalar1 hanesi ile aralarinda bag kurulmak kosulu ile ayr kiitiik sira
numarasi altinda yazilirlar.

10 Evlat Edinilenler
Medeni Kanun Hiikiimleri uyarinca evlat edinenler evlat edinenin hanesine yazilirlar, ayrica yazim

yapilan bolgede kayithi ise, 6z babalar1 hanesine de kayit ile bu kaydin karsisina gerekli agiklamalar1 yaptirmak
lizere miisvedde defterine diislinceler siitununa serh verilir.



11- Uvey Cocuklar

Kocanin ikametgahlarinda kendisi ile birlikte oturan {ivey ¢ocuklari yazim yapilan bélgede oturuyorsa
0z babalar1 hanesine nakledilmek iizere durumlarina gore yerli veya misafir miisvedde defterine, resit cocuklar
ise dilerlerse bagimsiz bir haneye yazilirlar. Bu taktirde, 6z babalari ile aralarinda bag kurulur, Kiigiik ¢ocuklarin
babalarinin kaydi yazim yapilmayan bagka bir idari birim kiitiiglinde ise, ¢ocuklar yazilamaz.

12-Yeni Dogmus veya Heniiz Niifusa tescil edilmemis Cocuklar

Yeni dogmus olan veya heniiz niifusa tescil edilmemis 18 yasindan kiiciik cocuklar baba ve analarinin
beyani ve bilirkisinin dogrulmasi {izerine yazim kurulunca goériilerek fizik yapisi ve biinyesi itibartyla beyan
edilen yasa uygun olup, olmadigi incelenir. Uygun bulunanlar baba ile birlikte yazilir ve karsilarina yeni
dogdugu veya niifusa heniiz tescil edilmediginden belgesi yoktur serhi verilir.

Yazim kurulunca goriiniis ve viicut goriiniisii itibariyla 18 ve daha yukari yasta oldugu kanaatine
varilanlar o kdye ait miisvedde defterine yazilmaz ve belgesiz yazim hiikiimlerine tabi tutularak haklarinda bu
yonetmeligin 13 iincii maddesine gore islem yapilir.

13- Bir Arada Oturan Civar Hisimlar

Ayni ikametgahta oturan amca, hala yegen gibi ayn1 soydan gelen ve ayni soyadini tastyan, baska bir
kimsesi bulunmayan civar hisimlar, beraber oturduklar1 aile reisi ile birlikte ayni haneye, ayni soyadini
tasimayan aile reisinin anne yoniinden teyze ve day1 gibi civar hisimlari ile karisi yoniinden diiniir hisimlari
varsa, o idare birim i¢inde kayitli kendi aileleri yanina nakledilmek {izere ayri olarak, bu gibilerin kimsesi yoksa
yada istedikleri takdirde bir kiitiik sira numarasi altinda miistakil bir haneye yazilmak {izere yerli veya misafir
miisvedde defterine yazilir.

14-Aile Yaninda Oturan ve aileden Olmayanlar

Bir aile ile birlikte oturan ve bu aile higbir aile ve akrabalik bagi bulunmayan kisiler ayni bolgede iseler
kendi aileleri yanina nakledilmek aileleri o bolgede degil iseler, yer degistirme ile kayit tesis edilmek {izere yerli
veya misafir miisvedde defterine yazilir.

15-Konuklar

Yazim yapilan aile yaninda bulunan niifus kayitlar1 yazim yapilan bolgede degil ise bunlar yazilamazlar.

BESINCi BOLUM
Yazimda Aranacak Belgeler ve Giyaben Yazim
Belgeler
Madde 12- Her kisi prensip olarak resmi bir belgeye dayanilarak yazilir.

Yazim i¢in her aile veya kisi asagida belgelerden birine yazim kurullarina gostermekle yiikiimliidiir. Bu
belgeler.:

a) Niifus ciizdanlari,

b) Niifus idarelerinde alinmis onayli niifus kayit 6rnekleri,

¢) Yazima esas olmak {izere niifus idarelerinde alinacak drnekleri,

¢) Evlenme ciizdanlari,

d) Askerlik Terhis belgeleri,

e) Yas, ad ve nesep gibi kisi hallerine iligkin kesinlesmis mahkeme karar,

f) Icisleri Bakanlig1 Niifus Idaresi Genel Miidiirliigiince verilmis onayli vatandaslik kararlari,

g) Tirk vatandaglarina verilen T.C pasaportlari,

h) Vatandaslik durumu agiklanmis veya niifusa kayitli olduklari yer gosterilmis olmak kaydiyla okul,
diploma, tasdikname veya diger belgeleri ile dairelerince onayli kimlik ciizdanlari, yazimi yapilan
her aile veya kisinin karsisina yazimin dayandigi belge isaret edilir.



Belge Gostermeyen Resit Kisiler, Yabancilar ve Vatandashk Durumu Diizgiin Olmayanlar
Kiitigii:

Madde 13- 12 inci maddede yazili belgelerden herhangi birini gdstermemis resit kisiler o kdye ait
yazim miisvedde defterine yazilamazlar

Bunlar belge gostermeyen kisileri ait yazim miisvedde defteri adiyla agilacak ozel bir deftere
kaydedilirler. Gryaben hi¢ kimse belgesiz olarak deftere kaydedilmez.

Belgesiz olanlara ait 6zel miisvedde defterindeki kayitlar yabancilar ve vatandaslik durumlari diizgiin
olmayan kisilere ait kiitiikleri gegirirler.

Yabancilar ve vatandaglik durumlari diizgiin olmayan kisileri ait kiitiikler asagida esaslar ¢ergevesinde
tutulur.

a) Her ilge igin bir yabancilar ve vatandaslik durumu diizgiin olmayanlar kitiigli agilir. Bu kiitiik bir
veya birkag defterden olusabilir. Kiitligiin kod numarasi olarak kodlama yonergesindeki o ilge kodu
verilir.

b) Yabancilar ve vatandaslik durumlart diizgiin olmayan kisilerden tahmini sayisina gore her kdy bir
veya mahalle icin bir defter veya defterin bir bolimii kullanilabilir. Kullanmaya baslamadan
defterin sayfa aralar1 Valilik veya kaymakamlik miihrii ile miihiirlenip sonuna kag¢ sayfadan ibaret
oldugu yazilarak onaylanir.

¢) Bir kdyden olanlarin kayitlar1 o kdy i¢ir birden baglayan ve zincirleme devam eden bir sira
numarasi ve zincirleme devam eden bir sira numarasi altinda yapilir.

d) Bir ilgede bir ciltten fazla yabancilar ve vatandaglik durumlari diizgiin olmayanlar defteri tutulursa
her cimde 01’den baslamak ve zincirleme devam etmek {izere cilt numaralar1 verilir.

e) Her cildin i¢ kapagma o defterde kayith kdyleri isimleri defterdeki siraya gore yazilir ve kdye ait
kod numaralar1 gosterilir.

Yabancilar ve vatandaslik durumu diizglin olmayanlarin kiitiikleri hukuki a¢idan kisinin kimlik ve
medeni halinin tayininde esas alinir. Bu defter kayitlar1 kisinin Tiirk vatandasligi i¢in karine olmayacagi gibi bu
konuda kisiye herhangi bir hak bahsetmez. Bir hanede kayitl kisinin aile kiitiikleri ile isim benzerligi dolayistyla
nesep bagi kurulmasi olarak aliamaz.

Kisinin evlenme islerin bu kayitlara gére yiiriitiiliir ve dogumla vatandasligi kazanamamis ¢ocuklari bu
defterde kendi yanina kaydedilir.

Yasancilar ve vatandaglik durumu diizgiin olmayanlar kiitiigii aile kiitiikleri prensiplerine gore tutulur.
Bu Kkiitiikler iizerinde silinti ve kazint1 yapilamaz. Diizeltmeler ve yapilacak tesciller niifus mevzuatinin ilgili
hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.

f) Bu kiitiiklerden c¢ikartilacak kayit orneklerinin bas Orneklerinin bas kismina ‘“yabancilar ve
vatandaglik durumlar diizgiin olmayan kisiler kiitiigii “kayit 6rnegi ibaresi yazilir. Kayit drneginin
alt kismina da bu 6rnege dayanilarak Tiirk vatandasligi iddia edilemez ve kisi veya kisiler hakkinda
Tiirk vatandasi olarak islem yapilamaz agiklamasi konulur.

g) Bu kiitiikleri kayit edilenlere merkezden hazirlanip gonderilen bir kimlik karti verilir, Bu kart
kendisine niifus cilizdani verilmesi gerekli goriildiigiinde geri alinarak imha edilir.

h) Bu kiitiige kayit edilenlerin vatandaslik incelemeleri bu konudaki niifus ve vatandaslik mevzuati
esaslarina gore yuritiliir.

I)Bilahare Tiirk Vatandasi oldugu ispat edilenlerin yabancilar ve vatandaslik durumlart diizgiin

olmayanlarim kiitiiklerindeki kaydi kapatilir, ait oldugu hanedeki kaydi usuliine gére tescil edilir. Iki

kiitiik arasinda bag kurulur.

1) Tiirk vatandasi oldugu iddias1 reddedilenlerin bu kayitlar1 devam ettirilir.

Giyaben Yazim:

Madde 14- yazilacak kisinin goriilmesi esastir. Ancak, yazim sirasinda 6grenim, ticaret, hastalik,
askerlik, hapislik, gorevi basinda olma, tatilde bulunma, yurt icinde veya disinda yolculuk, yurt disinda isci



olarak bulunma gibi gecici sebeplerle ikametgahi disinda bulunan aile bireyleri 12 inci maddede sayilan
belgelere dayanilarak ailenin diger mensuplari tarafindan yapilacak beyanlara gore giyaben yazilirlar.

Aile teskil edebilen topluluklar (kari, koca ve g¢ocuklar) giyaben yazilmayacaklari gibi bir belgeye
dayanmaksizin hi¢ kimse giyaben yazilamaz.

ALTINCI BOLUM
Yazim Yapilmasi
Yazim Miisvedde Defteri
Madde 15- Her yazim bélgesi i¢in yazim bolgesi kuruluna iki adet miisvedde defteri verilir.
Sehirlerde; biri misafir digeri de yerli miisvedde olarak ayrilir ve iistlerine yazilir. Defterlerden her
hangi birinin dolmasi halinde diger defterin sonunda miinasip bir kismt dolan defterin devami seklinde kullanilir

ve her iki deftere de bag agiklamasi yapilir.

Koylerde genellikle misafir olarak yazilacak az olacagindan defterlerden birinin son kismindan
durumuna gore 20-30 yapraklik boliimii misafir i¢in ayrilir.

Defterlere yazilan her aileden sonra iki satir bos birakilarak diger ailenin kiitiik sira numarasi verilir ve
yazima baslanir.

Miisvedde defterleri okunakli bir sekilde matbaa harfleri ile doldurulur.
Yazimda Usul ve Is Boliimii

Madde 16- Yazim bdlgesi kurullar1 yazima baslamadan 6nce bagkan veya iiyelerden biri belgeleri
incelenmek ve okuyarak yazdirmak; yazasi giizel olan bir iiye okunan belgelerdeki bilgileri miisvedde defterine
yazmak digeri ise, aile fihrist figlerini niifus kayit 6rnegi ve yer degistirme formlarin1 doldurmak iizere kendi
aralarinda ig boliimtii yaparlar.

Konutlarda Yazim

Madde 17- Yazim bolgesi kurullar1 yazima baslanacagi ilan edilen giin ellerindeki binalar cetveline
gore bolge hududundaki, ilk evden yazima baslarlar.

Yazim i¢in gidilen evde aile reisinden aileye iliskin 12 inci maddede sayilan belgeler istenir. Aile
fertlerinin nerede olduklar1 gecici olarak yere gidip gitmedikleri sorulup gerekli bilgiler almarak ikamet ve
yerlesme durumu incelendikten sonra belgelerle alian bilgilerin dogrulugu anlasilinca miisvedde defterine kiitiik
sira numarast verilir.

Aile reisinden baglayarak 10 uncu bendindeki siraya gore aile bireyleri goriilerek deftere yazilirlar

Ancak 14. maddede sayilan hallerde bilirkisinin de dogrulamasi iizerine yazim sirasinda konutta
bulunmayan aile bireyleri gosterilen belgelere dayanilarak yazim kurullarinca gériilmeden giyaben yazilirlar.

Konutta Olmayan Yerler

Madde 18- Konut olmayan ticaret ve sanayi maksatlarla kullanilan fabrika, ticarethane gibi giiniin belli
saatlerinde agik tutulan otel, pansiyon ve benzeri gegici kilinan yerlerde resmi dairelerde, egitim ve dgretim
kurumlarinda, saglik kuruluslarinda, yol fabrika ve benzeri insaat santiyelerinde yazim yapilmaz. Buralari isleten
veya buralarda c¢aliganlarla memurlar, yazim sirasinda is yerlerinde veya dairelerde olsalar dahi giyaben aileleri
ile konutlarinda yazilirlar.

Ancak fabrika ve igyerlerinde daima ikametgah olarak kullanilan ev, oda vesair insan oturan yerler
varsa buralarda yazim yapilir. Bunlarin yaziminin yaptirilmasindan kurum sahip veya miidiirleri sorumludur.



Ceza ve Islah Evlerinde Yazim

Madde 19- Ceza ve Islah Evlerinde bulunan hiikkiimlii ve tutululardan ancak giyaben kendilerini
yazdiracak aile veya kimsesi bulunmayanlar yazilirlar. Bu gibi kurumlarin yoneticileri orada bulunan yazim
yapilan bolge kiitiiglinden kayitli olan ve yukarida gosterilen nedenle yazilmasi gerekli bulunanlar1 6nceden
tespit ve yazim sirasinda gelen yazim kurullarina bildirmek yazimlarini yaptirmak ve yazim igin gerekli
kolayliklarin saglanmasiyla yiikiimlidiirler.

Yaylalarda Yazim

Madde:20-Yazim sirasinda yazim yapilan idari birimin halki toplu olarak yaylaya ¢ikmig oldugu
takdirde bunlar yaylada yazilir.

Koy halkindan bir kismi yaylaya ¢ikmis ise kdyde kalmis aileler yazilir. Yaylaya ¢ikmis bireyleri de
belgelere dayanarak giyaben yazilirlar.

Yaylaya ¢ikmis aileler yazim kurullarina veya daha sonra niifus bas memurluguna basvurarak
kendilerini yazdirmakla yiikiimludiirler.

Sakinleri yaylaya ¢ikmig koylerde yazim yapilirken bu koylin yazilan son hanesinden sonra kdy
halkindan bir kisminin yaylaya ¢iktig1 belirtilir ve yaylanin da ad1 yazilir.

Yazim Siiresi

Madde 21- Yazim bolgesi kurullar1 bolgeleri igindeki yazimi 20 giin ig¢inde bitirmekle yiikiimliidiirler.
Yazim bu sure iginde bitirilmedigi taktirde, bitirilinceye kadar yazima devam olunur. Bolgenin yazimi
bitmedik¢e yazim bolgesi merkezlerine donmezler.

Yazimdan Sonra Yazim Bolgesinde Kontrol

Madde 22- Yazim Boélgesi kurullar1 yazimimn bitiminden sonra kendi bdlgeleri i¢inde gidilmedik bina
yazilmadik aile veya kisi kalip, kalmadigin1 bir defa mahallen kontrol edip yazim kalmis olanlar varsa bunlarin
da yazimin1 yapar ve bir tutanakla yazimin bittigini saptayarak merkezlerinde donerler.

Yazim Yapilan idari Birim Kiitiiklerinde Kayith Olup ta Baska Yerlerde Oturanlar

Madde 23- Yazim yapilan idari birim niifus kiitigiindeki kayith olup da baska il ve ilgelerde ikamet
edenler yazim yapilacagi ilani iizerine oturduklari yer niifus idarelerine bagvurarak kendilerini yazdirirlar.

Kendisini yazdirmak isteyenlerin 12 inci maddede gosterilen belgelerden en az birini gdstermeleri ve
kimliklerini ispat etmeleri sarttir.

Niifus Bagmemurluklar1 bagvurulanlarin ellerindeki belgeleri inceledikten sonra misafir miisvedde
defterinde yazim yapilan her idare birim i¢in acacaklar1 kaydedip iki 6rnek kiitiige kayit belgesi, dort 6rnek yer
degistirme formu doldurup miiracaatcilarin imzalarini alirlar. Miisvedde defteri ve formun agiklama kismina
kayitlarin hangi belgeye dayanilarak tesis edildigi de aciklanir.

YEDINCi BOLUM
Yurt Disinda Bulunan Vatandaslarimizin Yazimi
Konsolosluklarimizin gorevi
Madde 24- Yurt disinda yazim yapilmaz. Ancak konsolosluklarimiz hangi il, ilge mahalle veya kdyde

hangi tarihlerde yazim yapilacagmi ve bu idari birim niifusuna kayithh olanlarin ellerindeki belgelerle
konsolosluklar bagvurmasi gerektigi olanaklari 6l¢iistinde duyururlar.



Basvurma Uzerine Yapilacak islem

Madde 25- Yazim yapilacak idari birim niifusuna kayitli olanlarin konsolosluklarimiza basgvurmasi
lizerine bunlarin bu ydnetmeligin 12 inci maddesinde yazili belgeleri kontrol edilir. Yurtta kendilerini giyaben
yazdiracak kemsileri olup olmadig1 arastirilir ve yazilmalar1 gerektigi anlasilanlar i¢in ii¢ 6rnek Aile kiitigiine
kayit belgeleri veya yurt disinda yazilanlar i¢in misafir miisvedde defteri formu diizenlenerek onandiktan sonra
iki 6rnegi formun diizenlenmesine dayanarak belgelerinin onayli 6rnekleri ile birlikte dogrudan ilgilinin bagh
oldugu niifus bas memurluguna gonderilirler.

Niifus idarelerince Yapilacak islem

Madde 26- konsolosluklarca gonderilen “aile kiitiigline kayit belgeleri veya yurt disinda yazilanlar i¢in
miisvedde defterleri formunu alan bas memurluklar bunlar {izerinde bir 6n inceleme yaparak eksik veya
yanligliklar varsa belgelere gore tamamlarlar. Miisvedde defterinden giyaben yazilip yazilmadiklar birlikte ayni
haneye yazilmalari gereken aile parcalari olup, olmadigi arastirilir ve yazilmalar1 gerektigi kesin olarak
anlagilanlar yerli miisvedde defterlerinin sonuna kaydedilirler ve karsilarina da Bagkonsolosluklarca diizenlenen
belge tarih ve numarasi yazilir.

Buradan aile kiitiiklerine gegirilirler.
SEKIZINCi BOLUM
Aile Kiitiikleri diizenlenmesine iligkin Esaslar
Hazirhklar

Madde 27- Merkez yazim kurullari; yazim bolgesi kurullar: bolgelerinde yazimi bitirmelerinden 6nce,
aile kiitiiklerinin diizenlenmesi islerinde ¢alistirilacak yazisi diizgiin elemanlar1 atayarak bunlarin ¢aligacaklart
yerleri hazir hale getirirler.

Yerli Miisvedde Defterlerinin Mahalle ve Koy Esasina Gore Gruplandirilmasi

Madde 28- Aile kiitiikleri kdy ve mahalle esasina gore diizenleneceginden yazim bdlgesi kurullarinca
teslim edilen yerli miisvedde defterleri de kdy ve mahalle esasina gore. Gorevlendirilecek bir niifus memurunun
nezareti altinda gruplandirilir.

Bu gruplandirma ayni mahalle veya kdyde birden fazla yazim bdlgesi bulunmasi halinde buralara ait
yerli miisvedde defterleri, binalar cetvellerindeki sira dikkate alinarak yapilir. Misafir olarak baska yerlerde
yazilmis olanlara ait kayit drnekleri miisvedde defterinde birlikte yazilacaklari ailelerle irtibatlandirilir.

Birden fazla mahalle veya koyiin tiimil ile yazim bolgesi i¢inde kalmasi halinde, aile kiitiiklerine
gecirilisinde her kdylin miistakil olarak ele almarak diger maddelerle belirtilen mahalle ve kOy esasina gore
yapilir.

Miisvedde Defterlerinde inceleme ve Kontrol

Madde 29- Yerli miisvedde defterlerinin gruplandirilmasindan sonra bu defterlerdeki kayitlar, merkez
yazim kurullart veya olanaklar 6l¢iisiinde gorevlendirecekleri niifus memurluklarinca incelenerek;

a) Belgesiz yazilip da yazim bolgesi kurullarinca yapilan incelemelerde kendisinin veya ailesinin
vatandaglik durumu incelenip aydinlatilmasi gereken kisi veya ailelerin,

b) Ayr miisvedde defterlerine veya ayr1 yazim bolgeleri i¢inde yazilip da ayni hanede toplanmasi
gerekli aile pargalarinin,

¢) Yazimi yapilan kdyler halkindan yaylara ¢ikmis olanlarin,

Bulunup bulunmadig: arastirtlir ve varsa bu yonetmeligin ilgili maddeleri hiikiimlerine goére derhal
gerekli islemler yapilir.



Belgesiz Yazilanlar veya Sakh Niifus Olarak Kalmis Kisilerle Niifus Kiitiiklerinde Kayitlar
Tespit Edilmeyenlerin Durumu:

Madde 30- Yazim sirasinda yonetmeligin 12 inci maddesinde gosterilen belgelerden herhangi birini
gostermediklerinden miisvedde defterlerine belgesiz olarak veya bu belgeye dayanilarak yazilmis olsa dahi
mevcut niifus kiitiiklerimizde de kendilerinin veya ana ve babalarmin kayd: tespit edilmeyen resit kisi veya
aileler hakkinda zabitaca gerekli tahkikat yapilmak tizere, evrak vali ve kaymakamlarca mahalli zabitaya
gonderilir.

Zabitaca yapilan sorusturma sonucunda kendilerinin ana ve babalarinin niifus kayitlari tespit edildigi ve
Tiirk vatandasi olduklart anlasildig taktirde, miisvedde defterlerindeki kayitlar aile kiitiiklerine gegirilir.

Kaydi bulunmayan ve Tiirk vatandasi oldugu da resmi makamlarca verilmis belgelere dayanilarak tespit
edilmeyenlerin, miisvedde defterlerindeki kayitlar1 karsilarina “Tiirk vatandagi olduklarinin tespit edilemedigi”
yolunda agiklama yaparak kapatilir.

Bu kayitlar aile kiitiiklerine gecirilmezler. Bunlar diledikleri taktirde Igisleri Bakanlhigma dilekce ile
bagvurarak vatandaslik durumlarinin incelenmesini isteyebilirler.

Icisleri Bakanligmin karar1 ile vatandas olduklari anlasilanlar hakkinda Bakanligin talimatina gore islem
yapilir.

Diger il veya lilgelerden Gelen kayit Ornekleri Uzerinde Yapilacak islemler ve Miikerrer
Yazilanlar:

Madde 31- Baska bir il veya ilcede misafir olarak yazilanlar o yer bag memurluklarinca génderilen
kayit 6rnek ve yer degistirme tutanaklari niifus idarelerince mevcut esas defterleri ile karsilastirilarak kontrol
edilir ve varsa yanlisliklar diizeltildikten sonra merkez yazim kurullarma verilir. Bunlar merkez yazim
kurullarinca yerli miisvedde defterlerin de ilgili olduklar1 kdy ve mahalle ve birlikte yazilacaklar: ailelerle
irtibatlandirilarak tasnif edilirler.

Miistakil bir kiitik numarast altinda yazilmasi gerekenler de o mahalle veya koye ait miisvedde
defterlerindeki son numaradan itibaren zincirleme kiitiik sira numarasi verilerek 6rnekler iizerine yazilir. Bunlar
aile kiitiiklerinin yaziminda unutulmamasi i¢in ilgili miisvedde defterleri ile bir araya konulurlar.

Yazimda miikerrer yazildiklar anlagilanlarin miikerrer kaydi bu yol da agiklama yapilarak iptal edilir.

Aile kiitiiklerine islenmelerini miiteakip degistirme esaslarina gore kayit kapatilir ve islem yapilarak
oturduklar1 yer niifus idaresinde kayitlar1 tesis edilmek lizere iki Ornek yer degistirme tutanagi o mahale
gonderilir.

Fihrist Fislerinin ilk tasnifi:

Madde 32- il ve ilce merkez yazim kurullar1 yerli ailelerle miistakil kiitiik numaras altinda yazilacak
kisilere ait fihrist fislerini kiitiik sira numarasina gore siraya koydurarak dosyalattirilir. Diger il veya ilcelerden
gelen fihrist figlerini de dosyalar da verilecek numaraya gore yerlerine konulurlar.

Aile Kiitiik Sira Numarasi:

Madde 33- Aileler her mahalle ve kdy i¢in birden baglayarak ve zincirleme olarak devam eden bir
kiitiik sira numarasi altinda aile kiitiiklerine gegirilirler. Bu islemde, miisvedde defterlerindeki yazilig sirast esas
almir. Aile kiitiiklerindeki kiitiik sira numaralart miisvedde defterlerine de yazilirlar.

Niifus Kiitiiklerindeki Kayitlar1t Okunmayanlar:

Madde 34- Yiirtirliikteki niifus kiitiik defterlerinin eskimesi, yipranmasi veya yazilanlarin okunakli

olmamasi nedeni ile sahsi kayitlarin okunmamasi ya da sayfanin tamaminin veya bir kisminin yirtilmis olmast
halinde miisvedde defterlerindeki kayitlar esas alinir, aile kiitiikleri buna gére diizenlenir.



Miisvedde Defterlerinin Kapatilmas::

Madde 35- Miisvedde defterlerine aile kiitiigiine gecirilmesi biten her ailenin, kaydi kontrol edilip
tamamen aile kiitigiine gecirildigi anlasilinca, alt1 ¢izilerek kag sahistan ibaret oldugu yazilip kapatilir ve
miihtirlenir.

Aym sekilde her mahalle ve koyiin de son hanesinin bitiminde kag aile ve kisiden meydana geldigi
yazilarak kapatilir. Yazici gruplarca da imzalanir.

Defterler kapatildiktan sonra aile kiitiiklerinin tasdikinden once yazim disi kalmig olanlar ¢ikarsa
miisvedde defterine ve kapatma iglemi yeniden ikinci kez yapilir.

Yazilmasi Biten Aile kiitiiklerinin Onanmasi:

Madde 36- 11 veya ilce merkez yazim kurullarinca yazdirilmas: biten aile kiitiiklerinin her cildinin son
sayfasina o cilt kag aile ve niifus yazildig1 agiklanarak onanir.

Yazim biten kdy veya mahallelere ait kiitiiklerinin sayfa aralar1 sulh hakimine miihiirlettirilip sonuna
kag sayfadan ibaret oldugu yazdirilarak tasdik ettirilir ve niifus idarelerine teslim edilir.

Niifus idarelerince aile kiitiiklerinin birer 6rnegi Igisleri Bakanhg: Niifus Isleri Genel Miidiirliigiine
gonderilir.

Fihrist Fislerinin ikinci ve Son Tasnifi:

Madde 37- Miisvedde defterindeki kayitlarin aile kiitiiklerine gegirilmesi bittikten sonra miistakil her
mabhalle veya kdye ait fihrist fisleri, ayr1 ayr1 soyadlarin bas harflerine, alfabetik siraya gore ikinci defa tasnif
edilerek yeniden dosyalanir. Bu figlere dayanilarak soyadina gore, listeler diizenler ve aile kiitiik defterlerinin bas
kismina eklenir.

DOKUZUNCU BOLUM
Yazim Dis1 kalmis Olanlar
Aile Kiitiiklerinin diizenlenmesinden once:

Madde 38- Aile kiitiiklerinin diizenlenmesinden 6nce yazim dis1 kaldig1 anlasilan aile ve kisiler ibraz
ettikleri belgelere dayanilarak, il ve ilge merkez yazim kurullarinca, ait oldugu miisvedde defterlerine ilgili
ailelerinin altina yazdirilir ve karsilarina da bu yolda agiklama yaptirilir.

Beraber yazilacaklar ailenin altinda yeterli bos siitun o mahalle veya koye ait miisvedde defterinin son
hanesinden sonra yazilarak diisiinceler siitununa ve kiitiige birlikte gegecekleri ailesinin karsisina da agiklama
yapilip iki kayit arasinda bag kurulur.

Aile Kiitiiklerinin Diizenlenmesi Sirasinda:

Madde 39- Aile kiitiiklerinin diizenlenmesi sirasinda eski kiitiiklerin de tescil olduklari halde yazimda
miisvedde defterlerine yazilmamis olduklari anlasilanlar kendilerini kaydettirmek iizere il ve ilge yazim
kurullarina bagvurmadikea niifus kiitiiklerine dayanilarak yeni aile kiitiiklerine gegirilmez.

Bu sirada veya aile kiitiiklerinin diizenlenmesi bitirildigi halde heniiz onanmadan, ilgili makamlara
bagvurmalari {izerine yazim dis1 kaldig1 anlasilanlar madde uyarinca 6nce miisvedde defterlerine, sonra da aile
kiitiiklerine kaydedilirler

Aile Kiitiiklerinin Onanmasindan Sonra:

Madde 40- Aile kiitiiklerinin yazilmalar1 bitirilip il ve ilce merkez yazim kurullarinca ve sulh
hakimligine onandiktan sonra, yazim dig1 kalmis oldugu anlasilmig olanlar hakkinda 1587 sayili Niifus
Kanununun 16 ve 17 inci maddelerinde gosterildigi sekilde islem yapilir. Bunlar ellerindeki belgelere gore
diizenlenecek yazim dis1 kalanlara ait formlara dayanilarak mahalli en biiyiik miilkiye amirinin dogrudan aile
kiitiiklerine tescil edilir.



ONUNCU BOLUM
Gecis Donemi Ve Yazimin Sonuclari
Gecis Donemi:
Madde 41- Yetkililer tarafindan niifus yaziminin basladig: ilan edilen tarihten yeni aile kiitiiklerinin
diizenlenip niifus idarelerine teslim edilmesine kadar gececek zaman gegis donemidir.
Bu dénem icinde meydana gelen niifus olaylar1 hakkinda asagida gosterildigi sekilde islem yapulir.

Gecis Doneminde Niifus Olaylari:

Madde 42- Gegis doneminde niifus idareleri bildirilen olaylara ait belgeler iizerinde normal biitiin
islemler yapilir. Olayin aile kiitiiklerine gegirilisinde asagida esaslar uygulanir.

Olaylara iligkin dayanak belgesine 6zel kiitiikten numara verilir ve ilgili, aile miisvedde defterinden yeni
aile kiitligiine gegirilmisse yazici grup tarafindan olay da aile kiitiigiine islenir. Heniiz o kisinin tesis edilmemigse
belgenin 6rnegi yazici gruba verilir ve ilgili bag kurulmasi ve onunla birlikte kaydedilmesini saglanir. Miisvedde
defterinde kaydi bulunmayanlar yazim dis1 kalmis olanlar gibi islem goriirler.

Bildirim Siirelerinin Geg¢irilmis Olmasi:

Madde 43-Yazim sirasinda meydana gelen niifus olaylarinin niifus idarelerine bildirilmesi igin
mevzuata konulmus olan siirelerin gecirilmesi halinde ilgililer hakkinda hicbir yapilmaz

Yazim Sonuglar::

Madde 44- Yeniden tesis edilen kayitlara ancak yazimin sona erdigi hakkindaki ilan tarihinden itibaren
alt1 ay icinde itiraz edilebilir.

Bu siire sonunda kayitlar kesinlesir ve asagidaki madde disinda bir islem yapilamaz.
Diizeltme

Madde 45-Yazim sonucunda tesis edilen aile kiitik kayitlarinda mahkeme karar1 olmadik¢a herhangi
bir diizeltme yapilamaz.

Ancak yazim sirasinda yapilan maddi dayanak belgelerine gore niifus memurluklarinca diizeltilerek
karsilarina gerh verilip tasdik ve imza edilir.

ONBIRINCI BOLUM
Mali Hiikiimler
Odeneklerin Biitceye Konulmasi:

Madde 46- yersel niifus yazimi igin gerekli biitiin 6denekler Icisleri Bakanligi Niifus Isleri Genel
Midiirliigi biitgesinden agilacak 6zel bir boliime konulur.

Odemelere iligkin Esaslarin Tespiti:

Madde 47- Gerek memur bulunsun ve gerek 6zel kisilerden olsun yazim kurallarina katilan baskan,
iiye, muhtar ve ihtiyar kurulu iiyelerine ve esas kiitiikleri yazacak katiplerin is saatleri i¢inde ve disinda gececek
calismalarina kars: alacaklar iicretlerle zaruri giderleri niifus miidiir ve memurlarinin fazla ¢alisma karsiliklart
ve Harcirah Kanunu digindaki alanlara verilecek yolluklar Bakanlar Kurulu karart ile saptanir.



Odemeler:

Madde 48- Her kademede agilacak kurslara katilanlardan memur olanlara Harcirah Kanununa gore
memur olmayanlara da Bakanlar Kurulu Karari ile tespit edilen esaslar dairesinde yol masraflari ile yevmiyeler
verilir.

Bu giderler igisleri Bakanligi Niifus Isleri Genel miidiirliigii biitcesinden bu maksatla konulan
o6deneklerden karsilanir.

ONIKINCi BOLUM
Egitim Ve denetim

Personel Egitim:

Madde 49- yazimda gorev alacak personel bir egitim, plan ve programina gore egitilir.

Yazimin Denetimi:

Madde 50- Yazimin baslangicindan bitimine kadar her asamada igisleri bakanhgi, Valilik ve
Kaymakamliklarca denetlenir.

Denetim igleri bir plana gore yiiriitiiliir.

Yazim Kontrolorleri:

Madde 51- Yazim sirasinda yazim bolgesi kurullarini denetlemek, karsilastiklart giigliiklerde yardimci
olmak ve ilge merkez yazim kurullari ve yazim bolgesi kurullari arasinda irtibati saglamak {izere ilgenin
biiyiikliigline ve personel durumuna gore bir veya birkag yazim kontrolorii atanir.

Yazim kontroldrleri veya ilgelerde agilan kurslara katilanlardan en basarili olanlar arasindan segilirler.

Bunlara 6denecek ticretler Genel niifus Yazimi Kanununun 9. maddesine gore alinacak Bakanlar Kurulu
kararinda belli edilir.

ONUCUNCU BOLUM

Yazima iliskin Gérev ve Sorumluluklar
Niifus Idareleri:

Madde 52- Niifus yazimi olaganiistii bir hizmettir. Biitlin niifus miidiirligii, bagsmemur, memur ve
katipleri yazim nedeniyle niifus idarelerinden istenen her tiirlii hizmeti yerine getirmek, istenen kayit 6rneklerini,
derhal ¢ikartarak onanmis sekilde vatandaglara vermek veya adreslerine gondermekle gorevli ve hiikiimliidiirler.
Niifus Miidiir, Bag memur ve memurlar1 yazimin eksiksiz ve yanlissiz bir sekilde zamaninda bitirilmesinden
sorumludurlar.

Is coklugu, personel yetersizligi veya diger bir nedenle yazima iliskin isler hicbir sekilde
savsaklanamaz, geri birakilamaz bu hizmetler 6ncelikle yerine getirilir.

Yazim Hazirliklar1 ve Yazimin izlenmesi ile Onerilerde Bulunma:

Madde 53- Nifus Midiir ve memurlar1 yazim hazirliklarin1 yakindan izler, almmasini gerekli
gordiikleri biitiin tedbirleri veya yapilmasi zorunlu bulunan islere iligkin olarak il ve ilge yazim kurullarina yazili
ve sozli onerilerde bulunurlar.

Yazismalar:

Madde 54- Genel niifus yazimina iligkin her tiirlii yazismada yazimin ist ve alt kisimlarint kirmizi

renkte “yazim” isareti konulur. Bu isareti tagiyan biitiin yazilar bekletilmeksizin 6ncelikle isleme konulup,
gereginin yapilmasindan ve vakit gegirilmeksizin cevap verilmesinden biitiin memur ve yetkililer sorumludurlar.



Miilki idare Amirleri:

Madde 55- Vali ve kaymakamlar yazim hazirliklarin1 ve yazimin yapilmasina iliskin her tiirlii tedbirleri
almak, uygulamak, uygulamay1 izlemek, yazim kurullarinin diizenli bir sekilde ¢aligmalarmi, egitim plan ve
programlarinin uygulanmasini, yazimin zamaninda bitirilmesini saglamakla yiikiimlii ve yazimin bagariya ulasip
ulasmamasindan sorumludurlar.

il ve il(;e Merkez Yazim Kurullari:

Madde 56- il ve ilce merkez yazim kurullarinin baskan ve iiyeleri diizenli bir bicimde toplanarak 1543
say1lt Genel Niifus Yazimi1 Kanunu ile bu yonetmelikte kendilerine verilen gorevleri ve isleri, belli siireler i¢inde,
yapmak, yazimi izlemek ve alinacak tedbirleri karara baglamakla yiikiimlii ve biitiin bunlardan sorumludurlar.

Yazim Bolgesi Kurullari ve Yazic1 Gruplar:

Madde 57- Yazim bolgesi kurulu baskan ve iiyeleri ile yazict gruplar 1543 sayili genel Niifus Yazimi
Kanunu ile bu yonetmelik ve gerekirse Merkez Yazim Kurulu Karar ile kendilerine verilen gorevleri dikkat ve
titizlikle yerine getirmek, yazilmadik kimse birakmamak, defter ve belgeleri okunakli bir yazi ile yanligsiz olarak
doldurmak, gorevlerini belli siireler icinde bitirmekle yiikiimlii ve bu islerden sorumludurlar.

Miisvedde defterleri ve aile kiitiiklerinin okunakli ve diizgiin bir bi¢imde yazilmamis olmasi halinde
gorev yapilmasi sayilamaz ve licretler 6denemez.
Resmi Daireler, Memurlar

Madde:58-Bu Yonetmelikte gosterilen istisnalar diginda biitiin resmi daire ve kuruluglar amir ve
yoneticileri, niifus yazimi nedeniyle yetkili kurul ve sahislarca yazima iligkin olarak kendilerinden istenen her
tirlii is ve hizmeti yerine getirmek ve yazim sirasinda yazim bdolgesi kurullarina gerekli kolayliklar saglamak,
yazim ig¢in gerekli her tiirlii kayit ve belgeleri gostermek gorev verilen memurlari serbest birakmak, onlardan bu
siire i¢inde is istememekle yiikiimliidiirler.

Ozel Kuruluslar ve Kisiler

Madde 59- Biitiin 6zel kuruluglarin sorumlu miidiir, yonetici ve sahipleri serbest calisan kisiler, il ve
ilce yazim kurullart veya yetkili makam ve merciler tarafindan Genel Niifus Yazimi Kanunu ve bu yonetmelik
uyarinca kendilerinden istenen her tiirli hizmeti yapmak, verilen gorevi verilen personelinin izinli saymakla,

Biitiin aile reisleri ;birlikte yazilacaklari ailesine ait kayit drnegini almak veya yazim igin gerekli
belgeleri hazirlamak, yazim boélgesi kurullarinin gelecekleri giin biitiin aile bireylerini evde bulundurmak, bu
kurallara yazimda her tiirlii kolaylig1 saglamak. Sorulan biitiin sorular1 biitiin hususlar1 dogru ve eksiksiz olarak

cevaplandirmak ve biitlin ailesini yazdirmakla,

Yazimdan sonra da ilan edilen zamanlarda kendileri ve ailelerine ait aile clizdanlarini niifus idarelerine
almakla,

Yikiimli ve bunlardan sorumludurlar,
ONDORDUNCU BOLUM
Yazimda Kullanilacak Defter-Basili Kagit ve Ciizdanlar
Defter ve Basih Kagitlar:

Madde 60- Yazimda kullanilacak her tiirlii defter, basili kagit ve formlar Niifus Isleri Genel
Miidiirliigiince il ve ilge niifus idarelerine gonderilir.



Niifus ve Aile Ciizdanlar:

Madde 61- Aile kiitiiklerinin diizenlenmesinden sonra durum vatandasa duyurulur. Niifus ciizdanlarinin
degistirilmesi ve yeniden verilmesi islemleri yiiriitiiliir. Valilik ve Kaymakamliklarca veya Igisleri Bakanliginca
yapilacak duyuru tarihinden itibaren en ¢ok ii¢ ay i¢inde yeni niifus ciizdanlarinin alinmasi zorunludur.

ONBESINCIi BOLUM
Cezai Hiikiimler
Yazima iliskin Gorevli Kabul Etmeyenler ve Yerine getirmeyenler:

Madde 62- A) 1543 sayili Genel Niifus Yazimi Kanunun 23 iincli maddesinin verdigi yetkiye
dayamlarak Vali ve Kaymakamlarca il ve Ilce yazim kurullar tarafindan 1543 sayili Genel niifus Yazimi
Kanunu ve bu yonetmelige dayanilarak verilen gorevleri mazeretsiz olarak (veya ileri siirdiigii mazeretler gorevi
veren makamlarca uygun goriilmedigi halde) kabul etmeyen memur olsun olmasin biitiin kisiler,

B)Yazima iliskin bir gorev verilmis personelini géreve gondermeyen veya verilen gorevi iyi bir sekilde
yerine getirmesini etkileyecek davranislar da bulunan resmi ve 06zel kuruluslarin miidiir, amir, sorumlu
yoneticileri veya 6zel is sahipleri,

C)Yazima iligkin olarak kendisine verilmis olan gorevleri 1543 sayali Genel Niifus Yazimi Kanunu ile
bu yonetmelikle belirtilen esaslara uygun olarak zamaninda yapmayanlar, geciktirenler, savsaklayanlar,

1543 Sayili Kanununun 23 iincii maddesinin verdigi yetkiye dayanilarak yapildigi yerin idare kurulu
karar1 ile 100 liradan 500 liraya kadar hafif para cezasini garptirilirlar.

Yazimda Kendisine Diiseni Yapmayanlar:

Madde 63- 1543 Sayili Genel Niifus Yazimi: Kanunu ile bu yonetmelikte gosterilen gorev ve
yikiimliiliikleri yerine getirmeyenlere veya yazim bolgesi kurullarinca istenen bilgi ve belgeleri vermeyenlere
veya dogru olmayan belge gosteren ya da bayanlarda bulunanlara , kanun ve yonetmelikte yazim i¢in 6ngdriilen
belgeleri zamaninda almayan aile reisleri ve resit kisilere, yazimin bittigi ve niifus aile clizdanlarmin alinmasi
yolundaki ilan tarihinden en geg ii¢ ay ig¢inde niifus ve aile ve ciizdanlarini alamayanlara ayn: Kanunun 23 {incii
maddesine dayanilarak yazimin yapildig1 yer idare kurulu karart ile 100 liradan 500 liraya kadar hafif para cezasi
verilir.

Yazim Bélgesi Kurullar1 Baskan ve Uyeleri

Madde 64- Yazim ve tescil islerini bu yonetmelikle belirtilen siireler i¢inde bitirmeyen yazim kurullar
bagkan ve iiyelerine yazim nedeni ile 6denecek licretlerin yarisi kesilir.

Ceza Uygulanmasinda Usul:

Madde 65- Bu yo6netmelik uyarinca sug¢ sayilan ve bir ceza verilmesi ongdriilen eylem ve islemleri
rastlayan gorevliler, bir tutanakla durumu tespit ederler. Bu tutanak bir yazi ile valilik ve kaymakamlarca
sunulur.

Tutanak tutulmasina gerek goriilmeyen hallerde olay1 agiklayan bir yazi ile durum yukarida sézii edilen
mercilere duyurulur.

Vali ve Kaymakamlar suglu goriilen kisiye suclarini teblig ederek verecekleri miinasip bir siire iginde
savunmalarii isterler. ilgililerin savunmalar1 geldiginde veya savunma igin verilen siire doldugunda evrak idare
kurullarina havale edilir.

Bu kurullarinca verilen kararlar genel hiikiimlere gore kesinlestikten sonra karar 6rnekleri tahsilat igin il
veya ilgce maliye idarelerine gonderilir.



Diger Hiikiimlerin Uygulanmasi:

Madde 66- Bu Yonetmelikte belirtilmeyen hususlar hakkinda niifus kiitiiklerinin yenilenmesine iligkin
yonetmelik Niifus Hizmetleri Kurulus, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi uygulanir.

Kaldirilan Hiikiimler:
Madde 67- Genel Niifus Yazimi Yonetmeligi ytrtirliikten kaldirilmistir.
ONALTINCI BOLUM

Son Hiikiimler
Yiiriirlik

Madde 68- Bu yonetmelik yayimi tarihinden yiiriirliige girer

Yiiriitme
Madde 69-Bu yonetmeligin hiikiimleri I¢isleri Bakanlig1 yiiriitiir.



