Resmi Gazete tarihi ve sayis1 :27/09/2002 -24889

NUFUS ve VATANDASLIK HiZMETLERINE AiT

GOREV ve CALISMA YONETMELIGI

(2/12/2006 GUNLU VE 26384 SAYILI RESMI GAZETEDE YAYIMLANARAK YURQRLUGE GIREN NUFUS
VE VATANDASLIK HIZMETLERINE AIT GOREV VE CALISMA YONETMELIGININ YURURLUKTEN
KALDIRILMASINA DAIR YONETMELIK ILE YURURLUKTEN KALDIRILMISTIR.)

Amacg

BiRINCI KISIM
GENEL HUKUMLER

Madde 1- Bu Yonetmeligin amaci; niifus ve vatandaslik hizmetlerinin yiiriitiilmesinde kullanilacak
kiitiikleri ve bunlarin kapsami ile tutulmasina iligskin esaslari, sakli niifus islemlerini, hizmeti yiiriiten memurlarin
yapacaklari devir ve teslimde izlenecek yontemleri saptamak, uygulamada birlik ve kolaylik saglamaktir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonetmelik;
a) Niifus ve vatandaglik hizmetlerinde kullanilacak kiitiiklere, bunlarin tutulmasina iliskin esaslara,
b) Sakl niifus islemlerine,
¢) Niifus ve vatandaglik hizmetlerini yiiriiten memurlarin yaptiklar1 devir ve teslime,

Tliskin usul ve esaslar1 kapsar.

Hukuki Dayanak

Madde 3- Bu Yonetmelik; 4721 sayili Tiirk Medeni Kanunu, 1587 sayili Niifus Kanunu, 403 sayili Tiirk
Vatandasligi Kanunu, 3152 sayili Igisleri Bakanlhgi Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun hiikiimlerine dayamilarak

hazirlanmigtir.

Tanimlar

Madde 4- Niifus ve vatandaslik hizmetleri agisindan bu Yoénetmelikte gecen ve asagida belirtilen deyimler:

Bakanhk

Genel Miidiirliik
Miilki idare Amiri
11 Miidiirliigii
Niifus Miidiirliigii
D1s Temsilcilik
Aile Kiitiigii

Ozel Kiitiik

Niifus Kiitiigii

Kisisel Durum Sicili
Niifus Olay1

Dayanak Belgesi

: Icisleri Bakanligimi,

: Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiinii,

: [lde Valiyi, ilgede Kaymakamu,

: Il niifus ve vatandaslik miidiirliigiinii,

: Tlge niifus miidiirligiinii,

: Tirkiye Cumhuriyeti bilyiikel¢iligini, bagskonsoloslugunu,
konsoloslugunu,

: Kagit veya elektronik ortamda niifus olay kayitlarinin

tutuldugu kiitiigi,

: Olay tiirline gore ayri1 ayri tasnif edilen dayanak belgelerinin
konuldugu dosyayi,

: Aile kiittikleri ile bunlara dayanak olan belgelerin yillar
itibariyle dosyalanmasindan meydana gelen 6zel kiitiikleri,
: Aile kiitiigii ve 6zel kiitiikten olusan kayitlarin tiimiinii,

: Dogum, 6liim, evlenme, boganma, evlat edinme, tanima, kayit

diizeltme, soy baginin diizeltilmesi, gaiplik, vatandashk gibi
kisisel durum sicilinde degisiklik meydana getiren olayi,
: Aile kiitiigiine islenen niifus olaylarinin dayanagi olan form,



tutanak, mahkeme karari, noter senedi, dogum ve 6liim raporu
gibi resmi belgeleri ile bunlarin mikrofilmlerini,

Niifus Kaydi : Aile kiitiigline islenmis kisisel durum siciline iliskin bilgilerin
timindi,
Kayit : Aile kiitiigline islenmis kisisel durum olaylarma iligkin
bilgilerin ayr1 ayr1 her birini,
Aile : Ayni1 soydan olup, bir aile sira numarasi altinda kayitli olan
kisilerle, onlarin es ve ¢ocuklarini,
idari Birim : Kisilerin kayith bulunduklar: aile kiitiiklerinin ait
oldugu mahalle veya koyii,
Aile Sira Numarasi : Ailelerin aile kiitiigiine yazilig sirasina gore birden baslayarak
zincirleme olarak verilen sira numarasini,
Hane : Aile kiitiigline ayni aile sira numarasi altinda yazilanlarin
timindi,
Yerli Niifus : Miiracaat ettigi niifus miidiirliigiiniin sorumluluk alaninda
bulunan idari birim aile kiitiigiinde kay1tl olanlari,
Misafir Niifus : Miiracaat ettigi niifus miidiirliigiiniin sorumluluk alani diginda
bulunan idari birim aile kiitiigiinde kay1tl olanlari,
Yabanci Niifus : Tiirk vatandas1 olmayanlari,
Medeni Kanun : 4721 sayil Tiirk Medeni Kanununu,
ifade eder.
IKINCI KISIM
NUFUS KUTUKLERININ TANIMI ve TURLERI
BIRINCIi BOLUM
Niifus Kiitiikleri

Tanim

Madde 5- Niifus kiitiikleri; kagit veya elektronik ortamda tutulan aile kiitiikleri ile 6zel kiitiikler ve bunlarin
mikrofilmlerinden olusur. Niifus kiitiikleri, daimi saklanmasi gerekli resmi belgelerdir.

Aile kiitiikleri; ilgelerde kisisel durumlara iligkin islemlerin yapilip yiiriitilmesinde kullanilmak {izere ilge,
kdy, mahalle ve aile esasina gore niifus idarelerince kisilerin hak ve yiikiimliiliiklerinin dogumuna esas olmak iizere
kimliklerinin, aile baglarinin, vatandaslik durumlarinin ve sahsi hallerinin belirlenmesi amaciyla tutulan resmi
belgelerdir.

Ozel kiitiikler; kagit veya elektronik ortamda tutulan aile kiitiiklerine tescil edilen kayitlarin dayanag: olan
tutanak ve resmi belgelerin her yil kiitiige gecirilis siras1 ve olay tiirine gore tasnif edilip, yillik olarak
dosyalanmasindan olusan resmi belgelerdir.

Dayanak belgelerinden arsivlenmek iizere ¢ikarilan mikrofilmler ise, mikrofilmler 6zel kiitiigiini teskil eder.
Teknigine uygun hazirlanan ve saklanan mikrofilmler, 6zel kiitiiklerle ayn1 hukuki degere sahiptir.

IKINCIi BOLUM
Ozel Kiitiikler

Tanimi ve Tiirleri

Madde 6- (Degisik : 24/9/2004 tarih ve 25593 sayih R.G.) Ozel kiitiikler; aile kiitiiklerine islenen
kayitlarin hukuki dayanagini teskil eden form, tutanak ve resmi belgelerin, olaym tiiriine gore her takvim yili
sonunda giin ve say1 sirasina gore bir araya getirilip dosyalanmasindan olusur. Ozel kiitiikler dogum, 6liim, evlenme,
bosanma, kayit diizeltme ve diger kisisel hal degisikliklerine ait olmak iizere alt1 ¢esittir. Bu kiitiiklerin bir 6rnegi
olayi tescil eden niifus idaresinde, bir 6rnegi de Genel Miidiirliikkte Merkez Arsivinde tutulur.

Dogum Kiitiigii



Madde 7- Dogum kiitiikleri; niifus memurlarinca tutulan dogum tutanaklar1 ile yeniden kayda ait
bildirimlerin aile kiitiiklerine iglendigi yer niifus idaresince yillar itibariyle giin ve sayr sirasina gére bir araya
getirilip yillar itibariyle dosyalanmasindan olusur.

Evlenme Kiitiigii

Madde 8- Evlenme kiitiikleri, evlendirme memurlar1 tarafindan gonderilen evlenme bildirimlerinin, tescil
islemini yapan ilge niifus idaresi tarafindan giin ve sayi sirasina goére bir araya getirilip yillar itibariyle
dosyalanmasindan olusur.

Bosanma Kiitiigii
Madde 9- Bosanma kiitiikleri; mahkemelerce verilen bosanma ilamlarinin tescil islemini yapan il¢e niifus
idaresi tarafindan giin ve say1 sirasina gore bir araya getirilip yillar itibariyle dosyalanmasindan olusur.

Yer Degistirme Kiitiigii
Madde 10- (24/9/2004 tarih ve 25593 sayili R.G. ile yiiriirliikten kaldirildi.)

Kayit Diizeltmeleri Kiitiigii

Madde 11- Kayit diizeltmeleri kiitiikleri; mahkemelerce her ¢esit kayit diizeltmelerine iliskin olarak verilen
ilamlarin aile kiitiigiine islendigi yer niifus idaresi tarafindan giin ve say1 sirasina goére bir araya getirilip yillar
itibariyle dosyalanmasindan olusur.

Oliim Kiitiigii
Madde 12- Oliim kiitiikleri; gorevliler tarafindan tutulan 6liim tutanaklarmin aile kiitiiklerine islendigi yer
niifus idaresi tarafindan giin ve say1 sirasina gore bir araya getirilip yillar itibariyle dosyalanmasindan olusur.

Diger Kisisel Durum Degisiklikleri Kiitiigii

Madde 13- Diger kisisel durum degisiklikleri kiitiikleri; yukarida belirtilen kiitiikler disinda kalan tanima,
evlat edinme, evlat edinme mukavelesinin feshi, soy bagmin diizeltilmesi, gaiplik, tamamlama, niifus kaydinin
silinmesi gibi olay ve durum degisikliklerine iligkin belgelerin islendigi niifus idaresi tarafindan giin ve sayi sirasina
gore bir araya getirilip yillar itibariyle dosyalanmasindan olusur.

UCUNCU KISIM

AILE KUTUKLERININ KAPSAMI ve TUTULMASINA
ILISKiN ESASLAR

BiRINCi BOLUM
Aile Kiitiikleri

Kapsam

Madde 14- Aile kiitigiinde asagidaki bilgiler bulunur:

a) Kisisel duruma iligkin bilgiler;

1) Kisinin ad1 ve soyadi, cinsiyeti, baba ve ana adi ile evli kadinlarin 6nceki soyadlari,

2) Dogum yeri, giin, ay, yil olarak dogum tarihi ve kiitiige kayit tarihi,

3) Medeni hali,

4) Evlenme, bosanma, soybagi diizeltmesi ve reddi, dliim, vatandashigin kazanilmasi veya kaybedilmesi
gibi kisisel durumda meydana gelen diger degisiklik veya yetkili makamlarca yapilan diizeltmeler,

b) Diger bilgiler;

1) Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi,

2) Dini,

¢) Idari bilgiler;



1, ilge, kdy veya mahalle, cilt, aile sira no ve birey sira numarasindan olusan ve kisinin kaydina ulasmaya
esas olacak bilgiler.

Merkez ve ilgelerde kagit ortaminda tutulan aile kiitiiklerinin yetkili makamlarca usuliine gére onaylanmig
olmasi sarttir. Onaysiz aile kiitigiindeki bilgilerin dogrulugu Genel Miidiirliikkge teyit edilmedik¢e hukuken gegerli
degildir. ilge niifus idarelerinde tutulan ve defter seklinde olan aile kiitiiklerinin her sayfasina cilt ve sayfa sira
numaralart konur. Kiitiigiin sonuna ka¢ sayfadan ibaret oldugu yazilir. Sayfa birlesim yerleri asliye hukuk
mahkemesince miihiirlenerek sonu onaylanir.

Merkezden ¢ikarilip gonderilecek defter ve belgeler Genel Miidiirlilkge onaylanir.

IKiNCi BOLUM
Aile Kiitiiklerinin Tutulmasina iliskin Esaslar

Tescil ve Dayanak Belgesi Zorunlulugu

Madde 15- Tiirkiye Cumhuriyeti vatandaglarinin dogumdan veya vatandasgliga alinma kararindan itibaren
aile kiitiiklerine gecirilmesi, kigisel ve medeni durumlarinda ortaya ¢ikan degisikliklerin bu kiitiiklere iglettirilmesi ve
diigiiriilen her kaydin usuliine uygun olarak yetkili makamlarca diizenlenmis bir belgeye dayanmasi zorunludur.

Mahalle ve Koy Esasi
Madde 16- Aile kiitiikleri mahalle ve kdy esasma gore tutulur. Her kdy veya mahalle halki ayr1 yazilir.

Aile Esas1

Madde 17- Bir soydan gelen ve ayni soyadini tasiyan kisiler bir aile kiitik sira numarasi altinda
kaydedilirler.

Bir ailenin ¢ocuklari, erkek gocuklarinin es ve ¢ocuklari ile kiz ¢ocuklarinin evlilik dig1 diinyaya gelmis
cocuklari aile ile birlikte ayni aile sira numarasi altinda yazilirlar.

Aile bireylerinden birinin sonradan soyadini degistirmesi bu haneden ¢ikarilmasini gerektirmez.

Niifus Kaydinin Kapatilmasi

Madde 18- Aile kiitiiklerinde fertlerin ayr1 aile kurmasi, yer degistirmesi, evlat edinilmesi veya
reddedilmesi, soybagmin reddedilmesi veya ana ve babanin evlenmesi nedeniyle soybagmnin diizelmesi, gaipligi,
kadinlarin evlenme, bosanma, evliligin feshi veya iptali, bogsanmanin iptali ve bunun gibi nedenlerle bagka bir yere
gitmeleri veya 403 sayili Tirk Vatandaghigi Kanunu uyarinca her hangi bir nedenle Tiirk vatandasliginin
kaybedilmesi halinde diistinceler alanina agiklama yapilmak suretiyle niifus kayitlar1 kapatilir.

Kiginin 6lmesi de niifus kaydinin kapanmasmi gerektiren bir olay olmakla birlikte aciklama yapma
zorunlulugu bulunmamaktadir.

Kapanan Niifus Kaydinin Canlandirilmasi

Madde 19- Herhangi bir nedenle kapanmis bir kaydmn canlandirilmasi, diisiinceler alanina bu yolda
aciklama yapilmak suretiyle yapilir. Niifus kaydinin canlandirilmasi halinde kisisel durumda meydana gelen
degisiklikler de kiitiige islenir.

Atik veya islemden Kaldirilms Kiitiikler

Madde 20- Islemden kaldirilmis olan atik veya eski aile kiitiikleri iizerinde her hangi bir islem yapilmaz. Bu
kiitiikler kiginin kimligi ve aile baglarinin tespiti diginda her hangi bir hukuki isleme esas alinmaz.

Gerektiginde bunlardan ¢ikartilacak kayit drneklerine “Bu kayit 6rnegi kisinin kimligi ve aile baglarmin
tespiti diginda her hangi bir hukuki igleme esas alinmaz.” seklinde agiklama yapilir.



DORDUNCU KISIM
SAKLI NUFUS

Tanimi
Madde 21- Herhangi bir nedenle on sekiz yasini tamamlayincaya kadar aile kiitiiklerine kayit edilmemis
olan ve yabanci bir devletle vatandaglik bagi bulunmayan kisilere “Sakli Niifus” denir.

Tescil i¢in Basvuru Makam
Madde 22- Sakli niifus olduklarini iddia edenlerin aile kiitiiklerine tescil i¢in miiracaat makam illerde
valilikler, il¢elerde kaymakamliklardir.

Islemler

Madde 23- Sakl niifus olanlarin aile kiitiiklerine kaydedilmesinde asagidaki esaslar uygulanir:

a) “Sakl1 niifus ilmuhaberi-dilek¢e-beyan formu”nun * Ilmuhaber” boliimii sakli niifusun ikamet ettigi kdy
veya mahalle muhtarliginca doldurulup fotograf yapistirildiktan sonra muhtar ve {iyeler tarafindan imzalanarak
onanir. Daha sonra ayni formun “Dilekg¢e” boliimii ilgili tarafindan adi, soyadi ve dilekge tarihi yazilarak imzalanir
ve ikamet ettigi yer niifus miidiirliigiine bagvuruda bulunulur.

b) “Beyan” béliimiinde aciklanmasi istenilen hususlar ilgilinin beyanina dayanilarak,
vatandashk durumunu acikliga kavusturacak sekilde eksiksiz doldurulur. Ilgiliye beyanlarnda yanlishk olmasi
halinde hakkinda yasal islem yapilacagi hususu bildirildikten sonra, form beyan1 alan memur ile beyan: veren ilgili
tarafindan imzalanir. Daha sonra sakli niifus adina dogum tutanagi diizenlenerek belirlenen esaslar ¢ergevesinde yasi
tespit edilir ve dogum tutanagi bildirim yapan kisi olarak ilgili tarafindan imzalanir.

¢) Ilgili ve varsa birlikte islem gorenlerin vatandaslk durumlari tespit edilinceye kadar, ilgedeki
“Vatandaglik Durumu Diizgiin Olmayanlar Kiitigii” ne kaydedilir ve ¢ikartilacak aile kayit 6rneginin bas kismina
“Vatandaslik durumu diizgiin olmayanlar kiitiigli kayit 6rnegi” ibaresi yazilir. Kayit 6rneginin alt kismina da “bu
ornege dayanilarak Tiirkiye Cumhuriyeti vatandashigi iddia edilemez ve kisi ya da kisiler hakkinda Tiirk vatandasi
olarak islem yapilamaz.” agiklamasi konulur ve kendilerine verilir.

d) “Sakli niifus ilmuhaberi-dilek¢e- beyan formu”ndaki bilgilere dayanilarak ana ve babasina ait agiklamali
niifus kayit 6rnekleri ile saklinin kendi 6z ¢ocuklari oldugu yolunda resmi makamlar oniinde vermis olduklar
beyanlar1 forma eklenir. Ana veya babanin niifus kiitiiklerinde kayd1 yoksa veya tespit edilemiyorsa beyan formunun
ilgili boliimiine bu yolda agiklama yapilir.

e¢) Tamamlanmis bulunan “sakh niifus ilmuhaberi-dilek¢e-beyan formu”na iki 6rnek bos “sakh
niifus sorusturma formu” eklenerek valilik veya kaymakamhk aracihigi ile giivenlik makamlarina gonderilir.

f) Giivenlik makamlarinca; mahallinde ilgilinin “sakli niifus ilmuhaberi-dilek¢e-beyan formu”nda yaptigi
agiklamalarin dogru olup olmadig, o tarihe kadar niifus kiitiiklerine neden kayit edilmedigi, nerelerde ikamet ettigi,
hangi devlet vatandasi olarak islem gordiigi, yabanci devletlerle vatandaslik yoniinden bir iliskisi bulunup
bulunmadig1, ana ve babasinin halen nerede bulundugu, yabanci bir iilkede iseler adresleri ile Tiirkiye Cumhuriyeti
vatandagi olup olmadiklarinin tespit edilmesinden sonra, “sakli niifus sorusturma formu” imzalanip miihiirlenerek
“sakl1 niifus ilmuhaberi-dilek¢e-beyan formu” ile birlikte ilgili niifus midiirliigiine geri gonderilir.

g) [lgilinin, talebi halinde bir adet dogum tutanagi ile iki adet fotograf “Gegici Kimlik
Kart1” diizenlenmesi i¢in Bakanliga gonderilir.

h) Niifus miidiirliigii, hazirlanan dosyayi; kanun yoluyla Tiirk vatandasligini kazanma hakkina sahip
olmadiklar1 halde, kendilerini niifus kiitiiklerine kaydettirmek isteyen yabancilarin veya niifus kiitiiklerimizde kayitlt
olup da bu yolla kimlik degistirmek isteyen kisilerin olabilecegini géz 6niinde bulundurarak inceler, bilgi ve
belgelerin yeterli olup olmadigini kontrol eder. Varsa eksiklik ve celiskileri giderdikten sonra:

1- Tgilinin;
-Ana ve babasinin evli ve niifusa kayitli olduklar1 veya baska bir devlet vatandasi olmadiklarinin anlagilmasi
lizerine: Miilki idare amirinin onayini alarak aile kiitiiklerine tescil edilir. Vatandaslik durumu diizgiin olmayanlar



kiitigiindeki kayd: aciklama yapilmak suretiyle kapatilir. Dayanak belgesi olarak diizenlenmis olan dogum
tutanagma “kanun yoluyla Tiirk vatandashigin1 kazanma bildirim formu” ilistirilip, bir 6rnegi dogum 6zel kiitiigiine,
bir 6rnegi arsivlenmek iizere y1l sonu itibariyle Genel Miidiirliige gonderilecek olan dogum dosyasina, {igiincii 6rnegi
ise ilgilinin sakl niifus islemi i¢in olusturulan dosyasina takalir.

2- Ilgilinin;

(a) Ana ve babasimin niifusta kayitlarinin bulunmamasi veya kayitli olsalar dahi ¢ok uzun siireden beri kayitlar
tizerinde hig bir islem yapilmamis olmas1 ya da evli olmamalari,

(b) Gosterilen ana ve babanin ¢ocugu oldugunu ispata yarayacak yeterli bilgi ve belgenin bulunmamasi veya bu
ailenin mensubu oldugu konusunda tereddiide diigiilmesi,

(c) Kendisinden 6nce dogup 6len kardesinin kimligini kullandigimin iddia edilmesi,

(d) Kendisinin veya ana-babasinin yabanci bir devlet vatandasi oldugunun tespit edilmesi,

(e) Yurt disinda bulunduklari veya yakin zamanda {ilkemize geldiginin tespit edilmesi,

Hallerinden birinin varliginda, 403 sayili Tiirk Vatandashigi Kanununun 39 uncu maddesi uyarinca dosya
Bakanliga gonderilerek vatandaslik durumunun tespiti istenir ve Bakanligin kararina gore islem yapilir.

BESINCI KISIM
DEVIR ve TESLIiM

Hukuki Sorumluluk

Madde 24- Niifus kiitiikklerinin iyi muhafaza edilmesinden, memurun baska yere atanmasi veya
memuriyetten ayrilmasi halinde devir ve teslimin usuliine gore yapilmasindan niifus memurlar1 ile bu isleri
yaptirmakla 6devli ilge niifus miidiirleri ve il niifus ve vatandaslik miidiirleri kisisel olarak sorumludur.

Kisisel durum sicilinin tutulmasindan dogan zararlar, Devletce tazmin edildigi takdirde, kusurlu memura
riicu edilir.

Devir ve Teslim Zorunlulugu

Madde 25- Bagka bir yere atanma veya devlet memurlugundan ¢ekilme, emeklilik gibi nedenlerle kesin
olarak memurun gorevinden ayrilmasini gerektiren hallerde; ayrilan memur yerine gelen memura, heniiz gelmemis
ise, geldiginde ona devredilmek iizere miilki idare amiri tarafindan gosterilen kimseye devir vermekle yiikiimliidiir.

Devir ve Teslim Yapilamamasi Hali

Madde 26- Memurun devir ve teslim yapmasina imkan vermeyecek surette isten ayrilmasi halinde, miilki
idare amiri tarafindan tayin edilecek bir kurulca, bu Yonetmeligin ilgili maddelerine gore devir ve teslim islemi
yapilir.

Devir ve Teslimin Konusu

Madde 27- Devir ve teslim ile yiikiimlii bulunan memurlarin devir ve teslim islerinin kapsamina giren
hususlar sunlardir:

a) Niifus kiitiikleri,

b) Islemden kaldirilnus niifus esas ve vukuat defterleri ile tescile esas olan belgeler,

¢) Zimmetindeki demirbag esyalar, resmi miihiir, soguk damga ve beratlart,

d) Niifus ve aile clizdanlar ile kayit ve satig defterleri,

e) Resmi posta pulu ile ciizdan satis bedelleri,

f) Kanunlar ve genelgeler,

g) Teftis ve denetleme dosyasi,

h) Askerlik dosyas,

i) Istatistik, memurlara ait 6zliik ve diger yazisma dosyalar,

j)  1320°den dnce tesis edilmis ve hukuki degerini kaybetmis atik defter ve kayztlar.

k) Bilgisayar donanim ve sarf malzemeleri.

Devir ve Teslim Siiresi



Madde 28- Devir ve teslim islemlerinin on bes giinii agsmamak kosuluyla miilki idare amirince saptanacak
stire i¢inde yapilmasi zorunludur.

Memurun, Devlet Memurlart Kanunun 94 iincli maddesine gére memuriyetten ¢ekilmesi halinde bu siire
otuz glini gegcemez.

Devir ve Teslimde Usul

Madde 29- Devir ve teslim 6rnegine uygun 4 ornek devir ve teslim tutanaginin doldurulmasi suretiyle
yapilir. Tutanagimn alti devralan ve devreden tarafindan imza edilir. Memurlar arasinda yapilan devir ve teslim
tutanaklari; ilce niifus midiirleri, ilge niifus miidiirleri arasindaki devir ve teslim tutanaklari ise, ilgelerde
kaymakamlar, illerde il niifus ve vatandashk miidiirii tarafindan onanir. 1l niifus ve vatandaslik miidiirlerinin devir
ve teslimine iligkin tutanaklar vali yardimecisi tarafindan onanir.

Devir ve teslim tutanaklarindan birer 6rnek devralan ve devredene verilir. Bir 6rnegi dairedeki dosyasina
konur, digeri ise il niifus ve vatandaslik miidiirliigiine génderilir.

Niifus Aile Kiitiiklerinin Devir ve Tesliminde Uygulanacak Esaslar

Madde 30- Niifus kiitiikleri devir ve teslim edilirken:

a) Usuliine gore onanip onanmadigi ve sayfa numaralarinin verilip verilmedigi,

b) Eksik sayfa olup olmadigi,

¢) Kiitiiklerde usulsiiz silinti veya kazint1 bulunup bulunmadigi,

d) Kiitiiklerin diizgiin ve okunakl1 bir sekilde tutulup tutulmadig, bilgisayar ortaminda tutulan kiitiiklerin
ise teknigine uygun olup olmadigi,

e) Kiitiiklerin daginik ve yirtik olup olmadiklari,

f) Bilgisayarlarin tiim donanimlari ile birlikte ve ¢alisir halde olup olmadigi,

g) Teslim alinan ve kullanilan bilgisayar sarf malzemelerinin (disket, CD, kartus, yazici seridi, toner,
stirekli form vb.) sayisi,

Saptanir ve tutanaginda agikca belirtilir.

Yiiriirlik
Madde 31- Bu yonetmelik yayimi tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme )
Madde 32- Bu yonetmeligi I¢igleri Bakani yiiriitiir.



