NUFUS VE VATANDASLIK iSLERi GENEL MUDURLUGU
YAYIN YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amacg
MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiiniin
yayin faaliyetlerine ait esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonerge; Niifus ve Vatandaslk Isleri Genel Miidiirliigii merkez ve tasra
teskilatinca yiiriitiilecek yayin faaliyetlerinde uyulacak esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénerge; Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigii Kurulus, Gérev
ve Calisma Yonergesinin Basin Yaym Sube Miidiirliigliniin gorevlerini diizenleyen 39 uncu
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Genel Miidiirliik: Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiinii,

b) Genel Miidiir: Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiiriinii,

¢) Bakanlik Genel Yaym Numaras:: Yaymlanacak eserlere Igisleri Bakanlhiginca
verilecek yayin kayit numarasini,

¢) Eser: Tiirli, hacmi ve kapsami ne olursa olsun, yayimlanmaya elverisli, gizlilik derecesi
tagimayan, niifus ve vatandaslik hizmetlerine yonelik fikir iiriiniinii,

d) Yaym: Yerli ve yabanci1 her tiirlii basili, sesli, gorsel ve bunlarin karmasi eserleri,

e) Siireli Yayimn: Belirli araliklarla ¢ikan, tamamlanma sorunu bulunmayan ve her sayisi
birden ¢ok yazarin yazilarindan olusan yayin tiirlinii,

ifade eder.

Genel esaslar

MADDE 5- (1) Genel Midiirliigiin yayin faaliyetleri 14/02/1985 tarihli ve 3152 sayili
Icisleri Bakanhg Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun 10 uncu maddesindeki gorevler
cercevesinde yiirtitiliir.

IKINCI BOLUM
Yayin Kurulunun Kurulus ve Gorevleri

Kurulus
MADDE 6- (1) Genel Midirligin yayn faaliyetlerinin yiiriitilmesine ait esaslari
belirlemek ve gerekli kararlar1 almak iizere “Genel Miidiirliik Yaymn Kurulu” kurulmustur.

Yayin kurulu

MADDE 7- (1) Genel Miidiirlik Yaym Kurulu; Genel Miidiiriin onay1 ile 1 Genel Miidiir
Yardimcisi, 1 Daire Bagkani, 3 Sube Miidiirii ve Basin Yayin Sube Miidiiriinden olusur.

(2) Kurul tiyelerinin gorev siiresi 1 yil olup, liyeler her takvim yili i¢in Genel Miidiirliik
onay1 alinmak sureti ile yeniden belirlenir.



(3) Basin Yayimn Sube Miidiirii bu Kurulun raportoriidiir.

(4) Genel Midiirliigiin yayin faaliyetlerinin yiiriitiilmesi i¢in hazirlanan “Yillik Yayin
Program1” Yayim Kurulunca goriisiiliir.

(5) Kurulda alinan kararlarin uygulanmasi, gerekli kayitlarin tutulmasi, belgelerin korunmasi
ve yazigmalarin yiiriitiilmesi gorevleri Basin Yayin Sube Miidiirliigiince gergeklestirilir.

Yayin kurulunun gorevleri

Madde 8- (1)Yayin Kurulunun gorevleri sunlardir:

a) Her yilin Ocak ayinda Genel Miidiirliigiin yillik yayin programlarini hazirlamak,

b) ihtiyag ve istek konusu eser ve yazilarin satin alinmasi, yayimlanmasi veya gevirisi ile
ilgili 6nerileri inceleyerek karara baglamak,

c) Basilacak veya cogaltilacak kitap, brosiir, dergi ya da biiltene girecek eserleri veya
yazilar1 segmek,

¢) Yaymlarm teknik 6zelliklerini ve baski sartnamesinin esaslarini belirlemek,

d) Yayinlarin baski miktar1 ve dagitim usuliinii belirlemek,

e) Satin alinacak veya yayimlanacak eserleri asagidaki esaslara gore degerlendirerek
karara baglamak.

A — Sekil bakimindan;

a) Kagidin tek yiiziine bilgisayar ortaminda veya daktilo ile iki satir aralikla her tiirlii maddi
hatadan arindirilmis ve yazim kurallarina uygun olarak yazilmis bulunmasi,

b) Yazarinca veya yazarlarinca imzalanmis olmasi,

c) En az iki niisha olarak gonderilmis olmasi,

¢) Harita, grafik, tablo, ¢izelge ve sekillerin usuliine uygun ¢izilmis olmasi.

B — Esas Bakimindan;

a) Tirkiye Cumhuriyeti Anayasasina uygun olmasi, kanunlara gore sug teskil etmemesi,

b) Genel Midiirligiin faaliyet konulariyla ilgili olmasi, bilimsel, egitici ve bilgi verici
nitelikte bulunmasi,

c) Genel Midirlik caligmalarini tanitict ve personelin mesleki ve teknik bilgilerini artiric
ve genel kiiltiirlerine katkida bulunacak nitelikte olmasi,

¢) Eserlerin Tirk dilinin  zengin varhi@indan faydalanarak herkesin  kolayca
anlayabilecegi yasayan Tiirkgenin kullanilmasiyla hazirlanmig olmasi,

d) Daha 6nce yayimlanip yayimlanmadiginin belirtilmesi.

Toplant1 ve karar

MADDE 9- (1) Kurul, Kurul Bagkaninin daveti {izerine iiyelerin salt gogunlugu ile toplanir.
Kararlar toplantiya katilan {iyelerin oy ¢okluguyla alinir. Oylarin esit olmasi halinde Baskanin oy
kullandig: taraf ¢ogunlukta sayilir. Kurul iiyelerine ait eserlerin goriisiilecegi toplantiya eser sahibi
iiye katilmaz. Alinan kararlar Genel Miidiirliik oluru ile kesinlesir.

UCUNCU BOLUM
Amaclar ve Faaliyetler

Yayin amaclarn



MADDE 10- (1) Genel Miidiirliikk yayin faaliyetlerinin amaglari sunlardir:
a) Nifus ve vatandashik alanindaki uygulamalar1 yerine getiren ya da getirecek olan
personelin yetistirilmesine ve bilgi diizeylerinin yiikseltilmesine yardimeci olmak,

b) Niifus ve vatandaslik alanina giren konulardaki arastirmalari ve incelemeleri
yayinlayarak niifus ve vatandaglik hizmet literatliriiniin genislemesini ve bu alanda hizmet veren
kisi, kurum ve kuruluslar arasinda bilgi aligverisini ve yeni gelismelerin duyurulmasini saglamak,

€) Niifus personelinin hizmet i¢i egitimine katkida bulunmak, niifus ve vatandashik
hizmetlerinin kalitesini artirmak,

¢) Genel Midirligliin kanuni gorevleri ile ilgili olarak toplumun niifus hizmetleri
bilincinin gelismesine ve kamuoyu olusmasina katki saglamak,

Yayin faaliyetleri

MADDE 11- (1) Genel Mudiirliigiin yayin faaliyetleri; yaym amaglari dogrultusunda siireli
veya siireli olmayan yayinlar, Braille yayin, afis, brosiir, bilgilendirici belge gibi basili eserler ile
basili olmayan CD, DVD, vb. manyetik depolama iinitesi seklinde ve Genel Miidiirliik internet
sitesinde hizmete sunulacak elektronik eserleri hazirlamak, hazirlatmak, temin etmek, yayinlamak
ve dagitmaktir.

Yayin faaliyetlerinin yiriitiillmesi
MADDE 12- (1) Genel Miidiirliikce yayimlanacak eserlerle ilgili is ve islemler Yayin
Kurulunca, yayin faaliyetleri ise Basin Yayin Sube Miidiirliigiince yiirtitiiliir.

Yayin sartlar:

Madde 13 —(1) Yazar, eserin ilk ve sonraki baskilarma ait haklarmi Genel Mudiirlige
devretmis olduguna dair noterlikge diizenlenecek bir temliknameyi vermekle yiikiimliidiir. Ancak,
Genel Miidiirliigiin stireli yayinlarinda yer alacak yazilarda temliknamenin noterlik¢e diizenlenmesi
sart1 aranmaz . Yazil bildirim yeterli olur.

(2) Yazar, eserinin daha once herhangi bir sekilde yayimlanip yayimlanmadigr hususunu
belirtir bir beyannameyi Genel Miidiirlige vermek zorundadir.

(3) Ceviri 6nerisinde bulunan eser sahibinin 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat
Eserleri Kanunu’na gore gerekli ¢eviri iznini almis olmasi ve belgelemesi sarttir.

(4) Yayimlanmasi i¢in Genel Midiirliige gonderilen eserler bir yil icerisinde basilmadigi
takdirde yazarina iade edilir.

(5) Genel Midirliikk¢e ¢ikarilan siireli yaymlarda yayimlanmak i¢in gonderilen eserler
yayimlansin veya yayimlanmasin, iade edilmez.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Bakanlik yayin numarasi, ISBN ve ISSN alinmasi

MADDE 14- (1) Genel Miidiirliik tarafindan yayimlanacak siireli yayinlar disindaki kitap
ve CD’lere Genel Miidiirliikkge “Bakanlik Yayin Numaras1” verilir.

(2) Bakanlik Yayin Numarasi almayan yayinlar yayimlanamaz.

(3) Yayin Kurulu tarafindan yayimlanmasia karar verilen siireli yayinlara uluslararasi
Standart Siireli Yayin Numarasi, siiresiz yayinlara, kitaplara ve CD gibi kitap dis1 materyale ise
Uluslararas1 Standart Kitap Numarasi, Basin Yaym Sube Miidiirliigiince Kiiltiir ve Turizm
Bakanligindan alinir.



(4) Bakanlik Yayin Numarasi kitaplarda, i¢ kapagin arka yiizii sol alt kdsesi ile arka kapagin
dis yiizii sag alt kosesine, CD’ler de ise etikete ve koruyucu kapaga basilir.

Basim ve dagitim

MADDE 15- (1) Genel Midiirliik yayinlar iicretsiz olarak dagitilabilir. Yayinlarin ticretsiz
olarak dagitilmasi veya satilmasi ve bu konudaki faaliyetin gerceklesmesine yonelik gerekli prensip
kararlarinin alinmasi ve uygulamanin sekil sartlarinin belirlenmesi ile ilgili her tiirlii konuda, Yayin
Kurulu yetkili ve gorevlidir. Satis1 yapilacak Genel Midiirliik yayinlar1 Genel Midiirliik Doner
Sermaye Isletme Miidiirliigiince basilir, bastirilir veya satilir.

(2) Yayin Kurulunun iicretsiz dagitim veya satisa iligkin biitiin kararlar1 Genel Miidiiriin
onayl ile ylrirlige girer ve Genel Miidiirliigiin yetkili ve gorevli birimlerince yerine getirilir.

Yayin haklar

MADDE 16- (1) Genel Miidiirliik yaynlarinin her hakki saklidir. Izin almaksizin ticari
amaglarla kismen veya tamamen ¢ogaltilamaz, dagitilamaz ve yayinlanamaz. Ancak ticari amaglar
disinda kaynak gosterilmek suretiyle alint1 yapilabilir.

Basim ve satin alma islemleri

MADDE 17- (1) Bu Yonerge esaslarina gore, yayimlanmasina karar verilen eserlerin
basimina veya satin almmasina iliskin islemler 22/01/2002 tarihli ve 4734 sayili “Kamu Ihale
Kanunu” hiikiimleri ¢ercevesinde yapilir.

Yiirirlik
MADDE 18- (1) Bu Yonerge onaylandigi tarihte yiiriirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 19- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Igisleri Bakam yiiriitiir.
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BAKANLIK MAKAMINA

Nifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiince hazirlanan “Niifus ve Vatandaglik Isleri Genel
Miidiirliigii Yayin Yonergesi™ Taslag: iligikte sunulmustur.
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