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1- AMAC

Bu Yénergenin amaci, Nifus ve Vatandaghik Igleri Genel Midurliiginde, imzaya
vetkili makamlar1 belirlemek, verilen yetkileri belirli ilke ve usullere baglamak, alt
kademelere yetki tamyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek, iist makamlara diisinme,
politika ve proje iiretme, énemli konularda daha saglikli karar almak i¢in zaman kazandirmak,
birokratik iglemlerin stresini kisaltarak hizmetlerde siirat ve verimliligi arttirmaktir.

2- KAPSAM

Bu Yonerge; Niifus ve Vatandaghk Igleri Genel Miidirlagiiniin gorev alammna giren
hizmet ve faaliyetlerine ait imza yetkilerine, yetkiyi kullanacak gorevlilerin belirlenmesine ve
bu yetkinin tam ve etkin olarak kullanilmasina iligkin ilke ve usulleri kapsar.

3- HUKUKI DAYANAK

Bu Yénerge; 07/08/2018 tarihli Bakanlik Makaminin onayi ile yiriirlige giren Igisleri
Bakanligi Imza Yetkileri Yonergesinin 14 tincii maddesi uyarinca hazirlanmustur,

4- TANIMLAR

Bu Yonergede yer alan deyimlerden;

a) Bakanlik: Igisleri Bakanliginy,

b) Bakan: I¢isleri Bakamin,

¢) Bakan Yardimcisi: Gérev dagiliminda birimin bagli oldugu Bakan Yardimcisiny,

¢) Birim Amiri: Bakanlik merkez tegkilati birimleri ile bagl kuruluslarm en iist

yoneticilerini,

d) Daire Baskani: Genel Midiirliikk biinyesindeki dairelerin baskanlarini,

¢) Daire Bagkanligi: Genel Miidiirlige bagli daire baskanliklarini,

f) Genel Miidiir: Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Mudiiriinii,

g) Genel Mudurlitk: Niifus ve Vatandaglik Isleri Genel Mudurliging,

§) Genel Miidiir Yardimeist: Gorev boliminde daire baskanliginin bagli oldugu genel
miidir yardimeising,

h) Sube Mudurliigii: Daire bagkanliklarina bagh sube mudirluklerini,

1) Sube Miidiirii: Daire bagkanliklarina bagli subelerin miidiirlerini,

1) Teknik konu: Nifus ve vatandaglik hizmetlerinin yur(itiilmesinde; herhangi bir karar
veya igleme dayanak olacak kayit Grnekleri, biitge, ayniyat, istatistiki bilgi, form ve cizelge
gibi teknik bilgilerin istenmesi ve génderilmesine iligkin is ve islemleri,

ifade eder.

5- YETKILILER

a) Genel Mudur
b) Genel Miidiir Yardimecisi




¢) Daire Bagkan
¢) Sube Miidiri
imzaya yetkilt makamlardir.

6- ILKE VE USULLER

6.1- Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, tam ve dogru olarak kullamlmas: esastir.

6.2-Herhangi bir imza yetkisinin devri veya yeniden duzenlenmesi, ancak bu
Yonergede degisiklik yapilmast ile miimkiindiir,

6.3- Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerinde
aydinlatilir. Yetkisi derecesinde bilme hakkim kullanir.

6.4- Genel Miidtr, Genel Miidiirliik merkez kurulusunun tiimiiyle; ilgili genel mudir
yardimctlari, kendilerine bagli daire baskanliklanyla; daire bagkanlari kendilerine bagh sube
midirlokleriyle, sube miidiirleri ise kendi sube miidirlikleriyle ilgili olarak bilme hakkini
kullanirlar.

6.5- Yazilar tiim ara kademe amirlerinin parafi alindiktan sonra imzaya sunulur.

6.6- Imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, gérev gibi nedenlerle bulunmadids hallerde
vekili imza yetkisini kullanir. Daha sonra yetkiliye, yapilan ig ve islemlerle 1gili bilgi verilir.

6.7- Her makam sahibi, imzaladig yazilarda iist makamlarin bilmesi gerekenleri takdir
ederek bilgi vermekle yikimlidiir, Bilgi vermeyi ve agiklama yvapmay1 gerektiren onemli
yazilar ve konular bizzat daire bagkanlar: tarafindan Genel Miidiire arz edilir. Gerektiginde
bilgi vermek ve agiklama yapmak, imzaya yetkili diger makam sahiplerinin imzasma sunulacak
yazilar igin de gegerlidir.

Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren konularla ilgili prensip karart niteligi
tastyan ve Genel Mudiirlikk politikasini ilgilendiren hususlar ile 6nemli gérdiikleri diger konu
ve iglerde imzadan énce veya iglem sathasinda tist makamlara varsa alternatif énerilerle birlikte
bilgi sunar ve bu makamlarin direktiflerine gore hareket eder.

6.8- Yazilar, varsa ekleriyle birlikte; gegmisi olan veya incelenmesi gereken yazilar ise
dosyastyla birlikte imzaya gonderilir.

6.9- Imza yetkisinin kullanilmasinda, hitap edilen makam ile konunun kapsam ve énemi
dikkate alinir.

6.10- Birden fazla daire bagkanhigim ilgilendiren veya goriisiiniin alinmasini gerektiren
yazilarin paraf blogunda, koordine edilen daire bagkanimin da parafi bulunur.

6.11- Valiler ile birim amirlerinin adlarma génderilecek “Kisiye Ozel” yazilar isin
niteligine gore Bakan, Bakan Yardimcisi ya da Genel Miidiir tarafindan imzalanir.

6.12- Kendilerine imza yetkisi devredilen kisiler, “Bakan adma” (Bakan a.) ibaresini
Bakanlik dig: kurumlarla ve kisilerle yapilan yazigmalarda kullanir. Bakan adma yazilan yazilar
Genel Mudiir veya uygun gorecegi konularda genel miidiir yardimeist tarafindan “Bakan a.”
ibaresi kullamlarak imzalanwr. Daire baskanlari ve sube midirrleri kendilerine imza yetkisi
devrinde bulunulmas: halinde bir dosyanin ikmalini saglayan, teknik konulara iligkin olan,
mahkemelere ve miiracaatgiya cevap veren yazilar Bakan adina imzalarlar.

Bakanlik merkez birimleri ve bagli kuruluglart arasindaki yazigmalarda “Bakan adma”
(Bakan a.) ibaresi kullamlmaz.

Genel Mudiir adina yazilacak yazilar “Genel Mudiir a.” ibaresi kullamlarak imzalanir.

0.13- Mevzuatin bizzat Genel Midir tarafindan imzalanmasim emrettigi yazi ve
onaylarda yetki devri yapilamaz.

6.14- Bakanhk birimleri ile Genel Midiirliik arasindaki yazigmalar Genel Miidiir veya
yetki verdiZi konularda genel miidiir yardimeilarmin imzasi ile yapilir. Yazilarin genel miidir
yardimersi imzast ile gitmesi halinde “Genel Miidiir adina?.(Genel Miidiir a,) ibaresi kullamlir,




6.15- Daire bagkanlkiar arasindaki yazismalarin daire bagkanlarimin imzasi ile
yapilmas: esastir. Emir ve talimat igeren daire bagkanliklari arasindaki yazismalar Genel
Miidiirtin imzas: ile yazilir.

6.16- Genel Mudurlige gelen Cumhurbaskam, Tirkiye Biyiik Millet Meclisi Bagkani,
Bakan, Bakan Yardimeis: imzali yazilar, Genel Miidirin ismine gelen yazilar ve ok gizli
yazilar Genel Mudir tarafindan ilgili daire bagkanligina havale edilir.

Bunlarin diginda Genel Mudiirluge gelen difer yazilar Evrak Sube Miidurkigii
tarafindan ilgili daire bagkanliklarina havale edilir. Daire bagkanliklarina havale edilen yazilar
daire bagkam tarafindan sube midirliklerine havale edilir. Evrak Sube Miidurliigi tarafindan
ilgili daire bagkanliina havale edilen yazilardan daire bagkammin onemli gordugii yazilar
bizzat daire bagkani tarafindan Genel Mudiire arz edilir.

6.17- Genel miidir yardimeisi, daire bagkam ve sube miidiirlerinin atanma ve gegici
gorev nedenleriyle gorevlerinden ayrilmalari halinde yerine gérevlendirilecek personelin
belirlenmesine iligkin onaylar Personel ve Mali Isler Daire Bagkanlig: tarafindan alinir. Daire
bagkant ve gube midiiriinin izin ve hastalik sebebiyle gegici olarak gorevinden ayrilmas:
halinde yerine gorevlendirilecek personelin belirlenmesine iligkin onay ilgili daire baskanli:
tarafindan e-Igisleri sistemi izin modiliinden alinr. Bu durumda alnan onayin bir sureti
Personel ve Mali Igler Daire Bagkanligma gonderilir.

6.18- Genel Mudurlitk Makamindan alinacak olurlarda teklif makam daire bagkamdir.
Genel muadiir yardimecisi bu olurlari uygun goriis vererek imzalar, Bakan ve Bakan
Yardimcisindan alinacak olurlarda teklif makami Genel Miidiirdiir.

6.19- Bu Yonerge ile devredilen imza vyetkileri gerektiginde Genel Miidiir tarafindan
kullanilabilir.

6.20- Bu Yonergede devredilmeyen imza yetkisi Genel Miidir tarafindan kullanilir,

7- ISBIRLIGI

7.1-Daire bagkanliklar1 arasindaki 6nemli konulara iligkin yazismalar, yazinin Genel
Mudirlik Makamma hitaben yazilmasi ve Genel Mudir veya ilgili genel mudir
yardimcismin havalesi ile sonuglandirlir.

7.2-Aym daire bagkanhgina bagl sube midirliklerinin énemli konulara iliskin
yazigmalar daire bagkaninin havalesi ile sonuclandirilir.

8- SORUMLULUK

8.1- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan,
uygulamanin Yénergeye uygunlugunun denetiminden ilgili amirler, evrakin muhafazasinin
temininden ilgili gérevliler sorumludur.

8.2- Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amir
attiklari paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

_IKINCi BOLUM
IMZA YETKILERI
9- GENEL MUDURUN iIMZALAYACAGI YAZILAR
9.1- Cumhurbagkanliginca yapilan bir iglem cergevesinde isin niteligi ya da ivediligine
gore Genel Mudurlitkten bilgi istenmesi durumunda yazilan cevabi yazilar,

9.2-Yeni bir hak ve yiikiimkikik dogurmayan, Bakanligin takdirini gerektirmeyen ve
bir direktif nitelifi tasimayan, sadece Genel Miidarkiigun, ‘gorev alamna iligkin yetki ve
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sorumluluklar ile uygulanmakta olan usul ve ¢aligma esaslarina agiklik getirmek amaciyla
valiliklere ve dig temsilcilikiere goénderilen yazilar,

9.3-Teknik konulara iliskin Genel Mudirligiin diger kurumlara gonderdigi goriis
belirtilen yazilar,

9.4-Mevzuat taslaklari ile yasama orgam tyelerince hazirlanan kanun teklifleri
hakkinda olusturulacak Genel Mudiirlik goriislert,

9.5- Vatandaslik ve pasaport islemleri digindaki; adli ve idari yarg: ile icra mercileri
nezdinde Bakan ve Bakanlik adina veya aleyhine acilacak davalarda iddia, savunma, itiraz,
istinaf, temyiz ve karar diizeltme gibi iglemler ile takip edilecek icra iglerine iligkin Hukuk
Hizmetleri Genel Miidiirliigtine génderilecek yazilar,

9.6- Hukuk Hizmetleri Genel Mudiirligunden ve diger kurum ve kuruluslardan goris
isteme yazilari,

9.7- Teftig rapor ve layihalarinin sonuglarinin izlenmesine iligkin yazilar,

9.8-Tip formlarla yapilan ve Bakan Yardimcisimin katkisina ihtiyag duyulmayan
yazilar,

9.9- Bakan ve Bakan Yardimcisi tarafindan onaylanmis kararlarin isleme konulmasi ile
ilgili yazilar,

9.10- Bakanhik Makamindan alinmug onaylarin minferit hadiselere uygulanmasina
iliskin isiemler,

9.11- Kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenen ulusal ve uluslararas: toplantilara,
Genel Muidirligiimizden temsilci katilmasmin istenmesi halinde, bu toplantilara kimin
katilacagini belirten yazilar,

9.12- Nufus personelinin atanma ve nakillerine, taltif ve tecziyesine iligkin teklif
yazilari,

9.13- Gorevlendirme ve vekélet teklif yazilan,

9.14- Bakanliktan alinacak sdzlegmeli personel istihdamina iligkin onay gergevesinde
imzalanacak ve feshedilecek stzlesmeler,

9.15- Genel Mudiirlitkte gorev yaparken emekliye ayrilan ya da vefat eden genel idare
hizmetleri sinifindan personele verilecek berat ve plaketler,

9.16- Personelin mali ve o6zlik haklanyla ilgili olarak dig kuruluglarla (Sayistay,
Hazine ve Maliye Bakaniifi, Merkez Saymanlik Midarliigii, mahkemeler ve icra daireleri
vb.) yapilan yazigmalar,

9.17- Vatandaslik iglemleri disindaki; giivenlik sorusturmasi ve arsiv aragtirmast igin
valiliklere, Cumhurbaskanligina (Milli Istihbarat Teskilati Baskanligi), Jandarma Genel
Komutanligina ve Emniyet Genel Miidirlugune yazilan yazilar,

9.18- Il niifus ve vatandashik midirleri digindaki diger niifus personeli hakkindaki
sikdyet dilekcelerinin incelenmesi ve sorusturulmas: igin valiliklere yazilan yazilar,

9.19- Disiplin amiri sifat ile savunma istem ve ceza yazilari, st disiplin amiri sifati
ile uyarma ve kinama cezalarina yapilan itirazlar tizerine verilmesi gereken kararlar,

9.20- Sikdyet dilekgelerinin incelenmesi ve sorugturulmasi igin valiliklere yazilan
yazilar,

9.21- Bakanlik Makaminin onayina sunulan yazilar,

9.22- Karstliklilik ilkesine gore yaztlan bakanhklar aras: yazilar,

9.23- Ugtincti tekit yazilari, (Tekit (icii gegerse Bakan Yardimcisi tarafindan
imzalanacaktir.)

9.24- Bakan ve Bakan Yardimcisimin imzalayacagi yazilar diginda alt kademeye
birakilmayan diger yazilar,

9.25- Kamu kurum ve kuruluglar ile imzalanan sézlegme ve protokoller,

9.26- Genel midiir yardimcilarinin gérev belgesi imzalar,

9.27- Biitge teklifi ve biitge uygulamalan ile ilgili yazilar,
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9.28- Bakanlik Makamindan alinan onay c¢ergevesinde yapilan kira sdzlesmeleri
yazilari,

9.29- Genel Miuidirligiin 6denek aktarma, serbesti islemleri ve yedek odenek talepleri
ile ilgili yazigmalar,

9.30- Cumhurbagkanhi@inca kiralanmasina izin verilen tagimirlar ve taginmazlarla ilgili
yazigmalar,

9.31- Odenek Gonderme Belgesi icmali ve Tenkis Belgesi icmali,

9.32- Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Tebligine gére 250.000,00-TL iizerinde
olan mal ve hizmet alimlan ve 1.000.000,00-TL iizerinde olan yapim iglerine iliskin Odeme
Emri Belgesi, avans Odemesi, harcama talimat:, onay belgesi ve difer tdemelere iligkin
yazigmalar,

9.33- Genel Midirliigiin yili yatiim ve cari biitgenin hazirlanmast igin daire
bagkanliklari ile yapilan yazigmalar,

9.34- Yili iginde Yatinm Programina yeni proje teklifi ve Yatimm Programinda
bulunan mevcut projelerin maliyet revizyonu igin Bakanlik Strateji Geligtirme Bagkanlg: ile
yapilan yazigmalar,

9.35-11 Ozel Idaresi ile Yatirim Izleme ve Koordinasyon Bagkanhima aktariimak
izere Bakanlik Makamindan onay alinmig 6deneklerin ilgili yerlere bildirilmesine iligkin
yazigmalar,

9.36-11 niifus ve vatandashk mudirliklerinin hizmet araci kiralamasina iliskin
yazigmalari,

9.37- Yili Kesin Hesap ile Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporunun Bakanlik
Strateji Geligtirme Bagkanligina bildirilmesi ile ilgili vazigmalar,

9.38- Thale yetkilisi oldugu durumlarda; sézlesmenin ig deneyim belgeleri ve i bitirme
belgeleri,

9.39- fhale yetkilisi oldugu durumlarda; gegici ve kesin teminatin iadesine, nakde
¢evrilmesine ve gelir kaydedilmesine iligkin yazilar,

9.40- Thale yetkilisi oldugu durumlarda; sdzlesmenin fesih edilmesine ve sdzlesmenin
sliresinin uzatiimasina iligkin yazlar ile sdzlesmenin siiresinin uzatilmas: halinde teminat
mektubunun siiresinin uzatilmasina iligkin yazilar,

9.41- Thale yetkilisi oldugu durumlarda; is artis1 yapilmas: durumunda yiikleniciden ek
kesin teminat istenmesine iligkin yazilar,

9 42- Thale yetkilisi oldugu durumiarda; 4734 sayili Kamu Thale Kanununun 3/b ve 21
inci maddeleri geregince vyapilacak mal, hizmet alimlari ile vapim islerinde isteklilere
gonderilecek ihaleye davet yazilari,

0.43- Thale yetkilisi oldugu durumlarda; 4734 sayil: Kanunun 22 nci maddesinin
birinci fikrasinin (a), (b) ve (c) bentleri geregince yapilacak alimlarda yaklagik maliyet ve
piyasa aragtirmas: yapilmasina iligkin yazilar,

10- GENEL MUDURUN ONAYLAYACAGI YAZILAR

10.1-Bakan ve Bakan Yardimcisimun atama ve yer degistirmeye yetkili oldugu
personelin ézlilk iglerine iligkin onaylar,

10.2-Genel miidir yardimcisy, daire bagkani ve sube miidirinin yurt igi
gorevlendirme onaylart,

10.3- Genel midiir yardimcilary, daire bagkanlar1 ve Miilki Idare Amirligi Hizmetleri
simfindaki sube midiirlerinin yillik, mazeret ve hastalik izinlerinin kullamimasina iligkin
onaylar,

10.4- Genel Mudirlikteki Bakan ve Bakan Yardlm(usmln onaylayacaklari digindaki
personelin yurt digt ve Gicretsiz izin onaylart, "
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10.5-Igisleri Bakanlig: Disiplin Amirleri Yonetmeligi geregince disiplin amiri oldugu
personel hakkindaki disiplin sorugturmass onaylar,

10.6-Genel mudir yardimcist ve daire bagkam digindaki personelin Bakanlik
digindaki egitim faalivetlerine katiimalarina iligkin onaylar,

10.7- Hurda ve ekonomik omrini doldurmus araglarin elden ¢ikarilmasi igin alinan
onaylar,

10.8- Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Tebligi uyarinca harcama yetkilisinin yetki
devrine iligkin onaylar,

10.9- Kendisinin ve genel miidir yardimcilarinin gegici gérev yolluk bildirimlertnin
onaylart,

10.10- Bakanlik onay1 gerektirmeyen tdenek tahsisleri,

10.11- Kira s6zlegmesi yapiimasina iligkin onaylar,

10.12- idari ve adli yargt mercilerinde Genel Mudirlagiin gorev alanma giren
konularda Bakanlik aleyhine agilan ve hazineyi ilgilendirmeyen davalarda temyiz, itiraz veya
karar diizeltme yoluna gidilmemesine iligkin onaylar,

10.13- 26.09.201 ltarihli ve 659 sayili Genel Biitge Kapsamindaki Kamu Idareleri ve
Ozel Biitceli idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yuriitilmesine Iliskin Kanun Hikminde
Kararnamede éngoriilen miktara kadar olan davalardan vazgegilmesi hakkindaki onaylar,

10.14- Arsiv hizmetleri kapsaminda geregince imha edilecek evrakin imha onaylan,

10.15- Daire bagkanliklarinin yerlegim planindaki yerlerini gésteren kroki ve yazilarin
onaylart,

10.16- Genel Mudirlik personelinin daire bagkanliklart arasindaki gorev yeri
degisiklifine iligkin onaylar,

10.17- Genel mudir yardimcisi, daire bagkani ve sube midirinin atanma, gegici
gorev, izin, hastalik vb. nedenlerle gorevlerinden ayrilmalari halinde yerine gorevlendirilecek
personelin belirlenmesine iligkin onaylar,

10.18- Thale vyetkilisi oldugu durumlarda; teknik sartname hazirlama komisyonu
kurulmasina iligkin onaylar,

10.19- Thale yetkilisi oldugu durumlarda; ihale komisyonu, kontrollik teskilati ile
muayene ve kabul komisyonu kurulmasina iligkin onaylar,

10.20- Thale yetkilisi oldugu durumlarda; ihale onay belgesinin imzalanmasi, ihale
komisyonun aldif1 kararm onaylanmasi, 4734 sayih Kanunun 22 nci maddesinin birinei
fikrasimn (a), (b) ve (c) bentleri geregince yaptlacak alimlarda tek kaynak formunun onaylari,

10.21- ihale yetkilisi oldugu durumlarda; gegici ve kesin teminatin iadesine, nakde
cevrilmesine ve gelir kaydedilmesine iligkin onaylar,

10.22- Ihale yetkilisi oldugu durumlarda; sozlesme siiresinin uzatilmasina ve
stzlesmenin fesih edilmesine iligkin onaylar,

10.23- Thale yetkilisi oldugu durumlarda; is artis1 yapilmasina iligkin onaylar,

10.24- Veri Paylagimi Kurulunun almig oldugu kararlarin onaylar,

10.25- Genel olarak Tiirk vatandashifini kazanmalar1 uygun goriilenlerin, BakanliZa
sunulan listeye dahil edilmesine iligkin onaylar,

10.26- Genel olarak Tiirk vatandashifinin kazamlmast taleplerinin reddine iligkin
onaylar,

10.27- Genel olarak Tirk vatandagliginin kazamlimasi kararlarimn geri alinmak fizere
Bakanliga/ Cumhurbagkanina sunulan listeye dahil edilmesine iligkin onaylar,

10.28- Tstisnai olarak Tirk vatandagsh@ini  kazanmalart uygun gorilenlerin
Cumhurbagkamna sunulacak listeye dahil edilmek iizere Bakanliga sunulan listeye dahil
edilmesine iliskin onaylar,

10.29- Istisnai olarak Tiirk vatandagliinin kazamlmas: taleplerinin reddine iligkin

onaylar,
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10.30- Tstisnai olarak Tirk vatandagh@inin kazamlmasi kararlarinin geri alinmak tizere
Cumhurbagkanina sunulacak listeye dahil edilmek tizere Bakanliga sunulan listeye dahil
edilmesine iligkin onaylar,

10.31- Tirk vatandagh@min kaybettirilmesi teklif edilenlerin Cumhurbagkanina
sunulacak listeye dahil edilmek iizere Bakanhga sunulan listeye dahil edilmesine iligkin
onaylar,

10.32- Turk vatandagliginin kaybettirilmesi tekliflerinin reddine iligkin onaylar,

10.33-Turk vatandaghgimin  kaybettirilmesi kararlarmin  geri alinmak {izere
Cumhurbaskamna sunulacak listeye dahil edilmek lizere Bakanlifa sunulan listeye dahil
edilmesine iligkin onaylar,

10.34- Genel olarak ve istisnai olarak Tirk vatandaghifimi kazananlardan Tirk
vatandaghiginin iptaline karar verilenlerin Bakanliga/ Cumhurbaskanina sunulan listeye déhil
edilmesine iligkin onaylar,

10.35- Genel olarak, istisnai olarak ve yeniden Tirk vatandagliginm kazamlmasi
kararlar ile Turk vatandash@imin kaybettirilmesi kararlarimn diizeltilmesine iliskin onaylar,

10.36- Sonradan Turk vatandashifinin kazamlmas: bagvuruiarinda mevzuat geregince
istenen belgelerin, bagvuru sahibince ibraz edilememesi/usuliine uygun onaylatilamamas:
halinde vatandaslik islemlerine mevcut belgeler ile devam edilmesine iligkin onaylar.

10.37- Tirk vatandaghgindan ¢ikma izni kararlannin diizeltilmek/geri alinmak iizere
Bakanliga sunulan listeye dahil edilmesine iligkin onaylar.

11- GENEL MUDUR YARDIMCISININ iIMZALAYACAGI YAZILAR

11.1- Bagvuru dilekgesinin izlenmesi veya bilgi istenmesi igin Bakanhklar disimdalki
kuruluglara ya da ilgilisine yazilan yazilar,

11.2- Bakanhk ve valiliklere génderilen, yeni bir hak ve yikimlilik dogurmayan,
Bakanligin takdirini gerektirmeyen ve bir direktif niteligi tagimayan yazilar,

11.3- Bakanlik birimlerine gonderilecek yazilar,

11.4- Ikinci tekit yazilari,

11.5- Bu Yonergeye gore Genel Midir tarafindan imzalanmasi 6ngdriilmeyen ve
daire bagkanliklarina da birakilmamig her tirlii yazilar,

11.6- Ihale yetkilisi oldugu durumlarda; sozlesme, is deneyim belgesi ve iy bitirme
belgeleri,

11.7- Thale yetkilisi oldugu durumlarda; gegici ve kesin teminatin iadesine, nakde
¢evrilmesine ve gelir kaydedilmesine iligkin yazilar,

11.8- Ihale yetkilisi oldugu durumlarda; sdzlesmenin fesih edilmesine ve sdzlegmenin
siiresinin uzatilmasina iligkin yazilar ile sdzlesmenin siiresinin uzatilmas: halinde teminat
mektubunun siiresinin uzatilmasina iligkin yazilar,

11.9- Thale yetkilisi oldugu durumlarda; i artig1 yapilmast durumunda yitkleniciden ek
kesin teminat istenmesine iligkin yazilar,

11.10- Thale yetkilisi oldugu durumlarda; 4734 sayili Kanunun 21 inci maddesi
geregince yapilacak mal, hizmet alimlar: ile yapim iglerinde isteklilere gonderilecek ihaleye
davet yazilar,

11.11- Genel Miidiinin ihale yetkilisi olmas1 durumunda; ihale onay belgesinin teklif
makami olarak imzalayacag yazilar,

11.12- Thale yetkilisi oldugu durumlarda; 4734 sayili Kanunun 22 nci maddesinin
birinci fikrasinin (a), (b) ve (c) bentleri geregince yap11acak alimlarda yaklagik maliyet ve
piyasa aragtirmast yapilmasina iligkin yaziiar, $ ~,
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11.13-Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Tebligine gore 250.000,00-TL altinda olan
mal ve hizmet alimlart ve 1.000.000,00-TL altinda olan yapim islerine iliskin Odeme Emri
Belgesi, avans §demesi, harcama talimati, onay belgesi ve diger 6demelere iliskin yazigmalar,

11.14-Personel Giderleri ve Sosyal Giivenlik Kurumlarina devlet prim 6demelerine
iliskin yazigmalar,

11.15-Lojman isleri ve dogum yardim i¢in diger bakanliklarla yapilan yazigmalar,

11.16- Niifus kayitlarinin diizeitilmesine iligkin yazilar,

11.17- Teftig ve denetime iligskin yazlar,

11.18- Bakanlik kimlik kartlarinin talep edilmesine iligkin yazilar,

11.19-Genel miidir yardimeilan digindaki Genel Mudirlik personelinin gorev
belgelert,

11.20- Niifus aile kitiiklerinin yenilenmesine iligkin yazilar,

11.21-Vatandaslik ve pasaport islemleri ile ilgili olarak adli ve idari yarg: ile icra
mercileri nezdinde Bakan ve Bakaniik adina veya aleyhine agilacak davalarda iddia, savunma,
itiraz, istinaf, temyiz ve karar diizeltme gibi iglemler ile takip edilecek icra iglerine iligkin
Hukuk Hizmetleri Genel Midiirliiiine gonderilecek yazilar.

12- GENEL MUDUR YARDIMCISININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

12.1- Miikerrer veya hukuken gecersiz oldugu anlagilan kayitlarin silinmest veya
dizeltiimesine iligkin kararlar,

12.2- Miilki idare amirligi hizmetleri simfi diginda kendisine bagl daire
bagkanliklarindaki sube miidiirlerinin yillik, mazeret ve hastalik izinlerini kullanmalarina
iligkin onaylar,

12.3- Genel miidiir yardimcisi, daire bagkani ve sube miidirt harig diger personelin
yurt igi gérevlendirme onaylar,

12.4- Genel Muduarlikge yiriitilen MERNIS, e-Vatandaghk Sistemi, Adres Kayit
Sistemi, Mekénsal Adres Kayit Sistemi, Dijital Argiv vb. projelerin program giincellemesine
iligkin onaylar,

12.5- Thale yetkilisi olduu durumlarda; teknik sartname hazirlama komisyonu
kurulmasina iligskin onaylar,

12.6- Ihale yetkilisi oldugu durumlarda; ihale komisyonu, kontrollik teskilati ile
muayene ve kabul komisyonu kurulmasina iligkin onaylar,

12.7- Thale yetkilisi oldugu durumlarda; ihale onay belgesi, ihale komisyonun aldig
karar, 4734 say:ilt Kanunun 22 nci maddesinin birinci fikrasinin (a), (b} ve (c) bentleri
geregince yapilacak alimlarda tek kaynak formlari,

12.8- Thale yetkilisi oldugu durumlarda; gecici ve kesin teminatin iadesine, nakde
cevrilmesine ve gelir kaydediimesine iligkin onaylar,

12.9- Thale yetkilisi oldugu durumlarda; sdzlegme siresinin uzatimasina ve
sozlesmenin fesih edilmesine iligkin onaylar,

12.10- Ihale yetkilisi oldugu durumlarda; is artis1 yapiimasina iligkin onaylar,

12.11- 4734 sayilh Kanunun 22 nci maddesinin birinci fikrasimn (d) bendi geregince
dogrudan temin yontemi ile yapilacak alimlarda piyasa aragtirma tutanagina iliskin onaylar,

12.12- Genel Midirlikte 5/6/1986 tarihli ve 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu
geregince staj yapacak dgrencilerin onaylar,

12.13- 1 saytli  Cumhurbagkanhigi  Tegkilati Hakkinda Cumhurbagkanlig
Kararnamesinin 258 inci maddesinin birinci fikrasimin (¢) bendi geregince usuliine gore tescil
edilmemis kayitiarin silinmesine, maddi hatalanin diizeltilmesine ve kayitlarin iptaline iligkin
onaylar,

12.14- Nifus aile kitiiklerinin yenilenmesine iligkin onaylar,
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12.15- Nufus yazimlarinda kayit digt kalanlarin tesciline iligkin onaylar,

12.16- Tirkiye Cumhuriyeti kimlik numaralarinin degistirilmesine iligkin onaylar,

12.17- Niifus olaylarn ve adrese iligkin idari para cezalarimin degerleme oranlarina
gore yeniden belirlenmesine iligkin onaylar,

12.18- Evlenme yoluyla Tiirk vatandagligimin kazanilmass iglemlerine iliskin onaylar,

12.19- Evlat edinilme yoluyla Tiirk vatandaslifinin kazanilmasina iligkin onaylar,

12.20- Secme hakki ile Tiirk vatandagligimin kazanilmasina iligkin kararlarin onaylan,

12.21- Kuzey Kibmis Tirk Cumhuriyeti vatandaslanmn Tork vatandaghiini
kazanmasina iligkin onaylar,

12.22- 5901 sayili Tirk Vatandashg Kanununda aranan sartlar olugmadig halde ana
veya babaya bagh olarak Tirk vatandaghgina alinan gocuklarmn vatandaslik iptal onaylar,

12.23- Secme hakk ile Tiirk vatandaghginin kaybedilmesine iliskin onaylari,

12.24- Soy bag esasina gore Tiirk vatandaghifinm kazamlmasina iligkin onaylar,

12.25- Soy bag esasina gore Tiirk vatandagligim kazanma taleplerinin reddine iligkin
onaylar,

12.26- Soy bag: esasina gore Turk vatandashfimn kazamlmast kararlarinin
diizeltilmesine/geri alinmasina iligkin onaylar,

12.27- Dogum yeri esasina gore Tirk vatandaghiginin kazamlmasina iligkin onaylar,

12.28- Dogum vyeri esasina gore Tirk vatandaglifimi kazanma taleplerinin reddine
iligkin onaylar,

12.29- Dogum vyeri esasina goére Tirk vatandagh@min kazamlmas: kararlarinin
diizeltilmesine/geri alinmasina iligkin onaylar,

12.30- Evienme yoluyla Tirk vatandashgint kazanma taleplerinin reddine iligkin
onaylar,

12.31- Evienme  yoluyla Tark  vatandaghgimn  kazamlmast  kararlarinin
diizeltilmesine/geri alinmasina ve tamamlanmasina iligkin onaylar,

12.32- Evlat edinilme yoluyla Tiirk vatandaglhigini kazanma taleplerinin reddine iliskin
onaylar,

12.33- Evlat edinilme vyoluyla Tirk vatandaghginin kazamlmas: kararlarinmn
diizeltilmesine/geri alinmastna ve tamamlanmasina iligkin onaylar,

12.34- Secme hakk: ile Tirk vatandagh@ini kazanma taleplerinin reddine iliskin
onaylar,

12.35- Segme  hakki ile Tuark vatandaghfinmn  kazamlmas:i  kararlarmin
diizeltilmesine/geri alinmasina ve tamamlanmasina iliskin onaylar,

12.36- Segme hakki ile Tirk vatandagh@inin kaybediimesi taleplerinin reddine iliskin
onaylar,

12.37- Segme  hakki ile Tiirk vatandaglifinin kaybedilmesi kararlarimn
diizeltilmesine/geri alinmasina ve tamamlanmasina iligkin onaylar,

12.38- Kuzey Kibrs Tirk Cumhuriyeti vatandaglarinin Tiirk vatandaghgini kazanma
taleplerinin reddine iliskin onaylar,

12.39- Kuzey Kibris Tirk Cumhuriyeti vatandaglaninin Tiirk vatandagligim kazanma
kararlarinin diizeltilmesine/geri alinmasina ve tamamlanmasina iligkin onaylar,

12.40- Yeniden Tiirk vatandaghim kazanmalann uygun gorilenlerin Bakanhga
sunulan listeye dahil edilmesine iligkin onaylar,

12.41- Yeniden Tiirk vatandaglifinin kazanilmas taleplerinin reddine iligkin onaylar,

12.42- Yeniden Tirk vatandashigimin kazanilmasi kararlarmn geri alinmak {izere
Bakanliga sunulan listeye dahil edilmesine iligkin onaylar,

12.43- Soy bagi esasina gore, dogum yeri esasina gore, evlenme yoluyla, evlat
edinilme yoluyla, segme hakk: ile Kuzey Kibris Tirk Cumhuriyeti vatandaslarindan Turk
vatandagligini kazananlarin Tirk vatandaghginin iptalin€ j_iligﬁiﬁ?:ong}ylar,
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12.44- 5901 sayili Kanunun 36 nct maddesi uyarinca yapilan vatandaslik incelemeleri
sonucunda alinan kararlarin onaylart,

13-DAIRE BASKANININ IMZALAYACAGI YAZILAR

13.1- Mevzuat taslaklan ile yasama orgam tyelerince hazirlanan kanun teklifleri
hakkinda ilgili daire bagkanliklarindan gériig istenmesine iligkin yazilar,

13.2- Bir dosyanin tamamlanmasi, bir iglemin sonuglandirilmas: igin belge veya bilgi
istenmesine iligkin yazilar,

13.3- Daire bagkanlifimn gorev alanina giren teknik konulara iligkin niifus
miidiirliikleri, adliyeler, konsolosluklar, evlendirme memurluklan ve belediyeler gibi ilgili
kurumlara génderilecek yazilar,

13.4- Vatandashktan ¢ikma izni ve ¢ikma belgeleri,

13.5- Vatandashk iglemleri ile ilgili olarak giivenlik sorusturmasi, tahkikat ve argiv
aragtirmast i¢in ilgili kurumlarla yapilan yazigmalar,

13.6- Genel Midiirliikge onaylanan kararlarin isleme konulmasina iligkin yazilar,

13.7- Tahakkuka iliskin evraklar,

13.8- Odenek Gonderme Belgesi Icmaline baglanmis odeneklerin  yerlerine
bildirilmesine iligkin yazilar,

13.9-Sendika ve lojman iglemleri icin Bakanlik Merkez Saymanlikla yapilan
yazigmalar,

13.10-Istatistik? bilgilerin istenmesine iligkin yazilar,

13.11- Kirtasiye, form ve matbuat dagitimina iligkin yazilar,

13.12- Birinei tekit yazilari,

13.13- Genel midiir yardimeisinm imzasini gerektirmeyen diger yazilar,

13.14- 1 iginde goreve gonderilecek tagitlarin tasit gorev emri formlary,

13.15- Genel Miidirliik Makam tarafindan Genel Miidirliikte staj yapmasi uygun
gorilen 6grencilerin egitim-ogretim gérdikleri egitim kurumlan ile yapilacak protokoller,

13.16- Genel Midiirlik oluru alindiktan sonra kamu kurum ve kuruluglari ile
yapilacak protokoller,

13.17- Veri Paylagimi Kurulu tarafindan Kimlik Paylagimi Sisteminden yararlanmasi
uygun gorillen kurum ve kurusglar ile yapilacak protokoller,

13.18- Veri Paylastm: Kurulu tarafindan onaylanmig kararlarin igleme konulmas: ile
ilgili yazilar,

13.19- Yaklagik maliyet belirleme caligmalarima esas olmak tizere firmalarla ve kamu
kurum ve kuruluslari ile yapilacak yazigmalar,

13.20- Merkez Saymanlik Miidiirliigi ile yapilacak vergi, harg vb. yatiriimasina iliskin
yazigmalar,

13.21- Bankalarla yapilacak teminat mektubu teyidine iligkin yazlar,

13.22- Genel midiir yardimcisinin ihale vyetkilisi olmast durumunda; ihale onay
belgeleri,

13.23- 4734 sayilt Kanunun 22 nci maddesinin birinci fikrasinin (d) bendi gere@ince
dogrudan temin yoéntemi ile yapilacak alimlarda piyasa aragtirmas: yapilmasina iligkin
yazilar,

13.24- 4734 sayili Kanunun 22 nci maddesinin birinci fikrasinin (d) bendi geregince
dogrudan temin yontemi ile yapilacak alimlarda uygun goriis verilen piyasa arastirma
tutanaklar,

13.25- Oliim arastirmasina yonelik yazilar,

13.26- Mahkeme miizekkerelerine verilen cevabi yazilaz,.- .
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13.27- Tirkiye Cumhuriyeti kimlik numaras: talepleriyle ilgili olarak kurumlara ve
kisilere yonelik vazilar,

13.28- Sikayet konusunun miilki idare amirleri ve il mudiirleri olmas: hali hari¢ olmak
tizere 4982 sayih Bilgi Edinme Kanunu ve 3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina
Dair Kanun kapsaminda ya da Cumhurbaskanh: Iletisim Merkezi (CIMER) gibi gesitli
iletigim merkezlerinden yapilacak bagvurulara verilecek cevaplar,

13.29- Alt-iist soy listesi taleplerine yonelik yazilar.

14- DAIRE BASKANININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

14.1-Sef ve diger memurlarin yillik, mazeret ve hastalik izni kullanmalarina iligkin
onaylar,

14.2-Kendisine bagli personelin aile durumu bildirim formu onaylar,

14.3-Daire bagkanlifimin faaliyet alani ile ilgili isler i¢in yapilan ihalelerde ve
dogrudan temin yontemi ile yapilan mal, hizmet, danigmanlik hizmet ahmlar: ile yapim
iglerinde muayene ve kabul tutanaklari,

14 4- Igigleri Bakanhgi Disiplin Amirleri Yonetmeligi geregince disiplin amiri oldugu
personel hakkindaki disiplin sorusturmas: onaylari,

14.5- Daire bagkanligina gorevlendirilmesi yapilan personelin ¢aligaca@i sube
miidiirlagiiniin belirlenmesine iligkin onaylar ile aym daire bagkanlifma bagli sube
miidiirtiiklerinde galisan personelin sube muidiirliikleri arasinda ve gube mudurliga i¢indeki
gorev degisikligine iligkin onaylar.

15- SUBE MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR

15.1- Sube miidiriine bagh olarak ¢aligan personelin yillik izinlerini kullanmalarina
iliskin yazilar,

15.2- Daire baskammn yerinde bulunmadigi zamanlarda ve acil hallerde il igi tagit
gérev emri formlar,

15.3- Aym daire bagkanlifina bagl sube midirlikleri arasinda yapilacak olan daire
baskaninin imzalamasim gerektirmeyen yazilar,

15.4- Dilek¢enin alindigma ve igleme konulduguna dair kigilere yazilan ya da bir
bagvurunun incelenmekte oldugunu bildiren yazilar,

15.5- Genel olarak Tirk vatandash@mmn kazanilmasi, istisnai olarak Turk
vatandaghiginin  kazanilmasi, Tirk vatandaghifinin ikamet sarti aranmaksizin - yeniden
kazanilmasi, Tiirk vatandashgimin evlenme yoluyla kazanilmas: ve mutlga 403 sayil: Kanuna
gore kaybedilmis olan Turk vatandagh@inin yeniden kazanilmas: ile ilgili olarak kurumlarla
(Cumhurbagkanligina (Milli Istihbarat Baskanlhig), Jandarma Genel Komutanlifma ve
Emniyet Genel Mudiirliigiine) yapilan ilk argiv aragtirmas: yazilari,

15.6- Evlenme yoluyla Tiirk vatandagh@inimn kazanilmas: igin vatandaglik dosyasinda
bulunmayan, evlenme bildirimi formunun ilgili makamdan (flge Nifus Midirligi)
istenmesine iligkin yazilar,

15.7- Vatandaglik kararlannmn uygulamaya konulmasina iligkin yazilar,

15.8- Tirk vatandaghfini evlenme yoluyla kazanma bagvurusunda bulunan kisiler
tarafindan beyan edilen kimlik bilgileri ile evlenme olaymna esas dayanak belgeleri arasinda
ortaya ¢ikan celigkinin giderilmesine iligkin olarak bagvuru makamlari (valilikler/dig
temsilcilikler) ile yapilan yazigmalar,

15.9- Vatandashik olayi ile ilgili olarak niifus kaydinda yer alan hatali bir agiklamanin
diizeltilmesine ya da kaldirilmasina iligkin diizenlenen fortiflarin ilgili daire baskanligina
gonderilmesine dair yazilar,
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15.10- Kisinin Tiirk vatandasligini: kazanmadan énceki ad ve soyad: bilgilerini gosterir
isim denklik belgesine iligkin yazilar,

15.11- Bakanlik Merkez Saymanlik Miidiirliigiine yazilan Odeme Emri Belgelerine ait
eksik evrakin gonderilmesine iligkin yazilar,

15.12-Personel maaglari, fazla mesai, vekélet ticreti vb islemlerin harcama yetkilisinden
imza islemleri bitmis 6demelerin ilgili hesaplara yatirilmasima iliskin ilgili banka ile yapilan
yazigmalar.

16- SUBE MUDURUNUN ONAYLAYACAGI YAZILAR

16.1 Tirk vatandaghgnin kazanilmasma ve kaybina iligkin tescil ve dizeltme
formlarinin onaylart.

17- KALDIRILAN HUKUMLER

22/12/2017 tarihli Miilga Mistesarlhik Makaminin onayi ile yiriirliige giren Nufus ve
Vatandaglik Isleri Genel Mudiirliigi Imza Yetkileri Yonergesi yurtirlikten kaldirilmigtir.

18- YURURLUK
Bu Yénerge Bakan Yardimcisinin onay ile yirtirlige girer.
19- YURUTME

Bu Yonerge hitkiimlerini Genel Miidiir yiiriitiir.

OLUR
112023

T.Sabri ERDIL
Bakan Yardimeist
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GENEL GEREKCE

Cumhurbagkanlii Hikiimet Sistemi ile birlikte yurirlige giren 1 Nolu
Cumhurbagkanligi Tegkilatt Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 258 inci maddesi ile
Niufus ve Vatandaghk Isleri Genel Miidiirliigiiniin gérevleri belirlenmistir.

Nifus ve Vatandashk Isleri Genel Midirliine verilen bu gorevlerin yerine
getirilmesinde Cumhurbagkanlif Hiikiimet Sistemine uyum saglanmas: ve alt kademelere yetki
devredilerek sirat ve verimliligin arttirilmas: amaciyla 22/12/2017 tarihli Milga Miistesarlik
Makaminin onay1 ile yirarliige girmis olan Niifus ve Vatandaslhik Igleri Genel Miidiirligi Imza
Yetkileri Yonergesinin yeniden diizenlenmesi ihtiyaci dogmusgtur.

Taslak, bu amagla hazirlanmigtir.






