IKINCI NESIL PASAPORT UYGULAMA TALIMATI
BIRINCI KISIM
Amag, Yetki, Kapsam, Tanimlar

Amacg

MADDE 1- Buuygulama talimatinin amact; Tiirkiye Cumhuriyeti Devleti adina verilecek
pasaportlarin Uluslararas1 Sivil Havacilik Orgiitii ve Avrupa Birligi standartlara uygun olarak
kisisellestirilmesini, pasaport ve pasaport yerine gecen belge bagvurulariin alinmasiyla ilgili
uyulacak esas ve usulleri diizenlemek ve uygulamada birlik saglamaktir.

Dayanak '
MADDE 2- Bu talimat, 5682 sayil1 Pasaport Kanunu, 3152 sayili Igisleri Bakanlig1

Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun, 14/08/2014 tarihli ve 29088 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Pasaport Kanununun Uygulanmasina Dair Y6netmelik, 6749 sayili Olaganiistii Hal
Kapsaminda Alinan Tedbirlere Iliskin Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabul
Edilmesine Dair Kanun ve 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmustir.

Kapsam

MADDE 3- Bu uygulama talimat1 pasaport ve pasaport yerine gegen belgelerin tiirlerine
gore bagvurularinin alinmasi, kisisellestirilmesi, dagitimi ve imhasina iliskin usul ve esaslari
kapsar.

Tanimlar

MADDE 4 — Uygulama talimatinda gecen,

a) Bakanlik: I¢isleri Bakanlhigini,

b) Basvuru belgesi: Bagvuru memuru tarafindan elektronik ortamda doldurulan ve ¢iktisi
vatandag tarafindan siyah renkli kalemle imzalanip taranan belgeyi,

c¢) Bagvuru memuru: Bagvuru sahibinin belgelerini alan, kontrol eden ve gerekli islemlerini
yapmak {izere bagvuru merkezinde gorevlendirilmis personeli,

¢) Basvuru merkezi: Pasaport basvurularimi alacak yurticinde il niifus ve vatandaslik
miidirliikleri ile ilge niifus midiirliikklerini, yurtdisinda ise dis temsilcilikleri,

d) Bagvuru sahibi: Pasaport almak i¢in bagvuru yapan her bir kisiyi,

e) Basvuru yazilimi: Pasaport bagvurularini elektronik ortamda almak, pasaport is ve
islemlerini verilen yetkiler ¢ergevesinde yerine getirmek, bagvuruyu kontrol etmek ve onaylamak,
basvurunun kisisellestirilmesi i¢in gerekli tanzim verisini kisisellestirme merkezine ulastirmak vb.
islemleri yapmak tizere hazirlanmis programi,

f) Biyometrik veri: Elektronik sistemler araciligi ile kimlik tespiti ve kimlik dogrulama
islemlerinin gerceklestirilmesini saglamak amaciyla alinan Uluslararas: Sivil Havacilik Orgiitii
tarafindan belirlenen standartlara uygun fotograf, parmak izi, damar izi veya el ayasindan

Bakanlik¢a belirlenecek biri veya birkagindan elde edilen kisiye 6zgii verileri,



g) Biyometrik veri tabani: Genel Midiirliikte ve is siirekliligi merkezinde biyometrik
verilerin saklandig1 veri tabanini,

g) Biyometrik Veri Yonetim Sistemi (BVYS) : Biyometrik verilerin karsilastirildigi ve
yonetildigi sistemi,

h) Bolge miidiirliigii: Ekonomi Bakanlig1 Bolge Miidiirliiklerini,

1) Cagr1 merkezi: Genel Midiirliik etkilesim merkezini,

1) Degerli kagit bedeli: Maliye Bakanliginin Degerli Kagitlar Kanunu Genel Tebligine
gore; 210 sayil1 Kanuna ekli ve 5281 sayili Kanunla degisik Degerli Kagitlar Tablosunda yer alan
degerli kagitlardan olan tiim pasaport tlirleri i¢in belirlenen {icreti,

J) Degerli kagit bedeli dekontu veya makbuzu: Tim pasaport tirleri i¢cin Maliye
Bakanliginca belirlenen degerli kagit bedelinin 6dendigini gosteren 6deme belgesini,

k) Degerli kagitlar defteri: Kisisellestirilmis pasaportlarin adedi, tiirii, seri numarasi,
giinliik ve aylik basim sayisi, gilinliik ve aylik hatali basim sayisi, imha edilen pasaport sayis1 ve
bu pasaportlara ait parasal degerinin gosterildigi elektronik ortamda tutulan kayitlari,

I) Dis temsilcilik: Pasaport islemlerinin yapilmasina yonelik Disisleri Bakanliginca
yetkilendirilmis yurtdisindaki birimleri,

m) Diplomatik pasaport: Kanunda gegen diplomatik pasaportu,

n) Gemiadami ciizdani: Gemi miirettebatina yetkili makamlarca usuliine uygun olarak
verilen belgeyi,

0) Genel Miidiirliik: Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiinii,

0) Harg bedeli: 2/7/1964 tarihli ve 492 sayili Harglar Kanununa ekli 6 sayili tarifede

pasaport stireleri i¢in belirlenen har¢ bedelini,

p) Har¢ bedeli dekontu veya makbuzu: Uygun har¢ bedelinin 6dendigini gdésteren 6deme
belgesini,

I Hizmet damgali pasaport: Kanunda gegen hizmet damgal1 pasaportu,

S) Hudut gecis belgesi: Hudut makamlarinin hududa iligkin konularda goriismek iizere karsi
taraf topraklarina gegmelerini saglayan belgeyi,

s) Hudut Makami: Hudut antlasma ve protokollerinin uygulanmast ve bunlara iligkin
islemlerin yiiriitiilmesi amactyla gorevlendirilen makamlari,

t) Hususi damgal1 pasaport: Kanunda gecen hususi damgali pasaportu,

u) ICAO: Uluslararas: Sivil Havacilik Orgiitiinii,

ii) Ikinci nesil pasaport: Tiirkiye Cumhuriyeti Devleti adina Genel Miidiirliikce iiretilecek;
icerisinde yonga barindiran, makinede okunabilir, yiiksek giivenlikli ve dayanikli polikarbonat

olan elektronik pasaportu,



v) Iptal kasesi: Iceriginde 15x70 mm &lgiilerinde “IPTAL EDILMISTIR-
CANCELLED?” ibaresini barindiran kirmizi renkli kaseyi,

y) Is siirekliligi merkezi: Genel Miidiirliik tarafindan verilen hizmetlerin is siirekliligini
saglamak amaciyla kurulmus merkezi,

z) Kanun: 5682 sayili Pasaport Kanununu,

zz) Kapsam i¢i personel: Toplu is sdzlesmesine tabi olarak ¢alismaya devam eden, kamu
kurum veya kuruluslarina nakil hakki olmayan kisileri,

bb) Kapsam dis1 personel: Toplu is sdzlesmesine tabi olmadan ¢alismaya devam eden,
istemeleri halinde kamu kurum ve kuruluslarina gegme hakk1 olan kisileri,

cc) Kisisellestirme merkezi: ikinci nesil pasaportlar1 uluslararasi standartlarda makinada
okunabilir olarak kisisellestirmek tizere Genel Miidiirliikte kurulmus birimi,

¢¢) Kisisel veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii bilgiyi,

dd) Kontrol memuru: Bagvuru memurunun almis oldugu basvurular1 kontrol eden bagvuru
merkezlerinde gorevlendirilmis personeli,

ee) Kurum: Genel Midiirliik disindaki diger kamu kurum ve kuruluslarini,

ff) Merkez imha tutanagi: Darphane ve Damga Matbaas1 Genel Miidiirligii digindaki bir
ireticiden temin edilen; kisisellestirme merkezinde kisisellestirmeye uygun bulunmayan,
kisisellestirilemeyen, kalite kontrolden gecemeyen vb. nedenlerden dolayr usuliine uygun imha
edilen pasaportlara ait tiir bilgisinin, seri numarasmnin ve imha tarihinin elektronik ortamda
tutuldugu kayitlara istinaden tanzim edilen ve dosyasinda saklanan belgeyi,

g9) MERNIS: Merkezi Niifus idaresi Sistemini,

gg) Muvafakatname: Ergin olmayan veya kisith olanlar i¢in ibraz edilmesi gereken;
basvuru merkezlerinde muvafakat vermeye yetkili kisilerce imzalanan veya noterlerce diizenlenen
belgeyi,

hh) Onay amiri: Kontrol memuru tarafindan kontrol edilen bagvurularin kisisellestirme
merkezine gonderilebilmesi i¢in onay islemlerini gergeklestiren yetkili personeli,

11) Parmak izi: Yedi yasini tamamlamis her bireyden; bagsvuru merkezlerinde diiz basim ve
tek tek cevrilerek alinan on parmak izini,

il) Pasaport: Kanunla belirtilen yetkili makamlarca verilen bir {ilkenin milli hudutlarindan
digerine gegmeyi saglayan ve hamilinin kimlik tespitinde kullanilan belgeyi,

JJ) Pasavan ve idari mektup: Antlagsmalarla tespit edilen hudut bolgesi igerisinde oturan ve
kars1 taraf hudut bolgesi icerisinde meydana gelen acil ve zorunlu islerini takip edebilmek i¢in
Tiirk vatandaslarina kisa siireli diizenlenen belgeyi,

kk) Seyahat belgesi veya ge¢ici pasaport: Tirk vatandaslarina iilkeye ya da ikamet edilen

yere doniislerini temin i¢in dis temsilciliklerce diizenlenen belgeyi,



Il) Serh: Milli giivenlige tehdit olusturdugu tespit edilen yapi, olusum veya gruplara ya da
teror Orgiitlerine iiyeligi veya iltisaki ya da bunlarla irtibat1 nedeniyle haklarinda idari islem tesis
edilenler ile ayn1 gerekgeyle haklarinda su¢ sorusturmasi veya kovusturmasi yiiriitiilenler hakkinda
islemi yapan kurum ve kuruluslardan gelen bildirim {izerine ilgili bagvuru merkezince sisteme
girilen kaydi,

mm) Tahdit: Kanunun 22 nci maddesi kapsaminda mahkemelerce verilen yurtdisi ¢ikis
yasagi kararlarini,

nn) Talep formu: Hususi veya hizmet damgali pasaportlar1 alacak kisiler adina
kurumlarinca diizenlenerek yetkili amir tarafindan onaylanan belgeyi,

00) Tanzim verisi: Kisisellestirme merkezine gonderilecek bagvuruya ait bagvuru sahibinin
bilgi ve belgeleri ile biyometrik verilerini igeren bilgi paketini,

60) Ugak miirettebat1 belgesi: Tiirk Hava Yollar1 Anonim Ortakligi Genel Midiirliigiince
tanzim edilen ve gorevleri siiresince hava hudut kapilarindan giris ve cikislarin1 saglayan
uluslararas1 hava ulagim araglarinda ugucu personel olarak gérev yapanlara verilen pasaport yerine
gecen belgeyi,

pp) Umuma mahsus pasaport: Kanunda gecen umuma mahsus pasaportu,

) Vekaletname: Pasaport islemlerine esas temsil yetkisini kapsayan noterden onayli
belgeyi,

ss) Vekil: Basvuru merkezlerinde vekaletname ibraziyla pasaport islemlerinde temsil
yetkisine sahip ticilincii kisileri,

ss) Yasal temsilci: Veli, vasi ve kayyumu,

tt) YAS: Yiiksek Askeri Surayi,

uu) Yonga: Pasaport gibi belgelerde bilgilerin giivenli olarak dijital ortamda saklanmasini
saglayan, temasl veya temassiz tiirleri bulunan entegre devreyi,

i) Yonetmelik: 14/08/2014 tarih ve 29088 sayili Pasaport Kanununun Uygulanmasina
Dair Y onetmelik’i,

ifade eder.



IKINCI KISIM

Genel Hiikiimler

Ikinci nesil pasaportlarin yiiriirlige konulmasi

MADDE 5- (1) Genel Miidiirliik¢e kisisellestirilecek ikinci nesil pasaportlar 02.04.2018
tarihinden itibaren yiiriirliige konulacaktir.

(2) Ikinci nesil pasaportlarin vyiiriirlige konulmasindan itibaren Emniyet Genel

Miidiirliigiince verilen eski tipte elektronik pasaportlarin kisisellestirilmesi yapilmayacaktir.

(3) Eski tip elektronik pasaport hamilleri pasaportlarimi  gegerlilik siiresince

kullanabilecektir.

(4) Ikinci nesil pasaportlar kisisellestirme merkezinde kisisellestirilerek hamiline

gonderilecektir.

Pasaport teslim islemleri
MADDE 6- (1) Ergin kisilerin pasaportlar1 kendilerine veya basvuru sirasinda kendisi
disinda bagka bir kisiyi belirlemesi halinde belirlenen ergin kisiye teslim edilecek, talepte bulunan

ile pasaportu teslim alacak kisi arasinda soybagi bulunmasi sart1 aranmayacaktir.

(2) Basvuruda bulunan kisithilarin pasaportlar1 yasal temsilcilerine veya yasal

temsilcilerinin belirledigi kisiye teslim edilecektir.
(3) Ergin olmayanlarin pasaportlari;

a) Anne ve babanin her ikisinin bagvurmasi halinde kendilerine, yasal temsilcilerine veya

basvuru esnasinda pasaportu kendisi disinda alacak kisiyi belirlemeleri halinde belirlenen kisiye,

b) Anne ve babanin bosanmis olmas1 durumunda velayet sahibi ebeveyne veya bagvuru

esnasinda pasaportu kendisi disinda alacak kisiyi belirlemeleri halinde belirlenen kisiye,

c) Anne ve babanin bosanma davasi devam ediyorsa kesinlesme serhi aranmaksizin
mahkemece verilen ara karara gore belirlenen kisiye,
¢) Anne ve baba evli degilse; velayet sahibi olan anneye veya bagvuru esnasinda pasaportu

kendisi disinda alacak kisiyi belirlemesi halinde belirledigi kisiye,

teslim edilecektir.



Degerli kagit kapsaminda yapilmasi gereken islemler
MADDE 7 - (1) Basvuru sahibinden kaynaklanmayan, iiretimsel veya kurumsal hatalar
nedeniyle yeniden pasaport bagvurusu alinmasi gereken durumlarda defter ve har¢ bedeli

alinmayacaktir.

(2) Basvuru memurundan kaynaklanan hatalara ait fire oranlari Maliye Bakanhigi

Muhasebat Genel Miidiirliigiiniin goriisii dogrultusunda belirlenerek Valiliklere duyurulacaktir.

(3) Yilsonlarinda bedelleri yatirilmis ve basvurusu tamamlanmis pasaportlarin
kisisellestirilmesi yeni yilda yapilsa dahi, olas1 fiyat artisina bagl olarak vatandastan fark talep
edilmeyecektir.

Tahrifat
MADDE 8 - (1) Pasaport ve pasaport yerine gegen belgeler {izerinde higbir sekilde silinti,

kazint1 ve diizeltme yapilamaz.

(2) Tahrifat yapildiginin tespit edilmesi halinde kisi hakkinda Cumhuriyet Bagsavciligina

su¢ duyurusunda bulunulacaktir.

(3) Tutuksuz yargilanmak tizere adli makamlarca serbest birakilanlarin pasaport almalarina

engel bir durumu bulunmamasi halinde pasaport talepleri yerine getirilecektir.

Pasaportun gecersiz hale getirilmesi

MADDE 9 - (1) Vatandasligin kaybi, 6liim, gaiplik veya dliimiine kesin gozle bakilmay1
gerektiren hallerden birisinin niifus kiitiiklerine tescil edilmesi, pasaportun iadesi, tahrifat veya
baskas1 adina pasaport diizenlendiginin tespiti, hatali liretim veya yeni bir pasaport diizenlenmesi
durumunda mevcut pasaport sistem tarafindan otomatik olarak veya basvuru memurunca gegersiz
hale getirilecektir.

(2) Kisisellestirilen ancak ilgilisine teslim edilemeyen pasaportlar;

a) Basvuruda basvuru sahibince beyan edilmis bagvuru merkezine iade edilen pasaportlar
“posta iadesi” secenegi kullanilarak sistem iizerinden iptal edilecek, bu pasaportlar teslim
alinincaya kadar bagvuru merkezince ¢elik kasa icinde muhafaza edilecektir.

b) Bagvuru sahibi, yasal temsilcisi ya da vekili, bagvuru merkezinde muhafaza edilen
pasaportunu sahsen miiracaat ederek teslim alabilecek, pasaport hamili i¢in teslim asamasindaki
sakinca sorgulamalar1 ve veli/vasi kontrolii sistem {izerinden otomatik olarak yapilacaktir.

(3) Kay1p, buluntu, calint1 veya gasp nedeniyle pasaportlarin gegersiz hale getirilmesinde;

a) Kisisellestirilen pasaportlarin teslim siirecinde kaybolmasi durumunda, dagitimla

gorevlendirilmis olan kurum veya kurulus tarafindan gonderi barkodu Genel Miidiirliige sistem



tizerinden bildirilecek ve pasaport otomatik olarak gegersiz hale getirilecektir. Gegersiz hale
getirilen pasaport i¢in pasaport hamiline bagvuru merkezince yazili bildirimde bulunulacaktir.

b) Bagvuru merkezlerine pasaportlarin kayip, ¢alintt ya da gasp edildigine dair bagvuru
sahibince sahsen basvuru yapilmasi halinde, yazili beyan1 ve varsa beyanina ait belgeler alinarak
ilgili pasaport gegersiz hale getirilecektir.

¢) Bulunan ve bagvuru merkezine teslim edilen pasaportlar “buluntu” iptal secenegi
kullanilarak fiziki iptal yapilmadan sadece sistem {izerinden iptal edilecektir.

¢) Kayip, calint1 veya gasp nedeniyle yeni bir pasaport alan ve ayni nedenlerle gegersiz
hale getirilen eski pasaportunun hamilince bulundugunun beyan edilmesi durumunda;

1) Kisi eski pasaportunu kullanmak isterse bu pasaport gecerli hale getirilecek ve yeni
pasaportu “yenileme” secenegi kullanilarak iptal edilecektir. Ancak, eski pasaportundaki kalan
siire aktarilmadan kisi yeni pasaportunu almis ise, talep etmesi halinde yeni pasaportunu ikinci
gecerli pasaport olarak kullanabilecektir.

2) Kisi eski pasaportunu kullanmak istemedigini beyan ederse bu pasaportu “talep”
secenegi kullanilarak iptal edilecektir.

d) Kayip, ¢alint1 veya gasp nedeniyle gecersiz hale getirilen eski pasaportunun hamilince
bulundugunun beyan edilmesi durumunda;

1) Kisi yeni bir pasaport almamigsa ve eski pasaportunu kullanmak istedigini beyan ederse
eski pasaportu gegerli hale getirilecektir.

2) Kisi eski pasaportunu kullanmak istemedigini beyan ederse bu pasaportu “talep”
secenegi kullanilarak iptal edilecektir.

(4) Yeni pasaport bagvurularinda ibraz edilen pasaportun iptal islemlerinde;

a) Ibraz edilen pasaport ikinci nesil pasaport ise;

1) Sistem tlizerinden “yenileme” secenegi kullanilarak iptal edilecektir.

2) (Degisik 11.05.2023 tarihli ve 473214 sayili yazi) "Pasaportun {igiincii sayfasina iptal
kasesi tatbik edilir, pasaport bilgilerinin bulundugu sayfa ile 6n kapak delinir ve polikarbon
sayfada yer alan yonga alani1 kesilerek sahibine teslim edilir."

3) MULGA - 11.05.2023 tarihli ve 473214 sayih yazi)

b) ibraz edilen pasaport eski tip pasaport ise;

1) (Degisik 11.05.2023 tarihli ve 473214 sayih yazi) "Sistem {izerinden “yenileme”
secenegi ile iptal edilir. Pasaportun iigiincii sayfasina iptal kasesi tatbik edilir, pasaport bilgilerinin
bulundugu sayfa ile 6n kapak delinir ve arka kapakta yer alan yonga alan1 kesilerek sahibine teslim
edilir."

2) (MULGA - 11.05.2023 tarihli ve 473214 sayih yaz)

3) (MULGA - 11.05.2023 tarihli ve 473214 sayih yaz)



¢) Basvuruda pasaportunu ibraz etmeyenlerin mevcut durumuna gore sistem iizerinden
kayip, calint1 veya gasp nedenleriyle iptal islemi yapilacak ve iptal isleminden sonra uluslararasi

diizeyde pasaport takibinin yapilacagi hakkinda pasaport hamiline bilgi verilmesi saglanacaktir.

¢) Iptal islemleri yurt i¢inde basvuru merkezlerince, yurt disinda ise dis temsilciliklerce de

yerine getirilecektir.

(5) Hususi veya hizmet damgali pasaport hak sahibi olmadigmin ya da hak sahipliginin
sona erdiginin tespit edilmesi veya bildirilmesi durumunda, hak sahibi ile hak sahibinin es ve
cocuklar1 adina diizenlenen pasaportlarin kullanilmasin1 6nlenmek amaciyla basvuruyu alan
basvuru merkezince ilgili pasaport gegersiz hale getirilecek ve yapilan islem hakkinda pasaport

hamiline yazili bildirimde bulunulacaktir.

(6) Hususi veya hizmet damgali pasaport alma hakkina sahip olanlarin, es ve ¢ocuklarina
verilen pasaportun iptal edilmesi yoniinde, bagvuru merkezlerine sahsen ya da yasal temsilcisi
araciligiyla bagvurmalar1 halinde, es ve ¢ocuklarinin ilgili pasaportlar1 iptal edilerek hamiline

yazil1 bildirimde bulunulacaktir.
(7) Pasaport bagvuru sisteminde yapilacak iptal islemleri:

a) Sistem tarafindan yapilacak iptal islemleri;

1) Adli karar: Adli birimlerce bildirim yapilmasi durumunda bu se¢enek kullanilacaktir.

2) idari karar: idari sorusturma yiiriiten birimlerce bildirim yapilmasi durumunda bu
secenek kullanilacaktir.

3) Vatandashk kaybi: Vatandashigin kaybmin niifus kiitiiklerine tescil edilmesi
durumunda bu se¢enek kullanilacaktir.

4) Oliim: Oliimiin niifus kiitiiklerine tescil edilmesi durumunda bu segenek kullanilacaktir.

5) Gaiplik: Gaiplik durumunun niifus kiitiiklerine tescil edilmesi durumunda bu segenek
kullanilacaktir.

6) Oliim karinesi: Oliimiine kesin gdzle bakilmay1 gerektiren durumun niifus kiitiiklerine
tescil edilmesi durumunda bu segenek kullanilacaktir.

7) Tanzimden donen: Kisisellestirme ya da kalite kontrol asamasinda yeniden basvuru
alimin1 gerektiren hallerden birisinin tespit edilmesi durumunda bu secenek kullanilacaktir.

8) Teslim siirecinde kayip: Teslim siirecinde pasaportlarin kaybedildigine dair teslim
islemini yiiriiten birim tarafindan bildirim yapilmas1 durumunda bu se¢enek kullanilacaktir.

b) Basvuru memuru tarafindan yapilacak iptal islemleri;

1) Kayip: Pasaportun kaybedildigine dair sahsin sahsen veya yasal temsilcisinin beyani ya

da dis temsilciliklerimizin bildirimi {izerine bu se¢enek kullanilacaktir.



2) Calinti: Pasaportun c¢alindigina dair sahsin sahsen/yasal temsilcisinin beyani, dis
temsilciliklerin bildirimi ya da emniyet birimlerince diizenlenmis tutanagin ibraz edilmesi tizerine
bu se¢enek kullanilacaktir.

3) Gasp: Pasaportun gasp edildigine dair sahsin sahsen/yasal temsilcisinin beyani, dis
temsilciliklerin bildirimi ya da emniyet birimlerince diizenlenmis tutanagin ibraz edilmesi lizerine
bu se¢enek kullanilacaktir.

4) Buluntu: Herhangi bir yerde bulunup bagvuru merkezine teslim edilen pasaportlar i¢in
bu se¢enek kullanilacaktir.

5) Adli karar: Adli birimlerce bildirim yapilmasi durumunda bu se¢enek kullanilacaktir.

6) Idari karar: idari sorusturma yiiriiten birimlerce bildirim yapilmasi, gercege aykiriligin
ya da evrakta sahteciligin tespit edilmesi durumunda bu secenek kullanilacaktir.

8) Muvafakatname: Es ve/veya g¢ocuklarinin ya da kisitlilarin pasaportlarinin iptal
edilmesine dair hak sahibinin veya ebeveynin ya da yasal temsilcisinin sahsen beyanda bulunmasi
veya mahkemelerce bildirimde bulunulmasi durumunda bu se¢enek kullanilacaktir.

9) Adli emanette: Adli makamlarca el konulan sadece sistem iizerinde iptal edilecek
pasaportlar i¢in bu se¢cenek kullanilacaktir.

10) Muhafazada: Basvuru merkezinde muhafaza altina alinacak ve sadece sistem iizerinde
gecici iptal edilecek pasaportlar i¢in bu secenek kullanilacaktir.

11) Yenileme: Yeni pasaport basvurusunda bulunulmasi durumunda bu segenek
kullanilacaktir.

12) Kurumunda muhafaza: Kurumlarinda muhafaza edildigi resmi yazi ile bildirilen ve
gecerlilik stiresi devam eden hizmet damgali pasaportlarda bu segenek kullanilacaktir.

13) Hatah iiretim: Teslim alinan pasaport tizerinde hata oldugunun basvuru sahibince
bildirilmesi, hatanin bagvuru sahibinden kaynaklanmamas1 ve bu durumun basvuru merkezince
teyit edilmesi durumunda bu secenek kullanilacaktir.

14) Hak sahipliginin yitirilmesi: Hususi veya hizmet damgali pasaport hak sahipliginin
sona ermis oldugunun tespit edilmesi ya da basvuru merkezlerine bildirilmesi durumunda bu
secenek kullanilacaktir.

15) Posta iadesi: Hamilince teslim alinmadigi igin bagvuru merkezinde muhafaza altina
alinan pasaportlar i¢in bu se¢cenek kullanilacaktir.

16) Gegici pasaport: Dis temsilcilikler tarafindan verilen gegici pasaportlarin iptal
edilmesi durumunda bu segenek kullanilacaktir.

17) Kisi talebi: Pasaportun iptal edilmesine yonelik hamilince sahsen talepte bulunulmasi

durumunda bu se¢enek kullanilacaktir.



Pasaportlarda diizenleme siireleri

MADDE 10- (1) Hususi damgah pasaportlar:

a) Hak sahiplerine, 6 aydan az olmamak iizere kanunda belirtilen sinirlamalar, esas ve
usuller dikkate alinarak en ¢ok 5 yil siire ile diizenlenecektir.

b) il ve ilge belediye baskanlarma gorevleri siiresince,

) Yillik ortalama ihracat degerlerine gore yapilan siniflandirmada; son ii¢ yilda yillik
ortalama ihracat tutar1 Bakanlar Kurulunun belirleyecegi degerin lizerinde olan firma yetkililerine,
Kanunda ve Bakanlar Kurulunca belirlenen esaslara gore iki yil siireyle hususi damgali pasaport
verilecektir.

¢) Hak sahibinin ergin olmayan ¢ocuklarina asagidaki esaslar ¢ergevesinde hususi damgali
pasaport verilecektir.

Buna gore;

1) Herhangi bir sarta baghh kalmaksizin 18 yasinin tamamlanmasi dikkate alinarak
hesaplanacak siire kadar hususi damgali pasaport verilecektir.

2) 18 yasinin tamamlanmasina 6 aydan az kalanlara 6 ay siireli pasaport verilecektir.

d) Hak sahibinin evli bulunmayan, is sahibi olmayan ve 6grenimi devam eden ¢ocuklarina
asagidaki esaslar ¢ergevesinde hususi damgali pasaport verilecektir.

Buna gore;

1) Ergin olmayan cocuklarina 18 yasinin tamamlamasina bir giin kalsa dahi 5 yil siireli
pasaport verilecektir.

2) Ergin olan c¢ocuklarma 25 yasimin tamamlanmasina kadar yasi1 dikkate alinarak
hesaplanacak siire kadar pasaport verilecektir.

e) Hak sahibinin evli bulunmayan, is sahibi olmayan bedensel, zihinsel veya ruhsal
engellerinden en az biri nedeniyle siirekli bakima muhta¢ durumda oldugu resmi saglik
kurumlarmin diizenledigi saglik kurulu raporu ile belgelenen c¢ocuklarina yast dikkate
alinmaksizin 5 yi1l siireli hususi damgali pasaport verilecektir.

(3) Hizmet damgah pasaportlar:

a) Hak sahibine, yurtdisindaki gérevlendirmenin basladigi ve bittigi giinler arasinda 6
aydan az olmamak ve 5 seneyi gegmemek iizere gorevinin miiddetine gore tespit edilecek stire igin
gecerli olmak tizere diizenlenecektir.

b) Hak sahibinin ergin olmayan ¢ocuklarina;

1) Herhangi bir sarta bagli kalmaksizin 18 yasinin tamamlanmas: dikkate alinarak hak
sahibi kiginin pasaportu ile ayni siireli,

2) 18 yasinin tamamlanmasina 6 aydan az kalanlara 6 ay siireli,
hizmet damgali pasaport verilecektir.
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c¢) Hak sahibinin evli bulunmayan, is sahibi olmayan ve Ogrenimi devam eden

¢ocuklarindan;

1) Ergin olmayan ¢ocuklarina 18 yasinin tamamlamasina bir giin kalsa dahi hak sahibi

kisinin pasaportu ile ayni siireli,

2) Ergin olan ¢ocuklarma 25 yasinin tamamlanmasina kadar hak sahibi kisinin

pasaportunun gegerlilik stiresi dikkate alinarak hesaplanacak siire kadar,
pasaport verilecektir.

¢) Hak sahibinin esine, evli bulunmayan, is sahibi olmayan bedensel, zihinsel veya ruhsal
engellerinden en az biri nedeniyle siirekli bakima muhta¢ durumda oldugu resmi saglik
kurumlarinin diizenledigi saglik kurulu raporu ile belgelenen c¢ocuklarina yas1 dikkate
alinmaksizin hak sahibi kisinin pasaportu ile ayni siire gegerli hizmet damgali pasaport

verilecektir.

d) Hak sahibinin es veya ¢ocuklarina daha sonra pasaport talep etmeleri halinde gidilecek

ilkenin vize rejimi ve hak sahibinin gorev siiresi dikkate alinarak pasaport verilebilecektir.

e) Goreve giden sahislarin doniislerinde de, yolculuk sirasinda olabilecek gecikmeler ve
ilkeye varig zamanlar1 g6z oniine alindiginda gorev bitim tarihinden itibaren bes giin eklenerek
tanzim edilecek, gegerlik siiresinin son buldugu tarihe eklenecek bes giinliik siire biitiin
gorevlendirmeler i¢in ayni sekilde uygulanacak, ancak eklenen siireler Kanunda belirlenen
maksimum slireyi asamayacaktir.

f) Gorevlendirme yapilan iilkede vize uygulanmiyor ise gbrevin baglama tarihinden 20 giin
oncesinden, vize uygulaniyor ise gorevin baslama tarihinden 60 giin Oncesinden bagvuru

alinmasina dikkat edilecektir.

(4) Umuma mahsus pasaportlar:

a) Kanunda yazili istisnalar sakli kalmak ve en az 6 ay olmak iizere, 1 yillik, 2 yillik, 3
yillik, 4-10 yillik olarak diizenlenebilecek, basvuru tarihi itibariyle 18 yasini tamamlamamis
olanlara 18 yasini doldurmasina 1 giin kalsa dahi en ¢ok 5 yil; 18 yasindan biiyiikler i¢in en fazla

10 y1l pasaport tanzim edilebilecektir.

b) Umuma mahsus pasaport sahiplerince bu pasaportunun siiresi dolmadan yapilacak
yenileme taleplerinde ayni1 pasaport tiiriiyle sinirli olmak tizere kalan siireler yeni alacagi umuma
mahsus pasaportuna aktarilacak, ancak aktarilan siireyle birlikte pasaportun onceki kullanim

stirelerinin toplami on y1l1 agsmayacaktir.
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UCUNCU KISIM
Pasaport Tiirleri ve Pasaport Vermeye Yetkili Makamlar

Pasaport ve pasaport yerine gecerli belgeler
MADDE 11 - (1) Tiirkiye Cumhuriyeti namina verilecek pasaport ve pasaport yerine gecerli

belgeler sunlardir:

a) Pasaport tiirleri:

1) Diplomatik pasaport.

2) Hususi damgal1 pasaport.
3) Hizmet damgal1 pasaport.
4) Umuma mahsus pasaport.

5) Yabancilara mahsus pasaport.

b) Pasaport yerine gegerli belgeler:

1) Pasavanlar, idari mektuplar ve hudut gegis belgeleri.

2) Gemiadamu ciizdanlari, demiryolu ve hava ulagim araglari memur ve miirettebatina verilen
belgeler.

3) Seyahat belgesi ve benzeri belgeler.

Pasaport vermeye yetkili makamlar
MADDE 12 — (1) Diplomatik pasaportlarla ilgili miiracaat iglemleri Disisleri Bakanlig1 ve

dis temsilcilikler tarafindan yiiriitiilmektedir.

(2) Hususi, hizmet ve umuma mahsus pasaportlar Igisleri Bakanlhigi adma valiliklerce
verilecek, Valiler bu yetkilerini vali yardimcilarina, kaymakamlara, il veya ilge birimlerine

devredebileceklerdir.

(3) Hususi ve hizmet pasaportlarinin miiracaat islemleri, yurt i¢inde sadece il niifus ve
vatandashik miidiirliiklerince, yurt disinda ise Igisleri Bakanligi muvafakati ve Disisleri

Bakanliginin talimati ile dis temsilciliklerce yapilacaktir.

(4) Umuma mahsus pasaportlarin bagvuru islemleri yurt i¢cinde il birimlerince, yurt disinda

ise dis temsilciliklerce yapilacaktir.

(5) Yabancilara mahsus pasaportu; Kanunda belirtilen sartlar1 tastyanlara, igisleri Bakanlig
adma illerde Valilikler, yurt disinda ise Igisleri Bakanliginin talebi veya onay vermesi iizerine

Disisleri Bakanliginca verilecek talimata istinaden, dis temsilcilikler vereceklerdir.
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(6) Pasavan ve idari mektup, antlasmalarla tespit edilen hudut bolgesi i¢erisinde oturan Tiirk
vatandaslarina karsi taraf hudut bolgesi icerisinde meydana gelen acil ve zorunlu islerini takip
edebilmek i¢in hudut komisyonlarinin belirledigi siirelere gore hudut makamlari tarafindan

diizenlenir.

a) Hudut gegis belgesi, hudut makamlarinin hududa iliskin konularda goriismek tizere karsi

taraf topraklarina gegmelerini saglamak iizere belirli siirelerde diizenlenir.

b) Hudut makamlarinca verilen idari mektup, pasavan ve hudut ge¢is belgeleri ile ilgili usul
ve esaslar, Kanunun 19 uncu maddesi uyarinca Icisleri ve Disisleri Bakanliklar1 tarafindan

belirlenir.

(7) Gemi adam ciizdan1 Deniz ve Igsular Diizenleme Genel Miidiirliigiince, ucak miirettebat:

belgesi Sivil Havacilik Genel Miidiirliigiince diizenlenecektir.

(8) Gegerli pasaportlar1 olmayan veya bulunduklari {ilke makamlarinca hakkinda sinir disi
karar1 verilen kisinin yurda doniisiinii teminen, Kanuna uygun olarak, Seyahat Belgesi ve benzeri

belgeler dis temsilcilikler tarafindan yapilacak degerlendirmeye gore diizenlenecektir.

DORDUNCU KISIM

Pasaport Bagvurusu, Teslimi ve Kontrol Siirecleri

Pasaport sahibinin yiikiimliiliikleri

MADDE 13- (1) Pasaport sahibi;

a) Pasaportunu teslim aldiginda kontrol etmek ve kimlik bilgilerine iligkin maddi hata
bulunmast halinde pasaportunu iade etmekle,

b) Pasaportunu uygun kullanmak ve muhafaza etmekle,

c¢) Pasaportun kaybedilmesi, ¢alinmasi ya da gasp edilmesi halinde ise durumu basvuru
merkezlerine; yurt diginda ise dis temsilciliklerden birisine sahsen bildirmekle,

¢) Hizmet damgali1 pasaport alanlar gérev bitiminde kurumuna teslim etmekle,

d) Hususi damgali pasaport alan firma yetkilileri, hususi damgali pasaport alabilme
sartlarindan herhangi birini tasimadiginin sonradan anlasildig1 veya pasaportun gecerlilik siiresi
icerisinde bu sartlardan herhangi birini kaybettigi tarihi izleyen 15 giin icerisinde hususi damgali
pasaportlarini iade etmekle,

yiikiimlii olup bu kapsamda bagvuru memurlarinca gerekli bilgilendirmeler yapilacaktir.
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Kurumlarin yiikiimliiliiklerine iliskin olarak niifus miidiirliklerince dikkat edilecek
hususlar:

MADDE 14-(1) (Degisik 13.05.2019 tarihli ve 64780 sayih yazi) Talep formlarindaki
bilgilerin dogrulugundan formu tasdik eden makamlar sorumlu olacagindan 5070 sayili1 elektronik
imza kanununun 5 inci maddesi dogrultusunda calisanlar i¢in diizenlenen hususi ve hizmet
damgal1 pasaport talep formlarinda elektronik imzali belge kabul edilmeyecek olup, emeklilik
veya cekilme nedenleri ile gorevlerinden ayrilmis olanlardan istenilen kadro durumlarini gosterir
belgelerde ise elektronik veya 1slak imzali belgeler kabul edilecektir. Talep formlarin1 imzalamaya
yetkili kiliman kisilerce 1slak imzali ve miihiirli olarak gonderilip gonderilmedigine dikkat
edilecektir.

(2) Hususi ve hizmet damgali pasaport talep formu ve belgelerini imzalamaya yetkili
kilinan kisilerin imza sirkiilerinin birer yillik donemler halinde her yilin 1 Ocak tarihine kadar,
talep formunu imzalamaya yetkili kilinan kisilerin degismesi halinde yetkili kilinan kisilerin imza
sirkiilerinin ayn1 giin kurumun bulundugu yer il niifus ve vatandaslik miidiirliigiinde olacak sekilde
gonderilmesi saglanacak, gonderilen imza sirkiileri taranip sisteme kaydedilecektir.

(3) Hususi veya hizmet damgali pasaport hak sahipliginin sona ermis olmasi durumunda
kurum tarafindan il niifus ve vatandashik midirliigiine bildirilen pasaport gecersiz hale
getirilecektir.

(4) Gorev dontistinde ilgili kurumu tarafindan teslim alinan ve gegerliligi devam eden
hizmet damgal1 pasaportun resmi yazi ile il niifus ve vatandashik miidiirliigline bildirilmesi halinde
“Kurumunda Muhafaza” secenegi ile sadece sistem lizerinden iptal edilmesi saglanacaktir.

(5) Hizmet damgali pasaportun siiresi olsa dahi daha sonra farkli bir goreve gidiste talep
formunun kurumunca tekrar tanzim edilmesine, pasaport hamilinin gecerli olan pasaportu, kimligi
ve kurumunca tanzim edilen talep formu ile birlikte ilgili bagvuru merkezine bagvurmasina dikkat
edilecektir.

(6) 18 inci maddenin birinci fikrasinin (d) bendi uyarinca iade edilen pasaportlarin firma
tarafindan derhal formu onaylayan bolge miidiirliigiine, bolge miidiirliigiince de pasaportu veren
bagvuru merkezine bildirilmesi gerektigine dair uyarilar yapilacak, iade edilen pasaport iptal
edilecektir.

(7) Kurumlar;

a) Kurumlarina teslim edilen ve kurum tarafindan muhafaza altina alinan hizmet
pasaportlarinin gegerlilik siirelerinin veya hak sahipliginin sona ermesi durumunda iptal edilmek
tizere basvuru merkezine gonderilmesi gerektigine,

b) Adlarina gorev siiresinden daha uzun siireli hizmet damgali pasaport diizenlenen gorevli,

es ve ¢ocuklarmin gorevle ilgili seyahatini tamamlamasini takiben, gegerliligi devam eden hizmet
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damgal1 pasaportlarmin birimlerinde muhafaza edilecegine, hizmet damgali pasaportun 6zel
seyahatlerde kullanilmas1 halinde sahis ve pasaportu kullandiran kurumun sorumlu tutulacagina,

¢) Milli giivenlige tehdit olusturdugu tespit edilen yapi, olusum veya gruplara ya da teror
orgiitlerine iiyeligi veya iltisaki ya da bunlarla irtibatt nedeniyle haklarinda idari islem tesis
edilenler ile ayn1 gerekgeyle haklarinda sug sorusturmasi veya kovusturmasi ytirtitiilenlerin, islemi
yapan kurum ve kuruluslarca ilgili pasaport birimine derhal bildirilmesi gerektigine,

dair bilgilendirilecektir.
Pasaport verilmesi yasak olan haller

MADDE 15 - (1) Yurt disina ¢ikmalari; mahkemelerce yasaklananlara, memleketten
ayrilmalarinda genel giivenlik bakimindan mahzur bulundugu Icisleri Bakanliginca tespit
edilenlere ve terdr oOrgiitlerine aidiyeti, iltisaki veya irtibat1 belirlenen yurtdisindaki her tiirli
egitim, 6gretim ve saglik kuruluslari ile vakif, dernek veya sirketlerin kurucu ve yoneticisi oldugu
veya bu yerlerde calistigr Icisleri Bakanhiginca tespit edilenlere, tutuklulara ve hiikiimliilere
pasaport veya seyahat vesikasi verilmeyecektir.

(2) Milli giivenlige tehdit olusturdugu tespit edilen yapi, olusum veya gruplara ya da teror
orgiitlerine iiyeligi veya iltisaki ya da bunlarla irtibati nedeniyle haklarinda idari islem tesis
edilenler ile ayn1 gerekg¢eyle haklarinda sug¢ sorusturmasi veya kovusturmasi yiiriitiilenler, islemi
yapan kurum ve kuruluslarca ilgili pasaport birimine derhal bildirilir. Bu bildirim {izerine ilgili
pasaport birimlerince pasaportlar iptal edilebilir. Ilgili pasaport birimine isimleri bildirilen kisilerin
eslerine ait pasaportlar da genel giivenlik agisindan mahzurlu goriilmesi halinde ayni tarihte iptal
edilebilir.

(3) Emeklilik veya g¢ekilme sebepleri disinda devlet memuriyetinden veya meslekten
cikarilma cezasi ile cezalandirilanlara ve bu kisinin hakkindan dolay1 es ve ¢ocuklarina hususi
damgal1 pasaport diizenlenmeyecek, baskaca engel bir durumlar1 bulunmadigi takdirde umuma

mahsus pasaport tanzim edilebilecektir.

Pasaport basvurusu icin gerekli belgeler
MADDE 16 — (1) Hususi, hizmet damgali ve umuma mahsus pasaport almak amaciyla
herhangi biri i¢in bagvuruda bulunan kisilerden durumuna gore asagidaki belgeleri ibraz etmeleri

istenecektir:

a) T.C. kimlik kart1 veya gegici kimlik belgesi.
b) Biyometrik fotograf.
c) Ogrenci belgesi (Hususi, hizmet damgali ve har¢siz umuma mahsus pasaport

basvurularinda talep edilecektir).
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¢) (Degisik 11.05.2023 tarihli ve 473214 sayih yaz1) Daha 6nce alinmis, sistem tizerinden

iptal edilmemis pasaportlar.

d) Umuma mahsus pasaportlar i¢in har¢ bedeli 6dendi makbuzu ve degerli kagit bedeli;
hususi ve hizmet damgali pasaportlar i¢in degerli kagit bedeli 6dendi dekontu veya makbuzu.

e) Ergin olmayanlar veya kisithilar i¢in veli, vasi veya kayyum karar1 ve muvafakat belgesi.

f) Parmak izi (basvuru merkezlerine parmak izi vermeyen Yya da dogrulamasi yapilmayan
kisilerin bagvurulart alinmaz).

g) Saglik kurulu raporu (hususi ve hizmet damgali pasaport hak sahibinin ¢ocuklar1 i¢in
stirekli bakima muhtac¢” ibareli saglik kurulu raporu, “Agir engelli” ibareli veya engel oran1 “%50
ve lizeri stiresiz gecerliligi olan” saglik kurulu raporunun ibraz edilmesi halinde)

g) Talep formu (Hususi veya hizmet damgali pasaport miiracaatlarinda).

(2) Bagvuruda bulunan kisilerden durumuna gore istenecek ve yukarida sayilan belgelerin
kabuliinde dikkat edilecek esaslar asagida maddeler halinde agiklanmistir.

Buna gore;

a) Gegerli niifus ciizdam, T.C. kimlik kart1 veya gecici kimlik belgesi: Bu belgelerin
asl istenecektir.

b) Biyometrik fotograf:

1) Pasaportlarda kullanilacak fotografin kisinin son halini gostermesi bakimindan son alt1
ay icinde ICAO standartlarinda ¢ekilmis ve biyometrik olmasina dikkat edilecek, kisinin pasaport
bagvurusunda ibraz ettigi fotograf basvuru formuna ilistirildikten sonra taranarak sisteme
kaydedilecektir. Fotokopi veya bilgisayarda ¢ogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul
edilmeyecek, her yas grubundaki kisilerin pasaportu fotografli olarak diizenlenecektir.

Biyometrik fotograf kontroliinde asagidaki gorsellere gore degerlendirme yapilacak, kabul

veya reddedilecektir.

a. Yiiz ve sa¢c modeli fotograf lizerinde ortalanmis olarak tamamen goriiniir olmalidir. Kontrast
iyi ayarlanmali, ayrintilar yeterince keskin ve net olmalidir. Yiiz kisminin yiiksekligi 32 mm
ile 36 mm arasinda olmali ve fotografin %70 ile %80’ini kapsamalidir.
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b. Fotografta lekeler ve biikiilmeler olmamali, renkler nétr olmali ve fotograf yiiziin dogal

renklerini yansitmalidir.

¢. Bas dik konumda olmali ve herhangi bir yone doniik olmamali, yiizde giilme vb. ifadeler yer
almamali, ag1z kapali olarak goriinmelidir. Cene ucundan saglarin basladigi bolgeye kadar sag
ve sol yliz hatlar1 tamamen goriiniir olmalidir.

d. Fotografin fonu desensiz ve golgesiz olmali, agik renk saglarda orta tonda bir gri, koyu renk
saclarda ise tercihen beyaz olmalidir.
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e. Isik ylize esit Olclide yansitilmali, fotografta yansima, gdlge ve "kirmizi-géz"
bulunmamalidir.

f. Gozler net bir sekilde goriinmeli, gozlilk cami lizerinde yansimalar bulunmamali, renkli cam
veya giines gozIiigl kullanilmamali, gozliikk cami ¢ercevesi gozleri kapatmamalidir.

l-"\ § Ry Wl s ' TR é

g. Kisinin zorunlu olarak kullandig1 gozliikk vb. aksesuarlar disinda fotografta sapka, baslik,
pipo, vb. nesneler bulunmamalidir.

al s

g. Basortiilii fotograflarda yiliz ¢ene ucundan alina kadar goriiniir olmali, yiiziin {izerinde
golgeler olusmamali, basortiisii rengi fon renginden farkli olmalidir.
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h. Kiigiik ¢ocuklarin fotograflarinda baska kisi veya nesneler bulunmamali ayrica yukaridaki
diger hususlar gecerlidir.

c) Ogrenci belgesi:

1) Yurticinde 6grenimine devam edenler i¢in 6grenci belgesi:

a) Ogrenim goriilen kurumlardan getirilen 1slak imzali, e-imzali veya e-devlet kapist
lizerinden alinan 60 giinli gegmemis 6grenci belgeleri hususi, hizmet damgali ve har¢siz umuma
mahsus pasaport bagvurularinda kabul edilecektir.

b) Anaokulu, aday cirak, c¢irak Ogrenciler, agik lise 6grencileri de dahil olmak {izere
yiiksekdgretim kurumlarinda 6rgiin, ikinci 6gretim, agik 6gretim ve uzaktan 6gretim kapsaminda
on lisans, lisans, lisansiistii diizeyde egitim gormekte olan ve kayith 6grenci olarak Yiiksek
Ogretim Sistemi veri tabaninda aktif olarak yer alan ergin olmayan dgrencilere 5 yil siireli, ergin
olan ogrencilere ise 25 yasinin ikmaline kadar gegerli har¢siz umuma mahsus pasaport
diizenlenecektir.

¢) Bu durumdaki 6grencilerden, 25 yasini dolduracag: tarihten daha ileri tarihlere kadar
gecerli pasaport talep edenler, 25 yasin doldurulacag: tarihten sonraki kisim icin har¢ bedeli
O0demeleri durumunda on yil1 gegmeyecek sekilde 5 yildan daha uzun siireli pasaport alabilecektir.

¢) Yiiksek Ogretim kurumlarinda dgrenimine devam eden dgrencilerin yurtdisinda spor,
gezi, kiiltiirel, ticari ve sosyal bir menfaat icin yapacaklar1 seyahatlerde, 6grenim gordiikleri
yiiksekokul yonetimlerinden (Rektorliik, Dekanlik, Meslek Yiiksek Okulu) alacaklari hargsiz
pasaport siirelerini belirtir 6grenci belgelerini vergi dairelerinden ya da malmiidiirliikklerinden
onaylatmalar1 halinde herhangi bir yas smiri olmaksizin umuma mahsus harg¢siz pasaport
diizenlencek, vergi dairelerinceya da malmiidiirliiklerince siire belirtilmemis ise iki yil siireli
harg¢siz umuma mahsus pasaport tanzim edilecektir.

2) Yurt disinda 6grenim gorecekler veya gorenlerin yurt icinden pasaport talep
etmesi durumunda 6grenci belgesi:

a) Ogrenim goriilen kurumdan alian dgrenci belgelerinin apostil edilmis/dis temsilcilikge
onaylanmis aslinin yeminli tercliman tarafindan yapilmis noter onayli Tiirkce terciimesi ile T.C.
Biiyiikelcilik/Baskonsolosluk, Egitim Miisavirlikleri/Ataselikleri tarafindan verilen Ogrenci

oldugunu belirten belge, hususi veya hizmet damgali pasaport basvurularinda ve yas sinir1
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olmaksizin umuma mahsus hargsiz pasaport basvurularinda ogrenci belgesi olarak kabul
edilecektir.

b) Hususi veya hizmet damgali pasaport hak sahibinin ergin ¢ocuklarindan uygun sartlari
tastyan ve Yiiksek Ogretim Programlar1 ve Kontenjanlar1 Kilavuzunda yer alan yurt disindaki
yiiksekogretim kurumlarina yerlestirilenlerden kayit yaptiracaklar adina diizenlenmis sonug
belgesi 6grenci belgesi olarak kabul edilecek, bu durumda olanlarin sonug¢ belgelerini vergi
dairelerinden ya da Malmiidiirliiklerinden onaylatmalar1 halinde herhangi bir yas sinir1 olmaksizin
harg¢siz umuma mahsus pasaport diizenlenecek, vergi dairelerince ya da malmiidiirliiklerince siire
belirtilmemisse iki yil siireli har¢siz umuma mahsus pasaport tanzim edilecektir.

¢) Hususi ve hizmet damgali pasaport hak sahibinin ergin ¢ocuklarindan uygun sartlar
tasiyan ve yurt disindaki Yiiksek Ogretim Programlari ve Kontenjanlar1 Kilavuzunda yer almayan
yiiksekdgretim kurumlarina kabul edildiklerine dair belgelerin apostil edilmis aslinin yeminli
tercliman tarafindan yapilmis noter onayl Tiirkge terciimesi 6grenci belgesi olarak kabul edilecek,
bu kapsama giren yurtdisindaki okullardan yabanci dil yeterliligi saglanmasi halinde kabul
edilmesi gibi sarth kabul edilenlerin sartin gerceklesmesi ile kesin kabuliin yapildigin1 gosterir
belgeler 6grenci belgesi olarak kabul edilecektir. Bu durumda olanlarin belgelerini vergi
dairelerinden ya da malmiidiirliiklerinden onaylatmalari halinde herhangi bir yas sinir1 olmaksizin
harg¢siz umuma mahsus pasaport diizenlenecek vergi dairelerince ya da malmiidiirliiklerince siire
belirtilmemisse iki y1l siireli har¢gsiz umuma mahsus pasaport tanzim edilecektir.

3) Ogrenci belgelerinde kabul edilmeyecek haller:

a) Hak sahiplerinin ergin ¢ocuklarindan yurt iginde herhangi bir okula kabul edildiklerine
veya ylksekogretim sinavlaria girip ve herhangi bir yiiksekdgretim kurumuna kayit yaptirmay1
hak ettiklerine dair getirecekleri “Kazand1” veya “Kabul” belgeleri,

b) Resmi veya 6zel kurumlarca agilan her tiirlii kurs, seminer, sertifika programlarina devam
edenlerin ibraz edecekleri belgeleri,

c) (Degisik 04.09.2018 tarihli ve 105786 sayih yaz1) A¢ik Ogretim Fakiilteleri, A¢ik Lise
ve A¢ik Ortaokulunda aktif 6grenci olmayanlarin 6grenci belgeleri,

¢) Resmi veya 6zel kres/bakim evlerinden getirilen 6grenci belgeleri,

d) (MULGA - 06.12.2021 tarihli ve 159386 sayil1 yazi)

e) Ogrenimini dondurmus kisilerce ibraz edilen belgeler,
pasaport bagvurularinda 6grenci belgesi olarak kabul edilmeyecektir.

¢) (Degisik 11.05.2023 tarihli ve 473214 sayih yaz1) Daha 6nce alinan sistem iizerinden
iptal edilmemis pasaportlar: Daha once alinan sistem iizerinden iptal edilmemis pasaportlar ibraz
edilir, ibraz edilen bu pasaportlarin iptal islemleri 9 uncu maddenin dordiincii fikrasina gore
gerceklestirilir. Ikinci bir gegerli pasaport talep edilmesi halinde mevcut gegerli pasaportun ibraz
edilmesi sart1 aranmaz.
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d) Umuma mahsus pasaportlar icin har¢ bedeli 6dendi makbuzu ve degerli kagit
bedeli; hususi ve hizmet damgah pasaportlar icin degerli kagit bedeli 6dendi dekontu veya

makbuzu:

1) Pasaport harg veya degerli kagit bedell hamillerince anlasmali bankalar veya vergi dairesi
veznelerine yatirilacak, pasaport sisteminde har¢ veya degerli kagit bedelinin yatirildiginin

goriilmesi halinde ilgiliden dekont veya makbuz alinmayacaktir.

2) Sistemde olusabilecek kesintilerden dolay1 2 saatten daha fazla siirede 6deme bilgisinin
gelmemesi veya eksik ya da fazla 6deme yapilmasi durumlarinda pasaport harg veya degerli kagit
bedelinin anlagmali bankalar veya vergi dairesi veznelerine yatirildigina dair dekont veya
makbuzun ash istenecektir.

Odeme dekont veya makbuzunda;

a) Pasaport basvurusu yapan bireyin T.C. kimlik numarasi, ad1 soyadi ve talep edilen
pasaport tlirline uygun 6deme tutar bilgisinin yer almasina dikkat edilecektir.

b) Dekont veya makbuzun iizerinde tahsil edilmistir kasesi ve tahsilati yapan gorevlinin 1slak
imzas1 aranacaktir.

¢) Dekont veya makbuz tizerindeki ilgili alanlar sisteme girilerek kaydedilecektir.

¢) Isleme alinmis dekont veya makbuzun tekrar kullanilmasini dnlemek amaciyla {izerine

“ISLEM GORMUSTUR?” ibaresi eklenecektir.

e) Ergin olmayanlar veya kisithlar icin veli, vasi veya kayyum karar1 ve muvafakat
belgesi:

1) Ergin olmayan ¢ocuklar i¢in anne ve babanin her ikisinin ya da yasal temsilcisinin,
basvuru merkezlerine gelerek basvuru aninda diizenlenecek basvuru formundaki muvafakat
alanin1 imzalamalar1 gerekmektedir. Anne veya babanin bagvuru sirasinda hazir bulunmasini
engelleyecek 6zel durumlarda, hazir bulunmayan kisi ig¢in noterden diizenlenmis muvafakatname
kabul edilecektir.

2) Yasal temsilcinin bagvuru sirasinda hazir bulunmasini engelleyecek 6zel durumlarda,
yasal temsilci i¢in noterden muvafakatname ve bagvuru islemini yiiriitecek kisi i¢in vekaletname
ibraz edilmesi halinde islem tesis edilecektir.

3) Anne ve babanin bosanmis olmasi durumunda, velayet sahibi ebeveynin muvafakati
aranacaktir.

4) Anne ve babanin bosanma davasimnin devam siirecinde kesinlesme serhi aranmaksizin
mahkemece verilen ara karara gore islem yapilacaktir.

5) Anne ve baba evli degilse; velayet sahibi olan annenin muvafakati aranacaktir.

6) Anne veya babadan biri yabanci uyruklu ise yabanci uyruklu ebeveynin noterlerce
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diizenlenecek muvafakati aranacaktir.

7) Evli durumda olan ebeveynlerinden birisinin cezaevinde hiikiimlii olduguna dair yazili
belgenin ibraz edilmesi halinde diger ebeveynin muvafakati dogrultusunda islem tesis edilecektir.

8) Hiikiimlii olmayip sadece cezaevinde tutuklu bulunan ebeveynin noterce tanzim edilmis
veya cezaevi mudirliigi tarafindan imzalanmis ve cezaevinin bagh bulundugu Cezaevi Savciligi
tarafindan onaylanmis muvafakati aranacaktir.

9) Lahey Sozlesmesine taraf iilkelerdeki Tiirk kamu diizenine agik¢a aykiri oldugu
degerlendirilmeyen yabanci mahkeme kararinin noter onayli yeminli tercimesiyle bagvurulmasi
halinde Tiirk Mahkemelerince tenfiz karari aranmadan velayeti verilen ebeveynin muvafakati
aranacak, sozlesme kapsaminda bulunmayan iilkelerde ise verilen kararlarin Tirk

Mahkemelerince veya yetkili idarece tenfiz edilmesi halinde islem tesis edilecektir.

10) Koruma altina alinan ergin olmayan cocuklarin pasaport taleplerinde mahkemece

belirlenen yasal temsilcinin muvafakati aranacaktir.

11) Yabanci iilke veya Tiirk Mahkemelerince verilen kesinlesmis mahkeme kararlari ile
bosanmalar1 kesinlesmis ancak miisterek cocuklart hakkinda velayetin kime verildigi belli

olmayan kararlarda anne ve babanin her ikisinin muvafakati aranacaktir.

12) Emekli/Miistafi hak sahibinin es ve c¢ocuklari hususi damgali pasaport talebinde
bulunuyor ise hak sahibinin bagvuru esnasinda sahsen veya noterce tanzim edilen 18 yasindan
kiigiikler icin muvafakati ve vekaleti, 18 yasindan biiyiikler i¢in de sadece vekaleti aranacaktir.
Emekli/Miistafi hak sahibinin vefati halinde ergin olan ¢ocuklari i¢in muvafakat aranmayacak,

ergin olmayan ¢ocuklari i¢in ise sag olan ebeveynin ya da yasal temsilcinin muvafakati aranacaktir.

13) Hak sahibi, ebeveynler ya da yasal temsilciler yurtdisinda bulunuyorken ergin
olmayanlar ya da kisithlar tarafindan umuma mahsus pasaport, es ve/veya ¢ocuklar1 tarafindan

hususi veya hizmet damgali pasaport yurt i¢inden talep ediliyor ise;

a) Dis Temsilcilikge onaylanmis muvafakatname veya vekaletnamenin, basvurunun
alinacag1 bagvuru merkezinin e-postasina ya da faksina ilgili Dis Temsilcilik¢e gonderilmesi,

b) Bulundugu tilke noterlerince diizenlenen muvafakatname veya vekaletnamenin apostil
edilmis aslinin yeminli terciman tarafindan yapilmis noter onayli Tiirk¢e terciimesinin ibraz
edilmesi,

halinde basvuru alinacaktir.

14) Basvuru sahibi i¢in birden fazla vasi atanmasi durumunda vesayet kararinda aksi
belirtilmedikge her iki vasinin de muvafakati aranacaktir.

15) (MULGA - 04.11.2022 tarihli ve 357744 sayih yazi)
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f) Parmak izi:

1) Basvuru merkezlerinde, yedi yasini tamamlamis her bireyden; "2+4+4" formatinda diiz
basim ve her bir parmak tek tek ¢evrilerek on parmak olarak alinacaktir.

2) Parmak izi aliminda asagidaki esaslara dikkat edilecektir:

a) Parmak izlerinin alimina ellerin basparmaklarinin diiz basimi ile baslanacak,
basparmaklar diiz alim i¢in sensore birlikte okutulacaktir. Daha sonra igaret, orta, yiiziik ve serce
parmaklar olmak iizere kalan sag el dort parmak ve sol el dort parmagin diiz basimlari ile devam
edilecektir. Sag ve sol ellerde kalan dort parmak sensore birlikte okutulacaktir.

b) Diiz basim parmak izi alimindan sonra sag ve sol el gevirmeli parmak izi alimi
yapilacaktir. Alinma sirast,

1) Sag bagparmak,

2) Sag isaret parmak,

3) Sag orta parmak,

4) Sag yiizlik parmak,

5) Sag serce Parmak,

6) Sol bagparmak,

7) Sol isaret parmak,

8) Sol orta parmak,

9) Sol yiiziik parmak,

10) Sol serge parmak,

seklinde olacaktir.

c) Parmak izlerinin alimina engel durumlar kusur tanimi yapilarak belirlenecektir. Engelli,
kopuk, gibi kusur tipleri sistemden segilerek parmak izi alimimimn yapilmasi miimkiin olmayan el
ve/veya parmaklar alimdan muaf tutulacaktir. Bandajli, sargili ve alcili gibi durumlarda bagvuru
sahibinden tibbi miidahalede bulunulduguna dair ilgili saglik kurulusundan belge getirmesi
istenecektir.

¢) Ellerin herhangi birinde 5 (bes)’ten fazla parmak olmasi durumu uygulama tizerinden
kayit altina alinacaktir.

d) Parmak izi kaydi yapilirken parmaklar icin belirlenen kalite esigi sistem tarafindan
kontrol edilecektir. Her bir parmak i¢in 3 (ii¢) kez deneme yapilabilecektir. 3 (ii¢) tincii deneme
sonunda da belirlenen kalite esiginin altinda kalan parmaklar "PARMAK IZI ALIMINA
UYGUN DEGIL” seklinde etiketlenerek kaydedilecektir.

Parmak izinin alima uygun olmama nedenleri asagida belirtilmistir:

1) Parmak derisi tahribata ugramis.

2) Yeteri kalitede ize sahip degil.
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3) Parmak derisi piirtizli vb.
e) Daha once herhangi bir sebeple parmak izi alindigi sistemde kayitli olup dogrulama

isleminden gegen kisilerden tekrar parmak izi alinmayacaktir.

f) 4721 sayili Tiirk Medeni Kanununun 405’inci maddesinde belirtilen, akil hastaligi veya
akil zayiflig1 nedeniyle kisitlananlardan imza ve biyometrik veri alinmayacaktir. Bu durum
basvuru nedenlerinde kayit altina alinacaktir. Anilan Kanunun 406’nc1 maddesinde belirtilen
savurganlik alkol veya uyusturucu madde bagimliligi, kotli yasam tarzi, kotii yonetim {izerine
kisitlananlarin fotograflari, biyometrik verileri ve imzalari alinarak pasaportu yasal temsilcisine
teslim edilecektir.

g) Yogun bakim ya da koma halinde yatmakta iken yakinlari tarafindan yurt disina tedavi
veya bagka bir amagla gotiirlilmek istenen vatandaslarimizin durumlar1 kisith statiistinde
degerlendirilerek, bu durumdaki vatandaslarimiza pasaport diizenlenebilmesi igin ilgili
mahkemeden haklarinda velayet/vesayet karar1 alinan yasal temsilcisinin gerekli belgeleri ibraz
etmeleri ile bahse konu vatandaglarimizin parmak izi alinmadan pasaport basvurular1 alinacaktir.

g) Bagkasiin yardimi olmadan tek basina gelemeyecek kadar hasta, engelli, makineye
bagli ya da yashlik vb. gecerli mazeretlerinden dolay1r pasaport basvuru merkezine bizzat
gelemeyecek durumda bulunan ve hukuki sorumlulugunun farkinda olup, talepte bulunan
vatandaslarimizin pasaport bagvurulari, basvuruya esas ibraz edilmesi gereken belgelere istinaden
hazirlanacak pasaport basvuru belgesi ile gorevlendirilen memur tarafindan sahsin belirtmis
oldugu adreste yapilacak kimlik teyidine gore alinacaktir. Biyometrik verilerin alinamamasi

halinde durum kayit altina alinacaktir.

g) Saghk kurulu raporu: Ergin olsalar dahi yanlarinda yasayip evli bulunmayan ve is
sahibi olmayan, ayn1 zamanda bedensel, zihinsel veya ruhsal engellerinden en az biri nedeniyle

stirekli bakima muhta¢ durumda oldugu resmi saglik kurumlarinin diizenledig;,

1) “Siirekli bakima muhtag” ibareli saglik kurulu raporu,
2) “Agir engelli” ibareli veya engel oran1 “%50 ve {izeri siiresiz gegerliligi olan” saglik
kurulu raporunun ibraz edilmesi durumunda hak sahibinin ¢ocuklarina hususi veya hizmet damgali

pasaport verilecektir.
¢) Hususi veya hizmet damgal pasaport talep formu:

1) Bagvurularda, sekli ve muhtevasit Genel Miidiirliikge belirlenen ve elektronik ortamda

doldurulmus matbu talep formlar1 kabul edilecektir.

2) Bu formlarin ¢alisanlar i¢in, eksiksiz olarak doldurulmus olmasina, hak sahibi tarafindan

imzalanmis ve mensubu bulundugu makamca imzalamaya yetkili kilinmig amir tarafindan
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onaylanmis olmasina dikkat edilecektir.

3) Hizmet damgal1 pasaport talep formlarinin, Giin/Ay/Y1l seklinde gorevin baglama ve
bitis tarihi agik¢a belirtilen gorev onayina istinaden diizenlenip diizenlenmedigine dikkat

edilecektir.

4) Emekli veya ¢ekilme nedeniyle hususi damgali pasaport bagvurusunda bulunan hak
sahiplerinden bir defaya mahsus mensubu bulundugu kurum tarafindan diizenlenmis unvani ve
kadro derecesini gosterir resmi belge getirmesi istenecek, tereddiit edilmesi halinde belge hak

sahibinden yeniden talep edilecektir.

Basvuru islemlerine iliskin esaslar
MADDE 17- (1) Sahsen yapilmayan pasaport bagvurulari yas sinirina bakilmaksizin kabul
edilmeyecektir.

(2) Bagvuru sahipleri randevulu ya da randevusuz olarak bagvuruda bulunabilecektir.

(3) Pasaport basgvuru islemlerinin yapilabilmesi i¢in randevu saatinden 30 dakika sonrasina
kadar bagvuru sahiplerince siramatikten sira alinip randevular aktif hale getirilecek, belirlenen bu

stirelerden sonra gelenlerin randevulari iptal edilecektir.

(4) Parmak izi alindiktan veya parmak izi dogrulamasi yapildiktan sonra hak ve/veya
bagvuru sahibinin T.C. kimlik numarasinin bagvuru yaziliminin ilgili alanina girilmesiyle tahkikat
sorgulamalar1 yapilacak, yapilan sistem arastirmasinda vatandagsin, yurt digina ¢ikis yasagi, arama-
yakalama kaydi olanlar ile pasaport almasina engel teskil eden durumu bulunanlarin pasaport
bagvurusu kabul edilmeyecektir.

(5) Bagvuru memuru tarafindan bagvuru sahibinin teslim etmis oldugu gerekli belgeleri,
fotografi ve imzasi incelenerek uygunlugunun tespiti sonrasinda taratilarak programa
kaydedilecektir. Basvuru memuru tarafindan gerekli diger bilgiler de tamamlanarak basvuru
sahibinin imzalamasi i¢in bagvuru formu yazdirilacaktir. Bagvuru formunun ilgili kismi bagvuru
sahibince imzalandiktan sonra sisteme kaydedilecek, islem tamamlandiginda bagvuru memurunca
imzalanan basvuru sisteme kaydedilerek kontrol memuruna gonderilecektir.

(6) Kontrol memurunca yapilan tahkikat sorgulamasi ve belgelerin incelenmesinden sonra
basvuru imzalanacak ve onay amirine gonderilecektir. Onay amiri tarafindan yapilan tahkikat
sorgulamasi ve belgelerin incelenmesinden sonra basvurular imzalanacak ve sistem iizerinden
onaylamasint miiteakip kisisellestirilme merkezine gonderilecektir. Onay amiri tarafindan kagit
ortaminda imzalanmayan basvurular kesinlikle elektronik ortamda onaylanmayacaktir.

(7) Kontrol memuru ve onay amirlerince onaylanmayan basvurular ret gerekgesinin

belirtilmesi suretiyle tekrar bagvuru alinmak tizere iptal edilecektir.
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(8) Onay amirine ve onay amirine vekalet edecek kisiye alinacak onay amirligi yetkisi igin
Vali onayr alinacak, sistem tizerindeki yetkilendirmeler ise niifus miidiirlerince ya da niifus
midiirlerinin yetki verdigi kisilerce yapilacaktir.

(9) Pasaport bagvurusunda ibraz edilen belgelerin kontrol edilmesinde;

a) Bagvuru sahibinin kimlik bilgileri ile sistemde bulunan bilgileri karsilastirilacak, pasaport
bagvurusunda bulunanlarin fotografi, imzasi, talep edilen pasaport tiirtine gore belgeleri kontrol

edilecektir.

b) Talep formunda bulunan isim ve imzalar, sistemde kayith isim ve imzalar ile
karsilastirilacaktir.

c) Bilgi ve belgelerde eksiklik veya tutarsizlik, tahkikat sorgulamasinin sonucunda pasaport
alinmasina engel bir durum oldugunun tespit edilmesi halinde bagvuru reddedilecektir.

(10) Basvuru sahibinden alinan belgelerin tamami ve basvuru formu arsivlenmek tizere bir

dosyada birlestirilecektir.

(11) Basvuru sahiplerinin basvuru formunu imzalamasinda asagidaki hususlara dikkat
edilecektir:

a) Bagvuru sahibi bagvuru formunu parmaginin, elinin olmamasi, okur-yazar olmamasi
gibi 0zriinden dolay1 imzalayamiyor ise basvuru memuru tarafindan “imza atamiyor” segenegi
isaretlenerek sisteme kaydedilecektir.

b) Bagvuru sahibi 12 yasindan kiigiik ise imzasi alinmayacak ve bagvuru memuru
tarafindan ilgili alan isaretlenerek bu durum sisteme kaydedilecektir. 12 yasindan kii¢iik olanlarin

yerine yasal temsilcisi imza atacaktir.

ikinci pasaport talepleri

MADDE 18- (1) Iki adet gegerli pasaporta ihtiya¢c duyan ve her ikisini de tagimak
isteyen vatandaslarin mazeretlerini Kanuna aykir1 olmamak kosuluyla yazili olarak bir dilekge ile
beyan etmeleri halinde her iki pasaport da asagidaki esaslar c¢ergevesinde kendilerine
verilebilecektir:

a) Hususi, hizmet damgali veya umuma mahsus pasaport tiirlerinden hangisi bulunursa
bulunsun vatandaslarin talep etmesi halinde ayni tiirden ikinci pasaport verilebilecektir. Ayrica
Hususi veya Hizmet Damgali Pasaportu bulunanlara talepleri halinde ikinci pasaport olarak sadece
umuma mahsus pasaport verilebilecektir. Hususi damgali pasaport sahipleri ayn1 zamanda ikinci
pasaport olarak hizmet damgali pasaportu, hizmet damgal1 pasaport sahipleri de ayn1 zamanda
ikinci pasaport olarak hususi pasaport alamayacaklar, ancak ebeveynleri veya esinden dolay1
hususi damgal1 pasaport hamili kisiler gecerli ikinci pasaport olarak kendi haklarindan dolayi

hizmet damgal1 pasaport alabileceklerdir.
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Hizmet damgali pasaport hamili kisilerin hususi pasaport talepleri halinde hizmet
pasaportlar fiziksel olarak ve sistem {izerinde iptal edilecektir.

b) Pasaport kisisellestirme sistemleri tizerinde bir kisi hakkinda birden fazla aktif bagvuru
bulunamaz. Bu itibarla, aktif bagvuruya ait pasaportun teslim bilgisinin sisteme aktarilmasindan
sonra ikinci pasaport basvurusu alinacaktir.

c) Gorev siiresi sona ermis ancak gecerliligi devam eden hizmet damgali pasaport hamilinin
umuma mahsus pasaport talebinde bulunmasi durumunda hizmet damgali pasaportunun kurum
tarafindan muhafaza edildigine dair belge getirmesi istenecektir.

¢) Pasaport hamillerinin iki farkli tiirden baska bir ti¢lincii tiir pasaport talebi var ise bu
talebi reddedilecektir.

d) (Degisik 04.11.2022 tarihli ve 357744 sayih yaz1) Havayolu sirketlerinin ugus ekibi
personeli haricinde, har¢siz umuma mahsus pasaport diizenlenen kisilere mevcut hargsiz
pasaportunun siiresi bitinceye kadar ikinci bir har¢siz pasaport verilmeyecektir.

Arama-yakalama, tahdit ve serh islemleri

MADDE 19 - (1) Basvuru aninda yapilan sorgulamalarda sahislar adina konulmus tahdit
karar1 ve/veya serh kaydi goriilmesi halinde pasaport verilmeyecek, basvuru islemi
sonlandirilacaktir. Varsa ibraz edilen gecerli pasaport geri alinacak ve sistemden “muhafazada”
secenegi ile iptal edilecektir. Ayrica pasaport talebinin yerine getirilemeyecegi bagvuru sahibine

bildirilecektir.

(2) Tahdit kararlar1 UY AP {izerinden sisteme otomatik olarak anlik aktarilacaktir.

a) UY AP iizerinden gelen tahdit karari verilen kisilere ait gecerli pasaportlar “Adli karar”
segenegi kullanilarak sistem tarafindan otomatik iptal edilecektir.

Buna gore;

1) Tahdit verilen kisilerin kendi hakkindan dolay1 es ve ¢ocuklarina almis olduklar gegerli
hususi veya hizmet damgali pasaportlar1 da (a) bendi kapsaminda iptal edilecek, ancak, Umuma
Mahsus Pasaport talep etmeleri ve pasaport almalaria engel bir durumun bulunmamasi halinde
bu talepleri yerine getirilecektir.

2) Tahdit kararin1 alan mahkemenin bulundugu il niifus ve vatandaglik miidiirliigiince iptal
edilen pasaportlarin iade/teslim edilmesi gerektigine dair kolluk birimlerine bildirim yapilacaktir.

3) Yapilan bildirim {izerine hamilince pasaportunun kaybedildigi beyan edilirse “Kayip”
secenegi ile iptal islemi yapilacaktir.

4) lade/teslim edilen pasaporta fiziki iptal islemi yapilmadan sistemde “Muhafazada”
iptal kaydi girilecek ve tahdit kararinin kaldirilmis olmasi sartiyla hamilince teslim alinana kadar

muhafaza edilecektir.
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5) UYAP {izerinden tahdit kararinin kaldirilmasi durumunda, iade/teslim edilmemis ve
sliresi sona ermemis pasaportlar pasaport iptalini gerektiren bir sakincanin bulunmamasi halinde
otomatik olarak gecerli hale getirilmektedir.

6) Tahdit karar1 kaldirilmis pasaportlar bagvuru merkezince muhafaza altina alinmis ise

hamili teslim alincaya kadar “Muhafazada” bekletilecektir.

7) “Muhafazada” iptal durumunda olan siiresi sona ermemis pasaportu teslim almak igin
bagvuru merkezine miiracaat edilmesi halinde, pasaport alinmasina engel bir durum bulunmazsa

“Muhafazada” iptal kaydi kaldirilarak hamiline ya da yasal temsilcisine teslim edilecektir.

8) “Muhafazada” iptal durumunda olan ve geri alinmasi talep edilen siiresi dolmus
pasaportlarda “Muhafazada” iptal kayd: kaldirilacak ve fiziksel olarak pasaport iptal edilerek
hamiline veya yasal temsilcisine teslim edilecektir.

a) Tahdit kararmin adli makamlarca basvuru merkezlerine gonderilmesi halinde T.C.
kimlik numarasi veya kimlik bilgileri ile yapilacak pasaport durumu sorgulama neticesinde;

1) Gegerli pasaport bulunmasi1 durumunda;

a) Ilgili pasaport “Adli karar” segenegi kullanilarak iptal edilir. Gelen tahdit kararmin
sistemde bulunmadigina dair Genel Miidiirliige, ayrica hudut makamlarina bildirilmesi amaciyla
basvuru merkezinin bulundugu Emniyet Miidiirliigiine ilgili tahdit karar1 en hizli iletisim kanaliyla
iletilir.

b) Tahdit kararin1 alan mahkemenin bulundugu il niifus ve vatandaslik midiirliigiince iptal
edilen pasaportlarin iade/teslim edilmesi gerektigine dair kolluk birimlerine bildirim yapilacaktir.

¢) Yapilan bildirim iizerine hamilince pasaportunun kaybedildigi beyan edilirse “Kayip”
secenegdi ile iptal islemi yapilacaktir.

¢) lade/teslim edilen pasaporta fiziki iptal islemi yapilmadan sistemde “Muhafazada” iptal
kaydi girilecek ve tahdit kararmin kaldirilmis olmasi sartiyla hamilince teslim alinana kadar
muhafaza edilecektir.

d) Yapilan islemin sonucu karar1 alan adli makama yazi ile bildirilecektir.

2) Gegerli pasaport bulunmamast durumunda; gelen tahdit kararinin sistemde
bulunmadigia dair Genel Miidiirliige ayrica hudut makamlarma bildirilmesi amaciyla bagvuru
merkezinin bulundugu Emniyet Miidiirliigiine ilgili tahdit karar1 en hizli iletisim kanaliyla

iletilecektir.

(3) D1s temsilciliklerimize pasaport almak igin bagvuran, ancak adlarinda arama-yakalama

ve yurtdigina ¢ikis yasagi kaydi bulunan sahislar hakkinda yapilacak islemlerde;

a) Kanunun 22 nci maddesi kapsamina girenler ile haklarinda arama-yakalama kaydi

bulunanlarin pasaport talepleri yerine getirilmeyecek, pasaportu varsa geri alinacak, yurda
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doniisiinii teminen seyahat belgesi diizenlenecektir. Konuyla ilgili tereddiit edilmesi halinde yurt
icinde yerlesim yerinin bulundugu, yerlesim yeri yoksa niifusa kayitl oldugu yer il Niifus ve

Vatandaglik Miidiirliigiinden sahsin durumu sorulacaktir.

b) D1s temsilcilik tarafindan geri alinan pasaportlar yerlesim yeri il niifus ve vatandaslik
miidiirliigiine, yerlesim yeri yoksa bagvuru merkezine, basvuru merkezinin yurtdisi olmasi halinde

niifusa kayith oldugu il niifus ve vatandasglik miidiirliigiine génderilecektir.

(4) Milli glivenlige tehdit olusturdugu tespit edilen yapi, olusum veya gruplara ya da terér
orgiitlerine iiyeligi veya iltisaki ya da bunlarla irtibatt nedeniyle haklarinda idari islem tesis
edilenler ile ayn1 gerekgeyle haklarinda sug sorusturmasi veya kovusturmasi yriitiilenler hakkinda
islemi yapan kurum ve kuruluslardan gelen bildirim iizerine ilgili il niifus ve vatandaslk
midirliiklerince sisteme serh kaydi girilecektir. Hakkinda serh kaydi girilenlerin varsa eslerine de
ayni iglem tesis edilecektir.

Bu kapsamda;

a) Serh kaydi girilen kisilere ve bunlarin eslerine ait gegerli pasaportlar sistem iizerinden
otomatik olarak “idari karar” secenegi ile iptal edilecek, cocuklarinin ebeveynlerinin iizerinden
almis olduklar1 hususi ve hizmet damgali pasaportlar1 ise serh girilmeden ayni tarihte iptal
edilecektir.

b) Ilgili kurum ve kuruluslardan serh kaydinin kaldirilmasma dair bildirim gelmesi
durumunda; 1l emniyet midiirliiklerinden kisinin serh durumu sorularak gelen cevaba gore islem
tesis edilecektir.

¢) Konulan serh bilgileri kapsaminda bilgi taleplerine Basbakanlik Bilgi Edinme ve
Degerlendirme Kurulunun 2016/1 sayili Ilke Karar1 geregince yanit verilmeyecektir.

Gezici kayit terminali ile pasaport basvurusu alinmasina iliskin esaslar

MADDE 20 - (1) Ilgili birime baskasinin yardimi olmadan tek basia gelemeyecek kadar
yasli, hasta, makineye bagli, zihinsel veya fiziksel engelli olanlarin durumlarint belgelendirmeleri
halinde “Gezici Kayit Terminalleri” kullanilarak is hacmi ve personel durumu goéz Oniine
alarak miilki idare amiri onayiyla gorevlendirilecek personel tarafindan imkanlar 6lciisiinde

bulunduklar1 yerde basvurulari ¢evrimdisi olarak alinabilecektir.

(2) Bagvuru oncesinde basvurusu alinacak kisiye ait defter/har¢ bedeli 6deme bilgileri
kontrol edilecek, basvurusu alinacak kisinin bagvuruya esas ihtiya¢ duyulan bilgileri MERNIS ten
alinarak Gezici Kayit Terminali veri tabanina kaydedilecektir.

(3) Bagvuru sirasinda kiginin ICAO standardina uygun fotografi, 1slak imzas1 ve biyometrik
verisi alinarak basvurusu ve buna iliskin belgeleri basvuru merkezinde MERNIS agina baglanarak

ilgili veri tabanina aktarilacaktir.
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Bulunan pasaportlar

MADDE 21 - (1) Kurumlarda unutulan/bulunan ve ilgilisine teslim edilemeyen pasaportlar
en yakin basvuru merkezine, yurtdisinda bulunmussa dis temsilcilige gonderilmekte olup bu
pasaportlara ilgilisine teslim edilmek tizere 9 uncu maddenin tigiincii fikrasinin (¢ ) bendine goére
islem yapilacaktir. Yurtdisinda bulunan ve ilgilisine teslim edilemeyerek dis temsilcilige iletilen
pasaportlar yerlesim yeri il niifus ve vatandaslik miidiirliigline, yerlesim yeri yoksa basvuru
merkezine, bagvuru merkezinin yurtdist olmast halinde niifusa kayitlh oldugu il niifus ve

vatandaslik miidiirliigiine gonderilecektir.

BESINCI KISIM
Hususi Damgal Pasaportlar, Hak Sahipligi ve Uygulama Esaslar:
Hak sahipligi

MADDE 22 - (1) Talep etmeleri halinde hususi damgal1 pasaportlar;

a) (MULGA - 27.04.2018 tarihli ve 51076 sayih yazi) Fiirkive Bityitk Millet Meelisi-eski
velerine.

b) MULGA — 27.04.2018 tarihli ve 51076 sayih yazi) Eski-bakanlara;

c) Birinci, ikinci ve iic¢lincli derece kadrolarda bulunan veya bu kadrolar karsilik
gosterilmek veya emekli kesenekleri T.C. Emekli Sandigina bu derecelerden kesilmek suretiyle

sozlesmeli olarak ¢alistirilan Devlet memurlar1 ve diger kamu gorevlilerine,

¢) Yas ve hizmet yili itibariyle gorev siiresi igerisinde birinci derece kadro ile emeklilige

hak kazanmis olan belediye baskanlarina,

d) T.C. Emekli Sandig: ile ilgilendirilme ve emekli keseneklerinin birinci, ikinci ve tiglincii
derecelerden kesilmesi sarti aranmaksizin Bankacilik Diizenleme ve Denetleme Kurulu ve

Tasarruf Mevduati Sigorta Fonu Kurulu iiyelerine,
e) Bunlardan emeklilik veya ¢ekilme sebepleri ile vazifelerinden ayrilmis olanlara,
f) Gorevleri siiresince il ve ilge belediye baskanlarina,
g) Hususi damgal1 pasaport alabilecek durumda bulunanlarin eslerine,

g) Hususi damgali pasaport almaya hak kazandiktan sonra vefat edenlerin evlenmemis
olmalar1 kaydiyla dul eslerine,

h) Hususi damgali pasaport alabilecek durumda bulunanlarin ergin olmayan veya ergin
olsalar dahi yanlarinda yasayip evli bulunmayan ve ig sahibi olmayan 6grenimi devam eden

cocuklarina 25 yasiin ikmaline kadar, yine ergin olsalar dahi yanlarinda yasayip evli bulunmayan
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ve is sahibi olmayan, ayni zamanda bedensel, zihinsel veya ruhsal engellerinden en az biri
nedeniyle siirekli bakima muhta¢ durumda oldugu resmi saglik kurumlarinin diizenledigi saglik

kurulu raporu ile belgelenen ¢ocuklarina,

1) 5434 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Emekli Sandigi Kanununun Ek 77 nci maddesinin
birinci fikrasi kapsamina giren sehit veya vazife malullerinin devlet memuriyetindeki hizmet
siireleri, tasidig1 unvan ve/veya riitbeleri itibariyle bugiin hususi damgali pasaport almaya hak
kazanan emsalleri dikkate alinarak; sehitlerin dul eslerine ve cocuklarina, vazife malulleri ile

bunlarin es ve ¢ocuklarina,

1) 1 inci, 2 nci, 3 ilincii derece kadro tahsis edilemeyen ancak bu derece gorevlerdeki
unvanlara esit statiide ¢alisip emekli olan veya ayrilan Devlet memurlar: ile subay/astsubaylara
hizmet siireleri, tasidig1 unvan ve/veya riitbeleri dikkate alinarak emsal alinmak suretiyle Kanunun

Ek 4 iincii maddesi kapsamina girenlere,

J) 5774 sayili Basarili Sporculara Aylik Baglanmasi ve Devlet Sporcusu Unvani Verilmesi
Hakkinda Kanununun 8 inci maddesine gore “Sporcu Seref Aylig1” baglanan ve Devlet Sporcusu

Unvani alan kisilere ve bunlarin es ve ¢ocuklarina,

k) Hususi damgali pasaport alma hakki bulunup da Bakanlik makaminin onay1 veya ti¢lii
kararname ile hususi damgali pasaport alinmasi miimkiin olmayan baska bir kurumda goéreve
baslayan, gorevi sona erdiginde kanun geregi dnceki kurumuna geri donme hakki bulunan ve bu

durumunu 6nceki kurumundan alacagi resmi yazi ile belgeleyen kisilere,

1) Tiirk Silahli Kuvvetlerinden YAS karar ile ilisigi kesilenlerden 6191 sayili Kanun
kapsaminda Milli Savunma Bakani tarafindan basvurular1 kabul edilenlerin bagli bulunduklar
kurumlarindan 1, 2 veya 3 {incii dereceli kadroda veya bu kadrolardan biri ile emsal kadroda

olduklarini gosterir belge ile bagvuranlara,
verilecektir.

m) Yillik ortalama ihracat degerlerine gore yapilan siniflandirmada; son ¢ yilda yillik
ortalama ihracat tutar1 Bakanlar Kurulunun belirleyecegi degerin ilizerinde olan firma yetkililerine
Tiirk Ceza Kanununun 53 {incii maddesinde belirtilen siireler gegmis olsa bile; kasten islenen bir
sugtan dolayi bir y1l veya daha fazla siireyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile; Devletin
giivenligine karsi suglar, anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine karsi suclar, zimmet, riisvet,
hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, giiveni kotiiye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karigtirma,
edimin ifasina fesat karistirma, sugtan kaynaklanan malvarlig1 degerlerini aklama veya kagakegilik
suclarindan mahkim olmamalar1 kaydiyla, Bakanlar Kurulunca belirlenen esaslara gore iki yil

siireyle, hususi damgal1 pasaport verilebilecektir.

Bununla birlikte;
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1) Firmanin sahip veya ortaklarinin bir tiizel kisi olmas1 halinde bu tiizel kisiligin sahipleri,

ortaklar1 veya calisanlarina da hususi damgal1 pasaport verilecektir.

2) Firma yetkililerinin hak sahipliginden dolayi es ve ¢ocuklari ise hususi damgali pasaport

hakkindan faydalandirilmayacaktir.

Hususi damgali pasaport alacak ihracat¢1 basvuru sahiplerine iliskin esaslar

MADDE 23 - (1) Hususi damgali pasaport alacak ihracat¢1 miiracaat sahiplerine iliskin

esaslar asagida maddeler halinde agiklanmistir. Buna gore;
a) Miiracaat usulii ve yapilacak kontroller:

1) Hususi Damgali Pasaport basvurusu Igisleri Bakanhigi ve Ekonomi Bakanliginca

miistereken belirlenen talep formu ve gerekli diger belgelerle birlikte sahsen yapilacaktir.
2) Miiracaat sahibinin firma yetkilisi olup olmadigina,
3) Talep formunun bagvuru sahibi tarafindan eksiksiz olarak doldurulup doldurulmadigina,

4) Imza alanmin firmay1 temsil ve ilzama yetkili kisi/kisiler tarafindan imzalanip
imzalanmadigina, bu kisilerin imza yetkisine haiz olduklarimi tevsik etmeye yonelik belgelerin

bagvuru sahibi tarafindan talep formuna eklenip eklenmedigine,

Anilan formun firmanin iiyesi oldugu ihracatgr birligi yonetim kurulu baskani veya
yetkilendirecegi bagskan yardimcisi tarafindan da imzalandiktan sonra Ekonomi Bakanlig1 Bolge
Miidiirti veya yetkilendirecegi bolge miidiir yardimcis: tarafindan onaylanip onaylanmadigina,

bakilacaktir.

b) Sorumluluk

Talep formunda eksik, yanlis ve/veya yaniltic1 beyana yer verilmesi halinde dogabilecek
hukuki sorumluluk talep formunu imzalayan miiracaat sahibi firma yetkilisi, firmay1 temsil ve
ilzama yetkili kisi/kisiler ve ihracate birligi yonetim kurulu bagkani veya yetkilendirecegi baskan
yardimcisina ait olacaktir.

c) Pasaportlarin iadesi, iptali ve bildirim

Hususi damgali pasaport alan firma yetkilileri, hususi damgali pasaport alabilme
sartlarindan herhangi birini tasimadiginin sonradan anlasildig1 veya pasaportun gecerlilik siiresi
icerisinde bu sartlardan herhangi birini kaybettigi tarihi izleyen 15 giin icerisinde hususi damgali
pasaportlarini iade etmekle yiikiimlii olup bu durum, firma tarafindan derhal formu onaylayan
bolge midirliigiine, bélge miidiirliigiince derhal pasaportu veren basvuru merkezine bildirilecek
ve pasaport iptal edilecektir. Iade yiikiimliiliigiinii yerine getirmedigi tespit edilen firma
yetkililerine ve bildirim ylikimliliginii yerine getirmedigi tespit edilen firmanmn diger

yetkililerine on y1l miiddetle hususi damgali pasaport verilmeyecektir.
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Hususi damgah pasaport taleplerinin karsilanmasina iliskin esaslar
MADDE 24 - (1) Ozellestirme kapsami ve programinda bulunan kuruluslar ile
Ozellestirilen kuruluslardaki hususi damgali pasaport almaya hak kazanan personelin pasaport

taleplerine iligskin genel esaslar:

a) Calistiklar1 kuruluslarda Devlet memuru ve sozlesmeli personel statiisiinde istihdam
edilirken bu kuruluslardaki kamu sermaye paymin %50°nin altina diismesi ile 6zellesmesinden
sonra da caligmaya devam edenlerin hususi damgali pasaport alabilmesi i¢in kurulusun
Ozellestirilmesi tarihi itibariyle, hususi damgali pasaport alma hakkina sahip olmas1 ve bu statiide

calisirken emeklilik veya ¢ekilme sebepleri ile gérevinden ayrilmis olmasina bakilacaktir.

b) Ozellestirme kapsam ve programinda bulunan kuruluslar ile zellestirilen kuruluslarin
personelinden kurumun 6zellestirildigi tarih itibariyle kadro durumunu gosterir resmi yazi veya

talep formu istenecektir.

c) Sosyal giivenlik yoniinden T.C. Emekli Sandigina iligkin, kurumun o6zellestirildigi
tarihten sonra 1, 2 veya 3 iincii dereceye yiikselenlerin hususi damgali pasaport talepleri yerine

getirilmeyecektir.

(2) Ogzellestirme kapsami ve programinda bulunan kuruluslar ile 6zellestirilen
kuruluglardaki hususi damgal1 pasaport almaya hak kazanan personelin pasaport taleplerine iligkin

Ozel esaslar;
a) Tiirk Telekomiinikasyon A.S personelinin hususi damgali pasaport taleplerinde;

1) Kapsam igi personel statiisiinde ¢aligmakta iken kurumun mevzuatindaki degisiklik
nedeniyle sdzlesme imzalayarak 4857 sayili Is Kanununa tabi statiiye gectigi tarih itibariyle 1, 2
veya 3 iincli derecede gorev yapanlardan kesenekleri T.C. Emekli Sandig ile iliskilendirilmeye

devam edenler ile bu durumda iken emekli olan veya ¢ekilenlere,

2) Kapsam dis1 personel statiisiinde ¢alismakta iken kurumunun 6zellestigi tarih itibariyle
1, 2 veya 3 iincii derecelerde bulunanlardan kesenekleri T.C. Emekli Sandigi ile iliskilendirilmeye
devam edenler ile bu durumda iken emekli olan veya ¢ekilenlere,

hususi damgali pasaport verilebilecektir.

b) Tiirk Hava Yollar1 Anonim Ortakligt kamu paymin %50’nin altina distiigii tarih
itibariyle; toplu is s6zlesmesine taraf olmamas1 ve emekli keseneklerinin T.C. Emekli Sandigina
I, 2 veya 3 iincii derecelerden kesilmis olmasi sartiyla emeklilik veya g¢ekilme nedenleriyle

gorevinden ayrilanlara ve gorevine devam edenlere hususi damgali pasaport verilebilecektir.
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c) Iller Bankas1 A.S. personelinin hususi damgali pasaport taleplerinde;

1) 5510 sayili Kanunun 4 iincii maddesinin birinci fikrasinin (a) bendine goére sigortali
olarak gorev yapmayan ve 5434 sayili Kanun ile ilgileri devam ettirilerek emekli kesenekleri T.C.
Emekli Sandigina kesilmeye devam eden, kamu personeli olan ve kurulusun sermaye payinin en
az %51 Devlete ait olmast durumunda 08.02.2011 tarihinden 6nce hususi damgali pasaport alma
hakkini elde etmis olanlara ve 1, 2 veya 3 tincii dereceli kadrolarin birinden 08.02.2011 tarihinden
once emekli olanlara veya ¢ekilenlere hususi damgal1 pasaport verilebilecektir..

2) 4759 sayili Kanunla kurulan ve 6zel hukuk hiikiimlerine ve 657 sayili Devlet Memurlar1
Kanununa tabi olarak gérev yapmakta iken 6107 sayili Kanunla 08.02.2011 tarihinden itibaren
Iller Bankas1 Anonim Sirketi olan ve 5510 say1li Kanununun 4 iincii maddesinin birinci fikrasmin
(a) bendine gore sigortali olarak calismaya devam edenlere,

3) 08.02.2011 tarihinden itibaren sdzlesme imzalayarak T.C. Emekli Sandig: ile iliskileri
devami sartiyla gérev yapmaya devam edenlerin kazanilmis hak aylik derece ve kademeleri 6107
say1l1 Kanunun geg¢ici 4 iincli maddesinin 3 iincii fikras1 geregi s6zlesme imzalandiktan sonra 1, 2
ve 3 {lincii dereceye yiikseltilenlere,
hususi damgali pasaport verilmeyecektir.

¢) T.C. Ziraat Bankas1 A.S. ve Halk Bankas1 A.S. personelinin hususi pasaport taleplerinde;
4603 sayil1 yasa uyarinca Is Kanununa tabi personel statiisiine gegtigi sézlesme tarihi itibariyle
emekli kesenekleri T.C. Emekli Sandigina 1, 2 veya 3 iincii dereceden kesilen kamu goérevlilerine
ve bu sartlar1 tasimakta iken emeklilik veya ¢ekilme nedenleriyle gorevinden ayrilanlara hususi

damgal1 pasaport verilecektir.

(3) ihracatc1 bagvuru sahiplerine iliskin olarak Yillik ortalama ihracat degerlerine gore
yapilan smiflandirmada; son ii¢ yilda yillik ortalama ihracat tutar1 Bakanlar Kurulunun
belirleyecegi degerin iizerinde olan firma yetkililerine, Kanunda ve Bakanlar Kurulunca belirlenen
esaslara gore iki yil siireyle hususi damgali pasaport verilebilir. Buna gore son ii¢ takvim yili
itibariyle;

a) Yillik ortalama ihracati 1 milyon ABD Dolar1 ile 10 milyon ABD Dolar arasinda (10
milyon ABD Dolar1 déhil) olan firmalarin 1 (bir),

b)10 milyon ABD Dolart iizeri ile 25 milyon ABD Dolar1 arasinda (25 milyon ABD Dolar1
dahil) olan firmalarin 2 (iki),

C) 25 milyon ABD Dolart iizeri ile 50 milyon ABD Dolar1 arasinda (50 milyon ABD Dolar1

dahil) olan firmalarin 3 (ii¢),

¢) 50 milyon ABD Dolari tizeri ile 100 milyon ABD Dolar1 arasinda (100 milyon ABD
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Dolar1 dahil) olan firmalarin 4 (dort),

d) 100 milyon ABD Dolar1 iizerinde olan firmalarin 5 (bes),

yetkilisine hususi damgali pasaport verilecektir.

ALTINCI KISIM
Hizmet Damgah Pasaportlar, Hak Sahipligi ve Uygulama Esaslar:

Hak sahipligi

MADDE 25 - (1) Hizmet damgali pasaportlar:

a) Kanun geregince kendilerine diplomatik veya hususi damgali pasaport verilmesi

miimkiin olmayan kimselere,

b) Hiikiimetce, hususi idarelerce veya belediyelerce resmi vazife ile dis memleketlere

gonderildiklerinde veya dis memleketlerde vazifeye alindiklarinda,

c¢) Tiirkiye Cumhuriyetinin iiyesi bulundugu milletleraras1 kuruluslarda memur statiistinde

calisanlara,

¢) Turk Hava Kurumu ve Tiirkiye Kizilay Cemiyetince gérevlendirilenlere,

d) Hizmet damgali pasaport alabilecek durumda bulunanlarin ergin olmayan veya ergin
olsalar dahi yanlarinda yasayip evli bulunmayan ve is sahibi olmayan 6grenimi devam eden
cocuklaria 25 yasinin ikmaline kadar, yine ergin olsalar dahi yanlarinda yasayip evli bulunmayan
ve is sahibi olmayan, ayn1 zamanda bedensel, zihinsel veya ruhsal engellerinden en az biri
nedeniyle siirekli bakima muhta¢ durumda oldugu resmi saglik kurumlarinin diizenledigi saglik
kurulu raporu ile belgelenen ¢ocuklarina hak sahibi kisinin pasaportu ile ayni siire gecerli olmak
lizere,

hizmet damgali pasaport verilecektir.

Hizmet damgal pasaport taleplerinin karsilanmasina iliskin esaslar

MADDE 26 - (1) Hizmet damgali pasaport talep edenin mensubu bulundugu makamin
yetkili amirinin basvurusu iizerine verilecektir.

Bu nev'i pasaportlar ayni sart dahilinde Igisleri Bakanliginin muvafakati ve Disisleri
Bakanliginin verecegi talimat tizerine, dis temsilciliklerce de verilebilecektir.

(2) Hizmet damgali pasaportun siiresi olsa dahi daha sonra farkli bir goreve gidiste hizmet
damgali pasaport talep formu kurumunca tekrar tanzim edilecek, pasaport hamili gecerli olan
pasaportu, kimligi ve kurumunca tanzim edilen talep formu ile birlikte ilgili bagvuru merkezine
basvuracaktir. Gerekli tahkikat yapildiktan sonra gorevli gidilecek iilkeye hizmet damgali

pasaportun siiresi yetiyor ise “gorev ekle” secenegi kullanilmak suretiyle ibraz edilen belgeler
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sisteme kaydedilerek mevcut pasaport kullanima agilacak, siire yetersiz ise yeni bir pasaport
diizenlenecektir.

(3) (Degisik 07.12.2018 tarihli ve 148590 sayih yazi) Kurum dis1 sahislarin il
midiirliiklerince yapilan yurtdisi gérevlendirmelerinde Valilik oluru aranacaktir.

(4) Valiliklerce yapilan yurtdis1 gorevlendirmelerde ilgili valilikge alinacak gérev onayina
istinaden diizenlenen talep formu aranacaktir.

(5) Belediye c¢alisanlarinin yurtdisi gorevlendirmelerinde, gorev onayina istinaden
diizenlenen Belediye Baskani ya da yetki verecegi kisi tarafindan imzalanan hizmet damgali
pasaport talep formu aranacaktir.

(6) Belediyelerin yurtdisinda gorevlendirecegi kurum dis1 kisiler igin yapilacak hizmet
pasaportu talepleri; belediye meclis karari, valilik oluru ve belediye baskan1 ya da yetki verecegi
kisi tarafindan imzalanmis hizmet damgali pasaport talep formu ile basvurulmasi halinde
karsilanacaktir.

(7) Belediye meclis iiyelerinin yurtdisi gorevlendirmelerinde; belediye meclis karari,
belediye meclis kararinin bildirildigine dair ilgili valilikten gelen resmi yazi ve Belediye Baskani
ya da yetki verecegi kisi tarafindan imzalanmis hizmet damgali pasaport talep formu ile
basvurulmasi halinde hizmet damgal1 pasaport verilecektir.

(8) Basin mensuplart ig¢in yapilan yurtdisi gorevlendirmelerde Basin Yaym ve
Enformasyon Genel Miidiirliigii tarafindan alinacak gorev onay1 ve bu onaya istinaden diizenlenen
talep formu aranacaktir.

(9) Devlet iiniversitelerince yapilan yurtdisi gorevlendirmelerinde Rektdr onayina
istinaden diizenlenen talep formu aranacak, diger tiniversitelerin hizmet damgali pasaport talepleri
karsilanmayacaktir.

(10) AB Egitim ve Genglik Programlar1 ve diger uluslararasi programlar kapsaminda
yurtdisinda diizenlenecek etkinliklere katilacak resmi veya 6zel, orgiin ya da yaygin egitim kurum
veya kuruluslarinin 6grenci ve 6gretmenler icin ilgili Valiligin onayina istinaden ilgili il milli
egitim miidiirliigiince diizenlenmis hizmet damgali1 pasaport talep formlariyla bagvurmalari halinde
hizmet damgali pasaport tanzim edilecek, Milli Egitim Bakanligi merkez teskilatinca
gorevlendirilen personeller i¢in ilgili Bakanligin onayma istinaden diizenlenen talep formu
aranacaktir.

(11) Spor federasyonlar1 tarafindan yurt disinda gorevlendirilecek sporcularin gorev
onaylar1 ve talep formlar1 bagli bulunduklar federasyon baskanlarinca, federasyon baskanlarinin

talep formlar1 ise Genglik ve Spor Bakanliginin ilgili birimince diizenlenecektir.
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(12) Kalkinma Ajanslar1 Genel Sekreterlik personelleri igin yapilan yurtdisi
gorevlendirmelerinde Ajans Genel Sekreteri tarafindan alinacak gorev onay1 ve bu onaya istinaden
diizenlenen talep formu aranacaktir.

(13) Tiirkiye Maarif Vakfi tarafindan okul yoneticileri ile 6gretmenlerin yurtdisinda
gorevlendirildigine dair Tiirkiye Maarif Vakfi Yonetim Kurulu’ndan aliman gérev onayi ve bu
onaya istinaden diizenlenen talep formu aranacaktir.

(14) Yunus Emre Vakfi tarafindan okul yoneticileri ile 6gretmenlerin yurtdisinda
gorevlendirildigine dair Yunus Emre Vakfi Yonetim Kurulu’ndan alinan gérev onay1 ve bu onaya

istinaden diizenlenen talep formu aranacaktir.

YEDINCI KISIM
Umuma Mahsus Pasaportlar, Hak Sahipligi ve Uygulama Esaslar1

Hak sahipligi
MADDE 27 - (1) Umuma mahsus pasaport, Tiirkiye Cumhuriyeti vatandaslarina asagida

belirtilen esaslar dogrultusunda verilecektir.

Umuma mahsus Pasaport taleplerinin karsilanmasina iliskin esaslar

MADDE 28- (1) Havayolu sirketlerinin yurtdisina ugus gergeklestiren ugus ekibinde
gorevli ve isimleri onaylanarak bildirilen personellerinin har¢siz umuma mahsus pasaport
basvurusunda bulunmalar1 halinde;

a) Gonderilen listede siire belirtilememis ise iki y1l siireli harg¢siz pasaport diizenlenecektir.

b) Bu kisilerden onayli liste disinda bulunanlar kurumlar vergisi yoniinden bagh
bulundugu vergi dairesi baskanligindan, vergi dairesi baskanligi bulunmayan illerde vergi
dairesi miidiirliigiinden alinacak belgeler ve iist yazi ile dogrudan basvurmalar1 halinde
belgelerinde belirtilen siirede hargsiz umuma mahsus pasaport diizenlenecektir.

€) Hargsiz pasaport diizenlenen ugus personeline iligkin bilgilerin bagvuru merkezince
istatistiki bilgileri diizenli olarak tutulacak ve her ay dogrudan havayolu sirketinin getirdigi
belgeyi diizenleyen ilgili vergi dairesi bagkanligina, vergi dairesi baskanligi bulunmayan illerde
vergi dairesi miidiirliigiine génderilecektir.

(2) Libya kasesi tatbiki taleplerinde;

a) Kase Pasaportun bos vize sayfalarindan birine tatbik edilecek, kasedeki ilgili alanlar

noter onayli yeminli terclime biirolarinca el yazis1 ve mavi renkli miirekkepli kalem kullanmak

suretiyle doldurularak kagselenecektir.
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b) Yeminli terctimanca onaylanan bilgilerin alt kism1 Niifus Miidiirliigiince miihiirlenerek

kase ve imzalanmak suretiyle ilgiliye teslim edilecektir.

(3) Yunanistan dogumlularda, pasaportlarindaki dogum yeri alanina dogum yerinin
Tirkge isimlerinin yaninda sistemde bulunan Yunanca karsiliklar1 da segilerek yazilacaktir.

(4) Siire aktarimlarinda, pasaportun adli emanette oldugunun yazi ile bildirilmesi ve
yeniden pasaport bagvurusunda bulunulmasi durumunda adli emanette gegen siire yeni bagvurulan
pasaporta aktarilmayacaktir.

(5) Hargsiz pasaport alabilecek durumdayken;

a) Harcli pasaport alip daha sonra hargsiz pasaport talebinde bulunan kisi yeni defter bedeli
odeyerek hargsiz pasaport talebinde bulunabilecektir. Hargli alinan pasaport “yenileme” secenegi
kullanilarak iptal edilecek ve iptal edilen har¢li pasaportundaki kalan siire hargsiz diizenlenecek
pasaportuna aktarilacaktir.

b) Hargli pasaport basvurusunda bulunan kisi bagvuru esnasinda bagvurudan vazgeger ve
har¢ iadesi talep ederse bagvuru merkezince pasaport harcinin kullanilmadigina dair ilgili vergi

dairesine verilmek tizere kisiye yaz1 verilecektir.

(6) Pasaport basvurusunda bulunan kisinin bagvurusu reddedildiginde ya da basvuru
alimin1 engelleyen bir durum tespit edildiginde, pasaport defter ve har¢ bedeli iadesinin talep
edilmesi durumunda basvuru merkezince ilgili bedellerin kullanilmadigina dair ilgili vergi
dairesine verilmek iizere kisiye yazi verilecektir.

(7) Yabanct memleketlerde kayitli bulunduklari Dig Temsilcilige bagvuranlara konsolosluk
kiitigiindeki kayitlart esas tutularak pasaport verilecek, baska bir Dis Temsilcilige miiracaat eden
ve herhangi bir belge ibraz edemeyen kisilerin kimlik tespitinde tereddiit edilmesi halinde Dis
Temsilcilikge tahkikat yapilabilecektir.

(8) Yiiksek Ogretim kurumlarinda gérev yapan arastirma gorevlilerinin, &gretim
gorevlilerinin ya da 6gretim tiyelerinin yurtdisinda spor, gezi, kiiltiirel, ticari ve sosyal bir menfaat
icin yapacaklar1 seyahatlerde, gorevli olduklar1 Yiiksek Ogretim kurumunun bagli oldugu
Rektorliik’ten alacaklari hargsiz pasaport siirelerini belirtir resmi yazinin Vergi dairelerinden ya
da Malmiidiirliklerinden onaylatmalar1 halinde herhangi bir yas sinir1 olmaksizin umuma mahsus
hargsiz pasaport, vergi dairelerinceya da malmiidiirliiklerince siire belirtilmemis ise iki yil siireli
har¢siz umuma mahsus pasaport diizenlenecektir.

(9) 25.08.2011 tarih ve 652 sayilh Milli Egitim Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 15/B maddesinin (¢) bendi geregince “1416 sayili
Ecnebi Memleketlere Gonderilecek Talebe Hakkinda Kanun™ hiikiimleri ¢ergevesinde resmi
burslu ve 6zel 6grenci statiisiinde yurtdisinda lisans, yiiksek lisans ve doktora 6grenimi gérmek

isteyenlerin 6grencilik tanima islemleri ve tlilkemizdeki yiiksekdgretim kurumlarinda 6grenim
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goren Ogrencilerin yurtdisinda staj, teknik gezi, seminer ve konferans toplanti vb. egitim
etkinlerine katilacaklar i¢in islemlerinin Milli Egitim Bakanligi Yiiksekogretim ve Yurt Dist
Egitim Genel Miidiirliigiince yiiriitiildiiglinden, bu kapsamda yurtdisina ¢ikanlarin s6z konusu
Bakanligin ilgili Genel Midirliginden edinecekleri belgeyi, vergi dairelerine ya da
malmiidiirliigiine onaylatmalar1 halinde herhangi bir yas sinir1 olmaksizin hargsiz umuma mahsus
pasaport, vergi dairelerince ya da malmidiirliikklerince siire belirtilmemis ise iki yil siireli hargsiz
umuma mahsus pasaport diizenlenecektir.

(10) 25.08.2011 tarih ve 652 sayili Milli Egitim Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 16 nc1 maddesinin (¢) bendi geregince ikili kiiltiirel
degisim programlar1 ¢ergevesinde yabanci hiikiimet ve kuruluslardan saglanan burslara iligkin
gorev ve hizmetlerin yiirlitiilmesi kapsaminda yapilacak yurt dist seyahatlere gidecek 6grencilerin
s6z konusu bakanligin ilgili genel miidiirliigiinden edinecekleri belgeyi, vergi dairelerine ya da
malmiidiirliigiine onaylatmalar1 halinde herhangi bir yas sinir1 olmaksizin hargsiz umuma mahsus
pasaport, vergi dairelerince ya da malmidiirliikklerince siire belirtilmemis ise iki yil siireli hargsiz

umuma mahsus pasaport diizenlenecektir.

SEKIZINCI KISIM
Pasaport Yerine Gecen Belgeler, Hak Sahipligi ve Uygulama Esaslar:

Gemiadam ciizdanlari

MADDE 29 - (1) Tirkiye karasulari disina ¢ikan Tiirk gemilerinin Tiirk Vatandasi olan
miirettebatina usuliine uygun olarak verilecektir.

(2) Bagvuru sahipleri, Ulastirma Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi liman bagkanliklarina
gemiadami ciizdan1 bagvurusu yapmadan 6nce basvuru merkezlerine parmak izlerinin alinmasi
icin miiracaatta bulunacaklar ve bu merkezlerce parmak izlerinin alinmasi saglanacaktir.

(3) Bagvuru merkezlerince, bagvuru sahibine parmak izi verdigine ve Kanunun 22 nci
maddesi kapsaminda gemiadami ciizdan1 almaya engel bir durum olmadigina dair belge
verilecektir.

(4) Gemiadamu ciizdani Ulastirma Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi, Deniz ve I¢sular
Diizenleme Genel Miidiirliigii biinyesinde olusturulan gemi adami clizdan1 basim merkezinde
diizenlenerek posta araciligi ile sahiplerine ulastirilacaktir.

(5) Gemiadam clizdan1 ve zayi kayitlar1 Ulastirma Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi,
Deniz ve Igsular Diizenleme Genel Miidiirliigiince belirlenecek birimce hudut makamlarina

iletilmek iizere liman bagkanliklarinin bulundugu yer emniyet midiirliiklerine bildirilecektir.
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Gemi Komutam Onayh Personel Listesi
MADDE 30 - (1) Deniz Kuvvetleri Komutanligi gemi personelinin yurda giris ve
cikislarinda “Gemi Komutani Onayli Personel Listesi” belgesi pasaport yerine gecen belge olarak

kullanilacaktir.

Ucak miirettebati belgesi

MADDE 31 - (1) Ugucu personelin bilgilerini igeren liste/listeler ile Sivil Havacilik Genel
Miidiirliigiince belirlenmis form ve ilgili evraklarla beraber yazili ve/veya elektronik ortamda Sivil
Havacilik Genel Midiirliigiine yapilacaktir.

(2) Basvuru sahipleri, Sivil Havacilik Genel Miidiirligiine ugak miirettebati belgesi
basvurusu yapmadan Once basvuru merkezlerine parmak izlerinin alinmasi i¢in miiracaatta
bulunacaklar ve bu merkezlerce parmak izlerinin alinmasi saglanacaktir.

(3) Bagvuru merkezlerince, bagvuru sahibine parmak izi verdigine ve Kanunun 22 nci
maddesi kapsaminda ugak miirettebat1 belgesi almaya engel bir durum olmadigina dair belge
verilecektir.

(4) Ugak miirettebat1 belgesi ve zayi kayitlari Sivil Havacilik Genel Miidiirliigiince

belirlenecek birimce hudut makamlarina iletilmek iizere emniyet midiirliiklerine bildirilecektir.

Gecici pasaport
MADDE 32 - (1) (MULGA - 04.11.2022 tarihli ve 357744 sayih yaz)

DOKUZUNCU KISIM

Cesitli Hiikiimler

Paketleme ve dagitim
MADDE 33 - (1) Pasaport paketinin iizerinde yer alacak bilgiler ve pasaportlarin

dagitimina iligkin usul ve esaslar Genel Miidiirliik¢e belirlenir.

Pasaport basvuru takip islemleri
MADDE 34 - (1) Pasaportun teslim siireci e-devlet, web, ¢cagri merkezi, kisa mesaj veya
e-posta yoluyla takip edilebilir.

Gergege aykir: beyanlar hakkinda yapilacak islemler
MADDE 35- (1) Pasaport bagvurusunda gergek disi beyanda bulunuldugunun tespit

edilmesi halinde 5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanunun 67 nci maddesine gore islem yapilacaktir.
40



(2) Birinci madde kapsamina giren pasaportlar basvuru merkezinde ise “adli emanette”
secenegi ile iptal edilecek, basvuru merkezinde degilse “idari karar” secenegi ile iptal edilerek

Cumbhuriyet Bagsavciligina su¢ duyurusunda bulunulacaktir.

ONUNCU KISIM

Uygulama ve Yiiriitme

MADDE 36- (1) Bu Talimatta yer almayan konularda ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanacaktir.

(2) - Merkez teskilati birimleri, il niifus ve vatandaslik miidiirliikleri ve ilge niifus
midirliikkleri bu talimatnamede yer alan kendi hizmet ve faaliyetleri ile ilgili konularin

yiirlitiilmesinden, ayrica merkez teskilati birimleri koordine ve takibinden sorumlu olacaklardir.
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