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Niifits ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigii

K-Q

Say1 : B.05.0.NUV.0.10.00.03-090/32824 TSE-ISO-EN

Konu : Adres Kayit Sistemi 10/03/2010

e e, VALILIGINE
(Il Niifus ve Vatandaghik Miidiirliigii)

flgi : a) 03/06/2009 tarih ve B.05.0.NUV.0.10.00.03-010.06/50174 say1l1 yazu.
b) 06/08/2009 tarih ve B.05.0.NUV.0.10.00.03-010.06/50231 sayil1 yazu.

Adres Kayit Sisteminin yiiriitiilmesine iliskin ilgi (a) ve (b) yazilarimizin uygulamada karsilagilan
sorunlar bakimindan giincellenmesine ihtiya¢ duyulmustur. Hizmet sunumunda birlikteligin saglanabilmesi
icin asagida-belirtilen hususlar dogrultusunda hareket edilecektir.

. 1. Adres Bildirimi
I.1. " Adres bildirimine iligkin esas ve usuller

Adres Kayit Sisteminin amacina ulasabilmesi, adrese iliskin bilgilerin giincel ve saglikli olarak
tutulmasi, adres degisikliklerinin zamaninda ve dogru olarak bildirilmesi ile miimkiindiir. 5490 sayili Niifus
Hizmetleri Kanununun 50 nci maddesinin ikinci fikrasi geregince kisilerin yerlesim yeri ve diger adreslerini
bizzat bildirmeleri esastir. Adres bildirimlerinin bizzat yapilmasi halinde; kisinin fotografli kimlik belgesi
ile kimligini ispat etmesi istenecek olup, kimligini ispat edemeyenlerin beyanlar igleme-alinmayacaktir.

Bahse konu Kanunun ilgili hitkkmii uyarinca, yerlesim yeri adresi ayni konut olan ailenin ergin fertleri
birbirlerinin yerine adres beyaninda bulunabilirler. Adrese iligkin bildirimlerde "aile" kavramindan "ana,
baba ve ¢ocuk” anlagilmalidir. Bu kapsamda yapilacak bildirimlerde; ana, baba veya bekéar ergin ¢ocuklar,
MERNI1S veri tabaninda yapilan inceleme sonucunda daha dnce ayni1 konutu paylastiklarinin tespiti halinde
birbirlerinin yerine adres beyaninda bulunabileceklerdir. Aym aile i¢inde evli olan ¢ocuklar daha 6nce ayn1
adresi paylastyor olsalar dahi yeni adrese beyan verilirken bizzat miiracaatlar1 saglanacaktir. Ancak, ana ve
babanin sahsen miiracaatlari yerine adres beyanlari aym konutu paylagsmalari durumunda ergin olan ¢ocuktan
tarafindan yapilabilecektir.

Bu baglamda yapilan adres beyanlarinda; oncelikle kisi tarafindan beyan edilen yerlesim yeri
adresinin ulusal adres veri tabaninda olup olmadigi ile o adreste bir bagkasinin oturup oturmadiginin kontrolii
yapilacaktir. Sistemde yapilan inceleme sonucunda;

a) Beyan edilen adresin bos oldugunun belirlenmesi durumunda, beyani teyit edici herhangi bir belge
istenmeyecektir. Adres beyan formu kisiye okutturularak, bilgilerin dogrulugunun teyit edilmesinden sonra
form imzalatilarak tescil islemi gergeklestirilecektir.

b) Daha 6nce beyan edilmis bir adresin birlikte oturma gerekgesiyle bir baska kisi tarafindan beyan
edilmesi halinde, ilgilinin hali hazirda o adreste oturan kisi ile birlikte miiracaat1 halinde beyani kabul
edilecektir. Birlikte miiracaatin miimkiin olmamasi durumunda, adreste hali hazirda oturan kisinin apartman-
site yoneticisi, lojman idare-' sorumlusu veya muhtar tarafindan birlikte oturulduguna iliskin yazili beyani
istenecektir.

¢) Beyan edilen adresin daha 6nce bir bagkasi tarafindan beyan-edilmis olmasi nedeniyle halen
dolu olarak goz'ikmesi durumunda; adres beyaninda bulunan kisiden beyanim teyit edici elektrik, su,
sabit (adrese tesis edilen) telefon, dogalgaz abonelik s6zlesmesi veya faturasi, noterden tasdikli kira
sozlesmesi, gibi belgeler istenecektir. Gerektiginde miistakil konut sahibi, site — apartman yonetimi veya
lojman idaresi sorumlusunca ya da muhtar tarafindan imzalanmis yaz1 gibi belgelerden birinin de ibrazi
istenebilecektir. braz edilen belgelerin incelenerek bir engel olmadigimnin anlasilmasi halinde, elektronik
ortamda adres beyan formunun ilgili boliimiine, belgeye iliskin acgiklama yazilarak beyan tescil
edilecektir. S6z konusu belgenin bir fotokopisi, adres beyan formunun ekine eklenerek, ayni adreste daha



once bulunan kigilerin adresleri "eski adres" konumuna getirilerek arsivlenmek iizere silinecektir. Beyan
edilen adres ile ibraz edilen belgelerdeki adresin uyusmamasi halinde, sorunun ibraz edilen belgeyi iireten
idareyle goriisiilerek ¢oziimlenmesi ve kisilerin dogru adresi beyan etmesi saglanacaktir.

Yukarida sayilan belgeler, posta ile yapilan bildirimlerde de aranacaktir. S6z koniisu . belgelerin
adres beyan formu ekinde gonderilmemesi halinde adres beyani "iglemi gergeklestirilemeyen adresler

yapildigi/yapilacagi hakkinda bir bilgilendirme yazis1 gonderilecektir,

¢) Beyan edilen yerlesim yeri adresinin yapilan sorgulama sonucunda ulusal adres veri tabaninda
olmadiginin anlagilmast durumunda; adres beyani "islemi gerceklestirilemeyen adresler dosyasina"
eklenecektir. S6z konusu adresin alanda olup olmadigi hususu, yetkili idareye sorulacak olup, yetkili
idarece yerlesim yeri adresinin alanda oldugunun niifus miidiirliigiine bildirilmesinden sonra tescil islemi
gerceklestirilecektir. Islemin sonucuna gore ilgili bilgilendirilecektir.

d) Yukarida belirtilen agiklamalar gergevesinde; ibraz edilen belgelerden ya da beyandan siiphe
duyulmasi, niifus miidiirliiklerince istenilen belgelerin ibraz edilememesi, kisa siireler i¢inde birden fazla
adres beyaninda bulunulmasi gibi hallerde, beyan tescil edilmeyerek "islemi gerceklestirilemeyen adresler
dosyasina" eklenecektir. Adres Kayit Sistemi Yonetmeliginin 29 uncu maddesi geregince miilki idare
amirinin emri ile kolluk marifetiyle yapilan tahkikat sonucunda flgilinin beyan ettigi adreste oturdugunun
tespiti durumunda tescil islemi gergeklestirilecektir. Tahkikat neticesinde, gercege aykiri adres beyani
verildiginin anlasilmasi halinde ise, 5490 say1l1 Niifus Hizmetleri Kanununun 68 inci maddesinin birinci
fikrasinin (¢) bendine gore islem tesis edilir.

e) Kisilerin tahkikat sonucuna itirazen ayni adrese beyanlarinin israr1 halinde, ikinci kez adres
beyani alinmaksizin beyanini teyit edici elektrik, su, sabit telefon, dogalgaz abonelik sdzlesmesi veya
faturas1, noterden tasdikli kira sdzlesmesi gibi belgelerden birinin ibrazi istenecektir. Ibraz edilen
belgelerden siiphe duyulmamasi halinde, adres kaydi giincellenecektir. Aksi durumda, miilki Idare amiri
emriyle kolluk makamlarinca yapilacak tahkikat neticesinde beyan edilen adreste oturuldugunun tespiti
durumunda "adres giincelleme" islemi gerceklestirilecektir.

f) MERNIS Yazilim Uygulamasmm ilgili modiilinde gerekli degisiklikler yapilmis olup,
"Kullanic1 Kilavuzu" ekte (EK-I) gonderilmistir.

9)
1.2. Adres bildirimine iligkin diger hususlar

a) 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunun 51 inci maddesi geregince adrese dayali hizmet veren
kurumlarca adres beyani alinabilmesine yonelik olarak 81 il belediyesi ile 16 biiyuksehir belediye
'bagkanliklarina yetki verilmistir. S6z konusu kurumlarm yetkisi, sadece adrese yonelik hizmete iligkin is ve
islemlerle (su aboneligi gibi) smirli olup, bahse konu kurumlarca hizmet geregi olmadan alinan ve kagit
ortaminda gonderilen adres beyan formlar1 niifus miidiirliiklerince kabul edilmeyecektir. ¢ / o .

b) Muhtarlarca gonderilen adres degisikligi bildirim listelerinde yapilan inceleme sonucunda ya da
herhangi bir sikayet halinde; Kanuftun 50 nci maddesinde belirtilen yilikiimliiliikleri yerine getirmeyenler,
niifus miidiirliigiince adres beyaninda bulunmak iizere davet edilecektir, Ilgililer bu davet iizerine yirmi is
giinii i¢inde niifus miidiirliklerine bagvurmak, ve beyanda bulunmakla gorevlidir. Verilen siire iginde bildirim
yapilmamasi halinde miilki idare amirinin emriyle kolluk makamlar1 tarafindan sorusturma ve inceleme
yapilarak sonucu niifus midiirliigline bildirilecektir. Tahkikat sonucuna gore, kisinin belirtilen adreste
oturdugunun ve siiresi i¢inde adres bildiriminde bulunmadigmin tespiti halinde, adresi giincellenerek
Kanunun 68 inci maddesinin birinci fikrasinin (c¢) bendine gore islem tesis edilecektir. -

€) 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun ilgili hitkiimleri geregince, noterden verilen temsil
yetkisini ve bunun kapsamini belirten yazili belgeyi ibraz edenlerin, temsil ettikleri kisinin, ayn1 konutu
paylasan esinin ve ergin olmayan ¢ocuklarinin yerlesim yeri ve diger adresi ile ilgili bildirimde bulunabilme
yetkisi bulunmaktadir. Ancak ayni vekaletname ile birden fazla aile adina adres beyaninda bulunulmasi
miimkiin olmayip, bu tiir bagvurular isleme alinmayacaktir.



1. Adrese iliskin Idari Para Cezalan

IT.I. "Siiresi Ig¢inde Adres Bildiriminde Bulunmama" kapsaminda idari para cezalarmin
uygulanmasina iligkin esas ve usuller

5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunun 48 inci maddesi ve Adres Kayit Sistemi Y 6netmeliginin Gegici
2 inci maddesi geregince, idari para cezalarinin uygulanmasina 20 Nisan 2009 tarihi itibariyle baglanmistir.

Bahse konu Kanunun 68 inci maddesinin birinci fikrasinin (¢) bendi "Miilki idare amirince bu
Kanununun 50 nci maddesinde belirtilen yiikiimliiliikleri yerine getirmeyen kisilere 250 YTL, gercege aykir1
beyanda bulunanlara 500 YTL idari para cezasi verilir." hilkmiindedir. Bu miktarlar, Kabahatler Kanunun 17
nci maddesinin yedinci fikrasi ¢ercevesinde 2010 yili i¢in siiresi i¢inde adres bildiriminde bulunmama
durumunda 329,00 TL, gercege aykirt beyanda ise 660,00 TL olarak belirlenmistir.

5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunun 51 inci maddesi geregince adres beyani ile yiikiimlii kisiler
yerlesim yeri adresine iliskin degisiklikleri yirmi is giinii i¢inde ilge niifus miidiirliiklerine, adrese dayali
hizmet veren kurumlara ve dis temsilciliklere bildirmekle yiikiimliidiir. "Siiresi i¢inde adres bildiriminde
bulunmama' kapsaminda uygulanacak idari para cezalarinda, ilgili tarafindan beyan edilen tasinma tarihi esas
alinacaktir. Ancak herhangi bir nedenle adres kaydi silinen kisinin yeni adrese bildirimi sirasinda, ibraz ettigi
bilgi ve belgeler ile kolluk makamlarinca yapilan tahkikat neticesi birlikte degerlendirilmek suretiyle beyan
edilen adrese taginma tarihi tespit edilecektir.

Adres bildirimde bulunan kisinin. Kanunda belirtilen siire i¢inde adres bildiriminde bulunmadiginin
tespiti halinde, oncelikle bilgi ve belgeleriyle birlikte savunmasi istenecektir. " Yukarida belirtilen esaslar
gergevesinde, savunmanin yeterli goriilmemesi halinde, ii¢ Ornek idari yaptirrm karan (Form 3-A)
diizenlenecektir. Idari yaptinm kararmin ilgili gergek kisi huzurunda verilmesi halinde tutanakta bu husus
acikca belirtilerek, ilgilinin bu karara kars1 bagvurabilecegi kanun yolu, mercii ve siiresi bildirildikten sonra
karar tutanagini1 imzalamasi istenecektir. Imzadan kagimilmas1 halinde bu durum tutanakta agikea belirtilerek
imza altina alinacaktir. Karar tutanaginin bir 6megi ilgili kisiye verilecek, ikinci 6rnegi karaiin
kesinlesmesinden sonra ilgili tahsil dairesine, {iglincli 6megi ise dosyasinda muhafaza edilecektir.
Savunmanin yeterli gériilmesi halinde ise, Form 3 - B diizenlenerek idari yaptinm. karan uygulanmayacaktir.

I1.2. "Gergege aykin adres beyaninda bulunma" kapsaminda idari para cezalarinin uygulanmasina
iliskin esas ve usuller

Bilindigi lizere, 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 60 inc1 maddesi ile Adres Kayit Sistemi
Yonetmeliginin.29 uncu maddesi geregince, miilki idare amirinin emri ile kolluk makamlannca yapilan
tahkikat neticesinde gergege aykin adres beyan1 verdikleri tespit ¢ edilenlerin adresleri arsivlenmek {izere
silinerek haklannda 68/c maddesi geregince idari yaptinm karan uygulanur. ... -

flgi (a) taiimatta da belirtildigi iizere oncelikle ilgilinin savunmast alinir. Savunmaya "iliskin siire,
savunma istemine iligkin yazinin (Form 4-A) .7201 sayil1 Tebligat Kanunu hiikiimleri dogrultusunda ilgiliye
teblig tarihinden itibaren yedi (7) giindiir. ki 6rnek diizenlenen savunma istemine iligkin yazinin bir 6rnegi
ilgiliye teblig edilecek, ikinci 6megi dosyasinda muhafaza edilecektir.

S6z konusu siire sonunda savunmasini vermeyen veya savunmasi yeterli goriilmeyen kisiye ii¢ Ornek
diizenlenen idari yaptinm karannin (4-B) bir 6megi ilgiliye teblig edilerek, II. t. boliim baglig1 altinda
dordiincii paragrafta belirtilen islemler gergeklestirilecektir.

Idari yaptinm karanni kisiye huzurda teblig edilmesinin miimkiin olmamasi halinde ise, ii¢ 6rnek
diizenlenen idari yaptinm karannin bir niishast 7201 say1li Tebligat Kanunu hiikiimleri dogrultusunda ilgiliye
teblig edilecektir.

Elden tebligatin yapildig1 veya posta ile tebligatin ilgili tarafindan tebelliig edildigi tarih "teblig tarihi"
olarak kabul edilecektir. Posta ile yapilan tebligatlarda teblig mazbatali zarfin {izerinde yer alan bilgiler ve
aciklamalar dikkatle incelenecektir. Teblig mazbatali zarf {izerindeki bilgiler ¢ergevesinde tebligat, Tebligat
Kanununun 20 nci maddesine gore yapilmis ise "teblig evrakinin Tebligat Kanununun 13,14, 16, 17 ve 18
inci maddelerde yazili kisilere verildigi tarihte veya ihbarname kapiya yapistinlmigsa bu tarihten itibaren
onbes giin sonra"; tebligatin bahse konu Kanunun 21 inci maddesine gore yapilmasi halinde "ihbarnamenin
kapiya yapistirildig tarih, teblig tarihi sayilacaktir". idari yaptinm karannda yer alan teblig tarihi alanina da
anilan hiikiimler geregince teblig mazbatali zarf iizerinde yer alan bilgiler dikkate alinarak teblig tarihi
yazilacak ve karann kesinlegsme tarihi ile dava agma siiresi bu tarihte baslayacaktir.



Idari para cezasina esas savunma yazisinin ve/veya idari yaptirim karannim "adresinde bulunmama"
gerekeesi ile niifus miidiirliiklerine iade edilmesi halinde, adres aragtirmasi kapsaminda ilgilinin tahkikat
sonucu silinen adresine de Tebligat Kanununun ilgili
hiikiimleri gergevesinde tebligat yapilacaktir. Bu adresin de tebligata elverisli olmadiginin anlasilmasi
durumunda, Tebligat Kanununun "ilanen tebligatla iligkin hiikiimleri uygulanacaktir.

Gergege aykir adres beyani kapsaminda uygulanan idari para cezalarinda, ilgili tarafindan beyan
edilen adreste oturulduguna dair resmi belgelerin (elektrik, su faturasi, v.b.: adres beyan tarihi ile tahkikatin
sonuglandigi tarih arasinda diizenlenmis) ibrazi, numaralama ve levhalama ¢aligmalarinin tamamlanmamig
ya da abone faturalarinda adres standardina uygun adres bilgilerinin yer almamasi nedeniyle vatandagin
bilmeden .yanlis adres beyaninda bulunmasi ve bunun yetkili idareden alinacak bir belgeyle
belgelendirilmesi halinde, "idari para cezas1 uygulanmamasina iligkin form (Form 4-C)" diizenlenerek idari
yaptirim karan uygulanmayacaktir.

113. idari Para Cezalarinn taksitlendirilmesine iliskin yapilacak islemler

5326 sayili Kanunun 5560 sayili Kanunla degisik 17 nci maddesinin {igiincii fikrasinda "... Kisinin
ekonomik durumunun miisait olmamasi halinde, idari para cezasinin, ilk taksitinin pesin 6denmesi kosuluyla,
bir yil i¢inde ve dort esit taksit halinde 6denmesine karar verilebilir. Taksitlerin zamaninda ve tam olarak
O6denmemesi halinde, idari para cezasinin kalan kisminin tamamu tahsil edilir." hiikkmiine yer verilmistir. Bu
cercevede;

a) Idari para cezasi verilen kisinin ekonomik olarak 6deme giigliigii icinde bulunmas1 halinde taksitlendirme
yapilabilecektir. 442 no'lu Tahsilat Genel Tebligi hiikiimlerine gore, taksitlendirme bagvurusu idari yaptinm
karanmn tebligini miiteakip kanuni 6deme siiresi i¢inde (bir ay) bu karan veren il¢e niifus miidiirliikklerine
yapilacak ve talepler degerlendirilerek karara baglanacaktir. Kanuni 6deme siiresinden sonra yapilan
taksitlendirme basvurulan degerlendirmeye alinmayacaktir.

b) Taksitlendirme bagvuru talebinin kabul edilmesi halinde ii¢ niisha diizenlenen karar, talepte bulunan
kisiye teblig edilecektir. Kararda, hirinci taksiti kanuni 6deme siiresi i¢inde olmak kaydiyla niifus idaresince
belirlenen dort taksitin tutarlan ve vadeleri acikca belirtilecektir (Ek-2). Ug niisha diizenlenen
taksitlendirmeye iligkin karann idarede kalan niishasi, idari para cezasi ile ilgili diger belgelerle birlikte
muhafaza edilecektir. S6z konusu karann Ikinci niishas1 talepte bulunan kisiye verilecek, diger niishast ise
ilgili tahsile yetkili mercie gonderilecektir.

c) Taksitlendirme durumunda idari para cezasinin ilk taksitinin teblig tarihinden itibaren bir ay icerisinde
pesin olarak mal midiirliigline 6denmesi ve ddenti makbuzunun ilge niifus midiirliigiine en kisa siirede ibraz
edilmesi gerekir. Kalan taksitlerin de mal miidiirliigiine yatmlmas1 ve makbuz fotokopilerinin il¢e niifus
miidiirliiklerine ibraz1 zorunludur.

¢) Idari yaptinm karan uygulanan kisilerin taksitlendirme uygulamasindan faydalanabilmesi amaciyla
teblig edilen ve kesinlesen idari yaptinm kararlannin bir 6rnegi her hafta sonu alinacak liste ile birlikte ilgili
vergi dairesine gonderilir. «

d) 442 Seri No.lu Tebligin D-5 béliimiinde belirtilen agiklamalar ¢ergevesinde taksitlendirmenin takibi igin,
"ilgili tarafindan taksit tutanmn 6dendigine iligkin makbuzun bir 6rnegi MERNIS Yazilim Uygulamasinin
ilgili modiiliine islenerek dosyasina konulacaktir. Sistemde yapilan sorgulama sonucunda taksit tutanmn
Odenmediginin tespiti halinde idari para cezasinin kalan kismimnin tahsili i¢in durum ilgili vergi dairesine
bildirilecektir.



