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ACIKLAMA

flge Niifus Miidiirliigii Denetim Raporlar1 ile Cevabi Raporlarin diizenlenmesi sirasinda dikkat
edilmesi gereken hususlar asagida maddeler halinde belirtilmistir:

1-Denetimin egitici ve yol gosterici olmasina 6zen gosterilir.

2-Onceki Denetim Raporunda elestirilen ve onerilen hususlarin yerine getirilip getirilmedigi
konusuna yer verilir.

3-Denetimin daha etkili ve verimli olmas1 amaciyla “Denetim Listeleri Kilavuzu”nda yer alan listeler

kullanilir.
4-Denetim Rehberi ile Denetim Raporunun madde numaralarinin ayni olmasi saglanir.

5-Denetim Rehberinde yer alan ve denetim sirasinda degerlendirmeye alinmayan maddeler igin
“denetime dahil edilmemistir” agiklamasi yazilir.

6-Denetim Rehberinde yer almayan, gelisen ve degisen kosullara uygun olarak denetlenmesi gereken

hususlar ilgili boliimiin son maddesinden sonra yeni bir numara verilmek suretiyle yazilir.

7.Cevabi raporlar en ge¢ on bes giin igerisinde diizenlenerek il niifus ve vatandaslik miidiirliigiine

gonderilir.
8-Cevabi raporda raporun ait oldugu ilge ad1 belirtilir.

9-Cevabi raporlar diizenlenirken; verilen cevaplarin denetim raporundaki konu basliklart ve
maddeleri ile ayn1 olmasina dikkat edilir.

10-Tenkit ve tavsiye iceren maddelerde yer alan konularla ilgili yapilan/yapilacak islem ve iglemler
icin tarihle say1 belirtilerek ayrintili agiklama yazilir.

(Tenkit edildigi halde “cevabi gerektirmez” seklinde agiklama yapilmaz.)



01. BASLANGIC

01.01-l¢e niifus miidiirliigiiniin denetlenen is ve islemlerinde tespit edilen elestiri veya Oneriyi
gerektiren hususlar agagidaki maddelerde belirtilecektir.

02.ONCEKIi DENETIM VE SONUCU

02.01-1l¢e niifus miidiirliigiiniin bir onceki denetiminin kimin tarafindan yapildig1 belirtilerek bu
denetime ait denetim raporunun tarih ve sayist yazilacaktir.

02.02-a)Denetim defterinin bulunup bulunmadigi,

b)Denetim raporlari ile ilgili yazilarin, 6zel bir dosyada saklanip saklanmadigi,

¢)Onceki denetimde tenkit ve tavsiye edilen hususlarin yerine getirilip getirilmedigi,

d)Siiresi i¢inde denetim raporlarina cevap verilip verilmedigi,
(Niifus Hizmetleri Uygulama Yénetmeligi Md. 70, Niifus ve Vatandashk iIsleri Genel
Miidiirliigiiniin 30/12/1988 Tarih ve 7003 Sayili Genelgesi).

03.YERLESIM DURUMU

03.01-a)ilge niifus miidiirliigiiniin hizmet sundugu yerlesim yerinin; hiikiimet konag1 icinde veya
kirada olup olmadig,

b)Yerlesim yerinin hizmet gereklerine ve Merkezi Niifus Idaresi Sisteminin alt yapisina uygun
olup olmadigi, diizen ve temizligine yeterince dnem verilip verilmedigi,

c)Yeterli hacim ve nitelikte bir yerin arsiv olarak hazirlanip hazirlanmadigi,

¢)Yerlesim yerinde, her tiirlii koruma 6nleminin alinip alinmadigi,
(Binalarin Yangindan Korunmas1 Hakkinda Yonetmelik, I¢isleri Bakanhg Merkez ve Tasra
Teskilat1 Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi Md.16,17,18).

04.HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

04.01-Sunulan hizmetin adi, basvuruda istenen belgeler, hizmetin ne kadar siirede tamamlanacagi ve
sikdyet mercilerine iligkin bilgilerin yer aldigi hizmet standartlar1 tablosunun olusturularak
vatandaslarin kolayca gorebilecegi panolara asilarak duyurulup duyurulmadig,

(Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik Md.6).

05.PERSONEL DURUMU VE ISLERIi

05. 01-Personel ve kadro mevcudunun yeterli olup olmadigi,

05.02-a)Her memur i¢in ayr 6zliik dosyasi tutulup tutulmadigi,

b)Ozliik islemlerinin yapilip yapilmadigs,

¢)Ozliik dosyalarmin 2 Seri No.lu Kamu Personeli Genel Tebligine uygun olarak tutulup
tutulmadig,



¢)Hastalik raporu siirelerinin dikkate alinip alinmadigi,
(657 Sayih Devlet Memurlari Kanunu Md.109, Devlet Memurlarima Verilecek Hastahk
Raporlan ile Hastalik ve Refakat iznine Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik Md.4,7,8,
Kamu Personeli Genel Tebligi (Seri No: 2)-15.04.2011 tarih ve 27906 sayih Resmi Gazete).

05.03-a)Disiplin ve mevzuata aykiri davranista bulunan personel hakkinda yasal islem yapilip
yapilmadig,

b)Gorevinde basar1 gosteren personelin degerlendirilip degerlendirilmedigi,
[(657 Sayih Devlet Memurlari1 Kanunu Md.122, (Degisik: 13/2/2011-6111/110 Md.), 124
(Degisik: 12/5/1982 - 2670/30 Md.)]

05.04-Personelin kilik ve kiyafetinin “Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik
Kiyafetine Dair Y&netmelik™ hiikiimlerine uygun olup olmadigi,
(Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Cahsan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik).

05.05-a)Personelin siiresi i¢inde mal bildiriminde bulunup bulunmadigi,

b)Mal bildirimlerinin yenilenip yenilenmedigi,
(3628 Sayihh Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riisvet ve Yolsuzluklarla Miicadele Kanunu, Mal
Bildiriminde Bulunulmasi1 Hakkinda Yonetmelik).

06.GOREV, YETKIi VE SORUMLULUK

06.01-ilge niifus miidiirliigiinde gorevli miidiir, sef ve diger personel tarafindan gérev ve yetkilerin
mevzuatta belirtilen esaslara gore yapilip yapilmadigy,
(5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanunu Md.4, Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev

ve Calisma Yonetmeligi Md.14, 11 Niifus ve Vatandashk Miidiirliikleri ile Ilce Niifus
Miidiirliiklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar1 Hakkinda Yonerge).

07.1S BOLUMU

07.01-a)ilge niifus miidiirii tarafindan personel arasinda is boliimii yapilip yapilmadigi,

b)is béliimiiniin ilgililere teblig edilip edilmedigi,

Cc)Memurun izinli veya raporlu olmasi halinde, yerine kimin bakacaginin is boliimiinde
belirtilip belirtilmedigi,
[657 Sayih Devlet Memurlar1 Kanunu (Degisik: 12/05/1982 - 2670/3) Md.10, (Degisik:
12/05/1982 - 2670/4) Md.11, 01 Niifus ve Vatandashk Miidiirliikleri Ile Tlce Niifus
Miidiirliiklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar1 Hakkinda Yénerge Md.14].

08.HIZMET ICi EGITIM

08.01-a)ilge niifus miidiirii tarafindan personelin yilda 6 aylik iki dénem halinde hizmet ici egitime
tabi tutulmasiyla ilgili y1llik egitim programi hazirlanip hazirlanmadigi,

b)Egitim Programinin Valilik Onay1 alinarak uygulanip uygulanmadigi,

c)Egitim sonug raporu ile personel degerlendirme formunun diizenlenip diizenlenmedigi,



¢)Evlendirme memurlarinin ihtiyaca goére yapilan programa uygun egitime tabi tutulup

tutulmadig,

d)Kurumlar, niifus midirligd, il 6zel idaresi ve belediye personeli ile muhtarlara ihtiyaca gére
yapilan program dahilinde Adres Kayit Sistemi ile ilgili uygulamalar hakkinda egitim verilip
verilmedigi,
(Evlendirme Yo6netmeligi Md.44, icisleri Bakanlhig Hizmet i¢i Egitim Yonetmeligi, Adres Kayit
Sistemi Uygulama Yonergesi Md.55,Tasra Teskilati Hizmet i¢ci Egitim Plam Md.8).

09.DEVIR VE TESLIM

09.01-a)Baska bir yere atanma veya devlet memurlugundan g¢ekilme, emeklilik nedeniyle kesin
olarak memuriyet gorevinden ayrilmasini gerektiren hallerde; il¢e niifus miidiirii ve memurlar
tarafindan devir ve teslim islemlerinin yapilip yapilmadigi,

b)Memurlar arasinda yapilan devir ve teslim tutanaklarinin ilge niifus miidiirii, ilge niifus
miidiirleri arasinda yapilan devir ve teslim tutanaklarinin ilgelerde kaymakam, illerde il niifus ve
vatandaglik miidiirii tarafindan onaylanip onaylanmadigi,

c)Memurun devir ve teslim yapmasina imkan vermeyecek durumda isten ayrilmasi halinde,
devir ve teslimin miilki idare amiri tarafindan tayin edilen bir kurulca yapilip yapilmadig,
(Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md. 65, 66, 67, 68, 69)

10.DENETIM

10.01-a)llge niifus miidiirii tarafindan personelin denetlenip denetlenmedigi,

b)Denetim sonucunda rapor diizenlenerek bir 6rneginin il niifus ve vatandaslhik midiirliigiine
gonderilip gonderilmedigi,

c)Denetim sirasinda tespit edilen eksikliklerin giderilip giderilmedigi, takibinin yapilip
yapilmadigi,
{Niifus Hizmetleri Uygulama Yo6netmeligi Md. 70, il Niifus ve Vatandashk Miidiirliikleri Ile Tige
Niifus Miidiirliiklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar1t Hakkinda Yonerge Md.14).

10.02-a)Belediye ve kdy evlendirme memurluklarinin {i¢ yilda bir evlendirme islemlerinin eksiksiz
ve mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesi hususunda denetlenip denetlenmedigi,

b)Denetim sonucunda denetim raporu diizenlenerek, bir 6rneginin il niifus ve vatandaslik
miidiirligiine génderilip gonderilmedigi,
(Evlendirme Yénetmeligi Md.5,53, 11 Niifus ve Vatandashk Miidiirliikleri Ile Tlce Niifus
Miidiirliiklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari Hakkinda Yonerge Md.14).

10.03-Arsiv faaliyetlerinin il¢e niifus miidiirii tarafindan denetlenip denetlenmedigi,
(Icisleri Bakanlhig Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi Md.12)



11.EVRAK KAYIT DOSYALAMA VE SEVK ISLEMLERI

11.01-Niifus miidiirliigiine gelen ve giden her evrakin ve niifus miidiirliigiinde diizenlenen form ve
tutanaklarin elektronik ortamda kaydedilip kaydedilmedigi,

(Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md.55, Valilik ve Kaymakamhik Birimleri Teskilat,
Gorev ve Calisma Yonetmeligi Md.5,40, Evrak Kayit Dosyalama ve Sevk Islemlerine Ait Yonerge
Md.6,10,13,17,19,20).

11.02- a)Dosyalama islemlerinin standart dosya planina uygun olarak yapilip yapilmadigi,
b)Dosya anahtarinin dosya dolabinin i¢ kismina asilip asilmadig,

(Valilik ve Kaymakamhk Birimleri Teskilat,- Gorev ve Cahsma Yonetmeligi
Md.5,41, Evrak Kayit Dosyalama ve Sevk Islemlerine Ait Yonerge Md.40,41,
Basbakanhgin 2005/7 Sayili Genelgesi).

11.03- a)Evrak tesliminde zimmet defterinin kullanilip kullanilmadigi,

b)Evrak teslim almaya yetkili memurlarin adi, soyadi, gorevi ve imza orneklerinin zimmet
defterinin ilk sayfasina raptedilip edilmedigi,

¢)Takvim yili sonunda, (31 Aralik giinii) verilen son numaranin altt kirmiz1 ¢ift ¢izgi ile
kapatilarak “Isbu Evrak Zimmet Defterine .......... yil1 igerisinde ......... sirada ........ adet evrak kayit
edilmistir.” aciklamasi yapilarak, miidiir ve ilgili memur tarafindan imzalanip imzalanmadigi,
(Evrak Kayit Dosyalama ve Sevk Islemlerine Ait Yonerge Md.9,42 Valilik ve Kaymakamhk
Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yoénetmeligi Md. 40).

12. RESMIi YAZISMALAR, BASVURULARIN CEVAPLANDIRILMASI

12.01-Yapilan yazismalarda resmi yazismalarda uygulanacak usul ve esaslara riayet edilip edilmedigi
(Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik)

12.02-a)Dilekge sahiplerine en ge¢ otuz giin iginde cevap verilip verilmedigi,

b)Bilgi edinme bagvurulariyla ilgili cevaplarin yazili olarak veya elektronik ortamda bagvuru
sahibine bildirilip bildirilmedigi,

¢)Bilgi edinme bagvurularinin reddedilmesi halinde bu kararin gerekgesi ve buna kars1 bagvuru
yollarmin belirtilip belirtilmedigi,
(3071 Sayih Dilek¢e Hakkinmin Kullamlmasina Dair Kanun Md.7, 4982 Sayih Bilgi Edinme

Hakki Kanunu Md.12, Evrak Kayit Dosyalama ve Sevk Islemlerine Ait Yonerge Md.34,35).

13.TASINIR MAL ISLEMLERI

13.01-a)Harcama yetkilisi tarafindan taginir kayit yetkilisi ve taginir kontrol yetkilisi gorevlendirilip
gorevlendirilmedigi,

b)Ambar sayiminin ve stok kontroliiniin yapilip yapilmadigi,

¢)Kullanimda bulunan dayanikli taginirlarin bulunduklar yerde kontrol edilerek sayimlarinin
yapilip yapilmadigi,
(Tasimir Mal Yonetmeligi Md.6,12,32)



13.02-a)Tasinirlarin tiim giris ve ¢ikis kayitlari ile kullanilacak defter, belge ve cetvellerin elektronik
ortamda tutulup tutulmadigr.

b)Her bir dayanikli taginira ait giris ve ¢ikis kayitlarinin ayr1 yapilip yapilmadigi,
(Tasimr Mal Yonetmeligi Md.9,11).

13.03-a)Tasit ve is makineleri haricindeki dayamkli tasmirlarin Tesis, Tasit Istek Belgesi
diizenlenmek suretiyle talep edilerek talep edilen dayanikli taginirlarin 6/A 6rnek numarali Tasinir
Teslim Belgesi diizenlenerek kullanima verilip verilmedigi,

b)Tasinir Teslim Belgesine dayanilarak Dayanikli Tasinirlar Defterine gerekli kayitlar yapilip
fisin birinci niishasinin dosyasinda saklanarak ikinci niishasinin Tasinir Teslim Belgesiyle tasimir
teslim edilen gorevlilere verilip verilmedigi,

C)Tasinirlar; oda, biiro, boliim, gegit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak kullanim
alanlara Dayanikli Tasinirlar Listesi diizenlenmek ve istek yapan birim yetkilisinin ve/veya varsa
ortak kullanim alani sorumlusunun imzas1 alinmak suretiyle verilip verilmedigi,

[Tasimir Mal Yonetmeligi Md.23,23(2)(5) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.), 33}.

13.04-a)Ekonomik omriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dis1 birakilmasi gereken tasinirlarin, olusturulan
komisyon tarafindan degerlendirilip degerlendirilmedigi,

b)Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilen tasinirlar i¢in kayittan diisme teklif ve onay
tutanag diizenlenip diizenlenmedigi,
(Tasimir Mal Yonetmeligi Md.27,28).

13.05-Y1lsonu iglemlerinde taginir mal yonetim hesabi cetvellerinin diizenlenip diizenlenmedigi,
(Tasimir Mal Yonetmeligi Md.34).

13.06-Giris kaydi yapilan dayanikli taginirlara, taginir kayit yetkilisi tarafindan bir sicil numarasi
verilerek numaralarin yazma, kazima, damga vurma veya etiket yapistirma suretiyle taginirin tizerinde
kalic1 olarak belirtilip belirtilmedigi,
(Tasimir Mal Yonetmeligi Md.36).

14. ARSIV ISLEMLERI

14.01-a)Kaymakamin onay1 ile niifus personelinden birine arsiv sorumlulugu gorevi verilip
verilmedigi,

b)Arsiv faaliyetlerinin denetime hazir halde bulundurulup bulundurulmadig,
(Icisleri Bakanh@ Merkez ve Tasra Teskilat1 Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi Md.6,9, Valilik ve
Kaymakamhk Birimleri Teskilat, Gorev ve Cahsma Yénetmeligi Md.70, I¢isleri Bakanhg
Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri ve Saklama Siirelerine Iliskin Yonerge Md.5).

14.02-a)Arsivin 6zelligi, yeri ve donatim bigimi dikkate alinip 6zel bir koruma talimati hazirlanarak
Miilki idare Amirinin onayi ile yiiriirliige konulup konulmadig,
b)Arsiv ve biirolarda yangin tiipiiniin bulun bulunmadigi,



¢)Yangn tiiplerinin dolum siirelerinin kontrol edilip edilmedigi,
(Sabotajlara Karst Koruma Yonetmeligi, Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda
Yonetmelik, icisleri Bakanhg Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi Md.15,
Icisleri Bakanhig Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri ve Saklama Siirelerine iliskin
Yonerge Md.13).

14.03-Arsiv malzemelerinin her tiirli zararli tesir ve unsurlardan korunmasina karsi gerekli
tedbirlerin alinip alinmadigy,

(Icisleri Bakanligi Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi Md.16, Icisleri
Bakanhg Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri ve Saklama Siirelerine liskin Yonerge
Md.14).

14.04-Arsiv malzemesinin sayimi, dokiimii, tespiti ve imha calismalarin1 yapmak iizere her yil
kaymakamin onay1 ile komisyon olusturulup olusturulmadigi,

(icisleri Bakanhg1 Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi Md.9, Icisleri
Bakanhi@ Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri ve Saklama Siirelerine Iliskin Yonerge
Md.5).

14.05-a)Arsiv malzemesinin ve arsivlik malzemenin tespiti ve degerlendirilmesinin yapilip
yapilmadig,

b)islemler tamamlandiginda, durumun bir tutanakla tespit edilerek arsiv malzemelerinin, bu
tutanaga ekli “Malzeme Tespit, Degerlendirme ve Saklama Formu”na yazilip yazilmadigi,
(Icisleri Bakanlhig Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi Md.13, Icisleri
Bakanh@ Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri ve Saklama Siirelerine Tliskin Yonerge
Md.7).

14.06-a)Evraklarin standart dosya plani esaslarina gore dosyalara ve klasorlere yerlestirilip
yerlestirilmedigi,

b)Dosya gomleklerinin iizerine aidiyeti, konu kodu, konusu, dosyasinin numarasi gibi bilgilerin
islenip islenmedigi,

¢)Klasorlerin sirt etiketlerinde sirasiyla; birim kodu, standart dosya planina gére verilen konu
kodu, konu kodunu tamamlayic1 isim veya ifade, sicil dosyalarinda sicil ve emekli sicil numarasi,
klasor icindeki evrakin islem yili veya yil gruplari, klasor sira numarasi, dosya sira numarast
bilgilerinin yer alip almadig,

¢)Sicil dosyalarinin, sicil numarasi veya isim esas alinmak suretiyle hazirlanarak arsivde buna
gore bir yerlestirme yapilip yapilmadig,
(Icisleri Bakanhg1 Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi Md.21, Icisleri
Bakanhg Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri ve Saklama Siirelerine iliskin Yonerge
Md.5, Evrak Kayit-Dosyalama Ve Sevk Islemlerine Ait Yonerge Md.25).

14.07-a)imha komisyonca alinan kararlar dogrultusunda birim arsiv gérevlilerince bir “Imha Listesi”
hazirlanarak listenin her sayfasinin komisyon iiyelerince imzalanip imzalanmadigi,
b)imha listelerinin kaymakamin onayt ile kesinlik kazanip kazanmadigi,
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¢)Imha listesi ve imha tutanagmn ilgili birim arsivinde 10 yil siireyle saklanip saklanmadig,
(Icisleri Bakanhg1 Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi Md.30, Icisleri
Bakanhg Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri ve Saklama Siirelerine liskin Yonerge
Md.6).

15. OZEL KUTUKLER

15.01-Aile kiitiiklerine islenen kayitlarin hukuki dayanagimi teskil eden form, tutanak ve resmi
belgelerin, olayin tiirline gore her takvim yil1 sonunda giin ve say1 sirasina gore bir araya getirilerek
dosyalanan belgelerin Genel Miidiirliige génderilip gonderilmedigi,

(Niifus Hizmetleri Kanunu Md.3,12, Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md. 8, 64, Niifus
ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 07.07.2021 tarihli ve 99114 sayih yazisi).

16.AILE KUTUKLERI

.1..1202.. Tle ../../202.. Tarihleri Arasinda Yapilan Tescil Sayisi

Dogum ; Evlenme : Bosanma
Olim : Kayit Diizeltme
Diger Olaylar
Gaiplik : Soybag1 : Evlat Edinme

.1..1202.. 1le ../../202.. Tarihleri Arasinda Yapilan islem Sayis

T. C. Kimlik Karti . | Uluslararasi Aile Cuzdanzi: Mavi Kart

Niifus Kayit Ornegi  : Adres Beyani : Yerlesim Yeri Belgesi :

16.01-a)Kagit ortamindaki aile kiitiiklerinin her sayfasina cilt ve sayfa sira numaralarinin konularak,
sonuna ka¢ sayfadan ibaret oldugunun yazilip yazilmadigi, sayfa birlesim yerlerinin asliye hukuk
mahkemesince miihiirlenerek son sayfasinin onaylanip onaylanmadig,

(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.6, Niifus Hizmetleri Uygulama Yoénetmeligi Md. 8,
Niifus Kiitiiklerinin Yenilenmesine iliskin Yonetmelik Md.12).

16.02-Yeni kurulan her kdy veya mahalle i¢in aile kiitiigii acilip agilmadigi,
(Niifus Kiitiiklerinin Yenilenmesine Iliskin Yonetmelik Md.7, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel

Miidiirliigiiniin 2004/5S Numarah Genelgesi).
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16.03-1dari birimin veya bagli oldugu ilgenin ad1 degistiginde aile kiitiikleri {izerinde re’sen diizeltme
yapilip yapilmadigi,
(Niifus Kiitiiklerinin Yenilenmesine iliskin Yonetmelik Md.5).

16.04-Aile kiitiiklerine tescil edilen dayanak belgelerinde imza ve miihiir eksikliginin bulunup
bulunmadigi,

(Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md. 63, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md. 57)

16.05-a)Niifus olaylarina iliskin form ve tutanaklarda yer alan bilgilerin eksiksiz olarak aile
kiitiiklerine tescil edilip edilmedigi,

b)Dayanak belgelerinin aile kiitiiklerine islendikten sonra imzalanip onaylanan belgenin
arsivlenmek tizere Genel Miudiirlige gonderilecek olan ilgili 6zel kiitiige konulup konulmadigi,
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.12, Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md. 8,
Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazsi
Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimn Uygulanmasina iliskin Aciklama Md. 2.2, Niifus ve
Vatandashk isleri Genel Miidiirliigiiniin 07.07.2021 tarihli ve 99114 sayili yazisi)

16.06-a)Niifus yaziminda kayit dis1 kalan kiginin miiracaat1 halinde; kayit dig1 kalmis olanlarin aile
kiitiiklerine gecirilmesine iliskin bildirimin doldurulup doldurulmadig,

b)Eklenen belgelerin ve ilgilinin durumunun incelenerek, varsa eski kiitiiklerden kaydinin
cikartilarak bildirimdeki yanlisliklarin diizeltilmesinden sonra tesciline engel bir durum yoksa miilki
idare amirinin onayi ile ailesinin kaydi varsa ayni aile sira numarasi altinda ailesinin yanina, ailesinin
kaydr yoksa, yeni bir aile sira numaras: altinda ilgili veri giris formu diizenlemek suretiyle aile
kiitiigiine tescil edilip edilmedigi,
(Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md. 18, 19, 20)

17. SOYBAGI iSLEMLERI

././202.. 1le ../../202.. Tarihleri Arasinda Yapilan Soybag: Islem Saysi:

17.01-Cocugun, evliligin sona ermesinden baslayarak ii¢yiiz giin i¢cinde dogmus olmasina dikkat
edilerek evlilik iginde dogan ¢ocugun babasinin niifusa kayitli oldugu haneye baba soyadiyla tescil
edilip edilmedigi,

(4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.132,285,290, Niifus ve Vatandashk isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatimin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md. 3)

17.02-Evlilik disinda veya evliligin sona ermesinden itibaren ii¢yiiz glinden sonra dogan veya baba
tarafindan mahkeme karar ile soybagi reddedilen cocugun;
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a)Ana ve babasinin evlenmesi durumunda, kendiliginden Tiirk vatandasi oldugu gbz Oniine
alinarak ana ve babanin miiracaat1 halinde baba hanesine tescil edilip edilmedigi,

b)Cocugun veya ananin istemesi tizerine, mahkemece baba ile arasinda soybaginin
belirlenmesi ya da taninmasi halinde, babasina bagli olarak dogumundan itibaren Tiirk vatandasi
oldugu goz Oniine alinarak dogum tutanagi diizenlenip babasinin hanesine, baba soyadiyla tescil
edilip edilmedigi,
(4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md. 42, 295, 301- 5490 sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.
28- Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1
Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md. 19, 23)

17.03-Ana ve babanin birbirleriyle evlenmeleri ile soybagi diizelen cocuklar daha oOnce aile
kiitiikklerine gecirilmis iseler, ana ve baba tarafindan evlenme ile soybaginin kurulmasina iliskin
bildirim formu iizerine ¢ocuklarin babalar1 hanesine, diger kisisel durum degisikligi 6zel kiitiiginden
olay sira numarasi verilmek suretiyle 6z baba adi ile nakledilip nakledilmedigi, analarinin bekarlik
hanesindeki kayitlarina gerekli aciklama yapilarak, diger kisisel durum degisikligi 6zel kiitiigtinden
olay sira numaras1 verilerek kayitlarinin kapatilip kapatilmadigi,

(4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.293, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin
13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimin
Uygulanmasina Iliskin Aciklama Md. 3.3)

17.04-Mahkeme karari ile soybagi reddedilen ¢ocugun baba hanesindeki kaydina agiklama yapilarak
niifus kaydi kapatilip anasinin bekarlik hanesine anasinin bekarlik soyadi ile taginip taginmadigi,
(4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.286, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin
13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin
Uygulanmasina Iliskin A¢iklama Md. 20)

18.EVLAT EDINME VE EVLATLIK ILISKISININ KALDIRILMASI

.1..1202.. Tle ../../202.. Tarihleri Arasinda Evlat Edinme Sayisi:

18.01-a) Evlat edinme igleminin kesinlegsmis mahkeme kararina dayanilarak tescil edilip edilmedigi,

b)Evlat edinme olayinin aile kiitiiklerine tescil edilerek evlat edinilenin kaydinin evlat edinenin
aile kiitligline tasiip taginmadigi,

c)Esler tarafindan birlikte evlat edinilen ve ayirt etme giiciine sahip olmayan kiigiiklerin niifus
kayitlarina ana, baba adi olarak evlat edinen eslerin adinin yazilip yazilmadig,

¢)Evli erkeklerin evlat edinilmesi halinde; evlat edinen/ edinenlerin soyadin1 almak istemesi
halinde, mahkeme kararinda belirtilen evlat edinen/ edinenlerin soyadiyla; aksi takdirde kendi
soyadiyla esi ve varsa ergin olmayan ¢ocuklariyla birlikte evlat edinen/ edinenlerin hanesine tasinip
taginmadigi,

d)Evli kadinlarin evlat edinilmesi halinde; kadinin koca hanesindeki kaydi ile evlat edinen/
edinenlerin kayitlar1 arasinda evli kadinin mahkeme kararinda belirtilmek suretiyle evlat edinen/
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edinenlerin soyadin1 almak ve koca soyadinin 6niinde evlat edinen/ edinenlerin soyadini tasimak
istemesi halinde, koca hanesindeki kaydinda, koca soyadinin 6niinde evlat edinen/ edinenlerin soyadi
yazilmak suretiyle evlat edinen/ edinenlerin kayitlar1 arasinda bag kurulup kurulmadigi

(4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.314,315, 5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.29,
Niifus ve Vatandashk isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki
08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin Uygulanmasina Iliskin Aciklama Md. 21, Kiigiiklerin Evlat
Edinilmesinde Aracihik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesine iliskin Tiiziik Md.20).

18.02-Evlat edinen ile evlat edinilen arasinda evlat edinme nedeniyle kurulan soybag iligkisinin
mahkemece sona erdirilmesi iizerine olayn aile kiitigiine islenip islenmedigi,

(4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.317, 318, Niifus ve Vatandashk isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md. 22).

19.TANIMA iSLEMLERI

.1..1202.. Tle ../../202.. Tarihleri Arasinda Yapilan Tanima Sayis:

19.01-a)Tanima isleminin; babanin basvurusu iizerine mahkeme, noter, niifus mudiirligii veya
konsolosluk tarafindan yapilip yapilmadigi,

b)Tanimaya iliskin resmi senet veya vasiyetnamenin niifus midiirliigiine intikalinden itibaren
yedi giin i¢inde aile kiitiiklerine islenip islenmedigi,

c)Baska bir erkek ile soybagi bulunan ¢ocugun taninmasi halinde, tanimanin aile kiitiiklerine
tescil edilmeyerek durumun Cumhuriyet Savciligina bildirilip bildirilmedigi,

(4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.282,295, 5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.28;
Niifus ve Vatandashk isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayili Yazis1 Eki
08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimn Uygulanmasina iliskin A¢iklama Md. 23).

19.02-Tanimanin; ¢ocuga, anasina ve g¢ocuk vesayet altinda ise vesayet makamina bildirilip
bildirilmedigi,
(4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.296, Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md. 14,

Niifus ve Vatandashk isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki
08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimin Uygulanmasina iliskin A¢iklama Md. 23).

19.03-a)Taninan ¢ocuk heniiz aile kiitiiklerinde kayith degilse; dogum formu diizenlenmek suretiyle
cocugun, babasinin soyadi ile baba hanesine tescil edilerek, ana ve cocuk arasinda bag kurulup
kurulmadig,

b)Taninan ¢ocuk heniiz aile kiitiiklerinde kayitl degilse ve baba yabanci uyruklu ise gocugun;
anasinin kayith bulundugu idari birimin sonuna baba soyadi ile tescil edilerek, ana ve ¢ocuk arasinda
bag kurulup kurulmadigi,

¢)Taninan gocuk anasinin bekarlik hanesinde kayitli ise; bu hanedeki kaydi kapatilarak, baba
soyadi ile babasinin hanesine tescil edilip edilmedigi,
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¢)Anasinin bekarlik hanesinde kayitli gocugun babasi yabanci uyruklu ise tanima sonucunda
cocugun kaydinin anasinin kayitli bulundugu idari birimin sonuna baba soyad: ile tasinarak ana ve
cocuk arasinda bag kurulup kurulmadig,

d)Taninan evli kadin ise, koca hanesindeki kaydina tanima olay1 islenerek babasiyla arasinda
bag kurulup kurulmadigi,

e)Taninan evli erkek ise, kendisi ile esi ve varsa ergin olmayan ¢ocuklarinin kaydinin taniyan
babasinin hanesine baba soyadi ile; tantyan baba yabanct uyruklu ise anasinin kayitli bulundugu idari
birimin sonuna baba soyadi ile kayitlarinin taginarak anasi ile arasinda bag kurulup kurulmadigi,

f)Yabanci kadindan evlilik disinda dogan ve Tirk vatandasi erkek tarafindan taninan 18
yasindan biiyliklerin tescilinin Bakanlikca verilen talimata gore gergeklestirilip gerceklestirilmedigi,

(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.28 Gegici Md.5, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md. 3, 25).

20. DOGUM iSLEMLERI

20.01- a)Dogum bildiriminin, beyana yetkili kisiler tarafindan yapilip yapilmadigi,

b)Resmi vekilin bildirimde bulunmasi halinde, 6zel vekillik belgesinin noter tasdikli olup
olmadigi ve belgede cocugun adinin belirtilip belirtilmedigi,

) Dogum tutanaklari iizerinde silinti ve kazint1 yapilip yapilmadigi,

(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.15, 18, 19, Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi
Md. 14, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih
Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimin Uygulanmasina iliskin A¢iklama Md. 4.3, 6.7,
6.8.6).

20.02-a)Dogum tutanaginin bildirimde bulunan ve tutanagi diizenleyen memur ile onaylayan yetkili
tarafindan imzalanip imzalanmadigi,

b)Dogum olaymnin bildirimine esas olan resmi rapor veya yazi ile ilgili olarak tutanaga
aciklama yazilip yazilmadigi,
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.12, 59, Niifus Hizmetleri Uygulama Ydonetmeligi Md.
63, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1
Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin A¢iklama Md. 6.8)

././202.. 1le ../../202.. Tarihleri Arasinda 6 Yasindan Biiyiik (72 Ay+1 Giin) ve 15 Yasindan
Kii¢iik Dogumdan Tescil Edilenlerin Sayisi:

20.03-a)Alt1 yasindan biiyiik (72 ay+1 giin) ve on sekiz yasindan kiigiik (216 ay) ¢ocuklar igin yas
tespit formu diizenlenmesi suretiyle saglik kurulusunca yas tespiti yapilmasinin saglanip
saglanmadigi,

./../202.. ile ../../202.. Tarihleri Arasinda 15 Yas Ve Uzeri (18 Yasindan Kiiciik) Dogumdan
Tescil Edilenlerin Sayist:
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b)Yas tespit formunda belirlenen yasin 15 ve iizeri olmasi halinde, dogum tutanaginin sag {ist
kdsesine gocugun en son halini gosterir fotografinin yapistirilarak onaylanip onaylanmadigi,
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.16, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin A¢iklama Md. 6.5, 6.8.5)

20.04-a)Bulunmus cocuklar igin diizenlenen dogum tutanaginin bildirimi yapan alanina “Aile ve
Sosyal Hizmetler Bakanligina bagli kuruluslarca diizenlenen tutanagin tarih ve sayis1” yazilarak ilgili
memur tarafindan imzalanip imzalanmadig,

b)Bulunmus ¢ocuklarin bulunduklari yere ait aile kiitiigliniin son aile sira numarasindan sonra
yeni bir aile sira numarasi altinda aile kiitiigiine yazilarak dogum diisiinceler alanina bulunmus ¢ocuk
olarak tescil edildigi agiklamasinin yapilip yapilmadigi,
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.19, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin Ac¢iklama Md. 6.7)

20.05-a)Dogum bildiriminde ¢ocugun dogum tarihi ile daha 6nce kiitiige gegirilmis ana baba bir
kardeslerinden birinin dogum tarihi arasinda 180 giinden az bir siire olmasi halinde, durumun
Cumhuriyet Savciligina bildirilip bildirilmedigi,

b)Babanin 6liim tarihi tizerinden tigyliz giinden fazla bir zaman ge¢misse veya ananin 6lim
tarihi lizerinden bir giin dahi gegmisse tescil islemi yapilmaksizin bildirimin dogrulugunun arastirilip,
dogru olmadiginin anlasilmasi halinde, ilgililer hakkinda cezai kovusturma yapilmak tizere durumun
Cumhuriyet Savciligina intikal ettirilip ettirilmedigi,
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.19, Niifus ve Vatandashk isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md. 6.7)

20.06-Sag olarak dogmus, ancak niifus kiitiigline tescil edilmeden o&len cocuklara ait Olim
tutanaklarinin kabul edilerek, 6lim tutanagindaki bilgilere dayanilarak dogum tutanag: tutulup her
iki tutanagin sirasi ile aile kiitiigline gegirilip gecirilmedigi,

(Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayili Yazist
Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md. 6.11)

20.07-15 yasin1 bitirmis ayirt etme giicline sahip kiigiiklerin dogum bildiriminde bulunmas1 halinde,
aile kiitligline tescilinden sonra ¢ocuga vasi atanmasi i¢cin durumun vesayet makamina bildirilip
bildirilmedigi,

(4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md., 5237 Sayih Tiirk Ceza Kanunu Md.279, 404, Niifus ve
Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki
08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimn Uygulanmasina iliskin A¢iklama Md. 4.3.3, Niifus ve

Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13/02/2014 Tarih ve 15464 Sayil Talimati1 EKi Niifus ve
Evlendirme Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin A¢iklama Md.1/3).
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20.08-18 yasindan kiigiiklere ait ¢ocuklarin dogum bildirimlerine iliskin Cumhuriyet Bagsavciligina
ihbarda bulunulup bulunulmadigi,

(5237 Sayih Tiirk Ceza Kanunu Md.279, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin
09.09.2016 tarih ve 85547 Sayil Talimati).

20.09-Yurt disindaki dogumlarin, Tiirkiye’de bildirilmesi halinde dogum belgesinin asli ile Tiirk¢e’ye
terclime edilmis 6rneginin ibraz edilip edilmedigi,

(Niifus ve Vatandashk isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis
Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimin Uygulanmasina Iliskin A¢iklama Md. 7.1)

21. SAKLI NUFUS iISLEMLERI

././202.. 1le ../../202.. Tarihleri Arasinda Sakl Niifus Olarak Kayit Edilenlerin Sayist:

21.01-a) “Sakli Niifus Bagvuru Formu” na sakli niifus oldugunu iddia eden kisinin son alt1 ay i¢inde
cekilmis biyometrik fotografi yapistirildiktan sonra yerlesim yeri muhtari ile en az iki iiye tarafindan
imzalanarak onaylanip onaylanmadig,

b) Miilki idare amirince havale edilen “Sakli Niifus Basvuru Formu” nu alan niifus

miidirliigiince; Formun “Beyan” bdoliimiinde agiklanmasi istenilen hususlar, ilgilinin beyanina
dayanilarak, niifus miidiirii veya gorevlendirdigi memur tarafindan vatandaslik durumunu agikliga
kavusturacak sekilde eksiksiz doldurulup, Ilgiliye beyaninda yanlislik olmas1 halinde hakkinda yasal
islem yapilacagi hususu bildirildikten sonra form, beyani alan ve beyani veren tarafindan imzalanip
imzalanmadigyi,

¢) Sakli niifus adina dogum tutanagi diizenlenip ve yasi tespit edildikten sonra dogum
tutanaginin bildirimde bulunan kisi tarafindan imzalanip imzalanmadigi,

¢)ilgili ve varsa birlikte islem gorenler vatandashik durumlari tespit edilinceye kadar, ilgede
tutulan "Vatandaslik durumu diizgiin olmayan kisiler kiitiigiine kaydedilip kaydedilmedigi,

d) "Sakli niifus bagvuru formunda” ki bilgilere dayanilarak sakli niifus iddiasinda bulunan
kisinin ana, baba ve kardeslerinin aile kiitiiklerinde kayitli olup olmadiklarmin tespitinin yapilip
yapilmadigi,

Saklmin ana veya babasinin niifus kiitiiklerinde kaydi yoksa veya tespit edilemiyorsa beyan
formunun ilgili boliimiine bu yonde ag¢iklama yapilip yapilmadigi,

e)Sakli niifus oldugunu iddia eden kisinin; aile kiitikklerinde kayitli oldugu halde kimlik

degistirmek isteyebilecegi veya yas kiigiiltmesine gidebilecegi gbz oOniinde bulundurularak beyan
edilen kimlik bilgilerine gore (dogum yeri kriteri ve soyadi hari¢) Mernis Veri Tabaninda, yabancilar
kiitiiglinde ve mavi karthilar kiitiigiinde kayitli olup olmadigina dair sorgulama yapilip yapilmadigi,
f)Sorgulama sonucunda, birebir uyan veya benzer bir kaydmn bulunmasi halinde, kolluk
kuvvetleri aracilig1 ile tahkikat yapilarak, sakli niifus oldugunu iddia eden kisi ile kayd: bulunan
kisinin ayn1 kisi olup olmadig: arastirilip arastirilmadigi, arastirma sonucunda ayni kisi oldugunun

tespiti halinde bagvurunun iptal edilerek durumun Cumhuriyet Savciligina bildirilip bildirilmedigi,
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21.02-a)"Sakl Niifus Bagvuru ve Miilakat Formu'"na iki adet “Sakli Niifus Sorusturma Formu “nun
miilki idare amirinin aracilig1 ile kolluk kuvvetlerine gonderilip gonderilmedigi,

b) Kolluk kuvvetlerince; oncelikle il Emniyet Miidiirliigii, il Jandarma Komutanlig1 ve Il Gog
Idaresince saklmm arsiv kaydinin bulunup bulunmadiga dair sorgulama yapilip yapilmadigi,
mabhallinde ise ilgilinin "Sakli Niifus Bagvuru ve Miilakat Formu'nda ileri stirdiigii iddialarinin dogru
olup olmadigi, basvuru tarihine kadar aile kiitiikklerine neden kayit edilmedigi, mahallinde taninip
taninmadig1, yabanci devletlerle vatandaslik yoniinden bir iliskisinin bulunup bulunmadigi, aile
kiitiiklerinde kayithh oldugu halde kimlik degistirme/sahtecilik amacinda olup olmadigi hususlari
dikkate alinarak etraflica tahkikat yapilip yapilmadigi ve "Sakli Niifus Sorusturma Formu"
sorusturmay1 yapan gorevli birim amiri tarafindan imzalanip onaylandiktan sonra i1 Emniyet
Midiirligliniin arsiv sonucu yazisi forma eklenerek ilgili niifus miidiirliigline geri gonderilip
gonderilmedigi,

Kolluk kuvvetlerince yapilan sorusturma sonucunda, ilgilinin beyanlarinin dogru olmadiginin
anlasilmasi halinde, basvurunun iptal edilerek durumun Cumhuriyet Bagsavciligina bildirilip
bildirilmedigi,

C)Anne ve baba arasinda evlilik olmasina ragmen kayitli olduklart hanenin uzun siireden beri

islem gérmemis olmasi,

21.03-a) Sakl niifus yoluyla aile kiitiiklerine tescilini isteyen kisinin soy baginin tespiti i¢in kimden
tibbi rapor istenecegi hususunun niifus midiirliigiince tespit edildikten sonra (1) numarali “Kimlik
Tespit Formu” doldurulup, bu form ile birlikte ilgili kisilerin tibbi rapor i¢in numuneleri alinmak tlizere
il/ilge devlet hastanesine miiracaatlarinin saglanip saglanmadigi,

b) il/ilge devlet hastanesince alinan numunenin kabul kriterlerine uygun olmamasi nedeniyle soy
bagi tespiti testinin yapilamadiginin niifus miidiirliigiine bildirilmesi halinde; ikinci kez “Kimlik Tespit
Formu” diizenlenip  ilgililerin il/ilge devlet hastanesine ikinci kez bagvurularimin saglanip
saglanmadigi,

¢) Saglik kurulusunca yapilan soy bagi tespiti testinin sonucu, dogrudan kapali zarf i¢inde talep
eden ilge niifus miidiirliigiine gonderilip gdonderilmedigi,

¢) Soy bagi tespiti sonucunda, gére sakli niifusun iddia ettigi ana veya babasi ya da
kardesi/kardesleri ile hisimlik bulundugu takdirde Sakli Niifus Basvuru Formu, Miilakat Formu, Sakli
Niifus Sorusturma Formu, Sorgulama Raporu, Il Emniyet Miidiirliigii, 11 Jandarma Komutanlig: ve il
Gog Idaresi arsiv arastirma Sonuglari, Vatandaslik Durumu Diizgiin Olmayan Kisiler Kiitiigiinden
alinan aile kayit 6rnegi, soy bagi tespiti testinin sonucu ve dogum bildirim formundan olusan dosyanin
karar alinmak tizere Bakanliga gonderilip gonderilmedigi,

d) Saglik kurulusunca yapilan soy bagi tespiti testinin sonucu gore sakli niifusun iddia ettigi ana
veya babasi ya da kardesi/kardesleri ile hisimlik bulunmadigimin tespiti halinde, talep yazili olarak
reddedilip reddedilmedigi, talebi reddedilen ilgilinin “Vatandaglik Durumu Diizgiin Olmayan Kisiler
Kiitliglindeki kaydina "..... Devlet Hastahanesinin ... tarih ve .. sayili genetik raporuna goére soy bagi
kurulamamistir.” seklinde agiklama yapilip yapilmadigi,

(5901 sayih Tiirk Vatandashg Kanunu’nun Ek-1’inci maddesi ve 01.04.2019 tarih ve 24341420-
010.07.01.-43931 sayih Sakh Niifus Islemlerine liskin Talimat)

22 BILDIRILEN COCUKLARIN VATANDASLIGININ BELIiRLENMESINE iLiSKIiN
ESASLAR

22.01-a)lradesi disinda yabanci bir devlet vatandasligini kazanan ve kazanma tarihinde ergin olmayan
kisilerin niifus kayitlarina agiklama yapilmak iizere basvurmasi halinde, niifus kayitlarinda yer alan
kimlik bilgilerinin (ad1, soyadi, ana adi, baba adi, dogum yeri ve tarihi, cinsiyeti) ile tasidig1 yabanci
devlet vatandaghigin1 gosteren belgede yer alan kimlik bilgilerinin karsilastirilip, bilgilerin uymast
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durumunda, ¢ok vatandashiga sahip kisilere ait bildirim formu doldurularak diger olaylar alanina
islenip islenmedigi,

b)ilgilinin yabanc1 devlet vatandasi oldugunu gosterir belgede kimligine iliskin bilgilerin eksik
olmasi halinde, ayrica ¢ocuga ait dogum belgesi de istenmek suretiyle her iki belge iizerinde kimlik
bilgilerinin karsilastirilarak ayni kisiler oldugunun tespiti halinde, kaydin diisiinceler alanina a¢iklama
yapilip yapilmadig,

c)Kimlik bilgilerinin uymamasi1 halinde, taleplerinin reddedilerek miiracaat makamina
ilgililere duyurulmak iizere bilgi verilip verilmedigi,
(Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayil Yazisi
Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimin Uygulamasina fliskin A¢iklama Md.8.1).

22.02-a)Yabanci devlet vatandaslarinin Tiirkiye’de dogan ¢ocuklarina ait bildirimlerin kabul edilerek

diizenlenen dogum tutanagina bagli oldugu devleti belirten agiklamanin yapilip yapilmadigi,
b)Yabanci devlet vatandasi olan ¢ocuklara ait tutanaklarin aile kiitiigiine tescil edilmeden 6zel

bir dosyada muhafaza edilip edilmedigi,

(Niifus ve Vatandashk isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazsi

Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin Uygulamasina iliskin Aciklama Md.67)

23.VATANDASLIK ISLEMLERI

23.01-a)Herhangi bir nedenle bir veya birden fazla yabanci devlet vatandasligini kazanan kisilerden
ergin olanlarin kendilerinin, ergin olmayanlarin ise veli ya da vasisinin form dilekge ile bildirimde
bulunup bulunmadig,

b)Bildirimde bulunan kisilerin niifus kayitlarinda yer alan, bilgiler ile sahip olduklar1 diger
devlet vatandasligini1 gosteren belgelerde yer alan kimlik bilgilerinin karsilastirilip karsilastiriimadigi,

c)Veri giris formu diizenlenerek niifus kaydina gerekli agiklama yapilip yapilmadigi,

¢)Cok vatandasliga ait bildirim formuna diger olaylar kiitiigiinden numara verilerek dayanak
belgeleri ile birlikte muhafaza edilip edilmedigi,
(5901 Sayih Tiirk Vatandashgi Kanunu Md.44, Tiirk Vatandashgi Kanununun Uygulanmasina
Iliskin Yonetmelik Md.81,83).

23.02-a)Cok vatandashiga sahip Tiirk vatandasinin herhangi bir nedenle tasidigi diger devlet
vatandagligini kaybetmesi halinde; ergin olanin kendisi, ergin olmayanin ise veli ya da vasisinin yurt
icinde yerlesim yerinin bulundugu niifus miidiirliigiine, yurt disinda ise dis temsilciliklere yazili
olarak bildirimde bulunup bulunmadigi,

b)Yapilan karsilagtirma sonucunda kimlik bilgilerinin uymasi halinde ilgili veri giris formu
diizenlenerek cok vatandasligin gecersiz hale getirildigine iliskin gerekli aciklamanin yapilip
yapilmadigi,

c)Cok vatandashigin gegersiz hale getirilmesine iliskin forma diger olaylar 6zel kiitiigiinden
numara verilerek dayanak belgeleri ile birlikte muhafaza edilip edilmedigi,
(Tiirk Vatandashg Kanununun Uygulanmasina Iliskin Yonetmelik Md.84).
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23.03--Cok vatandasliga sahip olan kisinin vatandaslik islemleri i¢in ibraz ettigi yabanci devlet
vatandagligint gosteren kimlik belgesindeki bilgiler ile aile kiitiiglindeki kimlik bilgilerinin farkli
olmasi durumunda, ayni kisi olduguna dair Tiirk Mahkemelerince verilmis tespit karari ibraz edilmis
ise talebin yeniden degerlendirilip degerlendirilmedigi,

(Tiirk Vatandash@ Kanununun Uygulanmasina iliskin Yénetmelik Md.85)

24.MAVi KARTLILAR KUTUGU VE iSLEMLERI

24.01-a)Mavi kartlhilar kiitiigiinde kayitl kisilerin, tescil islemlerinin veri giris formu ile yapilip
yapilmadig,

b) Tek niisha diizenlenen veri giris formlarinin, zincirleme sira numarasi verilmek suretiyle
Mavi Karthilar Ozel Kiitiigiinde muhafaza edilip edilmedigi,

c)Veri giris formlarinin bir 6rnegi ve eklerinin Genel Mudiirliige génderilip génderilmedigi.
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.8/A (Ek: 9/5/2012-6304/12 Md.), Mavi Karthlar
Kiitiigii ve Beyan Edilen Niifus Olaylarinin Tutulmas1 Hakkinda Yonerge Md.9,12, Niifus ve
Vatandashk isleri Genel Miidiirliigiiniin 07.07.2021 tarihli ve 99114 sayili yazis.).

24.02-a)Mavi Kartlilar Kiitiigiinde kayitli olan kisiler veya ilgili kurumlarca niifus miidiirliiklerine ya
da dis temsilciliklere intikal ettirilen dogum, 6liim, evlenme, bosanma, evliligin iptali, evliligin feshi,
gaiplik, tanima, mahkeme karariyla babaliga hiikiim ve evlat edinme gibi niifus olaylarna iliskin
belgelerin, usuliine gore diizenlenerek onaylanip onaylanmadig,

b)Veri giris formu kullanilmak suretiyle tescil islemi yapilarak, tescil islemine esas olan
belgelerin asillarinin veya Tiirkgeye ¢evrilmis drneklerinin veri girig formuna eklenip eklenmedigi.
(Mavi Karthlar Kiitiigii ve Beyan Edilen Niifus Olaylarinin Tutulmas1 Hakkinda Yonerge
Md.13).

24.03-Veri giris formunun diizenlenmesine esas olan dayanak belgesi ile veri giris formu arasinda
farklilik olmasi halinde, bu farkliligin islemin dayanagi olan belgeye gore diizeltilip diizeltilmedigi,
(Mavi Karthlar Kiitiigii ve Beyan Edilen Niifus Olaylarinin Tutulmasi1 Hakkinda Yoénerge Md.
21).

25.EVLENME iSLEMLERI

25.01-a)Evlenmenin kanunen yetkili kilinmig memurlarca yapilip yapilmadigi,

b)Evli olmasina ragmen, baskasiyla evlenme islemi yaptiran, kendisi evli olmamakla birlikte,
evli oldugunu bildigi bir kimse ile evlilik islemi yaptiran, gergek kimligini saklamak suretiyle bir
bagkasiyla evlenme iglemi yaptiran, aralarinda evlenme olmaksizin evlenmenin dinsel tdrenini
yaptiranlar ve evlenmenin kanuna gore yapilmis oldugunu gosteren belgeyi gérmeden bir evlenme
icin dinsel toren yapan kimseler hakkinda islem yapilmak iizere durumun belgelerle birlikte
Cumhuriyet Savciliina intikal ettirilip ettirilmedigi,
(4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.129,130,134, 5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu
Md.22, Evlendirme Yonetmeligi Md.56, Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md.26, Niifus
ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 EKki
08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimin Uygulanmasina iliskin A¢ciklama Md. 12.08, Niifus ve
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Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13/02/2014 Tarih ve 15464 Sayih Talimat1 Eki Niifus
ve Evlendirme Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md.14/1).

././1202.. 1le ../../202.. Tarihleri Arasinda Ugyiiz Giinliik Bekleme Siiresi Dolmadan Evlenen
Kadinlarin Sayist:

25.02-Evlendirme memurlugu gorev ve yetkisi verilen evlendirme memurluklarinca, evliligin sona
ermesinden baslayarak iigyiliz giin gegmeden evlenme yapilmasi halinde, durumun Cumhuriyet
Savciligina bildirilip bildirilmedigi,

(4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.132, 5237 Sayih Tiirk Ceza Kanunu Md.257, 5490 Sayih
Niifus Hizmetleri Kanunu Md.67, Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md. 23, Niifus ve
Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki
08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimin Uygulanmasina fliskin A¢iklama Md. 12.08)

25.03-Koca soyadi ile birlikte onceki soyadini da tagima istemi ile yapilan yazili miiracaat iizerine
idarece kayit diizeltme ve tamamlamaya iligkin form diizenlenmek suretiyle tamamlama iglemi
yapilip yapilmadigi,

(4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.187, Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md. 23,
Niifus ve Vatandashk isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazsi
Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin A¢iklama Md. 12.08, Niifus ve
Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13/02/2014 Tarih ve 15464 Sayih Talimati Eki Niifus
ve Evlendirme Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md.3/1).

25.04-Yurt i¢inde; evlendirme yetkisi ve gorevi verilmis olanlar tarafindan evlenme bildiriminin iki
orneginin evlenmenin yapildig1 tarihten baslayarak on giin iginde, dis temsilciliklerce yapilan
evlenmelere iligkin bildirimlerin otuz giin i¢inde, niifus midiirliigline gonderilip génderilmedigi,
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.23,24, Evlendirme Yonetmeligi Md.32, Niifus
Hizmetleri Uygulama Yénetmeligi Md. 22, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin
13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin
Uygulanmasina iliskin A¢iklama Md. 12.1, Niifus ve Vatandashk isleri Genel Miidiirliigiiniin
13/02/2014 Tarih ve 15464 Sayih Talimati Eki Niifus ve Evlendirme Mevzuatinin
Uygulanmasina Iliskin A¢iklama Md.20/1).

26.EVLILIGIN FESHI VEYA IPTAL EDILMESI iISLEMLERI

26.01-a)Evliligin feshi veya iptal tarihi olarak, mahkeme kararmin kesinlestigi tarihin yazilip
yazilmadigi,

b)Yabanci mahkemelerce verilen evliligin feshi veya iptali kararlarmin Tirkiye’de islem
gorebilmesine esas olmak iizere Tiirk mahkemelerince tenfiz veya tanima karar1 verilmesi halinde,
yabanci mahkemenin kesinlesme tarihinin, evliligin feshi veya iptali tarihi olarak kabul edilip
edilmedigi,
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c)Evliligi feshi veya iptal edilen kadinin koca hanesindeki kaydinin kapatilarak bir 6nceki
soyadi ile bu evlenmeden 6nce kayitli bulundugu hanedeki niifus kaydinin acilip agilmadigi,

¢)Kocasi ile Tiirk vatandashigina alinan veya Tiirk vatandasi ile evlenmesi nedeniyle Tirk
vatandaghigin1 kazanip kocasmin soyadi ile tescil edilmis olan, evliligi fesh veya iptal edilen ve
evlenmeden Onceki soyadi bulunamayan veya tespit edilemeyen kadinin bagvurusu saglanamadigi
takdirde, miilki idare amirince soyadi verilerek, vatandaslik durumu incelenmek {izere durumun
Bakanliga intikal ettirilip ettirilmedigi,
(5718 Sayih Milletlerarasi1 Ozel Hukuk ve Usul Hukuku Hakkinda Kanun Md.50, Niifus
Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md. 46,60, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatimin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md. 28)

27. BOSANMA ISLEMLERI

././202.. 1le ../../202.. Tarihleri Arasinda Tanima veya Tenfiz Karar1 Ile Bosananlarin Sayisi:

27.01-a)Bosanma tarihi olarak, bosanma kararmin kesinlestigi tarihin yazilip yazilmadigi,
b)Yabanci mahkemelerce verilen bosanma kararlarinin Tiirk mahkemelerince tenfiz veya
tanima karar1 verilip, kesinlesmesi halinde, yabanci mahkemece verilmis olan kararin
kesinlesme tarihinin bosanma tarihi olarak yazilip yazilmadigi,
¢) Yabanci Ulke Adli veya Idari Makamlarinca Verilen Kararlarm Niifus Kiitiigiine Tescili
Hakkindaki Yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda islem yapilip yapilmadigi,
(5718 Sayih Milletlerarasi Ozel Hukuk ve Usul Hukuku Hakkinda Kanun Md.50, 5490 sayih
Niifus Hizmetleri Kanunu 27/A, Niifus Hizmetleri Uygulama Yoénetmeligi Md. 60/2, Niifus ve
Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki
08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimin Uygulanmasina iliskin A¢iklama Md. 13.2, 14)

27.02-a)Bosanan kadinin koca hanesindeki kaydinin kapatilip onceki soyadi verilerek (Hakim,
bosanan kadinin kocasinin soyadini tagimasina izin vermis ise tasimasina izin verilen koca soyadi ile)
bu evlenmeden 6nce kayitli bulundugu hanedeki niifus kaydinin agilip agilmadigi,

b)Dul olarak evlenen kadinin bosanmasi durumunda, bekarlik soyadini tasimasina mahkemece
izin verilmis ise kadinin bekarlik soyadi ile bekarlik hanesindeki niifus kaydinin agilip agilmadigi,

¢)Kocasi ile birlikte vatandasligimiza alinan ya da Tiirk vatandasi ile evlenmesi nedeniyle
vatandasligimizi kazanip kocasinin kiitligiine kocasinin soyadi ile tescil edilen kadinin bosanmasi
halinde, bulundugu yere ait aile kiitiigiiniin son aile sira numarasindan sonra yeni bir aile sira numarasi
altinda, bosanma kararinda belirtilen soyadiyla, bosanma kararinda soyadi belirtilmemis ya da
bosanma karar1 yabanci yetkili mahkemelerce verilmis ve Tiirkiye’de taninmis veya tenfiz kararina
baglanmis ise evlenmeden dnceki soyad ile tescil edilip edilmedigi,
(4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.173, Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md. 28,
Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazisi
Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md. 13.4)
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28.KAYIT DUZELTME iSLEMLERI

28.01-Maddi hata disindaki diizeltmelerin mahkeme karari ile yapilip yapilmadigi,

(4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.39, 5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.35, Niifus
Hizmetleri Uygulama Yénetmeligi Md. 30, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin
13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin
Uygulanmasina Iliskin Aciklama Md. 29.1)

28.02-a)Niifus kayitlarina iliskin diizeltme davalarinda niifus miidiiriiniin veya goérevlendirdigi niifus
memurunun niifus miidiirliiglini temsilen taraf olarak bulunup bulunmadigi,

b)Taraf olarak bulunulan her dava igin davaya katilan niifus miidiirii veya niifus memuru
tarafindan davanin safahatina iliskin bir dava takip dosyas1 tutulup tutulmadigi,
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.36, Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md.
31, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazisi
Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md. 29.2)

28.03-Taraf olarak davaya katilan niifus miidiiri veya niifus memuru tarafindan mahkeme
kararlarinin mevzuata uygun olmamasi ya da niifus temsilcisinin yoklugunda verilmis olmasi halinde,
her tiirlii kanun yoluna bagvurulup bagvurulmadigi,

(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.37, Niifus ve Vatandashk isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin Ac¢iklama Md. 66)

./../202.. ile ../../202.. Tarihleri Arasinda Soyadini Diizelttiren ve Degistiren Erkeklerin Sayisi:

28.04-a)Soyadin1 diizelttiren veya degistiren erkek ise mahkeme kararinda bir agiklama
aranmaksizin, kendisi ile birlikte varsa karisinin ve karar tarihinde ergin olmayan ¢ocuklarinin da
soyadlarinin diizeltilip diizeltilmedigi,

b)Soyadini diizelttiren veya degistiren kadin ise kendisinin ve karar tarihinde ergin olmayan
evlilik dis1 dogmus ¢ocuklari varsa onlarin da soyadlarinin diizeltilip diizeltilmedigi,

C)Adini diizelttiren ya da degistiren kisinin ¢ocuklar1 var ise mahkeme kararinda bu isleme
iliskin herhangi bir hiikiim aranmaksizin ¢ocuklarin kaydindaki ana veya baba adlariin da diizeltilip
diizeltilmedigi,

¢)Baba veya ana admin diizeltilmesinden veya degistirilmesinden Once yer degistirme,
evlenme, evlat edinme gibi nedenlerle bu haneden gitmis olan ergin ¢ocuklarin niifus kayitlarinda
diizeltme isleminin, kararin tescilinden sonra ilgililerin gittikleri yerlerdeki kayitlarinda da yapilip
yapilmadigi,
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d)Dogum tarihinin ay ve ginii baki ya da sakli kalmasi seklinde veya ay ve giinden
bahsedilmeden yilin diizeltilmesine karar verilmesi halinde, dogum tarihlerinin eski ay ve giiniiniin
diizeltilmis y1l1 ile birlikte tescil edilip edilmedigi,
(5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanunu Md.36,63, Niifus Hizmetleri Uygulama Yo6netmeligi Md.
34, Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayili Yazisi
Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin Uygulanmasina Iliskin A¢iklama Md. 29.4)

29.0LUM ISLEMLERI

29.01-a)Oliim olaymn1 bildirmekle yiikiimlii gérevliler tarafindan 6liimiin, siiresi icinde bildirilip
bildirilmedigi,
b)Kanuni siire gectikten sonra niifus miidiirliiklerine gelen 6liimlere ait tutanaklarin, resmi
saglik kurumlar1 kayitlarina veya diger resmi belgelere dayanilarak diizenlenmis ise kabul edilip
isleme alinip alinmadig,
¢)Oliim tutanaklarina varsa dlenin niifus ciizdaninin/ kimlik kartinin eklenip eklenmedigi, niifus
clizdan1/ kimlik kart1 yoksa bu hususun tutanagin ilgili alaninda belirtilip belirtilmedigi,
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.31, Niifus Hizmetleri Uygulama Yoénetmeligi Md. 35,
36, 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin Uygulanmasina Iliskin Ac¢iklama Md. 15)

29.02-Halk saghg miidiirliiklerince génderilen 6liim belgelerinde “OBS” form numarasi verilip
verilmedigi hususuna dikkat edilip edilmedigi,
(Saghk Bakanh@imin 2012/05 Numarah Genelgesi).

29.03-a)Doga olaylar1 ve kazalar sonucunda meydana gelen toplu dliimlerde, kimlik tespitine gore
olenlerin kimlikleri ve niifusta kayitli olduklar: yerin iki 6rnek halinde listeye gegirilerek, listelerin
alt kisminin tutanak seklinde baglanip gorevlilerce imzalanip imzalanmadigi,

b)Listelere veya ilgili makamlarca verilen belgelere dayanilarak diizenlenen 6liim tutanaginin,
aile kiitligline tescil edilip edilmedigi,

c)Gorevli makamlarca diizenlenen listelerin bir 6rnegi ile ilgili makamlarca verilmis belge veya
yazilarin 6zel bir dosyada ve siiresiz olarak muhafaza edilip edilmedigi,
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.12, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md. 15.14)

29.04-Kocas1 dlen kadinin yazili talebi halinde; bekarlik soyadi ile bekarlik hanesine “niifus kaydinin
taginmasina iliskin form” kullanilarak dondiiriiliip, kapanmis olan niifus kaydinin acilip agilmadigi,
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.23/2)

29.05-a) Tiirk vatandasi ile evli olan yabancinin Tiirkiye’de veya yurt disinda 6liimil {izerine, kiginin
oldiigiinii gosteren resmi belgelerin intikal ettirilmesi halinde, Tiirk vatandasinin medeni halinin
degistirilip degistirilmedigi,

b)Milletleraras1 Kisi Halleri Komisyonunun 3 no’lu sézlesmesine taraf olan devlet
vatandaglarinin ve diger yabanci iilke vatandaglarinin Tiirkiye’de 6liimlerine iliskin diizenlenmesi ve
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bildirilmesi zorunlu olan ¢ok dilli 6liim kayit 6rneginin, ii¢ niisha diizenlenerek, bir 6rneginin ilgilinin
yetkili makamlarina iletilip iteletilmedigi,

(Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazsi
Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin Uygulanmasina Iliskin A¢iklama Md. 15.6)

./.J1202.. 1le ../../202.. Tarihleri Arasinda Birden Fazla Oliim Tarihi Olanlarmn Sayist:

29.06-a)Oliim olayin1 gdsterir belge ile basvurulmasi halinde, 6lmiis oldugu halde aile kiitiiklerinde
sag goriinenlere ait 6liim tutanaklarinin diizenlenerek islem yapilip yapilmadigi,

b)Oliim olayin1 gosterir herhangi bir belge ibraz edilememesi durumunda 6liim beyaninin
dogrulugunun tahkik ettirildikten sonra diizenlenen 6liim tutanaginin, miilki idare amirinin onayi ile
isleme konulup konulmadig,

C)Bildirimde belge verilmedigi takdirde giivenlik makamlarinca arastirma yaptirilip
yaptirilmadigi,
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.33, Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md. 37,
Niifus ve Vatandashk isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazsi
Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimin Uygulanmasina iliskin A¢iklama Md. 15.8)

29.07-Yurt disinda Tiirk vatandasinin 6liimii herhangi bir nedenle dig temsilcilige bildirilemedigi
takdirde terclime ve onay islemi yapildiktan sonra 6liim tutanagi diizenlenip diizenlenmedigi,
(Niifus Hizmetleri Uygulama Yénetmeligi Md. 36, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatimin Uygulanmasina iliskin A¢iklama Md. 15.5)

29.08-Olenin aile kiitiiklerinde kayd: yok ise; yaptirilan sorusturma sonucunda Tiirk vatandas
olmadig1 ve ailesinin aile kiitiiklerine kayitli bulunmadigi anlagildigi takdirde, 6liim tutanaginin
vatandaslik durumu diizgiin olmayan kisiler kiitiigiindeki kaydina islenerek, tutanagin yabancilar
oliim dosyasinda muhafaza edilip edilmedigi,

(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.31, Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md.
38, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazisi
Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md. 15.10)

29.09-Bir kisinin aile kiitiiklerine tescil edilmedigi ve kendisinden 6nce dogup Olen kardesine ait
niifus kaydini kullandig1 iddiasi ile ilgili bildirimlerde, dogum ve 6liim olaylarinin meydana geldigini
gosteren yetkili makamlarca verilmis resmi bir belgeye dayanilarak islem yapilip yapilmadigi,
Niifus ve Vatandashk isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazisi
Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimn Uygulanmasina iliskin A¢iklama Md. 15.10)

29.10-a) Miicbir sebeplerle Olim olaylarina iliskin bilgilerin vergi dairelerine veya il
defterdarliklarma elektronik ortamda gonderilememesi hallerinde 6liim ve mirasg1 bildirimlerinin
niifus mudiirliikleri tarafindan kagit ortaminda génderilip gonderilmedigi,

25



b) Oliim ve mirasg1 bildirimlerinin niifus miidiirliiklerince kagit ortaminda gonderilmesini
gerektiren hallerde, 6liim olayii tescil eden niifus midiirliigiince 6lim ve miras¢t bildirimi
diizenlenerek oOlenin en son yerlesim yeri adresinin bulundugu vergi dairesine gonderilip
gonderilmedigi,

¢) Olen kisinin yerlesim yeri adresinin bulunmamas1 halinde 6liim olaym tescil eden niifus
midiirligiince diizenlenecek 6liim ve miras¢1 bildiriminin, 6lenin niifusa kayitli bulundugu ilin
defterdarligina gonderilip gonderilmedigi,

(213 Sayil Vergi Usul Kanunu Md.149,150, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin
13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin
Uygulanmasina fliskin Aciklama Md. 15.13)

29.11-a)Oliim kaydinin mahkeme karari ile kaldirilip kaldiriimadigs,

b)Oliimii aile kiitiigiindeki kaydma tescil edilen kisinin sonradan farkli 6liim tarihi ile baska
bir makam tarafindan tekrar 6liimiiniin bildirilmesi halinde, ikinci 6liim olayinin da aile kiitiigiindeki
kaydina iglenerek durumun Cumhuriyet Savciligina bildirilip bildirilmedigi,

c)Birden fazla kaydi olan kisinin, 6liim olayindan 6nce baska bir nedenle kapatilmasi gerektigi
halde kapatilmamis olan 6nceki kaydi ile diger kaydina 6liim olaymnin islendiginin tespiti halinde;
Oliim tarihi farkli ise 6liim tutanaklarinin saglik kurumlarinca ya da kéy muhtari tarafindan veya 6lim
tutanaklarinin birinin saglik kurumunca, digerinin koy muhtari tarafindan diizenlendigi tespit edilmis
ise; onceki kaydindaki 6lim kaydinin diger kaydina tasinarak, onceki kaydinin 6liim disindaki
kapanmasina neden olan niifus olayinin islenerek, kayitlar arasinda gerekli bag kurulduktan sonra
durumun Cumhuriyet Savciligina bildirilip 6liim tarihi ile ilgili olarak mahkemece verilen karara gore
islem yapilip yapilmadig,
(Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazisi
EKi 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimn Uygulanmasina iliskin A¢iklama Md. 15.12)

29.12-a) Miicbir sebeplerle, 6liime bagli tasarruflarin noterlikler tarafindan MERNIS’ e tescil
edilememesi veya 6liim olaylarina iliskin bilgilerin Tiirkiye Noterler Birligi Bilgi Sistemleri tarafindan
elektronik ortamda tespit edilememesi hallerinde, noterlikler tarafindan 6liime bagh tasarruflarin tescil
edilmek iizere niifus miidiirliiklerine veya niifus miidiirliikleri tarafindan 6lim olaylarina iliskin
bilgilerin noterliklere kagit ortaminda gonderilip gonderilmedigi,

b) Mahkemeler ve dis temsilcilikler tarafindan diizenlenen 6liime bagl tasarruflarin kagit
ortaminda niifus miidiirliiklerine gdnderilip gdnderilmedigi ve niifus miidiirliikleri tarafindan MERNIS'
e tescil edilip edilmedigi, 6liime bagh tasarruf sahiplerinin 6liimii halinde 6liim olaylarinin da niifus
miidiirlikkleri tarafindan kagit ortaminda ilgili mahkemeye veya dis temsilcilige bilgi verilip
verilmedigi,

C) 25 Aralik 2019 tarihinden 6nce noterlikler tarafindan diizenlenen ve tescil edilmek lizere kagit
ortaminda niifus miidiirliiklerine gonderilen 6liime baglh tasarruflarin niifus midiirliikleri tarafindan
aile kiitliklerine tescil edilip edilmedigi,

¢) Oliime bagl tasarruf sahiplerinin 25 Aralik 2019 tarihinden dnce dlmiis olmasi halinde 6liim
olaylarinin niifus midiirliikleri tarafindan kagit ortaminda noterliklere bildirilip bildirilmedigi,
(Niifus ve Vatandashk isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazisi

Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin Uygulanmasina Iliskin Aciklama Md. 51, 53, 4721
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Sayih Tiirk Medeni Kanununun Velayet, Vesayet ve Miras Hiikiimlerinin Uygulanmasina
Iliskin Tiiziik Md.4).

30.0LUM KARINESI VE GAIPLIiK

.1..1202.. 1le ../../202.. Tarihleri Arasinda Yapilan Gaiplik Islemi Sayisi:

30.01-a)Oliim karinesi bulunan (6liimiine kesin gdzle bakmay1 gerektiren durumlar i¢inde ortadan
kaybolan) kisinin alt veya iist soyundan bir kisinin ya da kardeslerinin, bunlar yoksa mirasg¢ilarinin
dilekc¢e ile bagvurarak olay1 belgelendirmeleri ya da yetkili makamlarin durumu resmi bir yazi ile
niifus midirligline bildirmeleri halinde, iddiayr kanitlayan ilgili makamlardan alinan resmi
belgelerin ya da olayin meydana geldigi yerdeki kurumlardan alinan resmi belgelerin dilek¢eye
eklenerek, yaptirilan sorusturma sonucunda elde edilen belgeler olayin dogrulugunu kanitlamaya
yeterli ise durumun gerekgeli olarak miilki idare amirinin onayina sunularak, onay alinmas1 halinde
6liim tutanagi diizenlenmek suretiyle tescil isleminin yapilip yapilmadigi,

b)Gaiplik kararlarinin mahkemelerce on giin i¢inde bildirilip bildirilmedigi,

c)Mahkeme tarafindan verilen gaiplik kararinin niifus miidiirliigiine intikalinden sonra yedi giin
icinde aile kiitiiklerine tescil edilip edilmedigi,
(4721 Sayih Tiirk Medeni Kanunu Md.44,45, 5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.32,34,
Niifus Hizmetleri Uygulama Yénetmeligi Md. 39, 40, Niifus ve Vatandashk isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md. 16, 17)

31. IDARECE KAYIT DUZELTME VE TAMAMLAMA ISLEMLERI

.1.1202.. 1le ../../202.. Tarihleri Arasinda Yapilan Idarece Kayit Diizeltme Sayist:

.1..1202.. 1le ../../202.. Tarihleri Arasinda Ayn1 Konu Hakkinda Birden Fazla Idarece
Kayit Diizeltme Yapilanlarin Sayisi:

31.01-Dayanak belgesindeki bilgilerin aile kiitiiklerine gecirilisi sirasinda hata yapildiginin
anlagilmas1 halinde, aile kiitiiglindeki yanhish@in dayanak belgesine uygun olarak diizeltilip
diizeltilmedigi,

(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.35, 38, Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md.
41, 42, 43, Niifus ve Vatandashk isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih
Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin Uygulanmasina Iliskin A¢iklama Md. 30, 31)
31.02-a)Saglik kuruluslar ve tabipler kontroliindeki dogum ve 6liim olaylarina iligkin ilgilinin kimlik
bilgilerini gosterir bir rapora dayanilarak diizenlenen, dogum veya 6liim tutanagina hatali ya da eksik
yazilmis bilgilerin dogum ya da 6liim tutanaklarinin diizenlenmesine dayanak teskil eden belgelerde
yer alan bilgilerle sinirli kalmak sartiyla diizeltilip diizeltilmedigi,

27




b)D1s temsilciliklerimizce diizenlenen dogum tutanagina sadece iilke adi yazilmissa ilgilinin
dilekgesi ve olaymn meydana geldigi yer adini belirten dogum belgesine dayanilarak tamamlama
isleminin yapilip yapilmadigi,

¢)Yabanci makamlarca verilen dogum, evlenme veya 6liim belgeleri ile dis temsilciliklerimizce
diizenlenen dogum, evlenme veya Olim tutanaklari arasinda farklilik olmasi ve bu bilgilerin aile
kiitigline islenmis olmasi halinde; dis temsilciliklerimizce diizenlenen dogum, evlenme veya 6liim
tutanaklarina dayanak teskil eden ve yabanci makamlarca verilen belgelerin onayli Tiirkce
terclimelerine dayanilarak yapilan degerlendirme sonucunda adi, soyadi, ana ve baba adi, cinsiyeti,
dogum yeri, 6liim yeri, dogum, evlenme veya 6liim tarihlerinde diizeltme islemi yapilip yapilmadigi,

¢)Dogum veya 6lim raporuna gore yurt icinde diizenlenen dogum veya 6liim tutanaklarinda
maddi hata olmasi halinde, dogum ya da 6liim raporunun degerlendirilerek adi, soyadi, ana ve baba
adi, cinsiyeti, dogum yeri, dogum veya oliim tarihlerinde diizeltme islemi yapilip yapilmadigi,

d)Dis temsilciligimizden intikal eden diizeltmeye dayanak olan rapor veya yabancit makamlarca
verilen belgenin eklendigi yazi {izerine belgelerin incelenmesi sonucunda maddi hata oldugunun
anlagilmasi1 halinde, idarece kayit diizeltme ve tamamlamaya iliskin form diizenlenerek aile
kiitiikklerinde gerekli diizeltme isleminin yapilip yapilmadigi,

e)Diizeltme istegi; ilgili kisilerce yapilmis ve talebe iliskin belge ibraz edilmis ise yapilan
inceleme sonucunda diizeltme talebinin maddi hata kapsaminda degerlendirilmesi halinde, bir 6rnek
idarece kayit diizeltme ve tamamlamaya iliskin form diizenlenerek, aile kiitiikklerinde diizeltme
isleminin yapilip yapilmadigi,

f)Resmi belge olmasina ragmen, bildirim beyan esasina gore yapilmigsa ve diizenlenen dayanak
belgelerindeki bilgiler aile kiitiigiine oldugu gibi ge¢irilmis ise diizeltme islemlerinin mahkeme
kararina dayanilarak yapilip yapilmadigi,
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.38, Niifus Hizmetleri Uygulama Yoénetmeligi Md. 41,
Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazisi
Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin Uygulanmasina Iliskin A¢iklama Md. 30.1, 30.2, 52.5)

31.03-Dayanak belgesine gore, niifus kaydi iizerinde kayit diizeltme veya tamamlama yapilmis ise;
bir 6rnek idarece kayit diizeltme ve tamamlamaya iliskin form diizenlenerek formdaki “diistinceler”
alanina dayanak belgesinin olay tiirli ve 6zel kiitiik sira numaras1 yazildiktan sonra diizeltme veya
tamamlamanin aile kiitligline islenip islenmedigi,

(Niifus ve Vatandashk isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih
Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin Uygulanmasina Iligkin A¢iklama 52.5)

31.04-Aile kiitiiklerindeki din bilgisine iligkin taleplerin, kisinin yazili beyanina uygun olarak idarece
kayit diizeltme ve tamamlamaya iligkin form kullanilarak tescil edilip edilmedigi,
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.35, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel

Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatimin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md. 32)

.1..1202.. 1le ../../202.. Tarihleri Arasinda idarece Geri Alman Olaylarin Sayisi:
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31.05-Niifus olaylarinin ve mahkeme Kkararlarinin tescilinde Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik
Numarasinin hatali olarak girilmesi veya il, ilge, cilt, hane, birey sira numarasi nedeniyle farkli kisiler
iizerine tescil edilmesi, mahkeme kararlarinin kesinlesmemesi, gerceklesmemis bir evliligin tescil
edildiginin tespit edilmesi durumlarinda geri alinma igleminin yapilip yapilmadig,

(Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md. 43, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatinin Uygulanmasina Iliskin A¢iklama Md. 31, Niifus ve Vatandashk isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13/02/2014 Tarih ve 15464 Sayih Talimati Eki Niifus ve Evlendirme
Mevzuatimin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md.7/1).

31.06-Tamamlamaya ait dayanak belgelerinin diger kisisel durum degisikliklerine ait 6zel kiitiikte
muhafaza edilip edilmedigi,

(Niifus Hizmetleri Uygulama Yoénetmeligi Md. 42, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatimin Uygulanmasina iliskin A¢iklama Md. 30.1)

31.07-Evlenme, bosanma, evlat edinme, tanima gibi bir kaydin nakledilmesi gereken durumlarda,
kayitlardan birisinin acik, digerinin kapali olmas1 gerekirken, her iki kaydin da kapali veya agik
oldugunun belirlenmesi durumunda, dayanak belgeleri incelenerek, agik olmasi gereken kayit tespit
edilip idarece kayit diizeltme ve tamamlamaya iligkin form diizenlenmek suretiyle kapanmas1 gereken
kaydin kapatilip kapatilmadig,

(Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis
EKi 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimn Uygulanmasina iliskin A¢iklama Md. 34)

31.08-Analar1 hanesine tescil edilen ve 6zel kanunlar veya tanima nedeniyle baba hanesine taginan,
ancak ana hanesi ile bag kurulmamis kayitlara rastlandiginda;
a)Cocugun ana hanesindeki kaydina agiklama yapilarak kaydinin kapatilip kapatilmadig,
b)Baba hanesi ile bag kurulmak suretiyle ana hanesi ile iligkisi belirtilen ¢ocugun kayitlarinda
baba adinda farklilik olmas1 halinde, ana hanesinde bulunan kaydindaki baba adinin idarece kayit
diizeltme ve tamamlamaya iliskin form diizenlenmek suretiyle diizeltilip diizeltilmedigi,
(Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazisi
Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimn Uygulanmasina iliskin A¢iklama Md. 35)

31.09-Soyad: diizeltmelerinin; soyadi alinmasina iliskin beyanname ya da soyad: defteri, soyadi
defteri bulunmadig takdirde, eski niifus kiitiiklerindeki soyadi bilgilerinin esas alinarak yapilip
yapilmadigi,

(Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazisi
EKi 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimn Uygulanmasina iliskin A¢iklama Md. 36)

31.10-Dogum tutanaklarinda yazi ve rakamla yazilan dogum tarihlerinde bir farklilik olmasi halinde,
dogum bildirimi resmi bir belgeyle yapilmis ise resmi belgedeki dogum tarihi esas alinarak, idarece
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kayit diizeltme ve tamamlamaya iligkin form diizenlenmek suretiyle ilgili kisilerin aile kiitiiklerindeki
kayitlarinda dogum tarihlerinin diizeltilip diizeltilmedigi,

(Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayil Yazsi
Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin Uygulanmasina Iliskin Ac¢iklama Md. 37)

31.11-Evlendigi halde kocasi hanesine tasinmamis olan kadinlarin ve bu kadinlarin hanesine tescil
edilen miisterek ¢cocuklarinin kayitlarina rastlandiginda;

a)Yapilan aragtirma sonucunda olaym dogrulanmasi {izerine soyadlarinda farklilik yok ise
ilgililerin yazili miiracaatlari tizerine kayitlarinin koca hanesine tasinip tasinmadig,

b)Kadinin ve miisterek ¢ocuklarmin soyadlari kocanin soyadindan farkli ise idarece kayit
diizeltme ve tamamlamaya iligkin form diizenlenmek suretiyle soyadlarimin koca soyadina gore
diizeltildikten sonra kayitlarinin tagimip tasinmadig,
(Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayil Yazisi
Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin Uygulanmasina Iliskin A¢iklama Md. 41)

31.12-Daha 6nce mahkeme karar ile diizeltilmis olan dogum tarihleri iizerinde mahkeme karari
olmadikg¢a herhangi bir diizeltme yapilamayacagi hususunun dikkate alinip alinmadigi,

(Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis
Eki 08.10.2021.tarihli Niifus Mevzuatimn Uygulanmasina iliskin A¢iklama Md. 39)

31.13-MERNIS uygulama yaziliminda; eski kiitiik cilt, hane ve sayfa numaralarina ulasiimasini
saglamak tlizere diger islemler meniisiine eklenen “Mevcut Kayitlarin Eski Kayit Yeri” meniisiinden
mevcut hanelerin varsa, eski niifus aile kiitiik bilgilerinin veri girislerinin yapilip yapilmadigi,
(Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 27.11.2015 tarihli ve 104384 Sayili Yazisi).

31.14.a)Niifus kayitlarina iliskin diizeltme listelerine yonelik ¢alismalarin yapilarak,
MERNIS Uygulama yazilimi, “Diger Islemler/Form D&kiimii ve Listeleme Islemleri/Diizeltme
Listeleri Islemleri” modiiliinden kontrol edilip edilmedigi.

b)Giincellestirme ¢alismalarina iliskin listelerin, Diger Islemler/ Form Dékiimii ve Listeleme
Islemleri/Diizeltme Listeleri meniisiinde giincel tutulup tutulmadig,
(Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 27.12.2012 Tarih ve 141171 Sayih Talimat,
Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2015 tarihli ve 88238 Sayili Talimat).

32.NUFUS KAYDININ iPTALI ISLEMLERI

././202.. ile ../../202.. Tarihleri Arasinda Niifus Kayd1 iptal Edilenlerin Sayist:

32.01-a)Dayanak belgesi olmaksizin aile kiitiiklerine tescil edilenlerin arastirma sonucunda naklen
geldiginin anlasilmasi halinde, naklen geldigi yerdeki kaydi ile bag kurularak kimlik numaralar
arasinda paralellik saglanip saglanmadig,
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b)Yapilan inceleme sonucunda dogum veya yeniden kayit ya da yazim suretiyle kayit edildigi
anlasilan ilgilinin kaydina idarece kayit diizeltme veya tamamlamaya iliskin form diizenlenmek
suretiyle gerekli tamamlama ve acgiklama yapilip yapilmadigi,

C)Arastirma sonucunda herhangi bir bilgi ve belgeye rastlanilmamis olmasi halinde, durumun
Cumhuriyet Savciligina intikal ettirilip ettirilmedigi,
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.40, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md. 46)

32.02-Ayni ya da farkli dayanak belgeleri ile kisinin aile kiitiiklerine birden fazla kaydinin yapilmis
olmasi halinde; miikerrer kayitlarin niifus midiirliikleri, Genel Miidiirliik veya bir dava dolayisiyla
mahkeme karari ile iptal edilip edilmedigi,

(Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md. 45, Niifus ve Vatandashk isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md. 47)

33.KIMLIiK KARTI, ULUSLARARASI AILE CUZDANI, MAVi KART

33.01-Kimlik karti, uluslararasi aile ciizdan1 ve mavi kart bedellerinin clizdan servislerine yakin ve

goriilebilecek yerlere asilip asilmadig,

33.02- Kimlik kart1 bagvurularinda;

a) i1k defa yapilacak olan kimlik kart1 basvurusunun; niifus ciizdani, uluslararasi aile ciizdana,
siiriicii belgesi, pasaport, gecici kimlik belgesi, gecerli 68renci kimlik karti, gecerli sinava giris belgesi
ve kurumlarin kendi mevzuatlarinda kimlik yerine gegen fotografli belge ve son alt1 ay iginde ¢ekilen
biyometrik fotograf ile alinip alinmadig,

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Yonetmeliginin 4’ iincii maddesinin birinci fikrasinin “n”
bendi ile 8 inci ve 9 ‘uncu maddeleri; Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin
12.01.2017 tarihli ve 6426 sayih yazis1)

b) ilk defa kimlik kart1 basvurusu sirasinda fotografsiz niifus ciizdam ile basvuran kisilerin
herhangi bir kimlik belgesi ibraz edememeleri durumunda;

(1) On bes yasini tamamlamamis c¢ocuklarin bagvurularinin; veli, vasi, kayyum, bunlarin
bulunmamasi halinde, ¢cocugun biiyiik ana, biiyiik baba, ergin kardesleri, cocugu yaninda bulunduranlar
ya da vekaletname ibraz eden resmi vekil tarafindan yapilip yapilmadig,

(5490 sayh Niifus Hizmetleri Kanununun 41/3. Maddesi; Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti
Yonetmeliginin 8/5. Maddesi)

(2) Kimlik belgesi ibraz edemeyen veya ibraz ettigi kimlik belgesinde fotografi bulunmayan
kisilerin basvurularinda kimlik karti diizenlenmesinde asagida belirtildigi sekilde islem yapilip
yapilmadig,

a)On bes yasini tamamlayan kisinin MERNIS’te kayitli aym kisi olup olmadigi hususunda
tereddiide diisiilmesi durumunda ana, baba, biiylik ana, biiylik baba, es, varsa ergin kardes veya
ergin ¢cocuklarinin veya vasinin beyani basvuru makamlarinca yeterli sayilir.

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Yonetmeliginin 12/2-a Maddesi)
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b)2828 sayili Kanun ile 5395 sayili Kanun kapsaminda koruma altindakiler ile cezaevi,
bakimevi, huzurevi gibi kurumlar biinyesinde bulunan on bes yasimi tamamlamis Kkisilerin
sistemde kayitli kisi olup olmadigi konusunda tereddiide diisiilmesi halinde ilgili kurumlar
tarafindan diizenlenecek fotografli resmi belge ile bagvurular alinir.

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Yonetmeliginin 12/2-b Maddesi)

c) (@) ve (b) bentleri kapsaminda alinan basvurularda sistem {iizerinden beyanin dogrulugu
kontrol edilir ve basvuru belgesinde “Basvuran Kisinin imzas1” alaninda kayt altina alinir.
(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 Yonetmeliginin 12/2-c Maddesi)

¢)Niifus miidiirliigiince yapilan inceleme sonucunda basvuran kisinin, kaydin sahibi olup
olmadig1 hususunda tereddiit olusmasi halinde, Kimlik Tespit Formu diizenlenerek miilki idare
amirinin emri ile kolluk kuvvetlerince sorusturma yaptirilir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmasi
durumunda kisinin basvurusu ile ilgili islem tamamlanur.

(5490 sayih Niifus Hizmetleri Kanununun 41/6 ‘inc1 maddesi; Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti
Yonetmeliginin 12/2-¢ Maddesi)

d)Sorusturma sonucunda kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugunun tespit edilememesi
halinde; varsa ana veya babasindan, ana veya babasinin Olmiils olmasit halinde ise varsa
kardeslerinden; anasi, babasi veya kardesi olduguna dair tibbi rapor veya Tiirk mahkemelerinden
alinmuis tespit karar1 ibraz edilmedikge kimlik kart1 basvurusu alinmaz.

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Yonetmeliginin 12/2-e Maddesi)

3) Kimlik kart1 bagvurusunda gergek dis1 beyanda bulunuldugunun veya kimlik kartinda tahrifat
yapildiginin bagvuru makaminca tespit edilmesi halinde durumun Cumbhuriyet Savciligina bildirilip
bildirilmedigi,

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti1 Yonetmeliginin 23/3 iincii Maddesi)

4) Kimlik kart1 bagvurusunda bulunan kisinin kimlik ve adres bilgileri kontrol edilerek, yerlesim
yeri adres bilgisinin olmamasi veya bu bilgilerde degisiklik olmas1 durumunda usuliine uygun olarak
adres beyan islemi tamamlandiktan sonra kimlik kart1 bagvurusu alinip alinmadigi,

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 Yonetmeliginin 12/1 inci Maddesi)

5) Basvuru sirasinda; kisinin ibraz ettigi biyometrik fotografin taranip sisteme kaydedilerek
kisinin biyometrik verisinin alinip alinmadigi, biyometrik veri alinmasina engel bir durumun olmasi
hélinde nedeninin sisteme kaydedilip kaydedilmedigi, kisinin kimlik kartin1 teslim almasini talep ettigi
kisi bilgileri, ev, is, cep telefonu, teslimat ve e-posta adresi gibi iletisim bilgilerinin alinip alinmadig,
(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Yonetmeliginin 8’inci Maddesi; Tiirkiye Cumhuriyeti
Kimlik Karti Yonetmeliginin 9 ‘uncu  Maddesi; Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti
Yonetmeliginin 13’iincii Maddesi)

6) Kimlik karti bagvurusu yapan kisi ile niifus kiitiikklerinde kayithh kisinin ayni kisi olup
olmadigina iliskin MERNIS te gerekli kontrollerin yapilmasina dair gerekli dikkat ve 6zenin gosterilip
gosterilmedigi,

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Yonetmeliginin 12/1 ‘inci Maddesi; Niifus ve Vatandashk
Isleri Genel Miidiirliigiiniin 29.01.2018 tarihli ve 13141 sayih yazis)

7) Kolluk kuvvetlerine yaptirilacak tahkikat islemlerinin Merkezi Niifus Idaresi Sistemi

(MERNIS) uygulamasi iizerinden yapilip yapilmadig,
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(5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 41/6 ‘nc1 maddesi; Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti
Yonetmeliginin 12/2-¢ Maddesi; Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 11.10.2021
tarihli ve 136628 sayih yazisi)

8) Kimlik kartt bagvurusu sirasinda kisiye PIN zarfi verilerek PIN zarfinin numarasinin
sisteme kaydedilip kaydedilmedigi,

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 Yonetmeliginin 20 ‘nci Maddesi)

9) Islem sonunda talep belgesinin basvuran kisiye imzalatilarak niifus miidiirliigiinde muhafaza
edilip edilmedigi,

(5490 sayilh Niifus Hizmetleri Kanununun 42 ‘nci maddesi; Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti
Yénetmeliginin 4/1-cc Maddesi; I¢isleri Bakanhg Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri ve
Saklama Siirelerine iliskin Yonerge)

10) TCKK Bagvuru Belgelerinin Dijital Arsive aktarilip aktarilmadigi,

(5490 sayih Niifus Hizmetleri Kanununun 42 ‘nci maddesi; Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti
Yonetmeliginin 4/1-cc Maddesi; Niifus ve Vatandashk isleri Genel Miidiirliigiiniin 07.05.2021
tarihli ve 71471 sayili yazisi)

11) Kimlik kart1 bagvurusunda uygun biyometrik fotografin alinip alinmadig,

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Yonetmeliginin 9 ‘uncu maddesi; Niifus ve Vatandashk
Isleri Genel Miidiirliigiiniin 14.03.2018 tarihli ve 33059 sayih yazis)

12) Fotograf ve imza formlarinin islem sonrasinda basvuru sahibine iade edilip edilmedigi,
(Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 05.08.2019 tarihli ve 102105 sayili yazisi)

13) Bir yil ve daha uzun siireli 6zgiirliigii baglayic1 cezaya mahkum olanlarin kimlik karti
basvurulart ile ilgili usul ve esaslara gore islem yapilip yapilmadig,

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 Yonetmeliginin 16 ‘nc1 maddesi; Niifus ve Vatandashk isleri
Genel Miidiirliigiiniin 22.01.2020 tarihli ve 9965 sayil yazisi)

14) Kimlik kartinin seyahat belgesi olarak kullaniminda on bes yasini tamamlamamig
vatandaslarimizin da "fotografli kimlik kart" almalan ile ilgili islem ve bilgilendirmenin yapilip
yapilmadigi,

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Yonetmeliginin 6 inci maddesinin yedinci fikrasi; Niifus ve
Vatandashk isleri Genel Miidiirliigiiniin 29.07.2021 tarihli ve 105247 sayili yazisi)

15) Yongas: diisen, yonga arizasi tespit edilen veya kart biitiinliigii bozulmus kimlik karti ile
yapilan bagvurularda usul ve esaslara uygun islem yapilip yapilmadigi,

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 Yonetmeliginin 7°nci maddesi; Niifus ve Vatandashk Isleri
Genel Miidiirliigiiniin 27.06.2019 tarihli ve 84716 sayili yazsi; Niifus ve Vatandashk isleri Genel
Miidiirliigiiniin 30.10.2020 tarihli ve 115077

sayil1 yazisi)

16) Yabanc iilke kimlik kart1 ve yabanci iilke pasaportu ile yapilan kimlik kart1 bagvurularinda
usul ve esaslara gore islem yapilip yapilmadigi,

(5490 sayih Niifus Hizmetleri Kanununun 41/6’nc1 maddesi; Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti
Yonetmeliginin 12°nci maddesi; Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 18.06.2019
tarihli ve 79958 sayili yazisi)
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17) Kanuni siiresi i¢inde yapilan dogum bildirimi ve 24/5/1983 tarihli ve 2828 sayili Sosyal
Hizmetler Kanunu ile 3/7/2005 tarihli ve 5395 sayili Cocuk Koruma Kanunu uyarinca ilgili kurulus
yetkililerince yapilan bildirimler nedeniyle diizenlenen kimlik kartlarinin bedelsiz verilip verilmedigi,
(5490 sayih Niifus Hizmetleri Kanununun 41/11’inci maddesi; Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik
Karti Yonetmeliginin 7/2 ‘nci maddesi; Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin
02.04.2020 tarihli ve 44295 sayih yazisi)

33.03-Maliye yetkilisinden uluslararasi aile clizdanlar1 ile mavi kartlar1 almaya miilki idare amiri
tarafindan gorevlendirilen memurun adi, soyadi, unvant ve imza Orneginin muhasebe veya mal

mudiirligiine bildirilip bildirilmedigi,

33.04- Kimlik kartlartyla ilgili olarak;

a) Sertifikasi iptal edilen kimlik kartlarinin,

b) Herhangi bir nedenle degistirilen ve vatandastan teslim alinan kimlik kartlarinin,

c) Belirlenen siire i¢inde teslim alinmayan kimlik kartlarinin,

Imha edilmek iizere il niifus ve vatandaslik miidiirliigiine veya geregi halinde Niifus ve

Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiine génderilip génderilmedigi ya da imha yetkisi bulunan ilge niifus
miidiirligii tarafindan imha edilip edilmedigi,
(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti1 Yonetmeliginin 24 ve 25 inci maddesi; Niifus ve Vatandashk
Isleri Genel Miidiirliigiiniin 03.11.2017 tarihli ve 122760 sayili yazis1; Niifus ve Vatandashk Isleri
Genel Miidiirliigiiniin 15.04.2020 tarihli ve 46608 sayih yazisi; Niifus ve Vatandashk Isleri Genel
Miidiirliigiiniin 07.03.2022 tarihli ve 219950 sayih yazisi)

33.05-a)Uluslararasi aile clizdanlar1 ile mavi kartlarin niifus miidiirliigiine ait ¢elik kasada, kasa
bulunmadig: takdirde, kilitli dolapta muhafaza edilip edilmedigi,
b)ilgili memura zimmetle verilen ve mesai bitiminde sayimlar1 yapilarak geri alian uluslararasi

aile clizdanlari ile mavi kartlar i¢in giinliik teslim tutanagi kullanilip kullanilmadig,

33.06- i1k defa kimlik kart1 basvurusunda ibraz edilen mevcut niifus ciizdanlari ile degistirme nedeniyle
yapilan kimlik kart1 bagvurularinda ibraz edilen kimlik kartlar1 hakkinda usul ve esaslara gore islem
yapilip yapilmadigi,

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 Yonetmeliginin 8/7°nci Maddesi; Tiirkiye Cumhuriyeti
Kimlik Karti Yoénetmeliginin 25/1 ‘inci Maddesi; Niifus ve Vatandashk Isleri Genel
Miidiirliigiiniin 07.09.2018 tarihli ve 108067 sayil yazisi)

33.07-a)Maliye veznesinden sayilarak alinan uluslararasi aile ciizdanlari ile mavi kartlarin adet, tiir ve
tutarin1 gosteren bey’i bordrolarmin maliye yetkilisi ve yetkili niifus memuru tarafindan imzalanip
imzalanmadig,

b)Yetkili memurlar tarafindan, uluslararasi aile ciizdani ve mavi kart bedeli olarak yapilan
tahsilatin en ¢ok 15 giinde bir veya kart veya uluslararasi aile ciizdani bedeli tutarinin Maliye Bakanlig1
Muhasebat Genel Miidiirliigiince belirlenen miktara ulagsmasi durumunda bu siire beklenmeksizin

muhasebe biriminin veznesine yatirilip yatirilmadigi

34



33.08-Yeniden kimlik kart1 bagvurusunda sistemdeki fotograf alt1 ay dncesine ait degil ise ilgiliden
istenen son altt ay icinde ¢ekilmis biyometrik fotograf ile biyometrik dogrulamasi
yapilarak kimlik kart1 bagvurusunun aliip alinmadigi,

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 Yonetmeliginin 22/1’inci maddesi)

33.09-a)Sayim sonunda eksik veya bozuk ¢ikan uluslararasi aile ciizdanlari ile mavi kartlarin bey’i ve
mezun memurlar i¢in diizenlenen bordronun arkasindaki tutanaga gecirilerek maliye yetkilisine iade
edilip edilmedigi,

b)Uluslararas1 aile cilizdanlar1 ile mavi kartlarin niifus miidiiriiniin huzurunda sayilarak

bordronun niifus miidiirii tarafindan onaylanip onaylanmadig;,

33.10-Yeniden kimlik kart1 taleplerinde kimlik belgesi ibraz edilememesi ve biyometrik dogrulama da
yapilamamasi halinde 6ncelikle merkezi veri tabaninda bulunan fotograf, imza ve kisi bilgileri
iizerinden dogrulama yapilir. Dogrulama yapilamamasi ve kisinin kimliginde tereddiide diisiilmesi
halinde kimligin tespiti i¢in Yonetmeligin 12 nci maddesinde belirtilen usul ve esaslara gore islem
yapilip yapilmadigi,

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti1 Yonetmeliginin 22/2°nci maddesi)

33.11-Denetim donemi igerisinde alinan, satilan ve kalan uluslararasi aile ciizdani ile mavi kartlarin
mevcudunun tutup tutmadigi tespit edilerek, 6rnek tabloda belirtilecek ve bir sonraki denetimde sayima

hangi seri numarali uluslararasi aile ciizdan1 ve mavi karttan baglanacag: belirtilecektir:

Cinsi Onceki  Yildan | Alinan Satilan Mevcut

Devir
Uluslararasi Aile Ciizdant Saymmina ................ccoooenn.e Seri Numarasindan Sonra Baslanacaktir.
Mavi Kart Saymmina .............ooooiiiiiiiiiiii Seri Numarasindan Sonra Baslanacaktir.

33.12- Kimlik kart1 bagvurusunda bulunan kisiye, kimlik kart1 teslim edilinceye kadar gegerli olan ve
kimligini ispata yarayan ge¢ici kimlik belgesinin diizenlenip diizenlenmedigi,

(5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 41/7 ‘nci maddesi; Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti
Yonetmeliginin 14 iincii maddesi)

33.13-a)Y1lin son is gliniiniin bitiminde eldeki uluslararasi aile clizdanlari ile mavi kartlarin tiir ve
adetlerinin tespit edilip, bir tutanak ile maliye yetkilisine iade edilip edilmedigi,
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b)iade edilen uluslararasi aile ciizdanlar1 ile mavi kartlarin yilin ilk is giinii geri almip
bedellerinin kaydedilerek 1'den baglayan kayit numarasi verilip verilmedigi,

33.14- “Gegici Kimlik Belgesi”nin yurt dis1 seyahatlerde kullanilamayacagina iliskin yeni kimlik kart1
bagvurusunda bulunan vatandaslarin bilgilendirilip bilgilendirilmedigi,
(Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 08.08.2017 tarihli ve 97915 sayih yazis1)

33.15- Kimlik kartlarinin tesliminde;

a) On bes yasini tamamlayan kisilerin kimlik kartlarinin kendilerine veya basvuru sirasinda
belirledigi kisiye teslim edilip edilmedigi,

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Yonetmeliginin 18/1 inci maddesi)

b) On bes yasimi tamamlamamis g¢ocuklarin kimlik kartlarinin; ana, baba ya da vasileri,
bunlarin bulunmamasi1 halinde biiyiikk ana, biiyilk baba veya ergin kardesleri ya da c¢ocuklari
yanlarinda bulunduranlar veya vekaletname ibraz eden resmi vekili ile veli ya da vasi tarafindan
belirlenen kisiye teslim edilip edilmedigi,

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 Yonetmeliginin 18/4 iincii maddesi)

c) 2828 sayili Kanun ile 5395 sayili Kanun kapsaminda adma basvuru yapilan Kkisinin
kimlik kartinin, kurulus yetkilisine teslim edilip edilmedigi,

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti1 Yonetmeliginin 18/5 inci maddesi)

¢) Kisitli olanlarin kimlik kartlarinin veli, vasi veya kayyum ya da bunlarin belirledigi kisiye
teslim edilip edilmedigi,

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 Yonetmeliginin 18/3 iincii maddesi)

33.16-Kurumlarda unutulan veya kisiler tarafindan bulunarak niifus miidiirliigiine gonderilen kimlik
kartlariyla ilgili olarak; bulunan kimlik kart1 sahibi yeni kimlik kart1 almamis ya da yeni kimlik kart1
basvurusunda bulunmamais ise kimlik dogrulamasi yapmak suretiyle kimlik kartinin ilgilisine teslim
edilip edilmedigi, kimlik kart1 sahibi tarafindan yeni bir kimlik kart1 alinmis olmasi halinde ise imha
isleminin yapilip yapilmadigi,

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti1 Yonetmeliginin 25 inci maddesi)

33.17-Uluslararasi aile ciizdanlarinin evlenme toreni sirasinda eslere, evlendirme yapildigi halde
uluslararasi aile ciizdaninin alinmamis olmasi, Tiirk vatandasliginin kazanilmasi, uluslararasi aile
clizdaninin kaybolmasi veya ¢alinmast ya da yipranmasi durumlarinda eslerden birine veya resmi
vekiline verilip verilmedigi,

33.18- Yashilik, hastalik, engellilik gibi c¢esitli sebeplerle niifus miidirliiklerine gelemeyecek
durumda olan vatandaslarimizin kimlik karti basvurusunun adreslerinde alinmasi imkanini saglayan
Adreste Niifus Hizmeti kapsaminda vatandaslara Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik kartinin verilip
verilmedigi,

(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Yonetmeliginin 16.maddesi; Niifus ve Vatandashk Isleri
Genel Miidiirliigiiniin 05.03.2021 tarihli ve 31677 sayil yazisi)
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33.19-Uluslararasi aile clizdanlari ile mavi kartlarin niifus miidiirliiglinde kayip olmasi veya ¢alinmasi
halinde, sorumlular hakkinda kanuni islem yapilarak islem sonucunun Bakanliga bildirilip
bildirilmedigi,

33.20- T.C. kimlik kart1 icin MERNIS Uygulama Yaziliminda yapilan degisiklikler ile duyurularin
takip edilip edilmedigi, personele duyurulup duyurulmadigi,

(5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 41/1 ‘inci maddesi; Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart
Yonetmeliginin 5/1-5/4 maddesi)

33.21-Kimlik kart1 ve uluslararasi aile clizdani ile mavi kart kayit bilgilerinin elektronik ortamda
tutulup tutulmadigi,
(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti1 Yonetmeliginin 8 inci maddesi)

33.22-a)Niifus miidiirliikleri tarafindan gecersiz hale getirilen veya ilgilisine teslim edilemedigi igin
ilce niifus miidiirliikklerinde bir ay siireyle bekletilen kimlik kartlarmin imha edilmek {izere Genel
Miidiirliige gonderilip gonderilmedigi,
(Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti1 Yonetmeliginin 25 inci maddesi)

b)Geri aliman kurumlarda unutulan ya da vatandaslar tarafindan bulunarak teslim edilen
uluslararasi aile ciizdanlarinin seri ve numaralarinin imha tutanagina gegirilip gegirilmedigi,

c)imha tutanagi ciktilarmin niifus miidiiriiniin bagkanhiginda olusturulan imha komisyonu
tarafindan imzalanip imzalanmadig,

d)Uluslararasi aile ciizdan1 ve mavi kartin hatali doldurulmasi durumunda ciizdan bedellerinin
diislimiinlin yapilmasina esas olmak {izere, imha tutanaginin geri alinma nedeni alanina "hatali
doldurma" ibaresi yazilarak bu ciizdanlarin ve kartlarin imha edilmeksizin bir tutanakla maliye
yetkilisine imza karsilig1 iade edilip edilmedigi,

33.23- Ilge niifusunun ne kadarmin Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik kart1 sahip oldugu, kimlik kartina sahip

olanlarin toplam il¢e niifusuna orani, bu oranin yeterli olup olmadigy,

34. PASAPORT ISLEMLERI

34.01-5682  sayilh  Pasaport Kanunu, Pasaport Kanununun  Uygulanmasina  Dair
Yonetmelik ile Tkinci Nesil Pasaport Uygulama Talimat: geregince bagvuru islemlerinin mevzuatta yer
alan hususlara uygun olarak yiiriitiliip yiriitilmedigi ve umuma mahsus pasaport almak ig¢in
basvurulanlarin kimlik bilgilerinin dogrulugunun kontrol edilip edilmedigi,

34.02-Umuma mahsus pasaport basvurularinda pasaport diizenlenmesine esas olan
belgelerin (ergin olmayan c¢ocuklar ve mahcurlar i¢in yasal temsilcilerin muvafakatnamesi veya

ogrenci belgesi) taratilip sisteme kaydedildikten sonra arsivde muhafaza edilip edilmedigi,

34.03-Ergin olmayan ¢ocuklarin ve mahcurlarin pasaport taleplerinde yasal temsilcilerinin
muvafakatlerinin aliip alinmadig,

34.04-Tamamlanan pasaport bagvurularinin kontrol ve onay islemlerinin sistem iizerinden
en kisa stire igerisinde yapilip yapilmadigi,
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34.05-Umuma mahsus pasaport almak icin bagvuranlarin parmak izinin almip alinmadigi,

34.06-Personelin  kendi hizmet ve islemleriyle ilgili mevzuat bilgisinin yeterli olup
olmadigi, yetkili makamlardan gelen genelge ve emirlerin konularina gore ayrilarak diizenli
dosyalanip  dosyalanmadigi, tim personele imza karsiligt teblig edilip edilmedigi,

34.07-Alinan bagvurulardan “Sahtecilik Siiphesi” nedeni ile iptal edilen pasaportlara iliskin
basvurular hakkinda gerekli incelemenin yapilip yapilmadigi,

34.08-Herhangi bir nedenle parmak izi alinmadan (eli sargili, kirik, ameliyathh vb.) isleme
devam edilen bagvurulara ait dosyalarda kisilerin fotograf ve imzalarinin incelenip incelenmedigi varsa
daha 6nceden yaptiklar1 Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik kart1 ve siirticii belgesi bagvurularina ait fotograf
ve imzalari ile uyusup uyusmadigi,

34.09-7 Ocak 2021 tarihinde niifus midirliklerinde uygulamaya gecilen ve sahteciligin
Online gecilmesi amaciyla gelistirilen Biyometrik Fotograf Eslestirme Modiilii ile pasaport
basvurularinda vatandasin ibraz ettigi fotograf ile daha oOnceki belge bagvurularinda verdigi
fotograflarin karsilagtirilip karsilastirilmadig,

35. SURUCU BELGESI ISLEMLERI

35.01-Siirticii  belgesi miiracaatinda istenecek belgeler, tanzim ve teslim islemlerinin
09.03.2018 tarihli ve 31712 sayil Siiriicii Belgesi Islemlerine Dair Talimattaki hususlara uygun
olarak yiiriitiiliip yiirtitiilmedigi, siiriicii belgesi almak i¢in miiracaat edenlerin kimlik bilgilerinin
dogrulugunun kontrol edilip edilmedigi,

35.02-Siiriicii Belgesi Islemlerine Dair Talimatin 14 ve 15 inci maddeleri uyarinca; siiriicii
belgesi miiracaatiyla ilgili olarak ilk kayit islemlerinde; siiriicii belgesine yeni bir sinif ekleme
islemlerinde; siiriicii belgesinin kayip/calinti, yipranma, kimlik bilgilerinde degisiklik vb.
nedenlerle yenilenmesi islemlerinde ve dis {ilkelerden alinan siiriicli belgesi degistirme islemlerinde
ibraz edilecek bilgi ve belgelerin kontrol edilip edilmedigi, elektronik ortamda kontrol edilecek bilgi
ve belgeler ile ilgili olarak dogrulama iglemlerinin yapilip yapilmadigi,

35.03-Siirticii  belgesi miiracaatiyla 1ilgili olarak ilk kayitta yapilacak islemler ile smif
eklemede yapilacak islemlerin Siiriicii Belgesi Islemlerine Dair Talimatin 17 nci maddesinde; belge
yenilemede yapilacak islemlerin Siiriicii Belgesi Islemlerine Dair Talimatin 19 uncu maddesinde ve dis
iilkelerden alinan siirticii belgelerinin tilkemiz siiriicii belgeleriyle degistirilmesi (Tebdil)islemlerinin
ise Siiriicii Belgesi Islemlerine Dair Talimatm 20 nci maddesinde agiklanan islem adimlarina uygun bir
sekilde yiiritiiliip ytriitiilmedigi,

35.04-Siirticii  saglik raporunun elektronik ortamda almmincaya kadar fiziki olarak elden
alinip basvuru formu ile birlikte muhafaza edilip edilmedigi,

35.05-Sistemden  yapilacak  olan  kontrollerden = herhangi  birinin  sistem  {izerinden
allamamas1 durumunda ya da ibraz edilen belgelerden siiriicli belgesi almaya engel bir durumun tespiti
halinde islemin sonlandirilip sonlandirilmadigi,

35.06-Tamamlanan siiriici belgesi miiracaatlarinin  kontrol ve onay islemlerinin sistem
iizerinden en kisa siire igerisinde yapilip yapilmadigi,

35.07-Siirticii  belgesi almak i¢in bagvuranlarin miiracaat islemleri sirasinda miiracaat¢inin
parmak izinin alinip alinmadiginin kontrol edilip edilmedigi,
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35.08-Siirticii  belgelerinde kullanilacak fotografin kisinin son halini gostermesi bakimindan
son alt1 ay i¢inde ICAO standartlarinda ¢ekilmis ve biyometrik olmasina dikkat edilip edilmedigi,

35.09-Basvuru sahibinin ilgili alana tagsmayacak sekilde 0.9 mm siyah kalem ile imzasmin
alinip alinmadigi,

35.10-Personelin  kendi hizmet ve islemleriyle ilgili mevzuat bilgisinin yeterli olup
olmadigi, yetkili makamlardan gelen genelge ve emirlerin konularina goére ayrilarak diizenli
dosyalanip  dosyalanmadigi, tim personele imza karsiligt teblig edilip edilmedigi,
(Siiriicii Belgesi Islemlerine Dair Talimat)

35.11-Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiiniin 12.03.2019 tarihli ve 34437 sayili yazisi
kapsaminda, aliman bagvurularda siiriicii sertifikasi sorgulama ekraninda bulunan fotograf ile
kisinin basvuruda ibraz ettigi fotografin eslesip eslesmedigi,

35.12-14 Eyliil 2020 tarihi itibariyle Tiirkiye genelinde hayata gecen Tiirkiye Cumbhuriyeti kimlik
kartina siirici  belgesi bilgilerinin  yiikklenmesi islemi olan Hayat Kimliginle Kolay
uygulamasi kapsaminda;

a) Siriicii belgesi bilgilerinin kimlik kartina aktarilmasi isleminin vatandas memnuniyetini
saglayip saglayamadig,

b) S6z konusu aktarim islemini saglayan Kart Yayimci Kart Erisim Cihazlarmin (KYKEC)
sorunsuz ¢alisip calismadigl ve personelin s6z konusu cihazi kullanip kullanamadigi,

€) S6z konusu aktarim iglemi ile ilgili randevularda aksaklik olup olmadigi ve bu islemin
niifus miidiirliiklerinde ekstra bir yogunluk olusturup olusturmadig,

36.NUFUS KAYIT ORNEKLERI

36.01-a)Niifus kayit orneklerini niifus miidiirliklerinden dogrudan almakla yetkili olan kurumlar
disinda kalan kurumlar ve tiizel kisilere, yazili olarak basvurmak ve istem nedenini agik¢a belirtmek
suretiyle Bakanlik veya miilki idare amirinin emri ile niifus kayit 6rnegi verilip verilmedigi,
b)Kisinin kimligini kanitlayan resmi bir belge ile sahsen bagvurmasi halinde yazili miiracaat
aranmadan, kisinin sahsen bagvurusu disinda kisilerin niifus kayit 6rnegini almakla yetkili olan alt
veya Ust soyuna dilekge karsiliginda niifus kayit 6rnegi verilip verilmedigi,
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.43,44, 6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu, Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md. 50, Niifus ve Vatandashk isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md. 49)

37.KIiSISEL DURUM OLAYLARINA ILISKIN ORTAK HUKUMLER

37.01-a)Aile kiitiigiiniin; incelenmek iizere yazi ile mahkemeye gonderilmesini isteyen mahkemece

gorevlendirilen kisiye, bir tutanakla teslim edilip edilmedigi veya gonderilip gonderilmedigi,
b)Mahkemece gorevlendirilen kisiye teslim edilen veya gonderilen form veya tutanagin bir

orneginin ait oldugu 6zel kiitiikte muhafaza edilip edilmedigi,

(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.9, Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md. 11,

Niifus ve Vatandashk isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazisi

Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatimn Uygulanmasina iliskin A¢iklama Md. 56)
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37.02-Niifus miudiirliigiinde diizenlenen ve aile kiitiiklerine tescil edilmesi gereken dayanak
belgelerinin islem aninda, diger makamlarca diizenlenen dayanak belgelerinin ise niifus miidiirliigiine
intikal ettigi tarihten itibaren yedi giin i¢inde aile kiitiiklerine tescil edilip edilmedigi,

(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.54, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatimin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md. 52)

37.03-a)Evlenme, 6liim ve ¢ok vatandaslik olaylarina iliskin dayanak belgelerinin elektronik ortamda
¢ikt1 alinmadan tescil edilip edilmedigi,

b)Diger niifus olaylarinin elektronik ortamda ilgili form ¢iktilar1 alinarak tescil edilip
edilmedigi,

c) Mahkeme kararlarinin bir 6rnek olarak alinip, arsivlenmek tizere Genel Midiirliige
gonderilecek olan diger kisisel durum degisiklikleri 6zel kiitigiine takilip takilmadigi,
(Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 07.07.2021 tarihli ve 99114 sayih yazis1 )

¢)Giin sonu listeleri “’bu ilgeden olay tescili’” ve “’bu ilgeye olay tescili*’ olarak sistemden iki
boliimde alindiktan sonra listedeki niifus olaylarinin kagit ortaminda aile kiitiiklerine tescil edilip
edilmedigi,

d)Elektronik ortamda tescil iglemini yapan ilgenin kodu ve tescil numarasinin kagit ortaminda
aile kiitligliniin ilgili alanina yazilip yazilmadigi,

e)Giin sonu listesindeki niifus olaylarinin, kagit ortaminda aile kiitiiklerine tescil edildikten
sonra giin sonu listesinin imzalanip onaylanarak sira numarasi verilmek suretiyle giin sonu listesi
dosyasina takilip takilmadigi,
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.12,54, Niifus ve Vatandashk isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatinin Uygulanmasima iliskin Aciklama Md. 52, Niifus ve Vatandashk isleri Genel
Midiirligiiniin  13/02/2014 Tarih ve 15464 Sayih Talimati Eki Nifus ve Evlendirme
Mevzuatimn Uygulanmasina Iliskin Aciklama Md.6/1, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel
Miidiirliigiiniin 31.10.2014 Tarih ve 96864 Sayili Talimat).

37.04-a)Mahkeme yazi igleri miidiirlerince, aile kiitiikleri tizerinde tescil yapilmasini gerektiren biitiin
kararlarin kesinlesme tarihinden, tanima beyanlarinin ise diizenleme tarithinden itibaren on giin
icerisinde bildirilip bildirilmedigi,

b)Aile kiitiiklerine tescil edilmesi gereken ilk derece mahkemelerine ait mahkeme kararlari
UYAP Bilisim Sistemi iizerinden kararin kesinlestirme tarihinden itibaren 10 giin igerisinde elektronik

ortamda elektronik imzal1 olarak MERNIS’ e génderilip génderilmedigi,
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.55, Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md.

56, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazisi
EKi 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin Uygulanmasina Iliskin Aciklama Md. 54)

37.05-Vekilin bagvuruda bulunmasi halinde, ibraz edilen 6zel vekillik belgesinin dosyasina takilip
takilmadig,

(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.57, Niifus Hizmetleri Uygulama Yonetmeligi Md.
61)
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37.06-a)imza ve paraf orneklerini kapsayan formun (Imza ve Paraf Sirkiilerinin) ilgili memur
tarafindan miirekkepli kalemle doldurulup doldurulmadigi,

b)Her memur i¢in tutulan imza ve Paraf Sirkiilerinin bir &rneginin niifus miidiirliigiinde
muhafaza edilerek, diger iki 6rneginin dosyasina takilmak ve Bakanliga gonderilmek iizere il niifus
ve vatandaslik miidiirliigiine gonderilip gonderilmedigi,
(Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1
Eki 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin Uygulanmasina Iliskin A¢iklama Md. 59)

37.07-Okuma yazma bilmeyenlerin niifus olaylarina iliskin beyanlarimin sozlii olarak alinarak
belgedeki bilgiler kisinin kendisine okunarak, imza yerine parmak izi diizenlenen form, tutanak veya
belgedeki ilgili alana alinip alinmadigi, ilgilinin iki elinin olmamasindan dolay1 imza atamamasi
durumunda sézlii beyanda bulunuldugu yolunda tutanak diizenlenerek, niifus miidiirii ile bir niifus
memuru tarafindan tutanagin imzalanip imzalanmadig,

(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.59, Niifus ve Vatandashk isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazis1 Eki 08.10.2021 tarihli Niifus
Mevzuatinin Uygulanmasina iliskin Aciklama Md. 60)

37.08-a)isitme ve/veya konusma engelli kisilerin kisisel durum olaylarma iliskin sozlii
bildirimlerinin, bunlarin igaretlerinden anlayanlar aracilifiyla, okuma ve yazma biliyorlarsa yazili
olarak kabul edilip edilmedigi,

b)Tiirkge bilmeyenlerin bildirimlerinin terciiman araciligi ile alinarak terciimanin da bildirimi

imzalamasinin saglanip saglanmadigi,
(Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2021 Tarihli ve 137194 Sayih Yazsi

EKi 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin Uygulanmasina Iliskin Aciklama Md. 61)

37.09-Niifus olaylar1 ve adresle ilgili beyanlarda slipheye diistilmesi halinde miilki idare amirinin emri
ile kolluk makamlarina sorusturma ve inceleme yaptirilip yaptirilmadig,
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.60)

37.10-a)La-Haye Devletler Ozel Hukuk Konferansinca hazirlanan ve Devletimizin de taraf oldugu
“Yabancit Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmas: S6zlesmesi”ne taraf devlet yetkili
makamlarinca belge lizerine veya ek bir belge olarak, belgeye iliskin tasdik serhi (apostille)
diizenlenmis ise belgenin aslinin, noter tasdikli Tiirk¢e terciimesi ile birlikte kabul edilerek isleme
alinip alinmadigi,

b)Ulkemizde dis temsilciligi bulunmayan devlet makamlarinca veya adina akredite olmus
devletin yetkili makamlarinca verilmis belgeler, akredite devletin Tiirkiye’deki dis temsilciligince
belgenin onaylanmasiin ardindan, dis temsilciligin bulundugu il wvaliligi veya Dasisleri
Bakanligimizca “belgedeki imza ve miihiir .... Konsolosluguna/Biiyiikelgiligine aittir” seklinde serh
verilmesinden sonra, belgenin aslinin noter tasdikli Tiirk¢e terclimesi ile birlikte isleme alinip
alimmadig,
(Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13/02/2014 Tarih ve 15464 Sayih Yazis1 Eki
Niifus ve Evlendirme Mevzuatinin Uygulanmasina Iliskin Aciklama Md.16/2).
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38.ADRES KAYIT iSLEMLERI

39.01-a)Yerlesim yeri ve diger adres degisikligine iliskin bildirimlerde standarda uygun form
kullanilip kullanilmadigi, formun zorunlu alanlarinin doldurulup doldurulmadig,

b)Adres beyan formunun, beyanda bulunan ve beyami alan kurum tarafindan imzalanip
imzalanmadigi,
(Niifus Hizmetleri Kanunu Md.50, Adres Kayit Sistemi Yonetmeligi Md.8,33, Adres Kayit
Sistemi Uygulama Yonergesi Md.10,12,14,15,16,17)

38.02-a)Adres bildiriminin, beyana yetkili kisi ve kurumlar tarafindan yapilip yapilmadigi,

b)Evlilikleri sona ermis kisilerin ergin olmayan ¢ocuklarina ait adres beyanlarinin velayet
verilen kisiden alinip alinmadigi,

c)Yatili okul, hastane, huzur evi, yetistirme yurdu, cezaevi, 6grenci yurdu gibi yerlerde
kalanlarin adreslerinin ilgili kurum yetkililerince bildirilip bildirilmedigi, adreslerin sisteme diger
adres olarak kaydedilip edilmedigi,

¢)Beyani teyit edici herhangi bir belgenin ibraz edilememesi, farkli ailelerin ayn1 adresi beyan
etmesi, kisa siireler icinde adres beyaninda bulunulmasi, beyan edilen adresin ulusal adres veri
tabaninda yer almamasi gibi durumlarda adres beyanmin isleme alinarak “Islemi
Gergeklestirilemeyen Adresler Dosyasina” eklenip eklenmedigi,

d) Temsil yetkisi, yetki veren kisi ve yerlesim yeri ayn1 olan esi ile ergin olmayan ¢ocuklarinin
yerlesim yeri ve diger adres beyanini kapsamaktadir. Eger tescil islemi, Temsil Yetkisi Formu ile
gerceklesmisse, Adres Beyan Formunda, agiklamalar alaninda, temsil yetkisi verilmesine iliskin
aciklamanin bulunup bulunmadigi,

e) Dolu konuta yapilan muvafakatli adres bildirimlerinde muvafakat MERNIS veya e-Devlet
iizerinden verilmigse, muvafakat veren kisi bilgilerinin adres beyan formunda yer alip almadig,
birlikte oturan kisi imza alaninda verilen muvafakat beyanina dair agiklamanin olup olmadigi,

f)Beyan edilen adresin ulusal adres veri tabaninda olmadigi hallerde; alanda olup
olmadiginin yetkili idareye (il 6zel idare, belediye) sorulup sorulmadigi, yetkili idare tarafindan
alanda oldugunun ve ulusal adres veri tabanina islendiginin ya da eksiklik ve hatanin giderildiginin
bilgisinin alinmasindan sonra beyanda bulunan kisi ile eslestirilerek aile kiitiigiine tescilinin yapilip
yapilmadigi,

g)Niifus miidiirliigiince diizenlenen veya kisiler tarafindan niifus miidiirliigiine elden teslim
edilen adres beyan formlarinin islem aninda, diger kurumlarca diizenlenerek génderilen adres beyan
formlarmin ise niifus miidiirliigiine intikal ettigi tarihten itibaren yedi giin i¢inde aile kiitiiklerine
tescil edilip edilmedigi,

g)Dolu konuta yapilan muvafakatl adres bildirimlerinde muvafakat islemi, birlikte miiracaat
edilerek yapilmigsa muvafakat veren kisiye ait imza alaninda imza olup olmadig,

h) 20 is giinii igerisinde yeniden adres beyani verilmesi halinde adreslerin incelenecek adres
listesine eklenip eklenmedigi,

1) Adres beyaninin yapildigi adreste, 20 ve daha {istii sayida kisi olmasi halinde adresin ilin
durumuna gore incelenecek adres listesine eklenip eklenmedigi,

(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.50,54, Adres Kayit Sistemi Yonetmeligi
Md.13,14,15,26, Adres Kayit Sistemi Uygulama Yonergesi Md.12,14,18,20,34,35,36,37,
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Basbakanh@m 2008/8 sayih Genelgesi, Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiiniin
2013/41 (SGB) 2013/2 (NVI) Sayili Genelgesi).

38.03- a)Beyan edilen adres degisiklikleri hakkinda siipheye diisiilmesi, ayn1 adresin farkl aileler
tarafindan beyan edilmesi gibi durumlarda miilki idare amirinin emri ile kolluk makamlarinca gerekli
incelemenin yapilarak sonucunun niifus miidiirliigiine bildirilip bildirilmedigi,

b)Kolluk makamlar1 tarafindan gonderilen tahkikat sonuglarina gore adres giincellemelerinin
yapilip yapilmadig,
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.51,60, Adres Kayit Sistemi Yonetmeligi Md.18,29,
Adres Kayit Sistemi Uygulama Yonergesi Md.26,27,39,, Niifus ve Vatandashk isleri Genel
Miidiirliigiiniin 2013/ 41 SGB 2-NVI sayih Genelgesi)

38.04-a)Adres beyan formalarina zincirleme sira numarasi verilip verilmedigi,

b)Adres degisikliklerine ait alinan beyan formlarinin dosyada tarih ve numara sirasina gore
saklanip saklanmadig,
(Adres Kayit Sistemi Uygulama Yonergesi Md.27,37)

38.05-a)Adres bilgilerinin, adres bilgisini almaya yetkili kisi ve kurumlara verilip verilmedigi,
b)Kimlik Paylasimi Sisteminden (KPS) adres bilgisine erigsebilen kurumlara, bu bilgilerin

verilip verilmedigi,

(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.44, 6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

Adres Kayit Sistemi Yonetmeligi Md.20, 21, Adres Kayit Sistemi Uygulama Yonergesi

Md.43,44,45, Basbakanhgin 2008/8 sayilh Genelgesi).

38.06-Adrese iliskin yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen ve yasaklara aykir1 hareket eden kamu
gorevlileri hakkinda yasal islem yapilip yapilmadig,

(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.67, Adres Kayit Sistemi Yonetmeligi Md.27, Adres
Kayit Sistemi Uygulama Yonergesi Md.41).
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39.CEZA ISLEMLERI

..1.1202.. ile ../../202.. TarihleriArasinda Verilenidari Para Cezasi Savisi

Adres Bevaninda Bulunmavanlara Verilen Para Cezas1 Savisi

Gergege Aykir1 Adres Beyaninda Bulunanlara Verilen Para Cezasi Sayisi:

Kabahat Tiirlerine Gore Verilen Para Cezas1 Sayisi

Kamu Gorevlilerine Verilen Para Cezas1 Sayisi

Bireylere Verilen Para Cezas1 Sayisi

39.01-Gergege aykirt yerlesim yeri belgesi veren koy veya mahalle muhtarlari ile herhangi bir iglem
sebebiyle niifus miidiirliigiine gercek dis1 beyanda bulunanlar ve bunlara taniklik edenler ile adrese
iliskin ytikiimliiliikleri yerine getirmeyen ve yasaklara aykir1 hareket eden kamu gorevlileri hakkinda
Cumbhuriyet Savciligina su¢ duyurusunda bulunulup bulunulmadigi,

(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.67,68, Adres Kayit Sistemi Yonetmeligi Md.26,27).

39.02-a)Bildirim gorevi olan ve gorevlerini yasal siire igerisinde yerine getirmeyen kamu
gorevlilerine idari para cezasi verilip verilmedigi,

b)Bildirim yiikiimliiliigii olan ve evlenme olayimi bildirme yiikiimliiligiinii siiresi i¢inde yerine
getirmeyenlere idari para cezasi verilip verilmedigi,

c)idari para cezalarma iliskin kararlarin her takvim yili iginde tarih ve sira sayilarina gore
saklanip saklanmadigy,
(5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu Md.68)

39.03-a)ldari para cezalarinda teklif eden, onaylayan ve ceza verilen kisilerin imzalarnin almip
alinmadigy,

b)Uygulanan idari para cezalarmin, ilgili kisi ve kurumlara teblig edilip edilmedigi,
(5326 Sayili Kabahatler Kanunu Md.17,26).

40.SONUC
40.01-1lge niifus miidiirliigii gérevinin denetimi kapsayan tarihlerde kimler tarafindan yiiriitiildiigi, il

niifus ve vatandaslik miidiiriiniin il¢e niifus miidiirii ve personeli hakkindaki goriisleri ile raporun kag
ornek diizenlenerek, nerelere verildigi belirtilecektir.
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ILGILI MEVZUAT

KANUN

213 Sayili Vergi Usul Kanunu

657 Sayil1 Devlet Memurlari1 Kanunu

2828 Sayil1 Sosyal Hizmetler Kanunu

3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun

3628 Sayil1 Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riigvet ve Yolsuzluklarla Miicadele Kanunu

4721 Sayil1 Tiirk Medeni Kanunu

4982 Sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu

5237 Sayili Tiirk Ceza Kanunu

5326 Sayili1 Kabahatler Kanunu

5490 Sayil1 Niifus Hizmetleri Kanunu

5718 Sayili Milletleraras1 Ozel Hukuk ve Usul Hukuku Hakkinda Kanun

5901 Sayil Tiirk Vatandasligi Kanunu

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

TUZUK

Kiiciiklerin Evlat Edinilmesinde Aracilik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesine iligkin Tiiziik

4721 Sayil1 Tiirk Medeni Kanununun Velayet, Vesayet ve Miras Hiikiimlerinin
Uygulanmasina iliskin Tiiziik
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YONETMELIK

Adres Kayit Sistemi Y onetmeligi

Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yo6netmelik

Devlet Memurlarina Verilecek Hastalik Raporlar1 ile Hastalik ve Refakat iznine

Mliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y onetmelik

Evlendirme Y onetmeligi

Icisleri Bakanlig1 Hizmet ici Egitim Y6netmeligi

Icisleri Bakanlig1 Merkez ve Tasra Teskilat1 Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi

Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik

Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik

Mal Bildiriminde Bulunulmas1 Hakkinda Yonetmelik

Mezarlik Yerlerinin Insaasi ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Y 6netmelikte
Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelik

Niifus Hizmetleri Uygulama Y 6netmeligi

Niifus Kiitiiklerinin Yenilenmesine iliskin Y&netmelik

Pul ve Degerli Kagitlarin Bayiler ve Yetkili Memurlar Vasitasi ile Sattirilmasina ve
Bayilere Satis Aidat1 Verilmesine Dair Y 6netmelik

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

Sabotajlara Kars1 Koruma Yonetmeligi

Tasinir Mal Yonetmeligi

Tiirkiye’de Oturan Yabancilarin Niifus Kayitlarinin Tutulmasi: Hakkinda Yonetmelik

Tiirk Vatandasligi Kanununun Uygulanmasina Iliskin Y&netmelik

Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi
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YONERGE

Adres Kayit Sistemi Uygulama Y Onergesi

Evrak Kayit-Dosyalama ve Sevk Islemlerine ait Yonerge

Icisleri Bakanlig1 Merkez ve Tasra Teskilat1 Arsiv Hizmetleri ve Saklama Siirelerine
Iliskin Y&nerge

Il Niifus ve Vatandashik Miidiirliikleri Ile Ilce Niifus Miidiirliiklerinin Gérev, Yetki ve
Sorumluluklar1 Hakkinda Y 6nerge

Mavi Kartlilar Kiitiigii ve Beyan Edilen Niifus Olaylarinin Tutulmas1 Hakkinda Yonerge

TEBLIG

Kamu Personeli Genel Tebligi (Seri No: 2)

USUL VE ESASLAR

11.03.2016 Tarihli Kimlik Kart1 Bedellerinin Hazine Veznelerine Yatirilmasina Iliskin Usul
ve Esaslar

GENELGE

Bagbakanligin 2005/7 Sayil1 Genelgesi

I¢isleri Bakanligmin 22/11/2006 tarih ve 601 Sayili Genelgesi

Icisleri Bakanligmin 19/03/2007 tarih ve 234 Sayili Genelgesi

Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiiniin 30/12/1988 Tarih ve 7003 Sayili
Genelgesi

Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiiniin 2004/5 Numarali Genelgesi

Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiiniin 2013/ 41 SGB 2-NV1 say1l1 Genelgesi

Saglik Bakanliginin 2012/ 05 Sayili1 Genelgesi
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TALIMAT / ACIKLAMA

Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiiniin 27.12.2012 Tarih ve 141171
Sayili Talimati

Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiiniin 31.10.2014 Tarih ve 96864 Sayili
Talimati

Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Miidiirliigiiniin 13/02/2014 Tarih ve 15464 Sayili
Talimat1 Eki Niifus ve Evlendirme Mevzuatinin Uygulanmasina Iliskin Aciklama

Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13.10.2015 tarihli ve 88238 Sayili
Talimat1

Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiiniin 27.11.2015 tarihli ve 104384 Sayili
Aciklama

Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiiniin 09.09.2016 tarih ve 85547 Sayili
Talimati

Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiiniin 30.12.2016 Tarih ve 123633
Sayil1 Kimlik Kartlarinin Uygulamasina Iliskin Aciklamasi

Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiiniin 08.10.2021 tarihli Niifus Mevzuatinin
Uygulanmasina Iliskin A¢iklama

EGITIM PLANI

Icisleri Bakanlig1 Tasra Teskilat: ile Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Hizmet I¢i Egitim
Plan1
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