TOKAT VALILIGI
ILCE NUFUS MUDURLUKLERI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GECQ)

Niifus Ciizdani

1-Son alt1 ay iginde ¢ekilmis iki adet fotograf ve mevcut niifus ciizdani ile miiracaat edilir.(Fotokopi fotograflar
gegcersizdir.)

2- Niifus Ciizdam Kavip ise, resmi kurum veya mahalle muhtarindan alinacak fotografli niifus ciizdan talep belgesi,
son alt1 ay icinde cekilmis ladet fotograf ile bagvuru yapilir. Fotokopi fotograflar gegersizdir.

Niifus Cilizdan1 Talep Belgesinde yer alan fotograf ile miidiirliigimiize ibraz edilen fotograf ayni olacaktir.

3-Niifus ciizdan1 resit olan bireylerin sadece kendisine imza karsilig1 teslim edilir. (noter vekaleti var ise vekile teslim
edilir.)Resit olmayan ¢ocuklarin anne veya baba beyanina gore niifus ciizdan1 yenilenir.

4-Anne babanin bosanmasi halinde ancak velayet sahibi ¢ocugun niifus clizdanini alabilir.

5-Kisinin beyan ettigi veya niifus ciizdani talep belgesinde yer alan adres ile MERNIS veri tabaninda kisiye ait kayitlh
adresin birbirini tutmasi gerekmektedir.(Tutmamasi halinde 6ncelikle adres giincellemesi yapilir. Sonra niifus cilizdani
diizenlenir.)

Ortalama 4-6 Dakika

Dogum Tescili

1-Dogum Bildirimini Anne veya Baba yapar.

2-Dogum tescili dogumu gdsteren resmi belge veya sozlii beyan ile yapilir. Sag olarak diinyaya gelen her ¢ocugun,
dogumdan itibaren Tiirkiye’de 30 giin i¢inde niifus miidiirliigiine, yurt disinda ise 60 giin i¢inde dis temsilcilige
bildirilmesi zorunludur.

Ortalama 4-6 Dakika

Oliim Tescili

1-Oliim nerede meydana gelmis ise,dliim olayii bildirmekle yiikiimlii olanlar tarafindan diizenlenen ve 10 giin icinde
gonderilmesi gereken MERNIS 6liim tutanagi ile 6liim tescili yapilir.

2-Eski tarihlerde gergeklesen 6liim olayma iliskin herhangi bir belge ibraz edilemiyorsa 6liim olaymi bilen iki tanik
adresi bildirir. Kolluk kuvvetlerince yapilacak tahkikat sonucuna gore 6liim tescili yapilir.

Ortalama 3 Dakika

Evlenme Tescili

Evlendirme memurluklar1 (10 giin i¢inde) veya dis temsilciliklerden (30 giin iginde) gonderilen Mernis Evlenme
Bildirimi ile tescil edilir.

Ortalama 3 Dakika

Mahkeme Kararlar

Kesinlesmis mahkeme kararlar1 (Bosanma,Yas Tashihi, Gaiplik,Kayit Diizeltme vb.) ilgili mahkemelerin yaz1 isleri
miidiirliigiince en ge¢ 10 giin iginde kurye veya posta ile Tokat Merkez Ilge Niifus Miidiirliigiine génderilir.

Ortalama 4 Dakika




1-5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 44. maddesine gore Niifus Kayit 6rnegi almaya yetkili olanlar;
a) Bakanlik,

b) D1s temsilcilikler,

c) Asker alma islemleri i¢in Milli Savunma Bakanhigi,

¢) Adli makamlar,

d) Adli islemlerle sinirli olmak tizere kolluk kuruluslari,

e) Evlenme iglemleri igin evlendirme islemini yapmaya yetkili olanlar,

6 Niifus Kayit Ornegi f) Oliim islemleri i¢in resmi saglik kuruluslari, Ortalama 1 Dakika
g) Kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt ve iist soylar1 ya da bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz
edenler, niifus miidiirliiklerinden dogrudan almaya yetkilidirler.
2- Birinci fikrada sayilanlar disinda kalan kurumlar ve tiizel kisiler, yazili olarak basvurmak ve istem nedenini agik¢a
belirtmek suretiyle Bakanlik veya miilki idare amirinin emri ile niifus kayit 6rnegini alabilirler. Bakanlik bu madde
hitktimlerini igletmek tizere Kimlik Paylasimi Sistemi kurar.
3- Birinci fikranin (g) bendinde sayilan kisiler diginda kalan iigiincii sahislar medeni hal bilgisi disinda bir kisinin niifus
kaydina iligkin 6rnek veya bilgi alamazlar.
1- Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir,
a) Oncelikle beyan edilen adresin ulusal adres veri tabaninda yer alip almadig ile beyan edilen adreste bagkasinin
olup olmadig1 kontrolii yapilir. Bir engel yok ise herhangi bir belge istenmeksizin adres beyant tescil edilir.
b) Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir bagkasinin oturdugu tespit edilir ise ilgiliden adres beyan
formu ile beyanim teyit edici fatura(elektrik, su, dogalgaz) gibi belgeler istenir. .
! Adres Beyam 2- Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun- olmasin birlikte miiracaat edilir ve birlikte oturulduguna dair Ortalama 4 Dakika
muvafakat belgesi imzalattirilir.
3-Islemi yapan memur siiphe halinde kolluk kuvvetlerinden tahkikat yapilmasini ister ve tahkikat sonucuna gore islemi
sonuglandirir veya reddeder.
4-Gergege aykir adres beyani halinde 5490 sayil1 Niifus Kanunu uyarinca idari para cezasi uygulanir.
8 Yerlesim Yeri Belgesi ;;rgilllﬁlm ispatlayacak belge ile sahsin kendisine verilir. Resit olmayan bireylere ait belgeyi ana, baba veya vasisi Ortalama 1 Dakika
9 Onceki Soyadim o L o , . Ortalama 4 Dakik
Kullanma Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir. Onceki soyadini kullanma i¢in yazili beyan alinir. rtalama 4 bDakika
10 Tamma 1-Kimligini ispatlayacak belge ile baba ve ¢ocugun annesinin miiracaati halinde varsa ¢ocuga ait dogum raporu, Ortalama 20 Dakika

2-Anne yabanci ise medeni halini gosterir usuliine uygun onaylanmis bir belgenin noter tasdikli Tiirkce terclimesi




11

Diger Kurum

Yazismalar: Ilgili kurumlardan istenen belgeler yasal siiresi iginde gonderilir.

Ortalama 30 Dakika

12

Evrak Gonderimi Diger kurumlara gidecek olan evraklar her hafta ¢arsamba ve cuma giinleri saat 16:00 da postaya verilir. Ortalama 20 Dakika

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

Ik Miiracaat Yeri  : Merkez Ilge Niifus Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Faruk SEN Isim

Unvan : Merkez Il¢e Niifus Midiirii Unvan

Adres : Hiikkiimet Konagi 1. Kat TOKAT Adres

Tel 1356 212 01 53 Tel

Faks 356 212 01 53 Faks

e-posta : tokat60@nvi.gov.tr e-posta

: 11 Niifus ve Vatandaslik Miidiirliigii
: Ali DAGLIOGLU

: I Niifus ve Vatandaslik Midiirti

: Hikiimet Konagi 1. Kat TOKAT

: 356 214 54 38

: 356 214 54 38

: tokatilnufus@nvi.gov.tr
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